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Курс «Организация деятельности ОИК при подготовке и проведении выборов депутатов 
Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации восьмого созыва»

[bookmark: _GoBack]Слайд 1

Тема 10. Организация делопроизводства в ОИК (использование печатей, бланков). Хранение документов

Слайд 2

Модуль 1. Организация делопроизводства в ОИК
Документы в избирательную комиссию доставляются через отделение связи (почтовой, телеграфной связью), органами федеральной фельдъегерской связи, специальной связью, нарочным или передаются председателю (заместителю председателя, секретарю, членам) избирательной комиссии во время личного приема.
Слайд 3

Документы могут поступать в избирательную комиссию по каналам связи Государственной автоматизированной системы Российской Федерации «Выборы» средствами электронной почты ПИ ДЕЛО, по системе электронного документооборота субъекта Российской Федерации, на официальный сайт избирательной комиссии, адрес электронной почты в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и по факсимильной связи.
Делопроизводство в ОИК осуществляется с использованием журналов регистрации документов.
Прием и регистрация поступающей в ОИК корреспонденции производится, как правило, секретарем комиссии.
Регистрации подлежат все поступающие в ОИК (учет ведется в журнале регистрации входящих документов) и исходящие из комиссии документы. При регистрации поступившего документа в регистрационной карточке (РК) обязательно вводятся следующие реквизиты: вид документа, его исходящий номер и дата, данные о корреспонденте (адресанте) (фамилия, имя, отчество физического лица или название организации, местонахождение отправителя), а также краткое содержание документа, количество листов основного документа и листов приложения, количество экземпляров.
При приеме и регистрации документа, поступившего с нарочным, необходимо тщательно пересчитать листы, проверить соблюдение всех реквизитов (в том числе, фамилию, имя заявителя, дату, подпись).
Входящий номер и дата поступления документа проставляются, как правило, в правом нижнем углу лицевой стороны первого листа регистрируемого документа. На приложении проставляется номер документа, к которому оно относится. 
При регистрации документа, являющегося ответом на исходящий документ или присланного в дополнение к ранее направленному документу, в графе «Регистрационный номер» журнала регистрации входящих документов делается соответствующая отсылка.
Зарегистрированные документы рассматриваются председателем, другим уполномоченным на то членом комиссии либо на заседании ОИК. В ходе исполнения документа в журнале регистрации делается соответствующая запись. 
Исполненные документы списываются и помещаются в дело в соответствии с номенклатурой дел.
Номенклатура дел
Все документы, образующиеся в процессе деятельности ОИК, подлежат обязательному учету и регистрации (включая входящую и исходящую корреспонденцию, внутреннюю переписку), согласно номенклатуре дел, принятой в ОИК. Номенклатура дел ОИК либо входит в номенклатуру дел той избирательной комиссии, на которую возложены полномочия, либо утверждается в виде отдельной номенклатуры (в таком случае осуществляется раздельное делопроизводство с делопроизводством комиссии, на которую возложены полномочия ОИК).
Номенклатура дел – это систематизированный перечень наименований дел, формируемых из документов ОИК с указанием сроков их хранения, оформленных в установленном порядке. 
Номенклатура дел предназначена для систематизации и учета документов (формирования документов в дела), определения сроков их хранения.
В номенклатуру дел включаются заголовки дел, отражающие все документируемые виды деятельности ОИК. 
Номенклатура дел составляется секретарем ОИК, согласовывается с ИКСРФ и утверждается председателем ОИК либо на заседании ОИК.
Слайд 4

Модуль 2. Оформление и учет документов
Оформление документов осуществляется в соответствии с требованиями ГОСТ Р 7.0.97-2016 «Национальный стандарт Российской Федерации. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Организационно-распорядительная документация. Требования к оформлению документов», утвержденного Приказом Росстандарта от 08.12.2016 № 2004-ст.
Слайд 5

Документы оформляются на бланках установленной формы. В ОИК используются, в том числе:
· бланк протокола заседания;
· бланк решения;
· бланк письма. 

Слайд 6
[image: ]В случае, если функции окружной комиссии выполняет избирательная комиссия субъекта Российской Федерации или территориальная избирательная комиссия, при ведении совмещенного делопроизводства комиссия продолжает использовать обычный бланк и формулировку собственного наименования. В тексте документа делается отсылка на постановление ЦИК России от 28 апреля 2021 года № 4/28-8 «О возложении полномочий окружных избирательных комиссий по выборам депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации восьмого созыва на избирательные комиссии субъектов Российской Федерации, территориальные избирательные комиссии». Пример документа приведен на слайде.
Слайд 7

[image: ]Кандидат, подающий заявление о согласии баллотироваться, в тексте согласия использует наименование окружной избирательной комиссии того избирательного округа, в котором он собирается баллотироваться. 

Общие требования к оформлению документов
Документы могут создаваться на бумажном носителе и в электронной форме с соблюдением установленных правил оформления документов.
При создании документа на двух и более страницах вторую и последующие страницы нумеруют. Номера страниц проставляются посередине верхнего поля документа на расстоянии не менее 10 мм от верхнего края листа.
Допускается создание документов на лицевой и оборотной сторонах листа. При двустороннем создании документов ширина левого поля на лицевой стороне листа и правого поля на оборотной стороне листа должны быть равны.
Для создания документов необходимо использовать свободно распространяемые бесплатные шрифты, размер шрифтов № 12, 13, 14. При этом для составления таблиц допустимо использовать шрифты меньших размеров.
Текст документа печатается через 1–1,5 межстрочных интервала.
Если документ готовится для издания с уменьшением масштаба, текст печатается через два интервала.
Заголовки разделов и подразделов печатаются с абзацным отступом или центрируются по ширине текста. Абзацный отступ текста документа – 1,25 см.
Многострочные реквизиты печатаются через один межстрочный интервал, составные части реквизитов отделяются дополнительным интервалом.
Интервал между буквами в словах – обычный. Интервал между словами – один пробел.
Текст документа выравнивается по ширине листа (по границам левого и правого полей документа).
Длина самой длинной строки реквизита при угловом расположении реквизитов не более 7,5 см. Длина самой длинной строки реквизита при продольном расположении реквизитов не более 12 см.
Нормативными актами организации может быть предусмотрено выделение реквизитов «адресат», «заголовок к тексту» или «подпись», а также отдельных фрагментов текста полужирным шрифтом.
Нормативные акты организации, а также иные многостраничные документы могут оформляться с титульным листом.
Учет документов
Все документы, образующиеся в процессе деятельности ОИК, подлежат обязательному учету и регистрации (включая входящую и исходящую корреспонденцию, внутреннюю переписку), согласно номенклатуре дел, принятой в ОИК.
Номенклатура дел ОИК либо входит в номенклатуру дел той избирательной комиссии, на которую возложены полномочия, либо утверждается в виде отдельной номенклатуры (в таком случае осуществляется раздельное делопроизводство с делопроизводством комиссии, на которую возложены полномочия ОИК).
Слайд 8

Печати
ИКСРФ или ТИК, на которые возложены полномочия ОИК по выборам депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации восьмого созыва, в соответствующих случаях используют имеющиеся в наличии печати ОИК.
ОИК по выборам депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации восьмого созыва (далее – выборы депутатов Государственной Думы) используют печати, изготовленные по описанию и образцу, утвержденному постановлением Центральной избирательной комиссии Российской Федерации от 18 мая 2016 года № 7/65-7, причем изготовителем печати является ИКСРФ.
Клише печати окружной избирательной комиссии по выборам депутатов Государственной Думы имеет диаметр 40 мм – 44 мм.
В центре клише печати располагается номер одномандатного избирательного округа.
По внешней окружности клише печати располагаются слова «Окружная избирательная комиссия по выборам депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации».
По внутренней окружности клише печати располагается полное наименование одномандатного избирательного округа.
Слайд 9

Печати ОИК используются для заверения следующих категорий избирательных документов:

1. протоколов и сводных таблиц об итогах голосования и о результатах выборов, а также прилагаемых к ним документов:
· протокола № 1 о результатах выборов по одномандатному избирательному округу;
· копий протокола и сводной таблицы, приобщенной к протоколу;
· протокола № 2 окружной избирательной комиссии об итогах голосования по федеральному избирательному округу на территории одномандатного избирательного округа;
· копий протокола и сводной таблицы, приобщенной к протоколу;
· копий жалоб и принятых по ним решений, приобщенных к соответствующему протоколу;
2. актов приема-передачи документов строгой отчетности (специальных знаков (марок), избирательных бюллетеней), подписываемых избирательными комиссиями, осуществляющими полномочия ОИК, из вышестоящих в нижестоящие избирательные комиссии;
3. удостоверений, выдаваемых:
· члену ОИК с правом совещательного голоса (ПСГ), назначенному политической партией;
· члену ОИК с ПСГ, назначенному кандидатом в депутаты Государственной Думы;
· зарегистрированному кандидату в депутаты Государственной Думы по одномандатному избирательному округу;
· доверенному лицу кандидата в депутаты Государственной Думы, выдвинутому по одномандатному избирательному округу;
· уполномоченному представителю кандидата в депутаты Государственной Думы, выдвинутому по одномандатному избирательному округу, по финансовым вопросам;
· избранному депутату Государственной Думы по одномандатному избирательному округу.
Модуль 3. Хранение и уничтожение документов
Слайд 10

В связи с тем, что срок полномочий ОИК истекает через два месяца со дня официального опубликования общих результатов выборов депутатов Государственной Думы (за исключением случаев, предусмотренных ч. 2 ст. 29 Федерального закона № 20-ФЗ), непосредственное хранение и уничтожение избирательной документации ОИК осуществляется ЦИК России и ИКСРФ.
Слайд 11

ОИК направляет в ЦИК России после подведения итогов голосования в ЦИК России:

1. первые экземпляры протоколов № 1 ОИК о результатах выборов по одномандатному избирательному округу и протоколов № 2 ОИК об итогах голосования по федеральному избирательному округу на территории одномандатного избирательного округа;
2. приобщенные к протоколам сводные таблицы о результатах выборов по одномандатному избирательному округу или об итогах голосования по федеральному избирательному округу на территории одномандатного избирательного округа, включающие в себя полные данные всех поступивших протоколов ТИК об итогах голосования;
3. особые мнения членов ОИК;
4. поступившие в ОИК со дня (первого дня) голосования и до дня составления ОИК протоколов об итогах голосования жалобы (заявления) на нарушения Федерального закона № 20-ФЗ либо их заверенные копии, а также принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения либо их заверенные копии;
5. заверенные копии решений ОИК о результатах выборов по одномандатному избирательному округу.
Срок хранения документов: 15 лет с последующей передачей на постоянное хранение в Государственный Архив Российской Федерации.
Акты, приложенные к первым экземплярам протоколов ОИК об итогах голосования, о передаче ОИК избирательных бюллетеней нижестоящим избирательным комиссиям с указанием количества этих избирательных бюллетеней, направляются после подведения итогов голосования в ЦИК России, где хранятся 5 лет, после чего подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению.
Слайд 12

ОИК после подведения итогов голосования направляет в ИКСРФ:

1. вторые экземпляры протоколов № 1 ОИК о результатах выборов по одномандатному избирательному округу и протоколов № 2 ОИК об итогах голосования по федеральному избирательному округу на территории одномандатного избирательного округа;
2. предусмотренные требованиями законодательства документы: 
· приобщенные ко вторым экземплярам протоколов сводные таблицы о результатах выборов по одномандатному избирательному округу или об итогах голосования по федеральному избирательному округу на территории одномандатного избирательного округа, включающие в себя полные данные всех поступивших протоколов ТИК об итогах голосования;
· заверенные копии особых мнений членов ОИК;
· заверенные копии поступивших в ОИК со дня (первого дня) голосования и до дня составления ОИК протоколов об итогах голосования жалоб (заявлений) на нарушения Федерального закона     № 20-ФЗ, а также копии принятых по указанным жалобам (заявлениям) решений.
3. списки членов ОИК с ПСГ, наблюдателей, в том числе иностранных (международных) наблюдателей, представителей средств массовой информации, присутствовавших при установлении итогов голосования и составлении протоколов;
4. первичные финансовые документы, приложенные к копиям отчетов ОИК о поступлении средств, выделенных на подготовку и проведение выборов, и расходовании этих средств;
5. первичные финансовые документы к финансовым отчетам УИК о поступлении средств, выделенных на подготовку и проведение выборов, и расходовании этих средств.
После подведения итогов голосования вышеперечисленные документы направляются в избирательную комиссию субъекта Российской Федерации, где хранятся 5 лет, затем подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению.

Слайд 13

ОИК передает в избирательную комиссию субъекта Российской Федерации (для хранения в течение 5 лет со дня опубликования результатов выборов и последующей передаче на постоянное хранение в архивные учреждения субъекта Российской Федерации):
1. протоколы заседаний ОИК, постановления (решения), документы к ним;
2. документы кандидатов по одномандатным избирательным округам, кандидатов, выдвинутых в порядке самовыдвижения, представляемые в соответствии с требованиями постановления ЦИК России от 28.04.2021 № 4/35-8;
3. первые экземпляры протоколов № 1 и № 2 ТИК об итогах голосования и приобщенные к ним сводные таблицы об итогах голосования на соответствующей территории по одномандатному и федеральному избирательным округам, включающие:
· полные данные всех поступивших протоколов УИК об итогах голосования;
· особые мнения членов ТИК с ПРГ, несогласных с протоколами в целом или с отдельными их положениями;
· жалобы (заявления) на нарушения Федерального закона № 20-ФЗ, поступившие в ТИК со дня (первого дня) голосования до дня составления ТИК протоколов об итогах голосования, а также принятые по ним решения ТИК;
· первые экземпляры протоколов № 1 и № 2 УИК об итогах голосования и приобщенные к ним особые мнения членов УИК с ПРГ, жалобы (заявления) на нарушения Федерального закона № 20-ФЗ, поступившие в избирательную комиссию со дня (первого дня) голосования и до окончания подсчета голосов избирателей, а также принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения УИК.
В ИКСРФ либо в ТИК (при возложении на них полномочий ОИК) хранятся 10 лет, после чего подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению следующие документы:
· итоговые финансовые отчеты кандидатов в депутаты Государственной Думы;
· документы о результатах проверок соответствующими органами сведений, представленных кандидатом, выдвинутым политической партией по одномандатному избирательному округу или в порядке самовыдвижения.
Подписные листы с подписями избирателей и документы к ним, а также копии документов, подтверждающих оплату изготовления подписных листов, хранятся в ИКСРФ либо в ТИК (при возложении на них полномочий ОИК) 1 год со дня официального опубликования результатов выборов, затем уничтожаются по акту в установленном порядке.
Слайд 14

При передаче избирательной документации ОИК в ИКСРФ составляется акт приема-передачи избирательной документации и сводная опись избирательных документов в соответствии с существующими стандартами.
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Организация 
делопроизводства в ОИК
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•
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и

дата,

•
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корреспонденте

(адресанте)

(фамилия,

имя,

отчество

физического

лица

или

название

организации,

местонахождение

отправителя),

•

краткое

содержание

документа,

•

количество

листов

основного

документа

и

листов

приложения,

•

количество

экземпляров
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При регистрации документа в журнал вносится:

ОИК

Документы

По каналам почтовой связи

Органами фельдъегерской службы

По

каналам специальной связи

Нарочным

Передаются во время приема

членам ОИК

По каналам ГАС «Выборы»

Через систему электронного документооборота  субъекта Российской

Федерации

На сайт (адрес электронной почты) избирательной комиссии


______Microsoft_PowerPoint2.sldx




вид документа, 

исходящий номер и дата, 
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краткое содержание документа, 
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3

Учебный курс «Организация работы окружной избирательной комиссии при подготовке и проведении выборов депутатов 

Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации восьмого созыва», тема 10, модуль 1                                                                                                                  

3
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ГОСТ Р 7.0.97

-

2016. Национальный стандарт Российской Федерации. Система 

стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Организационно

-

распорядительная документация. Требования к оформлению документов, 

утвержденного Приказом Росстандарта от 08.12.2016 № 2004

-

ст

Номенклатура дел ОИК

Входит в номенклатуру дел 

той избирательной комиссии, 

на которую возложены полномочия ОИК

Утверждается в виде отдельной 

номенклатуры

Общее делопроизводство с 

делопроизводством комиссии, на 

которую возложены полномочия ОИК

Раздельное делопроизводство с 

делопроизводством комиссии, на которую 

возложены полномочия ОИК

Оформление документов
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ГОСТ Р 7.0.97-2016. Национальный стандарт Российской Федерации. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Организационно-распорядительная документация. Требования к оформлению документов, утвержденного Приказом Росстандарта от 08.12.2016 № 2004-ст

Номенклатура дел ОИК





Входит в номенклатуру дел 

той избирательной комиссии, 

на которую возложены полномочия ОИК

Утверждается в виде отдельной номенклатуры



Общее делопроизводство с делопроизводством комиссии, на которую возложены полномочия ОИК

Раздельное делопроизводство с делопроизводством комиссии, на которую возложены полномочия ОИК
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Печать ОИК по выборам депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации

Диаметр 40 мм 

–

44 мм

Номер одномандатного 

избирательного округа

Слова «Окружная избирательная 

комиссия по выборам депутатов 

Государственной Думы 

Федерального Собрания 

Российской Федерации»

Полное наименование 

одномандатного избирательного 

округа
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Печать ОИК по выборам депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации



Диаметр 40 мм – 44 мм

Номер одномандатного избирательного округа

Слова «Окружная избирательная комиссия по выборам депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации»

Полное наименование одномандатного избирательного округа
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Печать ОИК используется для заверения:

протоколов и сводных таблиц об итогах голосования и о результатах выборов, а также прилагаемых к ним 

документов

•

протокола № 1 о результатах выборов по одномандатному избирательному округу

•

копий протокола и сводной таблицы, приобщенной к протоколу

•

протокола № 2 окружной избирательной комиссии об итогах голосования по федеральному избирательному 

округу на территории одномандатного избирательного округа;

•

копий протокола и сводной таблицы, приобщенной к протоколу;

•

копий жалоб и принятых по ним решений, приобщенных к соответствующему протоколу

актов приема

-

передачи документов строгой отчетности (специальных знаков (марок), избирательных бюллетеней), 

подписываемых избирательными комиссиями, осуществляющими полномочия ОИК, из вышестоящих в 

нижестоящие избирательные комиссии

удостоверений

•

члену ОИК с ПСГ, назначенному кандидатом в депутаты Государственной Думы

•

зарегистрированному кандидату в депутаты Государственной Думы по одномандатному избирательному округу

•

доверенному лицу кандидата в депутаты Государственной Думы, выдвинутому по одномандатному 

избирательному округу

•

уполномоченному представителю кандидата в депутаты Государственной Думы, выдвинутому по 

одномандатному избирательному округу, по финансовым вопросам

•

избранному депутату Государственной Думы по одномандатному избирательному округу
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Печать ОИК используется для заверения:



протоколов и сводных таблиц об итогах голосования и о результатах выборов, а также прилагаемых к ним документов







протокола № 1 о результатах выборов по одномандатному избирательному округу

копий протокола и сводной таблицы, приобщенной к протоколу

протокола № 2 окружной избирательной комиссии об итогах голосования по федеральному избирательному округу на территории одномандатного избирательного округа;

копий протокола и сводной таблицы, приобщенной к протоколу;

копий жалоб и принятых по ним решений, приобщенных к соответствующему протоколу



актов приема-передачи документов строгой отчетности (специальных знаков (марок), избирательных бюллетеней), подписываемых избирательными комиссиями, осуществляющими полномочия ОИК, из вышестоящих в нижестоящие избирательные комиссии

удостоверений

члену ОИК с ПСГ, назначенному кандидатом в депутаты Государственной Думы

зарегистрированному кандидату в депутаты Государственной Думы по одномандатному избирательному округу

доверенному лицу кандидата в депутаты Государственной Думы, выдвинутому по одномандатному избирательному округу

уполномоченному представителю кандидата в депутаты Государственной Думы, выдвинутому по одномандатному избирательному округу, по финансовым вопросам

избранному депутату Государственной Думы по одномандатному избирательному округу
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Тема 1. Модуль 3.

Хранение и уничтожение 

документов
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ОИК

ЦИК России

•

первые экземпляры протоколов № 1 ОИК о результатах выборов по одномандатному 

избирательному округу и протоколов № 2 ОИК об итогах голосования по федеральному 

избирательному округу на территории одномандатного избирательного округа

•

приобщенные к протоколам сводные таблицы о результатах выборов по одномандатному 

избирательному округу или об итогах голосования по федеральному избирательному округу на 

территории одномандатного избирательного округа, включающие в себя полные данные всех 

поступивших протоколов ТИК об итогах голосования

•

особые мнения членов ОИК

•

поступившие в ОИК со дня голосования и до дня составления ОИК протоколов об итогах 

голосования, жалобы (заявления) на нарушения Федерального закона № 20

-

ФЗ либо их заверенные 

копии, а также принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения либо их заверенные копии

•

заверенные копии решений ОИК о результатах выборов по одномандатному избирательному округу

Срок

хранения

документов

:

15

лет

с

последующей

передачей

на

постоянное

хранение

в

Государственный

Архив

Российской

Федерации

Акты

, приложенные к первым экземплярам протоколов ОИК об итогах голосования, о передаче ОИК избирательных бюллетеней 

нижестоящим избирательным комиссиям с указанием количества этих избирательных бюллетеней, 

хранятся 5 лет

, 

после 

чего 

подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению
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ОИК







ЦИК России





		  первые экземпляры протоколов № 1 ОИК о результатах выборов по одномандатному избирательному округу и протоколов № 2 ОИК об итогах голосования по федеральному избирательному округу на территории одномандатного избирательного округа

		  приобщенные к протоколам сводные таблицы о результатах выборов по одномандатному избирательному округу или об итогах голосования по федеральному избирательному округу на территории одномандатного избирательного округа, включающие в себя полные данные всех поступивших протоколов ТИК об итогах голосования

		  особые мнения членов ОИК

		  поступившие в ОИК со дня голосования и до дня составления ОИК протоколов об итогах голосования, жалобы (заявления) на нарушения Федерального закона № 20-ФЗ либо их заверенные копии, а также принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения либо их заверенные копии

		  заверенные копии решений ОИК о результатах выборов по одномандатному избирательному округу





Срок хранения документов: 15 лет с последующей передачей на постоянное хранение в Государственный Архив Российской Федерации



Акты, приложенные к первым экземплярам протоколов ОИК об итогах голосования, о передаче ОИК избирательных бюллетеней нижестоящим избирательным комиссиям с указанием количества этих избирательных бюллетеней, хранятся 5 лет, после чего подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению
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ОИК

ИКСРФ

Срок

хранения

документов

:

5

лет

По окончании срока хранения документы подвергаются экспертизе ценности 

и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению

•

вторые экземпляры протоколов № 1 ОИК о результатах выборов по одномандатному избирательному округу и протоколов 

№ 2 ОИК об итогах голосования по федеральному избирательному округу на территории одномандатного избирательного 

округа

•

приобщенные ко вторым экземплярам протоколов сводные таблицы о результатах выборов по одномандатному 

избирательному округу или об итогах голосования по федеральному избирательному округу на территории одномандатного 

избирательного округа, включающие в себя полные данные всех поступивших протоколов ТИК об итогах голосования

•

заверенные копии особых мнений членов ОИК

•

заверенные копии, поступивших в ОИК со дня (первого дня) голосования и до дня составления ОИК протоколов об итогах 

голосования, жалоб (заявлений) на нарушения Федерального закона № 20

-

ФЗ, а также копии принятых по указанным жалобам 

(заявлениям) решения

•

списки членов ОИК с ПСГ, наблюдателей, в том числе иностранных (международных) наблюдателей, представителей средств 

массовой информации, присутствовавших при установлении итогов голосования и составлении протоколов

•

первичные финансовые документы, приложенные к копиям отчетов ОИК о поступлении средств, выделенных на подготовку 

и проведение выборов, и расходовании этих средств

•

первичные финансовые документы к финансовым отчетам УИК о поступлении средств, выделенных на подготовку и 

проведение выборов, и расходовании этих средств

•

протоколы заседаний ОИК, постановления (решения), документы к ним

•

документы кандидатов по одномандатным избирательным округам, кандидатов, выдвинутых в порядке самовыдвижения, 

представляемые в соответствии с требованиями постановления ЦИК России от 28.04.2021 № 4/35

-

8

•

первые экземпляры протоколов № 1 и № 2 ТИК об итогах голосования и приобщенные к ним сводные таблицы об итогах 

голосования на соответствующей территории по одномандатному и федеральному избирательным округам
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ОИК











ИКСРФ



Срок хранения документов: 5 лет



По окончании срока хранения документы подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению

		вторые экземпляры протоколов № 1 ОИК о результатах выборов по одномандатному избирательному округу и протоколов № 2 ОИК об итогах голосования по федеральному избирательному округу на территории одномандатного избирательного округа
приобщенные ко вторым экземплярам протоколов сводные таблицы о результатах выборов по одномандатному избирательному округу или об итогах голосования по федеральному избирательному округу на территории одномандатного избирательного округа, включающие в себя полные данные всех поступивших протоколов ТИК об итогах голосования
заверенные копии особых мнений членов ОИК
заверенные копии, поступивших в ОИК со дня (первого дня) голосования и до дня составления ОИК протоколов об итогах голосования, жалоб (заявлений) на нарушения Федерального закона № 20-ФЗ, а также копии принятых по указанным жалобам (заявлениям) решения

		списки членов ОИК с ПСГ, наблюдателей, в том числе иностранных (международных) наблюдателей, представителей средств массовой информации, присутствовавших при установлении итогов голосования и составлении протоколов

		первичные финансовые документы, приложенные к копиям отчетов ОИК о поступлении средств, выделенных на подготовку и проведение выборов, и расходовании этих средств

		первичные финансовые документы к финансовым отчетам УИК о поступлении средств, выделенных на подготовку и проведение выборов, и расходовании этих средств



		протоколы заседаний ОИК, постановления (решения), документы к ним

		документы кандидатов по одномандатным избирательным округам, кандидатов, выдвинутых в порядке самовыдвижения, представляемые в соответствии с требованиями постановления ЦИК России от 28.04.2021 № 4/35-8

		первые экземпляры протоколов № 1 и № 2 ТИК об итогах голосования и приобщенные к ним сводные таблицы об итогах голосования на соответствующей территории по одномандатному и федеральному избирательным округам
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ОИК

ИКСРФ

Срок

хранения

документов

:

10

лет

По

окончании

срока

хранения

документы

подвергаются

экспертизе

ценности

и

отбору

в

состав

Архивного

фонда

Российской

Федерации

или

уничтожению

•

итоговые финансовые отчеты кандидатов в депутаты Государственной Думы

•

документы о результатах проверок соответствующими органами сведений, 

представленных кандидатом, выдвинутым политической партией по одномандатному 

избирательному округу или в порядке самовыдвижения

ТИК

Хранятся 

в ИКСРФ либо в ТИК (при 

возложении на них полномочий ОИК) 

1 

год 

со дня официального опубликования 

результатов выборов, 

затем 

уничтожаются 

по акту в установленном порядке

Внимание:

-

подписные 

листы с подписями 

избирателей и документы к 

ним; 

-

копии 

документов, подтверждающих 

оплату изготовления подписных листов
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ОИК











ИКСРФ



Срок хранения документов: 10 лет



По окончании срока хранения документы подвергаются экспертизе ценности и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации или уничтожению

		   итоговые финансовые отчеты кандидатов в депутаты Государственной Думы

		   документы о результатах проверок соответствующими органами сведений, представленных кандидатом, выдвинутым политической партией по одномандатному избирательному округу или в порядке самовыдвижения







ТИК







Хранятся в ИКСРФ либо в ТИК (при возложении на них полномочий ОИК) 1 год со дня официального опубликования результатов выборов, затем уничтожаются по акту в установленном порядке







Внимание:

- подписные листы с подписями избирателей и документы к ним; 

- копии документов, подтверждающих оплату изготовления подписных листов
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При передаче избирательной документации ОИК в ИКСРФ составляются: 
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При передаче избирательной документации ОИК в ИКСРФ составляются: 
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делопроизводства в ОИК
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