Вопросы для самоконтроля
к теме № 10 «Организация делопроизводства в ОИК (использование печатей, бланков). Хранение документов»
1. Обязательные реквизиты входящей и исходящей корреспонденции:
а) подпись, расшифровка подписи, дата, номер, текст письма;
б) подпись, номер, текст письма, краткое содержание письма;
в) дата, номер, текст письма;
г) подпись, дата, текст письма.
2. Изготовителем печати ОИК является:

а) ЦИК России;
б) ИКСРФ;
в) ОИК;
г) ТИК, на которую возложены полномочия УИК.
3. Печать ОИК НЕ должна содержать отметки с:

а) наименованием ИКСРФ, на территории которой образован одномандатный избирательный округ;
б) наименованием одномандатного избирательного округа;
в) номером избирательного округа;
г) обозначением принадлежности печати ОИК по выборам депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации.
4. Печать ОИК НЕ используется для заверения:

а) копии сводной таблицы с результатами выборов, приобщенной к протоколу об итогах голосования;
б) протокола заседания ОИК;
в) акта приема-передачи избирательных бюллетеней;
г) удостоверения члену ОИК с правом совещательного голоса, назначенного политической партией.
5. Хранение и уничтожение избирательной документации ОИК осуществляется:

а) ЦИК России;
б) ИКСРФ;
в) ОИК;
г) совместно ЦИК России и ИКСРФ.
6. Избирательная документация ОИК с результатами выборов хранится в ЦИК России:

а) до истечения срока полномочий ОИК;
б) 1 год;
в) 5 лет;
г) 10 лет;
д) 15 лет.
7. По истечении срока хранения в ЦИК России актов передачи нижестоящим комиссиям избирательных бюллетеней в отношении этих документов производится экспертиза ценности в целях:

a) отбора в состав Архивного фонда Российской Федерации;
б) перевода на длительное хранение;
в) повторного использования;
г) статистического анализа.
8. Передача избирательной документации ОИК в ИКСРФ сопровождается составлением:

a) акта приема-передачи избирательных документов;
б) полной описи передаваемой документации;
в) оба варианта верны.
Правильные ответы: 1а; 2б; 3а; 4б; 5г; 6д; 7а; 8в.
