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ЦЕНТРАЛЬНАЯ  ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ  КОМИССИЯ
ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА ЗАСЕДАНИЯ

Центральной избирательной комиссии Российской Федерации
31 января 2024 г.  № 153-2-8

О методических материалах  
к Интерактивному рабочему блокноту УИК 

Заслушав сообщение члена Центральной избирательной комиссии Российской Федерации 
Л.Л. Маркиной о методических материалах к Интерактивному рабочему блокноту УИК, пред-
назначенных для организаторов выборов Президента Российской Федерации, Центральная  
избирательная комиссия Российской Федерации  р е ш и л а:

1. Одобрить методические материалы к Интерактивному рабочему блокноту УИК (далее – 
Методические материалы) (прилагаются).

2. Рекомендовать избирательным комиссиям использовать Методические материалы в прак-
тической работе при подготовке и проведении выборов Президента Российской Федерации.

3. Управлению организационно-методического и экспертно-аналитического обеспечения 
Аппарата Центральной избирательной комиссии Российской Федерации (А.С. Нестеров) ис-
пользовать Методические материалы при разработке актуального контента для Интерактивно-
го рабочего блокнота УИК. 

4. Рекомендовать федеральному казенному учреждению «Российский центр обучения из-
бирательным технологиям при Центральной избирательной комиссии Российской Федерации» 
(Е.А. Осипова) использовать одобренные Методические материалы при разработке учебных  
и методических программ.

5. Опубликовать настоящую выписку из протокола заседания Центральной избирательной 
комиссии Российской Федерации в официальном печатном органе Центральной избиратель-
ной комиссии Российской Федерации – журнале «Вестник Центральной избирательной комис-
сии Российской Федерации» и официальном сетевом издании «Вестник Центральной избира-
тельной комиссии Российской Федерации».

Председатель
Центральной избирательной комиссии 

Российской Федерации Э.А. Памфилова
Секретарь

Центральной избирательной комиссии
Российской Федерации Н.А. Бударина
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ЦЕНТРАЛЬНОЙ  ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ  КОМИССИИ  
РОССИЙСКОЙ  ФЕДЕРАЦИИВЕСТНИК № 5 (465) 2024

Выборы
Президента Российской Федерации 

 

17 марта 2024 года

МЕТОДИЧЕСКИЕ МАТЕРИАЛЫ  
К ИНТЕРАКТИВНОМУ  

РАБОЧЕМУ БЛОКНОТУ УИК 

Одобрены Центральной избирательной комиссией Российской Федерации
(выписка из протокола заседания от 31 января 2024 года № 153-2-8)
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! В случае прекращения либо приостановления полномочий члена УИК с правом решающего 
голоса сведения о нем вычеркиваются с указанием оснований в графе «Примечание»

Данные о составе УИК

№ 
п/п

Фамилия,  
имя, отчество

Контактный 
телефон

Адрес 
электронной 

почты
Примечание

1 Председатель

2 Заместитель 
председателя

3 Секретарь

4 Член комиссии

5 Член комиссии

6 Член комиссии

7 Член комиссии

8 Член комиссии

9 Член комиссии
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№ 
п/п

Фамилия,  
имя, отчество

Контактный 
телефон

Адрес 
электронной 

почты
Примечание
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СВЕДЕНИЯ 
об охране правопорядка на избирательном участке 
в дни, предшествующие первому дню голосования, 

и в дни голосования

№
п/п

Фамилия, имя, отчество 
сотрудника полиции, 

дежурившего  
на избирательном участке

Должность Дата

Указанное лицо 
присутствовало 
с __ч. ___ мин. 
по __ч. __ мин.
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! Включаются данные о представителях местной администрации муниципального обра-
зования, органов внутренних дел, надзорной деятельности МЧС России 

СВЕДЕНИЯ
о проверке помещения для голосования представителями  

государственных органов и органов местного самоуправления

№
п/п

Фамилия, имя, 
отчество представителя 
государственного органа 

и органов местного 
самоуправления

Должность
Дата 

проведения 
проверки

Примечание
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СВЕДЕНИЯ
о технических средствах*, используемых для приема заявлений  

о включении избирателей в список избирателей по месту нахождения  
и для применения технологии изготовления протокола УИК 

об итогах голосования с QR-кодом

№
п/п

Наименование 
технического средства

Марка, 
номер

Наименование 
организации, 

предоставившей 
техническое средство

Дата 
получения

1 IBM-PC-совместимый 
компьютер:
RAM: не менее 512 МБ  
для Windows XP
(32-разрядная версия)

2 Процессор
(минимальное требование:  
Pentium 2, частота 266 МГц)

3 Свободное дисковое 
пространство: не менее 1 ГБ

4 Черно-белый лазерный 
принтер
(разрешение печати не ниже 
600 точек на дюйм)

Председатель участковой  
избирательной комиссии ____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

* Минимально: 
– операционная система: Microsoft Windows XP c установленным пакетом обновления ServicePack 3 (32-бит-
ная система, редакция – Начальная (Starter) или выше);
– программное антивирусное средство с актуальной антивирусной базой и программными модулями.
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! Заседание проводится, как правило, не позднее чем за десять дней  
до последнего дня голосования

ПОВЕСТКА ДНЯ
заседания участковой избирательной комиссии 

избирательного участка №_____

Заседание № ____
«___»___________ 20___ года

Начало заседания в _____ часов

1. О плане работы участковой избирательной комиссии в период избирательной кампании 
по выборам Президента Российской Федерации.

2. О распределении обязанностей между членами участковой избирательной комиссии  
с правом решающего голоса в период избирательной кампании по выборам Президента Рос-
сийской Федерации.

3. О графике работы членов участковой избирательной комиссии с правом решающего го-
лоса, работающих в комиссии не на постоянной (штатной) основе, на выборах Президента 
Российской Федерации.

4. О сроках выплаты дополнительной оплаты труда (вознаграждения) членам участковой 
избирательной комиссии с правом решающего голоса за работу в период подготовки и прове-
дения выборов Президента Российской Федерации.

5. О формировании комиссии по списанию материальных ценностей в период подготовки 
и проведения выборов Президента Российской Федерации.

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)
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________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ
___________________ № ____________

(дата) _____________________
(место проведения)

Присутствовали:
Председатель ___________________________________________
                                                                             (инициалы, фамилия)
Заместитель председателя ________________________________
                                                                             (инициалы, фамилия)
Секретарь ______________________________________________
                                                                             (инициалы, фамилия)
Члены комиссии 
с правом решающего голоса: ______________________________
                                                                             (инициалы, фамилии)
Приглашенные: (список прилагается)

ПОВЕСТКА ДНЯ

1. О плане работы участковой избирательной комиссии в период избирательной кампании 
по выборам Президента Российской Федерации.

2. О распределении обязанностей между членами участковой избирательной комиссии  
с правом решающего голоса в период избирательной кампании по выборам Президента Рос-
сийской Федерации.

3. О графике работы членов участковой избирательной комиссии с правом решающего го-
лоса, работающих в комиссии не на постоянной (штатной) основе, на выборах Президента 
Российской Федерации.

4. О сроках выплаты дополнительной оплаты труда (вознаграждения) членам участковой 
избирательной комиссии с правом решающего голоса за работу в период подготовки и прове-
дения выборов Президента Российской Федерации.

5. О формировании комиссии по списанию материальных ценностей в период подготовки 
и проведения выборов Президента Российской Федерации.

Результаты голосования по утверждению повестки дня:
«За» _________, «Против» ___________, «Воздержались» __________.
Повестка дня утверждена.
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1. О плане работы участковой избирательной комиссии в период избирательной кампании 
по выборам Президента Российской Федерации.

СЛУШАЛИ:___________________________________________________________________
(инициалы, фамилии)

ВЫСТУПИЛИ:_________________________________________________________________
(инициалы, фамилии)

РЕШИЛИ: утвердить план работы участковой избирательной комиссии в период избира-
тельной кампании по выборам Президента Российской Федерации.

Результаты голосования:
«За» __________, «Против» ___________, «Воздержались» __________.
Решение принято (прилагается).

2. О распределении обязанностей между членами участковой избирательной комиссии  
с правом решающего голоса в период избирательной кампании по выборам Президента Рос-
сийской Федерации.

СЛУШАЛИ:___________________________________________________________________
(инициалы, фамилии)

ВЫСТУПИЛИ:_________________________________________________________________
(инициалы, фамилии)

РЕШИЛИ: утвердить распределение обязанностей между членами участковой избиратель-
ной комиссии с правом решающего голоса в период избирательной кампании по выборам Пре-
зидента Российской Федерации.

Результаты голосования:
«За» __________, «Против» ___________, «Воздержались» __________.
Решение принято (прилагается). 

3. О графике работы членов участковой избирательной комиссии с правом решающего го-
лоса, работающих в комиссии не на постоянной (штатной) основе, на выборах Президента 
Российской Федерации.

СЛУШАЛИ:___________________________________________________________________
(инициалы, фамилии)

ВЫСТУПИЛИ:_________________________________________________________________
(инициалы, фамилии)

РЕШИЛИ: утвердить график работы членов участковой избирательной комиссии с правом 
решающего голоса, работающих в комиссии не на постоянной (штатной) основе, на выборах 
Президента Российской Федерации.

Результаты голосования:
«За» __________, «Против» ___________, «Воздержались» __________.
Решение принято (прилагается).

4. О сроках выплаты дополнительной оплаты труда (вознаграждения) членам участковой 
избирательной комиссии с правом решающего голоса за работу в период подготовки и прове-
дения выборов Президента Российской Федерации.
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СЛУШАЛИ:___________________________________________________________________
(инициалы, фамилии)

ВЫСТУПИЛИ:_________________________________________________________________
(инициалы, фамилии)

РЕШИЛИ: установить сроки выплаты дополнительной оплаты труда (вознаграждения) 
членам участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса за работу в период 
подготовки и проведения выборов Президента Российской Федерации.

Результаты голосования:
«За» __________, «Против» ___________, «Воздержались» __________.
Решение принято (прилагается).

5. О формировании комиссии по списанию материальных ценностей в период подготовки 
и проведения выборов Президента Российской Федерации.

СЛУШАЛИ:___________________________________________________________________
(инициалы, фамилии)

ВЫСТУПИЛИ:_________________________________________________________________
(инициалы, фамилии)

РЕШИЛИ: сформировать комиссию по списанию материальных ценностей в период под-
готовки и проведения выборов Президента Российской Федерации.

Результаты голосования:
«За» __________, «Против» ___________, «Воздержались» __________.
Решение принято (прилагается).

Председатель участковой  
избирательной комиссии ____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)
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________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

РЕШЕНИЕ
___________________ № ____________

(дата) _____________________
(место проведения заседания)

О плане работы участковой избирательной комиссии 
в период избирательной кампании по выборам 

Президента Российской Федерации 

В соответствии со статьей 22 Федерального закона «О выборах Президента Российской 
Федерации» участковая избирательная комиссия избирательного участка №_______

РЕШИЛА:
1. Утвердить план работы участковой избирательной комиссии в период избирательной 

кампании по выборам Президента Российской Федерации (прилагается).
2. Секретарю участковой избирательной комиссии __________________________________
                                                                                                                                                   (инициалы, фамилия)

ознакомить членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса с планом 
работы под подпись.

Председатель участковой  
избирательной комиссии ____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)
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УТВЕРЖДЕН
решением участковой избирательной комиссии 

избирательного участка №____
от «___» _________ 20___ г. № __________

План
работы участковой избирательной комиссии

в период избирательной кампании по выборам
Президента Российской Федерации

№ 
п/п Описание мероприятия Сроки реализации

1. Организационные мероприятия
1.1 Проведение заседания УИК со следующей повесткой дня (с при-

нятием решения по каждому из вопросов):
– о плане работы участковой избирательной комиссии в период 
избирательной кампании по выборам Президента Российской 
Федерации;
– о распределении обязанностей между членами участковой 
избирательной комиссии с правом решающего голоса в период 
избирательной кампании по выборам Президента Российской 
Федерации;
– о графике работы членов участковой избирательной комиссии  
с правом решающего голоса, работающих в комиссии не на по-
стоянной (штатной) основе, на выборах Президента Российской 
Федерации;
– о сроках выплаты дополнительной оплаты труда (вознаграж-
дения) членам участковой избирательной комиссии с правом 
решающего голоса за работу в период подготовки и проведения 
выборов Президента Российской Федерации;
– о формировании комиссии по списанию материальных цен-
ностей в период подготовки и проведения выборов Президента 
Российской Федерации

Не позднее 
6 марта 2024 года 
(до начала приема заявле-
ний о включении в список 
избирателей по месту  
нахождения)

1.2 Проведение ежедневного приема избирателей В часы работы УИК
1.3 Проведение обучения членов УИК С 6 марта 2024 года
1.4 Осуществление контроля за надлежащим содержанием специ-

альных мест, выделенных органами местного самоуправления 
для размещения информационных и печатных агитационных 
материалов на территории избирательного участка, в том числе 
вывески с наименованием УИК, изготовленной на контрастном 
фоне крупным шрифтом

Постоянно

1.5 Осуществление контроля за соблюдением на территории избира-
тельного участка порядка проведения предвыборной агитации

Постоянно

1.6 Составление схемы размещения средств видеонаблюдения*  
в помещении для голосования

Не позднее 
6 марта 2024 года

* В случае использования в помещении для голосования средств видеонаблюдения.
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№ 
п/п Описание мероприятия Сроки реализации

1.7 Размещение схемы размещения средств видеонаблюдения в по-
мещении для голосования 

Не позднее 
6 марта 2024 года

1.8 Проведение инструктажа по работе со средствами видеонаблюде-
ния 

Не позднее  
6 марта 2024 года

1.9 Утверждение акта об установке средств видеонаблюдения Не позднее 
6 марта 2024 года

1.10 Проведение тренировки с членами УИК, осуществляющими ра-
боту со средствами видеонаблюдения

14 марта 2024 года
 с 8.00 до 18.00

2. Информирование избирателей

2.1 Размещение информации о работе УИК в здании, в котором рас-
положена УИК

Не позднее 
6 марта 2024 года 
(до начала приема заявле-
ний о включении в список 
избирателей по месту на-
хождения)

2.2 Оповещение избирателей о днях, времени и месте голосования, 
порядке ознакомления со списком избирателей, доставка пригла-
шений и иных информационных материалов избирателям

В соответствии со срока-
ми, утвержденными ТИК

2.3 Размещение информационных материалов на территории избира-
тельного участка

После получения инфор-
мационных материалов  
из ТИК

3. Подготовка к приему и прием заявлений о включении избирателей 
в список избирателей по месту нахождения

3.1 Оборудование помещения для голосования сейфами (металличе-
скими шкафами, металлическими ящиками) для хранения  
сейф-пакетов с избирательными бюллетенями и иной документа-
ции на участке

Не позднее 
6 марта 2024 года
(до начала приема заявле-
ний о включении в список 
избирателей по месту на-
хождения)

3.2 Оборудование помещения УИК техническими средствами для 
приема заявлений о включении в список избирателей по месту 
нахождения и для изготовления протокола УИК об итогах голосо-
вания с QR-кодом

Не позднее 
6 марта 2024 года
(до начала приема заявле-
ний о включении в список 
избирателей по месту на-
хождения)

3.3 Проведение тренировки по организации приема заявлений  
от избирателей в УИК

Не позднее 
6 марта 2024 года
(до начала приема заявле-
ний о включении в список 
избирателей по месту на-
хождения)
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№ 
п/п Описание мероприятия Сроки реализации

3.4 Подготовка необходимого количества бланков заявлений избира-
телей

Не позднее 
6 марта 2024 года
(до начала приема заявле-
ний о включении в список 
избирателей по месту на-
хождения)

3.5 Прием заявлений избирателей о включении в список избирателей 
по месту нахождения, в том числе на дому

С 6 по 11 марта 2024 года 
согласно графику рабо-
ты УИК, утвержденному 
ИКСРФ

3.6 Передача в ТИК заявлений избирателей о включении в список из-
бирателей по месту нахождения 

В период 
с 6 по 11 марта 2024 года, 
ежедневно

4. Работа со списком избирателей

4.1 Получение первого экземпляра списка избирателей из ТИК 6 марта 2024 года, а в слу-
чае проведения досрочно-
го голосования отдельных 
групп избирателей –  
не позднее 24 февраля 
2024 года

4.2 Представление списка избирателей избирателям для ознакомле-
ния и дополнительного уточнения

С 6 марта 2024 года,  
в случае составления списка 
избирателей позднее этого 
срока – непосредственно  
после составления списка,  
а в случае проведения до-
срочного голосования –  
с 24 февраля 2024 года

4.3 Получение от ТИК книг списка избирателей с дополнительными 
вкладными листами со сведениями об избирателях, подавших за-
явления о включении в список избирателей по месту нахождения, 
реестра избирателей, подлежащих исключению из списка избира-
телей по месту жительства, и реестра избирателей, подавших не-
учтенные заявления о включении в список избирателей по месту 
нахождения

Не позднее 
14 марта 2024 года

4.4 Уточнение сведений об избирателях, внесенных в список избира-
телей

С 6 марта 2024 года,  
в случае составления списка 
избирателей позднее этого 
срока – непосредственно по-
сле составления списка,  
а в случае проведения до-
срочного голосования –  
с 24 февраля 2024 года 
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4.5 Проведение заседания УИК в случае необходимости принятия 
решения об отказе в удовлетворении заявления избирателя об 
уточнении сведений о нем, имеющихся в списке избирателей, об 
отказе во включении его в список избирателей

В течение 24 часов с мо-
мента поступления заявле-
ния, а в дни голосования –  
в течение двух часов  
с момента обращения, 
но не позднее окончания 
времени голосования

4.6 Исключение избирателей из списка избирателей на основании 
полученного из ТИК реестра избирателей, подлежащих исключе-
нию из списка избирателей по месту жительства

Не позднее 
14 марта 2024 года

4.7 Передача в ТИК информации о включении избирателей, находя-
щихся в день голосования в больницах или местах содержания 
под стражей подозреваемых и обвиняемых, избирателей  
из числа военнослужащих, находящихся вне места расположения 
воинской части, избирателей, работающих вахтовым методом,  
в список избирателей по месту временного пребывания  
(при наличии)

Незамедлительно после 
принятия УИК соответ-
ствующего решения

4.8 Подписание председателем и секретарем УИК выверенного  
и уточненного списка избирателей, заверение его печатью УИК  
и незамедлительная передача в ТИК данных о числе избирателей, 
включенных в список избирателей

Не позднее чем в 18.00  
по местному времени  
14 марта 2024 года

4.9 Брошюрование списка избирателей (книг списка избирателей)  
в одну или несколько книг

После подписания списка 
избирателей
14 марта 2024 года

5. Работа с заявлениями (устными обращениями) избирателей о предоставлении  
возможности проголосовать вне помещения для голосования

5.1 Прием и регистрация заявлений (устных обращений) избирателей 
о предоставлении возможности проголосовать вне помещения 
для голосования

С 7 марта и не позднее 
14.00 по местному време-
ни 17 марта 2024 года

5.2 Проверка уважительности причин, указанных в заявлениях (уст-
ных обращениях) избирателей

Незамедлительно после 
регистрации заявления 
(устного обращения) либо 
в ходе выезда (выхода)  
к избирателю

5.3 При необходимости проведение заседания УИК с принятием 
решения об отказе избирателю в предоставлении возможности 
проголосовать вне помещения для голосования

По результатам проведен-
ной проверки заявления 
(устного обращения)

5.4 Направление избирателю решения УИК об отказе ему в предо-
ставлении возможности проголосовать вне помещения для голо-
сования

Незамедлительно 
после принятия соответ-
ствующего решения

6. Подготовка и проведение дополнительной формы голосования

6.1 Организация и проведение дополнительной формы голосования 15 и 16 марта 2024 года
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№ 
п/п Описание мероприятия Сроки реализации

6.2 Ведение списка лиц, присутствовавших при проведении голосо-
вания, подсчете голосов избирателей и составлении протокола 
УИК об итогах голосования, а также внесение сведений о вре-
мени присутствия в помещении для голосования указанных лиц 
(наблюдатели и иные лица, указанные в пункте 5 статьи 23 Фе-
дерального закона от 10 января 2003 года № 19-ФЗ  «О выборах 
Президента Российской Федерации»  
(далее – Федеральный закон № 19-ФЗ)

15 и 16 марта 2024 года

6.3 Информирование избирателей о датах, времени, избирательных 
участках и адресах (описаниях мест) проведения дополнительной 
формы голосования 

13 марта 2024 года

6.4 Информирование ТИК о ходе голосования 15 и 16 марта 2024 года 
(15.00 и 20.00)

7. Работа с обращениями (жалобами, заявлениями)
7.1 Прием и регистрация обращений Незамедлительно после 

поступления обращения
7.2 При необходимости проведение заседания УИК по рассмотрению 

обращения, жалобы с принятием соответствующего решения 
В пятидневный срок  
с момента поступления 
обращения, но не позднее 
дня, предшествующего 
первому дню голосования. 
В день голосования  
(15–17 марта 2024 года) 
или в день, следующий  
за последним днем  
голосования (18 марта 
2024 го да), –  немедленно. 
Если факты, содержащие-
ся в обращениях, требуют 
дополнительной проверки, 
решения по ним принима-
ются не позднее чем  
в десятидневный срок

7.3 Направление заявителю ответа на обращение либо решения УИК, 
принятого по результатам рассмотрения обращения

Незамедлительно после 
подготовки ответа (приня-
тия решения)

8. Подготовка к проведению голосования в дни голосования
8.1 Получение избирательных бюллетеней, специальных знаков  

(марок) для избирательных бюллетеней и защитных марок  
для сейф-пакетов из ТИК 

Не позднее 13 марта  
2024 года, а в случае 
проведения досрочного 
голосования – не позднее 
чем за один день до дня 
досрочного голосования
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8.2 Подготовка избирательных бюллетеней Не позднее 
14 марта 2024 года

8.3 Проверка наличия и целостности необходимого для обеспече-
ния голосования оборудования (в том числе технологического), 
а также комплектности материалов, избирательных документов, 
оформление информационного стенда

Не позднее 
14 марта 2024 года 

8.4 Сборка и расстановка в помещении для голосования технологи-
ческого и иного оборудования 

Не позднее 
14 марта 2024 года

8.5 Проведение заседания УИК по вопросам распределения обязан-
ностей членов УИК с правом решающего голоса в дни голосова-
ния и при подсчете голосов избирателей

Не позднее 
14 марта 2024 года

8.6 Проведение дополнительного инструктажа членов УИК  
о порядке проведения голосования в помещении для голосования,  
голосования вне помещения для голосования 

Не позднее 
14 марта 2024 года

8.7 Оборудование помещения и проверка технических средств, ис-
пользуемых для применения технологии изготовления протокола 
УИК об итогах голосования с QR-кодом

Не позднее
14 марта 2024 года

8.8 Получение от ТИК исходных данных в QR-коде и ключевого 
носителя информации** с исходными данными о проводимых на 
избирательном участке выборах, файлов с шаблонами протоколов

Не позднее 
9 марта 2024 года

8.9 Проведение тестирования КОИБ и тренировки Не позднее 
14 марта 2024 года

8.10 Проведение тестирования КОИБ В первый день голосова-
ния до открытия помеще-
ния для голосования

 8.11 Получение СПО УИК и СПО ППЗ Не позднее
9 марта 2024 года

8.12 Получение ПО ИРБ и МИРБ Не позднее 
6 марта 2024 года

8.13 Проведение тренировки по работе с СПО по использованию  
QR-кода

Не позднее 
14 марта 2024 года

9. Проведение голосования в дни голосования
9.1 Сбор членов УИК с правом решающего голоса в помещении для 

голосования 
В соответствии с решени-
ем ТИК о времени начала 
работы УИК в день го-
лосования, но не позднее 
чем за один час до начала 
голосования

9.1.1 Обеспечение доступа в помещение для голосования лицам, ука-
занным в пункте 5 статьи 23 Федерального закона № 19-ФЗ

Не менее чем за один час 
до начала голосования

** В случае применения на избирательном участке технических средств подсчета голосов (КОИБ).
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9.2 Подготовка к открытию помещения для голосования, передача 
списка избирателей и избирательных бюллетеней членам УИК 
под подпись, опечатывание переносных и стационарного (стацио-
нарных) ящиков для голосования 

Непосредственно перед 
наступлением времени 
голосования

9.3 Ведение списка лиц, присутствовавших при проведении голосо-
вания, подсчете голосов избирателей и составлении протокола 
УИК об итогах голосования, а также внесение сведений  
о времени присутствия в помещении для голосования указанных 
лиц (наблюдатели и иные лица, указанные в пункте 5 статьи 23 
Федерального закона № 19-ФЗ)

В течение всего периода 
голосования с момента 
начала работы УИК в дни 
голосования

9.4 Открытие помещения для голосования избирателей В 8.00***
9.5 Обеспечение реализации активного избирательного права избира-

телей, голосующих в помещении для голосования
С 8.00 до 20.00 

9.6 Прием заявлений (устных обращений) о предоставлении возмож-
ности проголосовать вне помещения для голосования

15 и 16 марта 2024 года
с 8.00 до 20.00, 
17 марта 2024 года
с 8.00 до 14.00

9.7 Обеспечение реализации активного избирательного права избира-
телей, голосующих вне помещения для голосования

С 8.30 до 20.00 

9.8 Информирование ТИК о ходе голосования 15 и 16 марта 2024 года:
15.00 и 20.00,
17 марта 2024 года:
10.00, 12.00, 15.00, 18.00

10. Установление итогов голосования
10.1 Подсчет голосов избирателей, составление протокола УИК  

об итогах голосования и заполнение увеличенной формы прото-
кола УИК об итогах голосования

Сразу после окончания 
времени голосования в по-
следний день голосования

10.2 Проведение итогового заседания УИК, выдача заверенных копий 
протокола УИК об итогах голосования

Сразу после окончания 
подсчета голосов избира-
телей

10.3 Упаковка избирательных бюллетеней и иной избирательной до-
кументации, не подлежащей передаче в ТИК вместе с первым 
экземпляром протокола УИК об итогах голосования, в мешки 
(коробки)

Сразу после окончания 
подсчета голосов избира-
телей

10.4 Разборка, упаковка, подготовка к передаче на хранение техноло-
гического и иного оборудования

После упаковки избира-
тельной документации

10.5 Вывешивание заверенной копии второго экземпляра протокола 
УИК об итогах голосования 

Незамедлительно после 
подписания  
протокола УИК об итогах 
голосования

***  При наличии соответствующего решения ИКСРФ избирательный участок может быть открыт для про-
ведения голосования в более раннее время, но не более чем на два часа.
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№ 
п/п Описание мероприятия Сроки реализации

11. Подготовка и передача избирательных документов в ТИК. 
Завершение работы УИК

11.1 Доставка в ТИК первого экземпляра протокола УИК об итогах 
голосования с приложенными к нему особыми мнениями членов 
УИК с правом решающего голоса, а также поступившими  
в УИК в день голосования и до окончания подсчета голосов  
избирателей жалобами (заявлениями) на нарушения Федерально-
го закона № 19-ФЗ, принятыми по указанным жалобам (заявлени-
ям) решениями УИК, а также составленными УИК актами  
и реестрами 

Незамедлительно после 
подписания и выдачи 
заверенных копий перво-
го экземпляра протокола 
УИК об итогах голосова-
ния и завершения итогово-
го заседания УИК

11.2 Сдача в ТИК первого экземпляра протокола УИК об итогах голо-
сования с приложенными к нему документами, ключевого носи-
теля информации 

По прибытии в помеще-
ние ТИК

11.3 Сдача в ТИК упакованных избирательных документов Как правило, на следу-
ющий день после по-
следнего дня голосования 
(18 марта 2024 года), но 
не позднее чем через пять 
дней после официального 
опубликования результа-
тов выборов (дата и время 
передачи определяются 
ТИК)

11.4 Рассмотрение вопроса о размерах ведомственного коэффициента 
для выплаты дополнительной оплаты труда (вознаграждения) за 
активную работу по подготовке и проведению выборов Президен-
та Российской Федерации заместителю председателя, секретарю, 
иным членам УИК с правом решающего голоса

После последнего дня 
голосования  
(с 18 марта 2024 года)

11.5 Подготовка и представление в ТИК отчета о поступлении  
и расходовании денежных средств, выделенных УИК

Не позднее 
27 марта 2024 года
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________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

РЕШЕНИЕ
___________________ № ____________

(дата) _____________________
(место проведения заседания)

О распределении обязанностей между членами 
участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса 

в период избирательной кампании по выборам 
Президента Российской Федерации

Участковая избирательная комиссия избирательного участка № ______ 

РЕШИЛА:
1. Утвердить следующее распределение обязанностей между членами участковой избира-

тельной комиссии с правом решающего голоса в период избирательной кампании по выборам 
Президента Российской Федерации 

Фамилия, инициалы,  
должность Полномочия и функции

Председатель
участковой
избирательной комиссии

Руководит деятельностью участковой избирательной комиссии, созыва-
ет и проводит заседания комиссии
Принимает по акту от ТИК список избирателей, организует работу  
по ознакомлению с ним избирателей, работу по его уточнению, органи-
зует хранение списка избирателей
Проводит проверку помещения для голосования УИК совместно  
с представителями ТИК, местной администрации муниципального об-
разования, владельца помещения, органов внутренних дел, надзорной 
деятельности МЧС России на соответствие требованиям противопо-
жарной безопасности, наличия сигнализации, решеток на окнах (при 
наличии), подписывает соответствующие акты. Информирует ТИК  
о возникновении пожара. 
Контролирует исполнение членами УИК их обязанностей согласно рас-
пределению
Обеспечивает в пределах компетенции УИК коллегиальное рассмотре-
ние поступивших заявлений избирателей о включении в список избира-
телей (об исключении из него)
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Фамилия, инициалы,  
должность Полномочия и функции

Принимает технические средства, используемые для приема заявлений 
о включении в список избирателей по месту нахождения и для приме-
нения технологии изготовления протокола УИК об итогах голосования 
с QR-кодом
Организует во взаимодействии с уполномоченными организациями 
установку средств видеонаблюдения* в помещении для голосования
Подписывает протоколы и решения УИК
Осуществляет взаимодействие с ТИК по вопросам обеспечения избира-
тельных прав отдельных категорий избирателей (граждан с инвалидно-
стью, военнослужащих, студентов, впервые голосующих и т.д.), инфор-
мирования избирателей
Получает из ТИК информационно-разъяснительные материалы (плака-
ты, брошюры и т.д.), организует информирование избирателей о днях, 
времени и месте голосования
Организует проведение обучающих мероприятий с членами УИК
Принимает меры по оборудованию помещения УИК, помещения для 
голосования сейфом (металлическим шкафом) для хранения избира-
тельной документации и отдельным сейфом (металлическим шкафом, 
металлическим ящиком), предназначенным для хранения сейф-пакетов
Несет ответственность за получение и хранение (сохранность) избира-
тельных бюллетеней, специальных знаков (марок), защитных марок для 
сейф-пакетов 
Отвечает за работу по организации и проведению голосования с приме-
нением дополнительной формы голосования
Совместно с операторами КОИБ** принимает КОИБ с приложенными 
к ним документами
Организует работу операторов КОИБ в дни голосования

Получает от ТИК USB-накопитель с исходными данными** или,  
в случае применения КОИБ-2017, распечатку данных в QR-коде  
и USB-накопитель с исходными данными о проводимых на избиратель-
ном участке выборах
Принимает меры по оборудованию помещения для голосования необходи-
мыми средствами для организации работы УИК при применении КОИБ
Организует взаимодействие с наблюдателями и иными лицами, указан-
ными в пункте 5 статьи 23 Федерального закона № 19-ФЗ
Организует выдачу копий протокола УИК об итогах голосования,  
обеспечивает соблюдение порядка ее заверения
Несет ответственность за соответствие финансовых документов реше-
ниям ТИК и УИК по финансовым вопросам

*  В случае использования в помещении для голосования средств видеонаблюдения. В случае если средства видео-
наблюдения не применяются – применяются средства видеорегистрации (видеофиксации).

** В случае применения на избирательном участке технических средств подсчета голосов (КОИБ).
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Фамилия, инициалы,  
должность Полномочия и функции

Несет ответственность за своевременное представление в ТИК отчета  
о поступлении и расходовании финансовых средств, выделенных УИК
Организует передачу протокола УИК об итогах голосования, других  
избирательных документов, ключевого носителя информации в ТИК
Заключает гражданско-правовые договоры с физическими лицами  
в соответствии с пунктом 19 статьи 28 Федерального закона «Об основ-
ных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме 
граждан Российский Федерации»
Организует работу по упаковке избирательных документов, не подле-
жащих передаче в ТИК вместе с первым экземпляром протокола УИК 
об итогах голосования, в мешки (коробки)
Организует работу по приему заявлений о включении в список избира-
телей по месту нахождения, в том числе несет ответственность:
– за организацию приема заявлений о включении в список избирате-
лей по месту нахождения, ведение Журнала регистрации заявлений 
избирателей о включении в список избирателей по месту нахождения, 
хранение указанных документов и своевременную передачу заявлений 
в ТИК;
– за организацию приема заявлений о включении в список избирателей 
по месту нахождения от маломобильных граждан;
– за получение, сохранность реестра избирателей, подлежащих исклю-
чению из списка избирателей по месту жительства, и внесение соответ-
ствующих данных в список избирателей;
– за информирование членов УИК и наблюдателей о числе избира-
телей, включенных в список избирателей на данном избирательном 
участке, в том числе подавших заявления о включении в список изби-
рателей по месту нахождения на данном избирательном участке,  
о числе избирателей, исключенных из списка избирателей в связи  
с подачей заявления
Осуществляет обеспечение исполнения сметы расходов УИК, в том 
числе готовит расчет дополнительной оплаты труда (вознаграждения) 
и осуществляет выплату членам УИК дополнительной оплаты труда 
(вознаграждения)

Заместитель 
председателя участковой 
избирательной комиссии

В отсутствие председателя УИК исполняет его полномочия
Отвечает за оборудование помещения для голосования необходимым 
технологическим оборудованием, средствами опломбирования,  
сейф-пакетами, письменными и канцелярскими принадлежностями
Отвечает за сохранность технических средств, используемых для при-
ема заявлений о включении в список избирателей по месту нахождения 
и для применения технологии изготовления  
протокола УИК об итогах голосования с QR-кодом
Отвечает за наличие информационных материалов, установку и функ-
ционирование средств видеонаблюдения, наличие и актуализацию 
материалов на информационном стенде, в кабинах для голосования,  
а также их сохранность в дни голосования
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Фамилия, инициалы,  
должность Полномочия и функции

Обеспечивает контроль за надлежащим содержанием специальных 
мест, выделенных органами местного самоуправления для размещения 
печатных агитационных материалов на территории избирательного 
участка
Обеспечивает контроль за соблюдением на территории избирательного 
участка порядка проведения предвыборной агитации
Отвечает за работу с сейф-пакетами, предназначенными для обеспече-
ния сохранности и неизменности содержащихся в них избирательных 
бюллетеней
Принимает обращения (заявления, жалобы) и организует их рассмотре-
ние, готовит проекты ответов
Извещает членов УИК о заседаниях комиссии
В случае возникновения пожара обеспечивает удаление за пределы 
опасной зоны всех лиц, находящихся на территории избирательного 
участка

Секретарь участковой 
избирательной комиссии

Готовит повестку дня заседания УИК
Ведет протокол заседания УИК, оформляет принятые УИК решения
Подписывает протоколы и решения УИК
Работает с программным обеспечением «Интерактивный рабочий блок-
нот УИК» и его мобильной версией
Ведет учет фактически отработанного членами УИК времени 
Отвечает за ведение и хранение реестра заявлений (устных обраще -
ний) о предоставлении возможности проголосовать вне помещения  
для голосования 
Отвечает за работу по уточнению списка избирателей, в том числе  
в связи с голосованием вне помещения для голосования и применением 
дополнительной формы голосования, а также подачей заявления  
о включении в список избирателей по месту нахождения
Отвечает за работу по выдаче избирательных бюллетеней избирателям, 
подавшим заявления о включении в список избирателей по месту на-
хождения
Отвечает за ведение реестра регистрации выдачи заверенных копий 
протокола УИК об итогах голосования
Отвечает за работу с сейф-пакетами, предназначенными для обеспече-
ния сохранности и неизменности содержащихся в них избирательных 
бюллетеней
Отвечает за сохранность переносных ящиков для голосования  
и сейф-пакетов с избирательными бюллетенями
Отвечает за подготовку членами УИК избирательных бюллетеней,  
хранение избирательной документации
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Фамилия, инициалы,  
должность Полномочия и функции

Сообщает в ТИК информацию об общем количестве избирателей, полу-
чивших избирательные бюллетени по состоянию на отчетное время  
с нарастающим итогом
Сообщает в ТИК о числе избирателей, включенных в список избирате-
лей (сразу после подписания списка), а также об открытии помещения 
для голосования и о ходе голосования
Ведет учет лиц, присутствующих в помещении УИК в дни приема  
заявлений о включении в список избирателей по месту нахождения
Организует голосование избирателей вне помещения для голосования
Организует проведение дополнительной формы голосования
Оформляет протокол УИК об итогах голосования, а также все необхо-
димые избирательные документы для сдачи в ТИК
Участвует в передаче протокола УИК об итогах голосования, других 
избирательных документов в ТИК

! Проставить фамилии, имена, отчества членов УИК
 согласно распределению обязанностей напротив каждой ячейки таблицы

Фамилия, инициалы 
члена участковой 

избирательной комиссии  
с правом решающего голоса

Полномочия и функции 

Осуществляет работу со списком избирателей
Принимает заявления (устные обращения) избирателей о предостав-
лении возможности проголосовать вне помещения для голосования, 
заполняет соответствующий реестр
Заполняет и доставляет приглашения избирателям
Размещает информационно-разъяснительные материалы (плакаты,  
объявления, вывеску с наименованием УИК, изготовленную на контраст-
ном фоне крупным шрифтом, и т.д.) на территории избирательного участ-
ка, в здании по месту нахождения УИК, помещении для голосования
Оформляет заявления избирателей о включении в список избирателей 
по месту нахождения, вносит соответствующие данные в Журнал реги-
страции заявлений избирателей о включении в список избирателей  
по месту нахождения
Работает с программным обеспечением «Интерактивный рабочий блок-
нот УИК», в том числе его мобильной версией
Участвует в проведении дополнительной формы голосования 
Участвует в посещении избирателей, которые не могут по уважитель-
ным причинам (по состоянию здоровья, инвалидности) самостоятельно 
прибыть в пункт приема заявлений, с целью предоставления им воз-
можности подачи заявления о включении в список избирателей  
по месту нахождения
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Фамилия, инициалы 
члена участковой 

избирательной комиссии  
с правом решающего голоса

Полномочия и функции 

Участвует в работе по контролю за получением, хранением и учетом 
избирательных бюллетеней, специальных знаков (марок) для избиратель-
ных бюллетеней, защитных марок для сейф-пакетов и их погашением

Оформляет избирательные бюллетени
Выдает избирательные бюллетени избирателям в дни голосования на 
основании паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина 
Российской Федерации
Выдает избирательные бюллетени избирателям, включенным в список 
избирателей, подавших заявления о включении в список избирателей 
по месту нахождения
Участвует в проведении голосования вне помещения для голосования 
Участвует в работе по погашению неиспользованных избирательных 
бюллетеней, специальных знаков (марок), защитных марок для сейф-
пакетов
Участвует в подсчете голосов избирателей
Участвует в работе по упаковке избирательной документации в мешки 
(коробки)
Участвует в установке и разборке технологического оборудования
Является оператором СПО УИК при изготовлении протокола УИК  
об итогах голосования с QR-кодом***
Член УИК, осуществляющий работу со средствами видеонаблюдения 
(видеорегистрации), контролирует нахождение в зонах видимости  
камер видеонаблюдения технологического и иного оборудования
Является оператором КОИБ

2. Секретарю участковой избирательной комиссии __________________________________
                                                                                                                                                 (инициалы, фамилия)

ознакомить членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса с распре-
делением обязанностей под подпись.

Председатель участковой  
избирательной комиссии ____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Примечание. Распределение обязанностей между членами УИК, предложенное в настоящем решении, является 
примерным.

***  Не менее двух членов УИК с правом решающего голоса.
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________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

РЕШЕНИЕ
___________________ № ____________

(дата) _____________________
(место проведения заседания)

О графике работы членов участковой избирательной комиссии  
с правом решающего голоса, работающих в комиссии не на постоянной (штатной) 

основе, на выборах Президента Российской Федерации 

В соответствии с Порядком выплаты компенсации и дополнительной оплаты труда 
(вознаграждения), а также иных выплат в период подготовки и проведения выборов Президента 
Российской Федерации, утвержденным постановлением ЦИК России от 13 декабря 2023 года 
№ 142/1087-8, участковая избирательная комиссия избирательного участка № ___

РЕШИЛА:
1. Утвердить график работы членов участковой избирательной комиссии с правом решаю-

щего голоса, работающих в комиссии не на постоянной (штатной) основе, на выборах Прези-
дента Российской Федерации (прилагается). 

2. Секретарю участковой избирательной комиссии __________________________________
                                                                                                                                               (инициалы, фамилия)

ознакомить членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса с графи-
ком работы под подпись; вести учет фактически отработанного членами участковой избира-
тельной комиссии времени; осуществлять контроль за исполнением настоящего решения.

Председатель участковой  
избирательной комиссии ____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)
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________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

РЕШЕНИЕ
___________________ № ____________

(дата) _____________________
(место проведения заседания)

О сроках выплаты дополнительной оплаты труда (вознаграждения)  
членам участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса  

за работу в период подготовки и проведения выборов 
Президента Российской Федерации

В соответствии со статьей 29 Федерального закона «Об основных гарантиях избиратель-
ных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», статьей 64  
Федерального закона «О выборах Президента Российской Федерации» и с постановлением 
ЦИК России от 13 декабря 2023 года № 142/1087-8 «О размерах и порядке выплаты компен-
сации и дополнительной оплаты труда (вознаграждения), а также иных выплат в период под-
готовки и проведения выборов Президента Российской Федерации» участковая избирательная 
комиссия избирательного участка № ___

РЕШИЛА:
установить сроки выплат дополнительной оплаты труда (вознаграждения) членам 

участковой избирательной комиссии избирательного участка № ____ с правом решающего 
голоса за работу в период подготовки и проведения выборов Президента Российской Федерации 
_____________________________.

            (указать сроки выплат)

Председатель участковой  
избирательной комиссии ____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)
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________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

РЕШЕНИЕ
___________________ № ____________

(дата) _____________________
(место проведения заседания)

О формировании комиссии по списанию материальных ценностей
в период подготовки и проведения выборов 

Президента Российской Федерации 

В целях списания материальных ценностей, приобретенных и израсходованных для под-
готовки и проведения выборов Президента Российской Федерации, участковая избирательная 
комиссия избирательного участка № ____

РЕШИЛА:
сформировать комиссию по списанию материальных ценностей в период подготовки и про-

ведения выборов Президента Российской Федерации в следующем составе:

Председатель комиссии – __________________________
(фамилия, имя, отчество)

Члены комиссии – __________________________
(фамилия, имя, отчество)

__________________________
(фамилия, имя, отчество)

__________________________
(фамилия, имя, отчество)

__________________________
Председатель участковой  
избирательной комиссии ____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)
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________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

________________________________________________________________________________
(улица, дом, населенный пункт, республика (область), индекс, телефон)

_________________________ № _______________

На № ___________________ от ________________
                   

Председатель участковой  
избирательной комиссии ____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)
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________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ
___________________ № ____________

(дата) _____________________
(место проведения)

Присутствовали:
Председатель   __________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилия)
Заместитель председателя __________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилия)
Секретарь    __________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилия)
Члены комиссии с правом 
решающего голоса:   __________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилии)

Приглашенные: (список прилагается).
Кворум для открытия заседания УИК имеется.

ПОВЕСТКА ДНЯ
1.
2.
3.

Результаты голосования по утверждению повестки дня:
«За» __________, «Против» ___________, «Воздержались» ___________.
Повестка дня утверждена.

1. 

СЛУШАЛИ: __________________________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилии)
ВЫСТУПИЛИ: _______________________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилии)
РЕШИЛИ: 

Результаты голосования:
«За» __________, «Против» ___________, «Воздержались» ___________.
Решение принято (прилагается).
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2. 

СЛУШАЛИ: __________________________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилии)
ВЫСТУПИЛИ: _______________________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилии)
РЕШИЛИ: 

Результаты голосования:
«За» __________, «Против» ___________, «Воздержались» ___________.
Решение принято (прилагается).

3. 

СЛУШАЛИ: __________________________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилии)
ВЫСТУПИЛИ: _______________________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилии)
РЕШИЛИ: 

Результаты голосования:
«За» __________, «Против» ___________, «Воздержались» ___________.
Решение принято (прилагается).

Председатель участковой  
избирательной комиссии ____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)
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________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

РЕШЕНИЕ
___________________ № ____________

(дата) _____________________
(место проведения заседания)

________________________________________________________________________________
(наименование решения)

Председатель участковой  
избирательной комиссии ____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)
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________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

РЕШЕНИЕ
___________________ № ____________

(дата) _____________________
(место проведения заседания)

О приостановлении полномочий члена участковой избирательной комиссии  
с правом решающего голоса

В связи с появлением оснований _________________________________________________ 
                                                                                                       (указываются основания, предусмотренные

_______________________________________________________________________________,
подпунктами «ж», «к», «л» пункта 1 статьи 29 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав  

и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации»)
а именно ________________________________________________________________________,

(указываются фактические обстоятельства)
и руководствуясь пунктом 7 статьи 29 Федерального закона «Об основных гарантиях избира-
тельных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», участковая 
избирательная комиссия избирательного участка №____

РЕШИЛА:
1. Приостановить на период проведения избирательной кампании по выборам Президента 
Российской Федерации полномочия члена участковой избирательной комиссии избирательно-
го участка №________ с правом решающего голоса ____________________________________.

(фамилия, имя, отчество)
2. Направить настоящее решение в _______________________________________________

_______________________________________________________________________________.
(наименование ТИК)

Председатель участковой  
избирательной комиссии ____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)
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ПОВЕСТКА ДНЯ
заседания участковой избирательной комиссии 

избирательного участка №_____

Заседание № ____
«___»___________20__ года

Начало заседания в _____ часов

1. Об утверждении графика дежурств членов участковой избирательной комиссии с пра-
вом решающего голоса избирательного участка № ______ для приема заявлений избирателей  
о включении в список избирателей по месту нахождения на выборах Президента Российской 
Федерации.

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)
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________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ
___________________ № ____________

(дата) _____________________
(место проведения)

Присутствовали:
Председатель   __________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилия)
Заместитель председателя __________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилия)
Секретарь    __________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилия)
Члены комиссии с правом 
решающего голоса:   __________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилии)

Приглашенные: (список прилагается).
Кворум для открытия заседания УИК имеется.

ПОВЕСТКА ДНЯ

1. Об утверждении графика дежурств членов участковой избирательной комиссии с правом 
решающего голоса избирательного участка № ____ для приема заявлений избирателей о включе-
нии в список избирателей по месту нахождения на выборах Президента Российской Федерации.

Результаты голосования по утверждению повестки дня:
«За» __________, «Против» ___________, «Воздержались» ___________.
Повестка дня утверждена.

1. Об утверждении графика дежурств членов участковой избирательной комиссии с правом 
решающего голоса избирательного участка № ____ для приема заявлений избирателей о включе-
нии в список избирателей по месту нахождения на выборах Президента Российской Федерации. 

СЛУШАЛИ: __________________________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилии)
ВЫСТУПИЛИ: _______________________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилии)
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РЕШИЛИ: утвердить график дежурств членов участковой избирательной комиссии с пра-
вом решающего голоса избирательного участка № ____ для приема заявлений избирателей о 
включении в список избирателей по месту нахождения на выборах Президента Российской 
Федерации.

Результаты голосования:
«За» __________, «Против» ___________, «Воздержались» ___________.
Решение принято (прилагается).

Председатель участковой  
избирательной комиссии ____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)
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________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

РЕШЕНИЕ
___________________ № ____________

(дата) _____________________
(место проведения заседания)

Об утверждении графика дежурств членов участковой избирательной комиссии  
с правом решающего голоса избирательного участка № _______ для приема заявлений 

избирателей о включении в список избирателей по месту нахождения на выборах 
Президента Российской Федерации

В соответствии со статьей 22 Федерального закона «О выборах Президента Российской 
Федерации» участковая избирательная комиссия избирательного участка №______

РЕШИЛА: 
1. Утвердить график дежурств членов участковой избирательной комиссии с правом реша-

ющего голоса избирательного участка № ___ для приема заявлений избирателей о включении 
в список избирателей по месту нахождения на выборах Президента Российской Федерации.

Дата Время дежурства* Фамилия, 
инициалы дежурного**

06.03.2024 (среда)

06.03.2024 (среда)

07.03.2024 (четверг)

07.03.2024 (четверг)

08.03.2024 (пятница)

08.03.2024 (пятница)

09.03.2024 (суббота)

09.03.2024 (суббота)

10.03.2024 (воскресенье)

10.03.2024 (воскресенье)

11.03.2024 (понедельник)

11.03.2024 (понедельник)
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2. Направить настоящее решение в территориальную избирательную комиссию и разме-
стить на информационном стенде участковой избирательной комиссии.

3. Контроль за исполнением графика дежурств членов участковой избирательной комиссии с 
правом решающего голоса возложить на секретаря комиссии ____________________________.

(инициалы, фамилия)

Председатель участковой  
избирательной комиссии ____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

*  Время дежурства членов УИК с правом решающего голоса определяется с учетом графика приема заявлений, 
определенного решением ИКСРФ.

**  Сведения о дежурствах, содержащиеся в графике дежурств членов УИК с правом решающего голоса для при-
ема заявлений избирателей о включении в список избирателей по месту нахождения на выборах Президента 
Российской Федерации, должны соотноситься с графиком работы членов УИК с правом решающего голоса, 
работающих в комиссии не на постоянной (штатной) основе, утвержденным решением УИК.
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ПОВЕСТКА ДНЯ
заседания участковой избирательной комиссии

избирательного участка № _________

Заседание № _____
«____» __________ 2024 года 

Начало заседания в _______ часов

1. О распределении обязанностей членов участковой избирательной комиссии с правом ре-
шающего голоса избирательного участка № ___ в дни голосования на выборах Президента 
Российской Федерации.

2. О схеме размещения технологического и иного оборудования, мест, отведенных для рабо-
ты членов участковой избирательной комиссии, наблюдателей и иных лиц, указанных в пункте 5 
статьи 23 Федерального закона «О выборах Президента Российской Федерации», в дни голосо-
вания в помещении для голосования.

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)
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________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ
___________________ № ____________

(дата) _____________________
(место проведения)

Присутствовали:
Председатель   __________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилия)
Заместитель председателя __________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилия)
Секретарь    __________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилия)
Члены комиссии с правом 
решающего голоса:   __________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилии)

Приглашенные: (список прилагается).

ПОВЕСТКА ДНЯ
1. О распределении обязанностей членов участковой избирательной комиссии с правом ре-

шающего голоса избирательного участка № ___ в дни голосования на выборах Президента 
Российской Федерации.

2. О схеме размещения технологического и иного оборудования, мест, отведенных для 
работы членов участковой избирательной комиссии, наблюдателей и иных лиц, указанных 
в пункте 5 статьи 23 Федерального закона «О выборах Президента Российской Федерации»,  
в дни голосования в помещении для голосования.

За повестку заседания члены УИК с правом решающего голоса проголосовали.
Результаты голосования по утверждению повестки дня:
«За» _________, «Против» ___________, «Воздержались» __________.

Повестка дня утверждена.

1. О распределении обязанностей членов участковой избирательной комиссии с правом ре-
шающего голоса избирательного участка № ____ в дни голосования на выборах Президента 
Российской Федерации.

СЛУШАЛИ: __________________________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилии)
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ВЫСТУПИЛИ: _______________________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилии)
РЕШИЛИ: утвердить распределение обязанностей членов участковой избирательной ко-

миссии с правом решающего голоса избирательного участка № ____ в дни голосования на 
выборах Президента Российской Федерации.

Результаты голосования:
 «За» __________, «Против» ___________, «Воздержались» __________.
Решение принято (прилагается).

2. О схеме размещения технологического и иного оборудования, мест, отведенных для  
работы членов участковой избирательной комиссии, наблюдателей и иных лиц, указанных  
в пункте 5 статьи 23 Федерального закона «О выборах Президента Российской Федерации»,  
в дни голосования в помещении для голосования.

СЛУШАЛИ: __________________________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилии)
ВЫСТУПИЛИ: _______________________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилии)
РЕШИЛИ: утвердить схему размещения технологического и иного оборудования, а также 

мест, отведенных для работы членов участковой избирательной комиссии, наблюдателей и иных 
лиц, указанных в пункте 5 статьи 23 Федерального закона «О выборах Президента Российской 
Федерации», в дни голосования в помещении для голосования.

Результаты голосования:
«За» __________, «Против» ___________, «Воздержались» __________.
Решение принято (прилагается).

Председатель участковой  
избирательной комиссии ____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)
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________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

РЕШЕНИЕ
___________________ № ____________

(дата) _____________________
(место проведения заседания)

О распределении обязанностей членов участковой избирательной 
комиссии с правом решающего голоса избирательного участка № _______ 

в дни голосования на выборах Президента Российской Федерации 

Участковая избирательная комиссия избирательного участка № ____

РЕШИЛА:
1. Утвердить следующее распределение обязанностей между членами участковой избира-

тельной комиссии с правом решающего голоса в дни голосования на выборах Президента Рос-
сийской Федерации 

Фамилия, инициалы
члена участковой 

избирательной комиссии  
с правом решающего голоса

Полномочия и функции 

Проверка готовности к работе стационарных и переносных металлоде-
текторов (при их применении в здании, где расположено помещение  
для голосования) до начала работы УИК
Проверка работы камер видеонаблюдения* до начала работы УИК  
и контроль за нахождением в зоне видимости камер видеонаблюдения 
всех объектов наблюдения
Подготовка канцтоваров для опечатывания резервного ящика  
для голосования, опечатывания избирательной документации и т.д.
Контроль за противопожарной безопасностью в помещениях УИК и по-
мещении для голосования
Работа с сейф-пакетами, предназначенными для обеспечения сохранно-
сти и неизменности содержащихся в них избирательных бюллетеней
Информирование членов УИК и наблюдателей о числе избирателей, 
включенных в список избирателей на данном избирательном участке, 
в том числе подавших заявления о включении в список избирателей по 
месту нахождения на данном избирательном участке, о числе избира-
телей, исключенных из списка избирателей в связи с подачей соответ-
ствующего заявления
Подготовка информации для размещения в дни голосования на инфор-
мационном стенде согласно пункту 5.4 Порядка подачи заявления

* В случае использования в помещении для голосования средств видеонаблюдения.



ЦЕНТРАЛЬНАЯ  ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ  КОМИССИЯ

49

Фамилия, инициалы
члена участковой 

избирательной комиссии  
с правом решающего голоса

Полномочия и функции 

о включении избирателя, участника референдума в список избирателей, 
участников референдума по месту нахождения на выборах и референ-
думах в Российской Федерации
Подготовка для размещения на информационном стенде информации  
о количестве стационарных ящиков для голосования, используемых  
на избирательном участке 
Опечатывание пустых стационарных и переносных ящиков для голо-
сования, резервного стационарного ящика для голосования, а также 
прорезей для опускания избирательных бюллетеней
Передача избирательных бюллетеней членам УИК, в том числе при 
организации голосования вне помещения для голосования и дополни-
тельной формы голосования
Осуществление выдачи избирательных бюллетеней избирателям и ра-
бота с книгами списка избирателей (в том числе по окончании голосо-
вания – внесение суммарных данных по каждой странице) 
Книга № 1

Книга № 2

Книга № 3
Ведение книги списка избирателей, содержащей сведения об избирате-
лях, подавших заявления о включении в список избирателей по месту 
нахождения
Внесение сведений о присутствующих наблюдателях, представителях 
СМИ, иностранных (международных) наблюдателях, членах вышестоя-
щих избирательных комиссий и работниках их аппаратов и т.д.  
в соответствующий список
Прием заявлений (устных обращений) о предоставлении возможности 
проголосовать вне помещения для голосования, регистрация их в соот-
ветствующем реестре, составление маршрута движения при проведе-
нии голосования вне помещения для голосования и подготовка соответ-
ствующей выписки из реестра (при необходимости)
Ведение протокола заседания УИК
Информирование ТИК об открытии помещения для голосования  
и о ходе голосования
Организация голосования вне помещения для голосования
Организация дополнительной формы голосования
Наблюдение за порядком в помещении для голосования во взаимодей-
ствии с сотрудником полиции, в том числе осуществление контроля за 
сохранностью ящиков для голосования, информационных стендов, вза-
имодействие с наблюдателями, представителями СМИ, контроль за тем, 
чтобы избиратели не выносили выданные им избирательные бюллетени 
из помещения для голосования
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Фамилия, инициалы
члена участковой 

избирательной комиссии  
с правом решающего голоса

Полномочия и функции 

Проведение периодического осмотра состояния кабин для тайного 
голосования (ежечасно в период проведения голосования) на предмет 
работы настольных ламп, сохранности авторучек. Изъятие авторучек, 
оставленных избирателями, агитационных материалов, избирательных 
бюллетеней, незамедлительное информирование председателя УИК  
о фактах их обнаружения
Вывешивание увеличенной формы протокола об итогах голосования  
до начала голосования в первый день голосования. Оказание при необ-
ходимости помощи избирателям при их ознакомлении с материалами, 
размещенными на информационном стенде
Оказание необходимой помощи избирателям-инвалидам, за исключени-
ем помощи в получении и заполнении избирательного бюллетеня

Брошюровка списка избирателей и обеспечение его сохранности
Оглашение подсчитанных итоговых данных по всем страницам списка 
избирателей и по соответствующим строкам протокола
Перестановка столов после окончания голосования до начала подсчета 
голосов избирателей
Участие в работе по погашению неиспользованных избирательных 
бюллетеней, специальных знаков (марок) и защитных марок для сейф-
пакетов
Работа с программным обеспечением «Интерактивный рабочий блок-
нот УИК» на компьютере и его мобильной версией
Оказание помощи председателю УИК в предъявлении опечатанных 
ящиков для голосования и в их вскрытии после окончания голосования
Участие в сортировке избирательных бюллетеней
Участие в подсчете избирательных бюллетеней по голосам, поданным 
за кандидата
Внесение данных в протокол УИК/изготовление протокола УИК  
об итогах голосования с использованием QR-кода
Внесение данных в увеличенную форму протокола УИК об итогах 
голосования
Упаковка избирательной документации
Подписание протокола УИК об итогах голосования
Заверение и выдача копий решений УИК по результатам рассмотрения 
жалоб, заявлений
Составление и оглашение акта о числе избирателей, принявших уча-
стие в выборах на основании заявления о включении в список избира-
телей по месту нахождения на данном избирательном участке
Оказание помощи председателю УИК в изготовлении копий протокола 
УИК об итогах голосования
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Фамилия, инициалы
члена участковой 

избирательной комиссии  
с правом решающего голоса

Полномочия и функции 

Передача протокола УИК об итогах голосования и ключевого носителя 
информации в ТИК**
Является оператором КОИБ
Ответы на вопросы наблюдателей, обеспечение их права на ознакомле-
ние с документами УИК

Председатель участковой  
избирательной комиссии ____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

** В случае применения на избирательном участке технических средств подсчета голосов (КОИБ).
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________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

РЕШЕНИЕ
___________________ № ____________

(дата) _____________________
(место проведения заседания)

О схеме размещения технологического и иного оборудования, мест,  
отведенных для работы членов участковой избирательной комиссии,  

наблюдателей и иных лиц, указанных в пункте 5 статьи 23 Федерального закона  
«О выборах Президента Российской Федерации», 
в дни голосования в помещении для голосования

В соответствии со статьями 22, 66 Федерального закона «О выборах Президента Россий-
ской Федерации» участковая избирательная комиссия избирательного участка № ______

РЕШИЛА:
1. Утвердить схему размещения технологического и иного оборудования, мест, отведенных 

для работы членов участковой избирательной комиссии, наблюдателей и иных лиц, указанных 
в пункте 5 статьи 23 Федерального закона «О выборах Президента Российской Федерации»,  
в дни голосования в помещении для голосования:

вариант № 1 (помещение с одним эвакуационным выходом) (прилагается);
вариант № 2 (помещение с двумя эвакуационными выходами) (прилагается)*.
2. Заместителю председателя УИК _______________________________________________

(инициалы, фамилия)
исполнить настоящее решение.

Председатель участковой  
избирательной комиссии ____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

* Ненужный вариант исключить.
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! Внимание, секретарь УИК: лишнее приложение изъять!

Приложение
к решению участковой избирательной 

комиссии избирательного участка №___
от «__» ________ 20___ года №_______

ПРИМЕРНАЯ СХЕМА  
РАЗМЕЩЕНИЯ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОГО И ИНОГО ОБОРУДОВАНИЯ,  

МЕСТ, ОТВЕДЕННЫХ ДЛЯ РАБОТЫ ЧЛЕНОВ УИК,  
НАБЛЮДАТЕЛЕЙ И ИНЫХ ЛИЦ, ПРИСУТСТВУЮЩИХ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ 

ГОЛОСОВАНИЯ В ПОМЕЩЕНИИ*** ДЛЯ ГОЛОСОВАНИЯ

* Место хранения сейф-пакетов с бюллетенями проголосовавших избирателей.
** Место, с которого демонстрируется протокол УИК об итогах голосования и оглашаются данные из него.

***  Требования к помещению для голосования установлены статьей 61 Федерального закона № 67-ФЗ, 
статьей 66 Федерального закона № 19-ФЗ. Нормативы технологического оборудования, необходимого 
для работы УИК, утверждены постановлением ЦИК России от 29 января 2014 года № 214/1405-6  
(с изменениями).

Примечание. В помещении для голосования рядом с информационным стендом и местом установки КОИБ 
должны быть размещены плакаты с правилами голосования и использования КОИБ.
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! Внимание, секретарь УИК: лишнее приложение изъять!

Приложение
к решению участковой избирательной 

комиссии избирательного участка №___
от «__» ________ 20___ года №_______

ПРИМЕРНАЯ СХЕМА  
РАЗМЕЩЕНИЯ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОГО И ИНОГО ОБОРУДОВАНИЯ,  

МЕСТ, ОТВЕДЕННЫХ ДЛЯ РАБОТЫ ЧЛЕНОВ УИК,  
НАБЛЮДАТЕЛЕЙ И ИНЫХ ЛИЦ, ПРИСУТСТВУЮЩИХ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ 

ГОЛОСОВАНИЯ В ПОМЕЩЕНИИ*** ДЛЯ ГОЛОСОВАНИЯ

* Место хранения сейф-пакетов с бюллетенями проголосовавших избирателей.
** Место, с которого демонстрируется протокол УИК об итогах голосования и оглашаются данные из него.

***  Требования к помещению для голосования установлены статьей 61 Федерального закона № 67-ФЗ, 
статьей 66 Федерального закона № 19-ФЗ. Нормативы технологического оборудования, необходимо-
го для работы УИК, утверждены постановлением ЦИК России от 29 января 2014 года № 214/1405-6  
(с изменениями).

Примечание. В помещении для голосования рядом с информационным стендом и местом установки КОИБ 
должны быть размещены плакаты с правилами голосования и использования КОИБ.
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СОГЛАСОВАНО

Руководитель объекта

______________________

_______   ________ 2024 г.
(подпись)       (дата) 

УТВЕРЖДАЮ
Председатель участковой избирательной комиссии 

избирательного участка № ______

_________  ________ 2024 г.
(подпись)         (дата) 

ИНСТРУКЦИЯ
О МЕРАХ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ
В ПОМЕЩЕНИИ ДЛЯ ГОЛОСОВАНИЯ

1. Общие положения
1.1. Инструкция о мерах пожарной безопасности в помещении для голосования (далее – 

Инструкция) устанавливает требования пожарной безопасности для всех предприятий, учреж-
дений и организаций независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности, 
здания и помещения которых используются для размещения помещений для голосования.

1.2. При обеспечении пожарной безопасности, наряду с требованиями, изложенными в 
Инструкции, необходимо соблюдать Правила противопожарного режима в Российской Фе-
дерации, утвержденные постановлением Правительства Российской Федерации от 16 сентя-
бря 2020 года № 1479, требования других нормативных документов по пожарной безопас-
ности исходя из специфики пожарной опасности зданий, в которых размещены помещения 
для голосования, и мероприятий, проводимых в период работы помещений для голосования 
(демонстрация кино-, видеофильмов, временная торговля и другие мероприятия с массовым 
пребыванием людей).

2. Организационные мероприятия по обеспечению
пожарной безопасности

2.1. На каждом избирательном участке не позднее чем за десять дней до начала работы 
участковой избирательной комиссии (далее – УИК) руководителем (владельцем) объекта (зда-
ния), в котором размещено помещение для голосования (далее – руководитель объекта), при-
казом (инструкцией) должен быть установлен соответствующий противопожарный режим, 
проведен комплекс противопожарных мероприятий, в том числе:

обеспечены наличие, исправность и постоянная готовность к применению первичных 
средств пожаротушения, пожарной автоматики, средств связи и оповещения;

назначены лица, ответственные за пожарную безопасность соответствующего объекта;
проинструктированы под подпись о мерах пожарной безопасности и действиях при пожаре 

члены УИК и персонал, привлеченный для работы и обслуживания;
разработаны и вывешены на видных местах поэтажные планы (схемы) эвакуации людей 

на случай возникновения пожара и инструкции, определяющие действия обслуживающе-
го персонала и членов УИК по обеспечению эвакуации людей, избирательных бюллетеней  
и имущества; 

определен порядок оповещения людей о пожаре, а также до начала мероприятий проведе-
ны учебные тренировки по отработке плана эвакуации и системы оповещения;
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установлены места приготовления пищи и определен порядок использования нагреватель-
ных приборов в соответствии с требованиями действующих правил пожарной безопасности;

определены и оборудованы места для курения;
установлен порядок осмотра и закрытия помещений.
2.2. По окончании комплекса противопожарных мероприятий составляется акт о готовно-

сти объекта к работе (акт хранится у ответственного за обеспечение пожарной безопасности 
объекта до окончания работы УИК).

2.3. До начала работы УИК руководитель объекта (его представитель) обязан:
тщательно осмотреть все помещения в здании, в котором расположено помещение для го-

лосования; 
обесточить и закрыть на замок все неиспользуемые помещения.
2.4. По окончании работы УИК член УИК обязан:
обесточить все электрооборудование, за исключением дежурного освещения, систем про-

тивопожарной защиты, а также других электроустановок и электротехнических приборов,  
если это обусловлено их функциональным назначением и (или) предусмотрено требованиями 
инструкции по эксплуатации;

закрыть окна, форточки;
убедиться в отсутствии источников, способных явиться причиной пожара;
закрыть помещение и сдать ключи на пост охраны.
2.5. Каждый член УИК, а также задействованные работники объекта обязаны:
пройти обучение мерам пожарной безопасности в соответствии с пунктом 3 Правил проти-

вопожарного режима в Российской Федерации, утвержденных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 16 сентября 2020 года № 1479;

знать и соблюдать меры пожарной безопасности, в том числе при пользовании оргтехни-
кой, электроприборами и другим имеющимся оборудованием;

поддерживать установленный противопожарный режим;
при обнаружении нарушений требований пожарной безопасности (получение сообщения  

о них от граждан) немедленно сообщить об этом лицам, ответственным за обеспечение пожар-
ной безопасности, при их отсутствии – дежурному по избирательному участку для принятия 
мер по их немедленному устранению;

уметь пользоваться первичными средствами пожаротушения;
знать план эвакуации людей при пожаре из помещения и этажа здания, на котором они раз-

мещены;
знать свои действия при пожаре.
2.6. Ответственность за обеспечение пожарной безопасности зданий (помещений), противопо-

жарное обучение и инструктаж обслуживающего персонала в период подготовки к работе и рабо-
ты избирательных комиссий несут руководители (владельцы) этих объектов (зданий, помещений).

3. Порядок содержания территории, здания и помещений

3.1. На период работы УИК руководитель объекта обеспечивает:
свободный подъезд к зданию;
очистку территории объекта от сгораемого мусора;
исправное состояние источников наружного противопожарного водоснабжения (пожарные 

гидранты, резервуары и водоемы), организует их утепление и очистку от снега и льда, доступ-
ность подъезда пожарной техники к пожарным гидрантам в любое время года.
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3.2. Направление движения к пожарным гидрантам и водоемам, являющимся источником 
наружного противопожарного водоснабжения, должно обозначаться световыми или флуорес-
центными указателями с четко различимыми буквенными и цифровыми индексами.

3.3. Запрещается стоянка автотранспорта на крышках колодцев пожарных гидрантов.
3.4. Пожарные краны внутреннего противопожарного водопровода должны быть укомплек-

тованы пожарными рукавами, ручными пожарными стволами и вентилями. Пожарный рукав 
должен быть присоединен к пожарному крану и пожарному стволу и размещаться в навесных, 
встроенных или приставных пожарных шкафах из негорючих материалов, имеющих элементы 
для обеспечения их опломбирования и фиксации в закрытом положении.

3.5. Помещения объекта должны быть обеспечены углекислотными, порошковыми, пенны-
ми или водоэмульсионными огнетушителями емкостью не менее 5 литров из расчета один ог-
нетушитель на 100 кв. м площади (но не менее двух на помещение). Расстояние от возможного 
очага пожара до места размещения огнетушителя не должно превышать 20 м. Огнетушители 
не должны сужать расчетную ширину путей эвакуации и препятствовать эвакуации людей при 
пожаре. Огнетушители в помещении должны размещаться: на стенах на высоте не более 1,5 м  
от уровня пола до верха огнетушителя, в шкафах, предназначенных для их размещения, или 
устанавливаться в тумбах на полу на расстоянии не менее 1,2 м от края двери при ее открыва-
нии. Места размещения огнетушителей следует обозначать соответствующими знаками. 

3.6. Системы противопожарной защиты должны находиться в исправном состоянии.
3.7. Курение в помещении для голосования и в здании, где расположено это помещение, 

запрещается.
3.8. Помещение для голосования должно быть обеспечено телефонной связью. У каждого 

телефонного аппарата следует устанавливать (вывешивать) таблички с номером телефона бли-
жайшего пожарно-спасательного подразделения.

3.9. Расстановка кабин для голосования, ящиков для голосования и другого технологи-
ческого оборудования, предназначенного для голосования, должна осуществляться с учетом 
обес печения безопасной эвакуации людей и материальных ценностей.

3.10. В здании, в котором расположено помещение для голосования, за два дня до первого 
дня голосования и в дни голосования не допускается проведение строительных, ремонтных 
и других работ, связанных с использованием открытого огня (разведение костров, сжигание 
мусора, отходов, тары и проведение электрогазосварочных работ). 

3.11. В здании (помещении для голосования) должно быть не менее двух эвакуационных 
выходов (при единовременном пребывании более 50 человек). 

3.12. В коридорах на путях эвакуации, рядом с помещением для голосования должны быть 
вывешены планы эвакуации людей при пожаре, на которых должны быть обозначены места 
размещения первичных средств пожаротушения.

3.13. Пути эвакуации должны содержаться свободными и не загромождаться.
3.14. Количество людей, находящихся в помещении для голосования, должно ограничи-

ваться исходя из площади помещения и пропускной способности путей эвакуации. Допусти-
мое (предельно) количество людей, которые одновременно могут находиться на объекте, со-
ставляет ______ человек.

3.15. При эксплуатации эвакуационных путей, эвакуационных и аварийных выходов запре-
щается:

загромождать эвакуационные пути и выходы (в том числе проходы, коридоры, тамбуры, га-
лереи, лифтовые холлы, лестничные площадки, марши лестниц, двери, эвакуационные люки) 
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различными материалами, изделиями, оборудованием, производственными отходами, мусо-
ром и другими предметами, а также блокировать двери эвакуационных выходов;

устраивать в тамбурах выходов сушилки и вешалки для одежды, гардеробы, а также хра-
нить (в том числе временно) инвентарь и материалы;

хранить под лестничными маршами и на лестничных площадках вещи, мебель и другие 
горючие материалы;

фиксировать самозакрывающиеся двери лестничных клеток, коридоров, холлов и тамбуров 
в открытом положении (если для этих целей не используются устройства, автоматически сра-
батывающие при пожаре), а также снимать их.

3.16. Запоры на дверях эвакуационных выходов должны обеспечивать возможность их сво-
бодного открывания изнутри без ключа. Двери эвакуационных выходов должны открываться 
по направлению выхода из здания.

3.17. Световые указатели «Выход» эвакуационных выходов должны находиться в исправ-
ном состоянии и быть включенными на время работы УИК. 

3.18. Помещение УИК обеспечивается исправными ручными электрическими фонарями 
из расчета не менее одного фонаря на каждого дежурного УИК, средствами индивидуальной 
защиты органов дыхания и зрения человека от опасных факторов пожара из расчета не менее 
одного средства индивидуальной защиты органов дыхания и зрения человека от опасных фак-
торов пожара на каждого дежурного УИК. 

3.19. При эксплуатации электрооборудования не допускается:
устанавливать в кабинах для голосования или на их внутренних и внешних поверхностях 

выключатели и розетки;
подвешивать светильники на электропроводах;
обертывать электролампы и светильники бумагой, тканью и другими горючими материала-

ми, а также эксплуатировать светильники со снятыми колпаками (рассеивателями), предусмо-
тренными конструкцией светильника;

оставлять по окончании рабочего времени не обесточенными электроустановки и бытовые 
электроприборы в помещениях, в которых отсутствует дежурный персонал, за исключением 
дежурного освещения, систем противопожарной защиты, а также других электроустановок и 
электротехнических приборов, если это обусловлено их функциональным назначением и (или) 
предусмотрено требованиями инструкции по эксплуатации;

эксплуатировать электропровода и кабели с видимыми нарушениями изоляции;
пользоваться розетками, рубильниками, другими электроустановочными изделиями с по-

вреждениями;
пользоваться электроутюгами, электроплитками, электрочайниками и другими электрона-

гревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, а также при отсутствии 
или неисправности терморегуляторов, предусмотренных конструкцией;

применять нестандартные (самодельные) электронагревательные приборы;
оставлять без присмотра включенными в электрическую сеть электронагревательные при-

боры, а также другие бытовые электроприборы, в том числе находящиеся в режиме ожидания, 
за исключением электроприборов, которые могут и (или) должны находиться в круглосуточ-
ном режиме работы в соответствии с инструкцией завода-изготовителя;

размещать (складировать) в электрощитовых (у электрощитов) горючие (в том числе легко-
воспламеняющиеся) вещества и материалы.
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3.20. Размещать помещения для голосования следует, как правило, в зданиях (помещениях) 
с системой центрального отопления.

3.21. При использовании для размещения помещения для голосования зданий (помещений) 
с печным отоплением техническое состояние печей, дымоходов и противопожарных разделок 
должно соответствовать требованиям противопожарных норм. В период подготовки к работе 
УИК печи должны быть проверены и отремонтированы, дымоходы очищены от сажи. Руково-
дитель (владелец) объекта (здания, помещения) должен назначить и проинструктировать лиц, 
ответственных за эксплуатацию печного отопления.

3.22. Топка отопительных печей должна прекращаться не менее чем за два часа до окон-
чания работы УИК. Топочные отверстия данных печей не должны выходить в помещение для 
голосования, а также в помещения проведения мероприятий с массовым пребыванием людей.

3.23. При эксплуатации систем печного отопления не допускается:
оставлять топящиеся печи без присмотра;
размещать кабины для голосования, ящики для голосования, столы, стулья и другое обо-

рудование на расстоянии менее 1,25 м от печей и топочных отверстий;
топить каменным углем или газом печи, не приспособленные для этого вида топлива;
применять для розжига печей бензин, керосин и другие легковоспламеняющиеся и горю-

чие жидкости;
устанавливать и использовать временные печи кустарного изготовления, печи заводского 

изготовления с нарушениями указания (инструкции) предприятий-изготовителей данных пе-
чей, а также с нарушениями норм проектирования, предъявляемых к системам отопления.

4. Обязанности и действия членов УИК при пожаре

4.1. Для обеспечения координации действий при возникновении пожара назначаются от-
ветственные лица по направлениям.

4.2. Ответственным за противопожарную безопасность в помещении для голосования на-
значается
_______________________________________________________________________________.

(фамилия, имя, отчество)
4.3. Ответственным за сообщение о возникновении пожара в пожарную охрану и оповеще-

ние (информирование) руководства и дежурных служб объекта назначается
_______________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)
который незамедлительно сообщает о возникновении пожара в пожарную охрану по телефо-
нам ______________, при этом называет точный адрес объекта, место возникновения пожара, 
наличие и количество в здании людей, а также свою фамилию.

4.4. Ответственным за организацию эвакуации и спасения людей с использованием для 
этого имеющихся сил и средств, в том числе за оказание первой помощи пострадавшим,  
назначается
_______________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)
который немедленно оповещает членов УИК и посетителей о возникшем пожаре и организует 
их эвакуацию в безопасное место; 
при эвакуации из помещения закрывает окна, двери; 
в ходе эвакуации оповещает людей о пожаре.
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4.5. Ответственным за проверку включения автоматических систем противопожарной  
защиты (систем оповещения людей о пожаре, пожаротушения, противодымной защиты)  
назначается
_______________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)
который при необходимости пользуется ручным пожарным извещателем.

4.6. Ответственным за организацию защиты избирательных документов, в том числе изби-
рательных бюллетеней, и материальных ценностей назначается
_______________________________________________________________________________.

(фамилия, имя, отчество)
4.7. Ответственным за встречу подразделений пожарной охраны назначается

_______________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)

который информирует руководителя тушения пожара о конструктивных и технологических 
особенностях объекта, прилегающих строений и сооружений, о количестве и пожароопасных 
свойствах хранимых и применяемых на объекте веществ, материалов, изделий и сообщает 
другие сведения, необходимые для успешной ликвидации пожара.

4.8. Ответственным за осуществление общего руководства по тушению пожара до прибы-
тия подразделения пожарной охраны назначается 
_______________________________________________________________________________.

(фамилия, имя, отчество)
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С инструкцией о мерах пожарной безопасности в помещениях для голосования,  
а также требованиями пожарной безопасности ознакомлены члены УИК,  

а также задействованные работники объекта

№
п/п Фамилия, имя, отчество Подпись Дата



62

ЦЕНТРАЛЬНОЙ  ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ  КОМИССИИ  
РОССИЙСКОЙ  ФЕДЕРАЦИИВЕСТНИК № 5 (465) 2024

Образец договора аренды транспортного средства (с экипажем), заключаемого УИК  
с физическим лицом

Договор аренды транспортного средства (с экипажем) № ___

________________        «_____» ________ 202_г.
    (место заключения)

Участковая избирательная комиссия избирательного участка № _______, именуемая в даль-
нейшем «Арендатор», в лице председателя ___________________________________________,              

 (ФИО)
действующего на основании Федерального закона от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных 
гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федера-
ции», с одной стороны и гражданин Российской Федерации _______________________________

 (ФИО)
именуемый в дальнейшем «Арендодатель», с другой стороны, совместно именуемые «Сторо-
ны», в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации заключили настоящий 
Договор о нижеследующем.

1. Предмет Договора
1.1. Арендодатель предоставляет Арендатору во временное владение и пользование за пла-

ту транспортное средство и оказывает своими силами лично либо путем предоставления во-
дительского персонала (далее – экипаж)* услуги по управлению им и его технической эксплу-
атации, включая расходы на топливо, а Арендатор обязуется принять транспортное средство  
и выплачивать Арендодателю арендную плату.

1.2. Объектом аренды по настоящему Договору является ____________________________
________________________________________________________________________________

(наименование и характеристики транспортного средства, в т.ч. модель, государственные номерные знаки,
____________________________________________________ (далее – транспортное средство).

год выпуска, идентификационный номер (VIN)
1.3. Транспортное средство принадлежит Арендодателю на праве собственности, что под-

тверждается паспортом транспортного средства (выпиской из электронного паспорта транс-
портного средства) _______________________________________________________________.

(серия и номер паспорта)
1.4. Транспортное средство (с экипажем) арендуется для _____________________________

________________________________________________________________________________
(перевозки избирательной документации, печатной продукции, обеспечения полномочий избирательной комиссии)

в период подготовки и проведения выборов Президента Российской Федерации.
1.5. Указанное в пункте 1.2 настоящего Договора транспортное средство (с экипажем) долж-

но быть передано в срок _______________(указать, в какой срок) Арендатору по Акту № 1 при-
ема-передачи транспортного средства (с экипажем) (приложение № 1), подписываемому обеими 
Сторонами в двух экземплярах – по одному для каждой из Сторон. К Акту № 1 приема-передачи 
транспортного средства (с экипажем) должны быть приложены следующие документы:

*  Состав экипажа должен быть поименован в страховом полисе, либо в страховом полисе указана информация 
об отсутствии ограничений круга лиц, допущенных к управлению данного транспортного средства.
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– копия свидетельства о регистрации транспортного средства;
– копия паспорта транспортного средства (выписка из электронного паспорта транспортно-

го средства со статусом «действующий»);
– копия полиса ОСАГО.
1.6. Арендодатель гарантирует, что на момент заключения настоящего Договора транспорт-

ное средство предметом спора не выступает, под арестом не состоит, предметом залога не яв-
ляется и не обременено иными правами третьих лиц.

1.7. Срок аренды по настоящему Договору – с «___»______202_ года  по «___»______202_года.
1.8. Датой окончания исполнения Арендодателем обязательств по Договору считается дата 

подписания Сторонами Акта № 2 приема-передачи транспортного средства (с экипажем) (при-
ложение № 2). 

2. Арендная плата (цена Договора), порядок и сроки расчетов
2.1. Арендная плата (цена Договора) составляет ____________________________________ 

(сумма в цифрах и прописью)
(___________________________________________________________) рублей за весь срок 
аренды и включает в себя плату за пользование автомобилем, плату за предоставление экипа-
жа, управление транспортным средством и его техническую эксплуатацию.

2.2. Арендная плата определяется исходя из цены использования транспортного средства  
в ___________________ (______________________________________) рублей.
             (указать ед. услуги)                                      (сумма в цифрах и прописью)

2.3. Расходы, возникающие в связи с предоставлением и эксплуатацией транспортного средства, в 
том числе расходы на оплату топлива и других расходуемых в процессе эксплуатации по Договору ма-
териалов, полностью несет Арендодатель. Указанные расходы не подлежат возмещению Арендатором.

2.4. Авансовые платежи по Договору не предусматриваются. 
2.5. Оплата по Договору осуществляется в рублях Российской Федерации за счет средств, 

выделенных на подготовку и проведение выборов Президента Российской Федерации.
2.6. Цена Договора является твердой, определена на весь срок исполнения Договора  

и не может изменяться в ходе его исполнения.
2.7. Оплата производится не позднее трех рабочих дней с даты подписания Сторонами  

Акта № 2 приема-передачи транспортного средства (с экипажем) путем передачи Арендатором 
наличных денежных средств с оформлением документа, подтверждающего получение Арен-
додателем денежных средств.

2.8. Сумма, выплаченная Арендодателю, не облагается налогом на доходы физических лиц 
и страховыми взносами в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.9. Обязательства Арендатора по оплате считаются исполненными после выплаты денеж-
ных средств Арендодателю.

3. Права и обязанности сторон
3.1. Арендодатель вправе:
3.1.1. Осуществлять руководство деятельностью членов экипажа по управлению и техни-

ческой эксплуатации транспортного средства, предоставленного по настоящему Договору.  
В случае невозможности оказать услуги лично привлечь для этого третье лицо* с письмен-

*  Состав экипажа должен быть поименован в страховом полисе либо в страховом полисе должна быть ука-
зана информация об отсутствии ограничения круга лиц, допущенных к управлению данным транспортным 
средством.
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ного согласия Арендатора, оставаясь ответственным перед Арендатором за действия третье-
го лица.

3.1.2. Требовать возврата транспортного средства, указанного в пункте 1.2 настоящего До-
говора, по окончании срока действия Договора.

3.1.3. Требовать своевременного подписания Акта № 2 приема-передачи транспортного 
средства (с экипажем) и своевременной оплаты на условиях, установленных Договором.

3.2. Арендодатель обязан:
3.2.1. Своевременно передать Арендатору указанное в пункте 1.2 настоящего Договора 

транспортное средство в состоянии, отвечающем условиям Договора, и предоставить необхо-
димые для его эксплуатации документы.

3.2.2. Обеспечить управление транспортным средством и эксплуатацию транспортного 
средства экипажем в течение срока аренды.

3.2.3. Поддерживать транспортное средство в техническом состоянии, обеспечивающем 
его безопасную эксплуатацию, осуществлять текущий и капитальный ремонт данного транс-
портного средства, обеспечивать его необходимыми запасными частями и принадлежностями, 
осуществлять заправку транспортного средства горюче-смазочными материалами в течение 
срока действия настоящего Договора.

3.2.4. Нести расходы, связанные с эксплуатацией транспортного средства и оплатой услуг экипажа.
3.2.5. Предоставить для управления и технической эксплуатации транспортного средства 

квалифицированный экипаж, имеющий документы, разрешающие осуществлять управление 
данным транспортным средством.

3.3. Арендатор вправе:
3.3.1. Требовать от Арендодателя надлежащего качества исполнения условий, установлен-

ных Договором.
3.3.2. В рамках Договора давать текущие и оперативные указания членам экипажа, обеспечи-

вающим эксплуатацию транспортного средства, в соответствии с целями и задачами Арендатора.
3.3.3. Осуществлять контроль за исполнением условий Договора.
3.4. Арендатор обязан:
3.4.1. Принять транспортное средство и использовать его в соответствии с условиями  

настоящего Договора и назначением транспортного средства*.
3.4.2. Обеспечивать сохранность и комплектность транспортного средства.
3.4.3. Возвратить транспортное средство по Акту № 2 приема-передачи транспортного 

средства (с экипажем) в день окончания срока аренды, предусмотренный пунктом 1.7 Догово-
ра, Арендодателю.

4. Порядок сдачи и приемки транспортного средства
После завершения срока аренды, предусмотренного пунктом 1.7 Договора, Стороны под-

писывают Акт № 2 приема-передачи транспортного средства (с экипажем) в двух экземплярах, 
который является основанием для арендной платы, предусмотренной Договором. 

5. Ответственность Сторон
5.1. За невыполнение (ненадлежащее выполнение) настоящего Договора Стороны несут 

ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

*  В обязанности Арендатора рекомендуется включить ведение маршрутного листа (форма приведена в при-
ложении № 3 к образцу Договора). В этом случае маршрутный лист прилагается к Акту № 2 приема-передачи 
транспортного средства.
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5.2. Ни одна из Сторон не несет ответственности за полное или частичное неисполнение 
своих обязательств по настоящему Договору, если неисполнение связано с возникновением 
обстоятельств непреодолимой силы.

6. Срок действия Договора, порядок изменения и расторжения 
6.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до 

полного исполнения Сторонами своих обязательств по Договору, но не позднее «___»_______ 20__ г.
6.2. Стороны вправе расторгнуть Договор досрочно по обоюдному соглашению, по реше-

нию суда в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, либо по 
инициативе одной из Сторон (предупредив другую Сторону за 24 часа до расторжения) в слу-
чаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

6.3. Изменение и дополнение настоящего Договора возможно по соглашению Сторон. Все 
изменения и дополнения оформляются в письменном виде путем подписания Сторонами до-
полнительных соглашений к Договору. Дополнительные соглашения к Договору являются его 
неотъемлемой частью и вступают в силу с момента их подписания Сторонами. 

6.4. В случае досрочного расторжения Договора по соглашению Сторон сумма оплаты 
Арендатору определяется пропорционально периоду использования транспортного средства 
до даты расторжения Договора.

7. Иные условия
7.1. Во всем остальном, что не урегулировано настоящим Договором, Стороны руковод-

ствуются законодательством Российской Федерации.
7.2. Спорные вопросы по настоящему Договору, если они не урегулированы Сторонами 

путем переговоров, решаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации по месту нахождения Арендатора.

7.3. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах по одному для каждой из Сторон, име-
ющих одинаковую юридическую силу. К Договору прилагаются формы актов приема-передачи 
(№ 1, № 2) (приложения № 1, № 2), маршрутный лист (приложение № 3), Согласие на обработку 
персональных данных (приложение № 4), являющиеся неотъемлемой частью Договора.

8. Реквизиты сторон
Арендодатель Арендатор

ФИО_______________________________
паспорт серия ___________№ __________
выдан ______________________________
дата выдачи «____» ____________ _____ г.
адрес:______________________________

(место регистрации)
дата рождения:_______________________
ИНН_______________________________
СНИЛС ____________________________
Телефон:____________________________
адрес электронной почты:_____________
________________  __________________
               (подпись)                                      (ФИО)
«___» __________202_ г.

Участковая избирательная комиссия 
№_______

адрес: _______________________________
_____________________________________
_____________________________________
телефон:_____________________________

председатель _________________________
_____________________________________

________________  __________________
               (подпись)                                      (ФИО)
«___» __________202_г.
  
МП
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Приложение № 1
к Договору аренды

транспортного средства (с экипажем) 
от «___»________ ____ г. № __

АКТ № 1 
приема-передачи транспортного средства (с экипажем)
к Договору аренды транспортного средства (с экипажем)

от «_____» _____ 20__ г. № ___

г. ________________  «_____»  _____ 20__ г.

Гражданин Российской Федерации ______________________________________________,
(ФИО гражданина)

именуемый в дальнейшем Арендодатель, с одной стороны, и ____________________________
________________________________________________________________________________

(наименование участковой избирательной комиссии избирательного участка № ___, местонахождение избирательного 
участка: район, город, субъект Российской Федерации)

в лице председателя ______________________________________________________________,
(ФИО председателя участковой избирательной комиссии)

действующего на основании Федерального закона от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных 
гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федера-
ции», именуемая в дальнейшем Арендатор, с другой стороны, составили настоящий Акт № 1 
приема-передачи транспортного средства (с экипажем) (далее – Акт) о нижеследующем:

1. Арендодатель передал, а Арендатор принял во временное пользование:
________________________________________________________________________________

(наименование и характеристики транспортного средства, в т.ч. модель, государственные номерные знаки,
_______________________________________________________________________________.

год выпуска, идентификационный номер (VIN)
2. Транспортное средство передано в исправном техническом состоянии, внешних повреж-

дений и недостатков при осмотре не обнаружено. Арендатор не имеет претензий к Арендода-
телю по состоянию и внешнему виду передаваемого транспортного средства.

3. Арендодатель обеспечивает управление автомобилем и его техническую эксплуатацию. 
4. Настоящий Акт составлен и подписан в двух экземплярах, имеющих равную юридиче-

скую силу, для каждой из сторон.

Передал Принял
Арендодатель Арендатор

ФИО_____________________________
паспорт серия ___________№ _______
дата выдачи «___» _________  _____ 
_____________/________________/
          (подпись)                          (ФИО)
«___» __________202_ г.

Председатель УИК _________________ 
                                                                  (ФИО)

_____________/____________________/
          (подпись)                          (ФИО)
«___» __________202_ г.
                                                 МП
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Приложение № 2
к Договору аренды

транспортного средства (с экипажем) 
от «___»________ ____ г. № __

АКТ № 2
приема-передачи транспортного средства (с экипажем)
к Договору аренды транспортного средства (с экипажем)

от «_____» _____ 20__ г. № ___
г. ________________  «_____»  _____ 20__ г.

Гражданин Российской Федерации ______________________________________________,
(ФИО гражданина)

именуемый в дальнейшем Арендодатель, с одной стороны, и ____________________________
________________________________________________________________________________

(наименование участковой избирательной комиссии избирательного участка № ___, местонахождение избирательного 
участка: район, город, субъект Российской Федерации)

в лице председателя ______________________________________________________________,
(ФИО председателя участковой избирательной комиссии)

действующего на основании Федерального закона от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных 
гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федера-
ции», именуемая в дальнейшем Арендатор, с другой стороны, составили настоящий Акт № 2 
приема-передачи транспортного средства (с экипажем) (далее – Акт) о нижеследующем:

1. Арендатор передал, а Арендодатель принял:
________________________________________________________________________________

(наименование и характеристики транспортного средства, в т.ч. модель, государственные номерные знаки,
_______________________________________________________________________________.

год выпуска, идентификационный номер (VIN)
2. Транспортное средство передано в исправном техническом состоянии, внешних повреж-

дений и недостатков при осмотре не обнаружено. Арендодатель не имеет претензий к Аренда-
тору по состоянию и внешнему виду передаваемого транспортного средства.

3. Арендодатель предоставил транспортное средство с экипажем, обеспечил управление  
и техническую эксплуатацию качественно и в полном объеме. Претензий не имеется.

4. Арендная плата составляет ___________________________________________________.
(указать сумму цифрами и прописью)

5. Настоящий Акт составлен и подписан в двух экземплярах, имеющих равную юридиче-
скую силу, для каждой из сторон.

Передал Принял
Арендатор Арендодатель

Председатель УИК ____________________ 
                                                                  (ФИО)
_____________________________________
_____________/_______________________/
          (подпись)                          (ФИО)
«___» __________202_ г.
                                                 МП

ФИО________________________________
паспорт: серия ______________№ _______
дата выдачи «___» ______________  _____ 
_____________/_______________________/
          (подпись)                          (ФИО)
«___» __________202_ г.



68

ЦЕНТРАЛЬНОЙ  ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ  КОМИССИИ  
РОССИЙСКОЙ  ФЕДЕРАЦИИВЕСТНИК № 5 (465) 2024

Приложение № 3
к Договору аренды

транспортного средства (с экипажем) 
от «___»________ ____ г. № __

МАРШРУТНЫЙ ЛИСТ 
период с «___» ___________202__ г. по «___» ___________202__ г.

Участковая избирательная комиссия ______________________________________________                  
Марка автомобиля _____________________________________________________________
Государственный регистрационный номер транспортного средства ____________________

________________________________________________________________________________

Дата
Маршрут

Подпись водителя
место отправления место назначения

 
Арендодатель (водитель)    Председатель УИК № ______

_______________ /____________     _______________ /____________
           (подпись)                           (ФИО)                    (подпись)                        (ФИО)
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Приложение № 4
к Договору аренды

транспортного средства (с экипажем) 
от «___»________ ____ г. № __

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я, __________________________________________________________________________,
(ФИО)

зарегистрированный(ая)  по адресу: _________________________________________________,
(адрес)

документ, удостоверяющий личность: _______________________________________________
(серия и номер документа, удостоверяющего личность, 

_______________________________________________________________________________, 
кем и когда выдан)

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» 
свободно, в своей воле и в своем интересе даю согласие
________________________________________________________________________________

(наименование избирательной комиссии)
_______________________________________________________________________________,

(адрес избирательной комиссии)
(далее – Оператор) на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации 
обработку моих персональных данных в целях обеспечения организационно-технических ус-
ловий для оплаты оказанных услуг по Договору.

Согласие дается на обработку следующих моих персональных данных: фамилия, имя, от-
чество; реквизиты документа, удостоверяющего личность; дата рождения; гражданство; адрес 
регистрации по месту жительства; адрес фактического проживания; номера контактных теле-
фонов; адрес электронной почты, банковские реквизиты, необходимые для оплаты по Договору.

С персональными данными могут быть совершены следующие действия: сбор, запись, си-
стематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, исполь-
зование, передача (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 
удаление, уничтожение.

Согласие может быть отозвано путем направления Оператору письменного заявления по 
адресу Оператора, указанному в настоящем Согласии.

В случае отзыва Согласия Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без 
Согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, указанных в пункте 5 части 1 
статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». 

Настоящее Согласие действует с даты его подписания в течение всего срока оказания услуг 
по Договору.

Настоящее Согласие является неотъемлемой частью Договора от «____» __________ 202_ года 
№ ______.

_____________________
(дата)

_____________________
(подпись)

_____________________
(ФИО)
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 Образец договора, заключаемого УИК с физическим лицом на оказание услуг

ДОГОВОР № _____
на оказание услуг, связанных с подготовкой и проведением  

выборов Президента Российской Федерации

_________________ «___»_____________20 __ года
    (место заключения)

Участковая избирательная комиссия избирательного участка № _____, именуемая в даль-
нейшем «Заказчик», в лице председателя ____________________________________________,

(ФИО)
действующего на основании Федерального закона от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных 
гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федера-
ции», с одной стороны, и гражданин Российской Федерации ______________________________,

(ФИО)
именуемый в дальнейшем «Исполнитель», с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», 
в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации заключили настоящий Договор 
о нижеследующем.

1. Предмет Договора
1.1. Исполнитель обязуется лично оказать услуги, указанные в пункте 1.2 настоящего 

Договора, а Заказчик обязуется принять услуги и оплатить их в соответствии с условиями 
настоящего Договора. 

1.2. По настоящему Договору Исполнитель в период подготовки и проведения выборов 
Президента Российской Федерации оказывает следующие услуги*: _____________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

1.3. Исполнитель оказывает услуги по адресу:____________________________.
1.4. Срок оказания услуг по Договору – с «____»_________202__г. по «___»________202__г.

2. Права и обязанности Сторон
2.1. Исполнитель имеет право:
2.1.1. Требовать своевременного подписания Акта об оказанных услугах и своевременной 

оплаты на условиях, установленных Договором, надлежащим образом оказанных и принятых 
Заказчиком услуг.

2.2. Исполнитель обязан:
2.2.1. Приступить к оказанию услуг в установленный Договором срок.
2.2.2 Оказать услуги в соответствии с условиями Договора в полном объеме.

*  Примерные виды услуг:
•	 уборка помещения для голосования площадью ____кв. м в течение ___ дней, часов (указать вид и периодич-

ность уборки);
•	 погрузка-разгрузка технологического оборудования для участковой избирательной комиссии, а именно 

перемещение ___(указать вид технологического оборудования, его количество, место погрузки, место раз-
грузки) в течение не более ___ часов;

•	 сборка и разборка технологического оборудования для участковой избирательной комиссии (указать вид 
технологического оборудования и его количество);

•	 иные виды услуг.
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2.2.3. Оказывать услуги по настоящему Договору лично, качественно и добросовестно  
в соответствии с указаниями Заказчика, обеспечивая сохранность оборудования.

2.2.4. Обеспечить устранение недостатков и дефектов, выявленных в ходе оказания услуг,  
в установленные Заказчиком сроки за свой счет.

2.2.5. Нести ответственность за ущерб, причиненный Заказчику, и порчу оборудования  
в процессе оказания услуг по Договору в соответствии с требованиями Гражданского кодекса 
Российской Федерации.

2.2.6. Представить в день окончания срока оказания Услуг Заказчику проект Акта об ока-
занных услугах в двух экземплярах, подписанный со своей стороны.

2.3. Заказчик имеет право:
2.3.1. Требовать от Исполнителя надлежащего качества оказания услуг, установленных До-

говором.
2.3.2. Требовать от Исполнителя своевременного устранения недостатков и дефектов, вы-

явленных в ходе оказания услуг по настоящему Договору.
2.3.3. Осуществлять контроль за ходом оказания и качеством оказываемых услуг.
2.4. Заказчик обязан:
2.4.1. Принять оказанные услуги по Акту об оказанных услугах в порядке и сроки, установ-

ленные Договором, либо предоставить мотивированный отказ от приемки оказанных услуг с 
указанием выявленных недостатков и сроков их устранения, оплатить принятые Заказчиком 
услуги в порядке и сроки, установленные Договором.

3. Цена Договора*, порядок и сроки расчетов
3.1. Цена Договора определяется исходя из стоимости за (час, день, объем услуг по догово-

ру**) _____________ рублей и составляет ____________________________________________
(сумма цифрами и прописью)

(________________________________________________________________________) рублей.
3.2. Цена Договора является твердой, определяется на весь срок исполнения Договора, 

включает все затраты Исполнителя, связанные с исполнением настоящего Договора. Авансо-
вые платежи по Договору не предусматриваются.

3.3. Оплата оказанных Исполнителем услуг производится на основании Акта об оказанных 
услугах за счет средств федерального бюджета, выделенных на подготовку и проведение вы-
боров Президента Российской Федерации участковой избирательной комиссии избирательно-
го участка № ____, путем выдачи наличных денежных средств в течение трех рабочих дней 
с даты подписания Акта об оказанных услугах с оформлением документа, подтверждающего 
получение Исполнителем денежных средств.

3.4. Обязательства Заказчика по оплате считаются исполненными с момента выдачи налич-
ных денежных средств Исполнителю.

3.5. Сумма, выплаченная Исполнителю, не облагается налогом на доходы физических лиц  
и страховыми взносами в соответствии с законодательством Российской Федерации.

*   Цена определяется с учетом (не выше) установленной предельной стоимости за единицу услуг, а также за 
один договор, установленной постановлением (решением) ИКСРФ об организации закупок и постановлени-
ем (решением) территориальной избирательной комиссии.

**  Для договоров:
•	 на уборку помещения для голосования – день,час;
•	 на погрузку-разгрузку технологического оборудования – час;
•	 на сборку и разборку технологического оборудования – объем услуг по договору.



72

ЦЕНТРАЛЬНОЙ  ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ  КОМИССИИ  
РОССИЙСКОЙ  ФЕДЕРАЦИИВЕСТНИК № 5 (465) 2024

4. Порядок сдачи-приемки оказанных услуг
4.1. После завершения оказания услуг Исполнителем Стороны подписывают Акт об ока-

занных услугах в двух экземплярах. Акт об оказанных услугах является основанием для опла-
ты и включает перечень фактически оказанных услуг.

5. Ответственность Сторон
5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по Договору Стороны 

несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.2. Ни одна из Сторон не несет ответственности за полное или частичное неисполнение 

предусмотренных Договором обязательств, если такое неисполнение связано с обстоятельства-
ми непреодолимой силы.

6. Иные условия
6.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до пол-

ного исполнения Сторонами своих обязательств по договору, но не позднее «___»__________ 20__ г.
6.2. Стороны вправе досрочно расторгнуть Договор по соглашению между ними и иным 

основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.
6.3. Изменение и дополнение настоящего Договора возможно по соглашению Сторон. Все 

изменения и дополнения оформляются в письменном виде путем подписания Сторонами до-
полнительных соглашений к Договору. Дополнительные соглашения к Договору являются его 
неотъемлемой частью и вступают в силу с момента их подписания Сторонами.

6.4. Спорные вопросы по настоящему Договору, если они не урегулированы Сторонами 
путем переговоров, решаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации по месту нахождения Заказчика.

6.5. Иные вопросы, не предусмотренные настоящим Договором, разрешаются в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации.

6.6. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах по одному для каждой из Сторон, 
имеющих одинаковую юридическую силу. К Договору прилагаются форма Акта об оказанных 
услугах (приложение № 1), Согласие на обработку персональных данных (приложение № 2), 
являющиеся неотъемлемой частью Договора.

6.7. Во всем, что не оговорено в Договоре, Стороны руководствуются законодательством 
Российской Федерации.

7. Реквизиты Сторон
Заказчик: Исполнитель:

Участковая избирательная комиссия  
избирательного участка №_____
Адрес: _______________________________
_____________________________________
_____________________________________
Телефон:_____________________________
Председатель _________________________
_____________________________________
«___» __________202_года           МП 
  

ФИО_______________________________
Дата рождения: _______________________
Адрес:______________________________
Паспорт: _____ серия _______ номер _____
выдан ______________________________
ИНН_______________________________
СНИЛС ____________________________
Телефон:____________________________
Адрес электронной почты:_____________
«___» __________202_ года
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Приложение № 1
к Договору на оказание услуг, связанных 

с подготовкой и проведением выборов 
Президента Российской Федерации
 «____»_______________ № _____

АКТ
об оказанных услугах

__________________ «___» _________ 20__ года
      (место подписания)

К Договору на оказание услуг, связанных с подготовкой и проведением 
выборов Президента Российской Федерации

№ ____ от «__»_____________20__ года
Участковая избирательная комиссия избирательного участка № _____________, именуемая 

в дальнейшем «Заказчик», в лице председателя _______________________________________,
(ФИО)

 действующего на основании Федерального закона от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основ-
ных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Фе-
дерации», и гражданин Российской Федерации _______________________________________,

(ФИО)
именуемый в дальнейшем «Исполнитель», составили настоящий Акт об оказанных услугах  
о том, что Исполнитель в срок с «_»________________20__ года по «__»_______________ 
20__ года оказал следующие услуги:
________________________________________________________________________________

(указать вид и фактический объем оказанных услуг в соответствии с пунктом 1.2 Договора)
Услуги оказаны Исполнителем качественно и в полном объеме в установленные Договором 

сроки. Стороны по качеству, соблюдению сроков оказания услуг и исполнению обязательств, 
предусмотренных Договором, взаимных претензий не имеют.

Стоимость оказанных услуг составляет ___________________________________________
(сумма цифрами и прописью)

(________________________________________________________________________) рублей.
Настоящий Акт об оказанных услугах составлен в двух экземплярах, имеющих равную 

юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон и является основанием для 
оплаты по Договору.

Заказчик
_______________ / _______________ / 

                 МП
«____» _______________ 20__ г.

Исполнитель
_______________ / _______________ /

«____» _______________ 20__ г.
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Приложение № 1
к Договору на оказание услуг, связанных 

с подготовкой и проведением выборов 
Президента Российской Федерации
 «____»_________ 202__ № _____

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я, __________________________________________________________________________,
(ФИО)

зарегистрированный(-ая) по адресу:__________________________________________________,
(адрес)

документ, удостоверяющий личность: _______________________________________________
(серия и номер документа, удостоверяющего личность, кем и когда выдан)

_______________________________________________________________________________,
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» 
свободно, в своей воле и в своем интересе даю согласие 
________________________________________________________________________________

(наименование избирательной комиссии)
_______________________________________________________________________________,

(адрес избирательной комиссии)
(далее – Оператор) на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации 
обработку моих персональных данных в целях обеспечения организационно-технических ус-
ловий для оплаты оказанных услуг по Договору.

Согласие дается на обработку следующих моих персональных данных: фамилия, имя, от-
чество; реквизиты документа, удостоверяющего личность; дата рождения; гражданство; адрес 
регистрации по месту жительства; адрес фактического проживания; номера контактных теле-
фонов; адрес электронной почты, банковские реквизиты, необходимые для оплаты по Договору.

С персональными данными могут быть совершены следующие действия: сбор, запись, систе-
матизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использова-
ние, передача, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение.

Согласие может быть отозвано путем направления письменного заявления Оператору  
по адресу, указанному в начале данного Согласия.

В случае отзыва Согласия Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без 
Согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, указанных в пункте 5 части 1 
статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». 

Настоящее Согласие действует с даты его подписания в течение всего срока оказания услуг 
по Договору.

Настоящее Согласие является неотъемлемой частью Договора на оказание услуг, связанных  
с подготовкой и проведением выборов Президента Российской Федерации  от «____» __________ 
202__ года № ______.

_____________________
(дата)

_____________________
(подпись)

_____________________
(ФИО)
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Примерная форма

АКТ*
о готовности помещения для голосования избирательного участка № ____

«____» __________ 20__ г.

Комиссией в составе: 
председатель УИК ____________________________________________________________,

(инициалы, фамилия)
член _________________________________________________________________________

(наименование ТИК)
_______________________________________________________________________________,

(инициалы, фамилия)
представитель местной администрации муниципального образования __________________

_______________________________________________________________________________,
(наименование муниципального образования, ФИО, должность представителя местной администрации)

представитель владельца помещения _____________________________________________,
(инициалы, фамилия)

представитель надзорной деятельности МЧС России 
_______________________________________________________________________________,

(ФИО и должность представителя)
представитель органа внутренних дел

_______________________________________________________________________________,
(ФИО и должность представителя)

составлен настоящий акт приемки помещения для голосования избирательного участка № ___, 
расположенного _________________________________________________________________.

(указывается адрес и место расположения помещения для голосования)
Помещение для голосования находится ____________________________________________

________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________.

(указать адрес, размеры, информацию об освещении, отоплении)

Помещение для голосования избирательного участка оснащено и оборудовано в соот-
ветствии с требованиями статьи 66 Федерального закона «О выборах Президента Рос-
сийской Федерации».

1. Основное технологическое оборудование:
1.1. Кабины для тайного голосования – ______________ штук.
1.2. Стационарные ящики для голосования – ___________ штук.
1.3. Переносные ящики для голосования – ____________ штук.
1.4. Печать УИК – _____ штук.
2. Дополнительное технологическое оборудование:
2.1. Компьютер – _________ штук.
2.2. Принтер – ____________ штук.
2.3. Вывеска с наименованием УИК, изготовленная на контрастном фоне крупным шриф-

том, – _______ штук.
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2.4. Наружные указатели, изготовленные на контрастном фоне крупным шрифтом, – 
_______ штук.

2.5. Внутренние указатели, изготовленные на контрастном фоне крупным шрифтом, – 
_______ штук.

2.6. Стенды для размещения информационных материалов – ______ штук.
2.7. ________________________________________________________________.
3. Предметы мебели и иное оборудование:
3.1. Столы – ________ штук.
3.2. Стулья – ________ штук.
3.3. Сейфы (металлические шкафы, металлические ящики) – ________ штук.
3.4. Розетка электрическая (стационарная или переносная), расположенная на расстоянии 

не более трех метров от места установки КОИБ**.
3.5. Средства связи – ___________________________________________________________

(стационарный телефон (указать номер), факс, сотовый телефон, рация и др.)
3.6. Настольные лампы – ________ штук.
3.7. Настольные либо настенные часы.
3.8. _________________________________________.
4. Информационно-справочные материалы:
4.1. Тексты законов и других нормативных правовых актов.
4.2. Плакаты с правилами использования КОИБ (располагаются рядом с информационным 

стендом и местом установки КОИБ).
4.3. Информационные плакаты – __________ штук.
4.4. Вывеска с указанием режима работы УИК.
4.5. _________________________________________.
5. Расходные материалы, специальные средства:
5.1. Канцелярские принадлежности.
5.2. Средства опечатывания (опломбирования) стационарных и переносных ящиков для го-

лосования, сейфов.
5.3. Сейф-пакеты, защитные марки для сейф-пакетов.
5.4. Средства аварийного освещения, противопожарные средства, план эвакуации избира-

телей и членов избирательной комиссии, аптечка скорой помощи.
5.5. Средства пожарной сигнализации – _________________________________.
5.6. ________________________________________________________________.
6. Документы УИК:
6.1. Избирательные бюллетени – ___________ штук.
6.2. Список избирателей – ____ экз., _________ книг, на ____ листах.
6.3. Протоколы заседаний УИК и материалы к ним.
6.4. Бланк протокола УИК об итогах голосования.
6.5. Увеличенная форма протокола УИК об итогах голосования – ______ штук.
6.6. Бланки актов, составляемых УИК.
6.7. Реестр заявлений (устных обращений) о предоставлении возможности проголосовать 

вне помещения для голосования.
6.8. ________________________________________________________________.
7. Подходы к зданию:
7.1. Освещение – _____________________________________________________.
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7.2. Благоустройство – ________________________________________________.

В помещении для голосования избирательного участка обеспечена противопожарная без-
опасность.

Замечания по оборудованию помещения для голосования: ____________________________
________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________.

Помещение для голосования избирательного участка № _______ принято «___» ___________ 
20__ года в _____ ч. и поставлено под охрану:
________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________.

(указать, кем будет обеспечиваться охрана помещения для голосования)

Председатель участковой
избирательной комиссии

____________
(подпись)

_____________________
(инициалы, фамилия)

Член территориальной
избирательной комиссии

____________
(подпись)

_____________________
(инициалы, фамилия)

Представитель местной 
администрации муниципального 
образования

____________
(подпись)

_____________________
(инициалы, фамилия)

Представитель 
владельца помещения

____________
(подпись)

_____________________
(инициалы, фамилия)

Представитель надзорной 
деятельности МЧС России

____________
(подпись)

_____________________
(инициалы, фамилия)

Представитель ОВД ____________
(подпись)

_____________________
(инициалы, фамилия)

 «___» ____________ 20___ года

*  Акт составляется в двух экземплярах: первый экземпляр передается в ТИК, второй экземпляр хранится в УИК.
** В случае применения на избирательном участке технических средств подсчета голосов (КОИБ).
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! Образец объявления для помещений УИК

Выборы Президента Российской Федерации

15, 16 и 17 марта 2024 года
Прием заявлений о включении в список избирателей по месту нахожде-

ния проводится с 6 марта 2024 года по 11 марта 2024 года. 
Часы приема заявлений: _________________________________

_________________________________
_________________________________

Прием заявлений (устных обращений) о возможности проголосовать  
вне помещения для голосования проводится с 7 марта 2024 года  
до 14.00 17 марта 2024 года. 

Часы приема заявлений: _________________________________
_________________________________
_________________________________

Границы  
избирательного участка:

_________________________________
_________________________________
_________________________________

Адрес: _________________________________
_________________________________

Телефон УИК: _________________________________
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! Образец объявления для помещений УИК

Выборы Президента Российской Федерации

15, 16 и 17 марта 2024 года

УИК избирательного участка № _____________
Адрес: _______________________________________________________

(указываются населенный пункт, улица, номер дома)

Проверить наличие сведений о себе в списке избирателей можно  
с 6 марта 2024 года. 

При себе необходимо иметь паспорт или документ, заменяющий паспорт 
гражданина Российской Федерации.

График работы УИК: _________________________________
_________________________________
_________________________________
_________________________________
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КОНСТИТУЦИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
(извлечения)

<…>
Статья 3

1. Носителем суверенитета и единственным источником власти в Российской Федерации 
является ее многонациональный народ.

2. Народ осуществляет свою власть непосредственно, а также через органы государствен-
ной власти и органы местного самоуправления.

3. Высшим непосредственным выражением власти народа являются референдум и свобод-
ные выборы.

<…>
Статья 32

1. Граждане Российской Федерации имеют право участвовать в управлении делами госу-
дарства как непосредственно, так и через своих представителей.

2. Граждане Российской Федерации имеют право избирать и быть избранными в органы го-
сударственной власти и органы местного самоуправления, а также участвовать в референдуме.

3. Не имеют права избирать и быть избранными граждане, признанные судом недееспособ-
ными, а также содержащиеся в местах лишения свободы по приговору суда.

<…>
Статья 55

<…>
3. Права и свободы человека и гражданина могут быть ограничены федеральным законом 

только в той мере, в какой это необходимо в целях защиты основ конституционного строя, 
нравственности, здоровья, прав и законных интересов других лиц, обеспечения обороны стра-
ны и безопасности государства.

<…>
Статья 81

1. Президент Российской Федерации избирается сроком на шесть лет гражданами Россий-
ской Федерации на основе всеобщего равного и прямого избирательного права при тайном 
голосовании.

2. Президентом Российской Федерации может быть избран гражданин Российской Феде-
рации не моложе 35 лет, постоянно проживающий в Российской Федерации не менее 25 лет,  
не имеющий и не имевший ранее гражданства иностранного государства либо вида на житель-
ство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина 
Российской Федерации на территории иностранного государства. Требование к кандидату на 
должность Президента Российской Федерации об отсутствии у него гражданства иностран-
ного государства не распространяется на граждан Российской Федерации, ранее имевших 
гражданство государства, которое было принято или часть которого была принята в Россий-
скую Федерацию в соответствии с федеральным конституционным законом, и постоянно про-
живавших на территории принятого в Российскую Федерацию государства или территории 
принятой в Российскую Федерацию части государства. Президенту Российской Федерации в 
порядке, установленном федеральным законом, запрещается открывать и иметь счета (вкла-
ды), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных  
за пределами территории Российской Федерации.
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________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

РЕШЕНИЕ
___________________ № ____________

(дата) _____________________
(место проведения заседания)

О заявлении _________________________________________________________
                          (инициалы, фамилия)

о внесении изменений в список избирателей избирательного участка № _____  
на выборах Президента Российской Федерации 

«___» ______________ 20___ года в ___ часов ___ минут (время указывается в случае пода-
чи заявления в дни голосования) в участковую избирательную комиссию поступило заявление 
_______________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)
гражданина Российской Федерации, об изменении сведений о нем (о ней), внесенных в список 
избирателей на избирательном участке, в связи с тем, что он (она) сменил(а) фамилию. При 
этом ___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)
предъявил(а) документы, подтверждающие данный факт: _______________________________
_______________________________________________________________________________.

Указанные сведения были проверены через территориальную избирательную комиссию  
в органах внутренних дел. В участковую избирательную комиссию поступила справка ______
________________________________________________________________________________

(наименование органа внутренних дел либо территориальной избирательной комиссии) 
о том, что _______________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)
гражданин Российской Федерации, действительно ____________________________________
_______________________________________________________________________________.

Учитывая вышеизложенное, участковая избирательная комиссия избирательного участка 
№ ______

РЕШИЛА:

1. Удовлетворить заявление _____________________________________________________.
(фамилия, имя, отчество)
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2. Внести изменения в список избирателей, исключив данные _________________________
_______________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)
внесенные в список избирателей под номером _____, и включить персональные данные ____
________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество)
в список избирателей дополнительно.

3. Проинформировать заявителя _________________________________________________
 (инициалы, фамилия)

о принятом решении.

Председатель участковой  
избирательной комиссии ____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)
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________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

РЕШЕНИЕ
___________________ № ____________

(дата) _____________________
(место проведения заседания)

Об устранении ошибки или неточности в сведениях об избирателе,  
подавшем заявление об обнаружении ошибки или неточности в сведениях о себе, 

внесенных в список избирателей по избирательному участку № ____  
на выборах Президента Российской Федерации

В участковую избирательную комиссию избирательного участка № _______ обратился из-
биратель _____________________________________________________________ с заявлением  

(инициалы, фамилия)
об обнаружении ошибки или неточности в сведениях о себе, внесенных в список избирателей. 

Участковая избирательная комиссия проверила сообщенные избирателем сведения, изучи-
ла представленные избирателем документы, а также проверила, что избиратель не включен  
в список избирателей на другом избирательном участке, не признан судом недееспособным,  
не снят с регистрационного учета по месту жительства в судебном порядке.

Участковая избирательная комиссия установила, что в сведениях об избирателе в списке 
избирателей по избирательному участку № _______ действительно имеется ошибка или неточ-
ность __________________________________________________________________________.

(указать, какая ошибка: в ФИО, адресе места жительства)
Руководствуясь подразделом 2.3 Инструкции по составлению, уточнению и использованию 

списков избирателей на выборах Президента Российской Федерации, утвержденной постанов-
лением ЦИК России от 20 декабря 2023 года № 143/1106-8, участковая избирательная комис-
сия избирательного участка № ______ 

РЕШИЛА:
1. Устранить ошибку или неточность в списке избирателей.
2. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на секретаря участковой из-

бирательной комиссии ____________________________________________________________.
(инициалы, фамилия)

Председатель участковой  
избирательной комиссии ____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)
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________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

РЕШЕНИЕ
___________________ № ____________

(дата) _____________________
(место проведения заседания)

Об отклонении заявления _______________________________________________________
 (инициалы, фамилия)

о включении его (ее) в список избирателей на избирательном участке № ____
на выборах Президента Российской Федерации

«___» __________ 20__ года в __ часов ____ минут (время указывается в случае подачи  
заявления в дни голосования) в участковую избирательную комиссию поступило заявление 
_______________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)
гражданина Российской Федерации, о включении его (ее) в список избирателей на избиратель-
ном участке № ____. Согласно пункту 2 статьи 27 Федерального закона «О выборах Президен-
та Российской Федерации» основанием для включения гражданина в список избирателей на 
конкретном избирательном участке является факт нахождения его места жительства на терри-
тории этого избирательного участка. Место жительства определяется по отметке в паспорте.

_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

был предъявлен паспорт гражданина Российской Федерации. Адрес места жительства, указан-
ный в паспорте, не включен в границы избирательного участка №_____.

Учитывая вышеизложенное, участковая избирательная комиссия избирательного участ-
ка № ______

РЕШИЛА:
1. Отклонить заявление _________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)
о включении его (ее) в список избирателей по причине _________________________________
_______________________________________________________________________________.

(указать причину отклонения заявления избирателя)
2. Выдать копию настоящего решения заявителю ___________________________________.

 (инициалы, фамилия) 
Председатель участковой  
избирательной комиссии ____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)
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В УИК избирательного участка № _____
от ________________________________,  

(фамилия, имя, отчество)

зарегистрированного по адресу: _______
___________________________________
___________________________________,
номер телефона (при наличии): ________
___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с пунктом 4 статьи 28 Федерального закона «О выборах Президента Рос-
сийской Федерации» прошу внести изменения в сведения обо мне, содержащиеся в списке 
избирателей избирательного участка № _____, расположенного по адресу _________________
________________________________________________________________________________

(адрес избирательного участка, наименование субъекта Российской Федерации)
на выборах Президента Российской Федерации в связи с ________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

 (указать причину внесения изменений: изменение ФИО, изменение места жительства в пределах 
 территории избирательного участка)

Подтверждающие документы мною предъявлены. 

_____________________
(дата)

_____________________
(ФИО избирателя)

_____________________
(подпись избирателя)
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В УИК избирательного участка № _____
от ________________________________,  

(фамилия, имя, отчество)

зарегистрированного по адресу: _______
___________________________________
___________________________________,
номер телефона (при наличии): ________
___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с пунктом 2 статьи 28 Федерального закона «О выборах Президента Рос-
сийской Федерации» сообщаю об ошибке/неточности в сведениях обо мне, содержащихся  
в списке избирателей избирательного участка № _____, расположенного по адресу __________
_______________________________________________________________________________,

(адрес избирательного участка, наименование субъекта Российской Федерации)
на выборах Президента Российской Федерации. 

Прошу устранить соответствующую ошибку в списке избирателей. 

Подтверждающие документы мною предъявлены. 

_____________________
(дата)

_____________________
(ФИО избирателя)

_____________________
(подпись избирателя)
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В УИК избирательного участка № _____
от ________________________________,  

(фамилия, имя, отчество)

зарегистрированного по адресу: _______
___________________________________
___________________________________,
номер телефона (при наличии): ________
___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

В связи с тем, что ______________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________

(указывается причина: по состоянию здоровья, инвалидности)
и не имею возможности самостоятельно прибыть в участковую избирательную комиссию для 
подачи заявления о включении в список избирателей по месту нахождения на выборах Прези-
дента Российской Федерации 17 марта 2024 года, прошу обеспечить мне возможность подачи 
указанного заявления с выездом ко мне членов участковой избирательной комиссии по адресу: 
_______________________________________________________________________________.

_____________________
(дата)

_____________________
(ФИО избирателя)

_____________________
(подпись избирателя)
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Прием и оформление заявлений  
о включении избирателей в список избирателей по месту нахождения 

в период с 29 января по 11 марта 2024 года

Заявление может быть подано
В Уполномоченный 

многофункциональный центр 
предоставления государственных  

и муниципальных услуг 
(МФЦ)

С 29 января  
по 11 марта 2024 года

(до 24.00 по московскому времени 
11 марта 2024 года  

через ЕПГУ)

Через «Единый портал 
государственных и муниципальных 

услуг (функций)» 
(ЕПГУ)

В любую ТИК

В любую УИК с 6 по 11 марта 2024 года
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Выборы 
Президента Российской Федерации

17 марта 2024 года

________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

АКТ
о числе избирателей, принявших участие в выборах на основании заявлений  

о включении в список избирателей по месту нахождения 

___________________
(дата составления акта)

Участковая избирательная комиссия избирательного участка № ____________

Число избирателей, принявших 
участие в выборах на основании 
заявлений о включении в список 
избирателей по месту нахождения

_______________________________________________

_______________________________________________
(цифрами и прописью)

Председатель участковой  
избирательной комиссии ____________ _____________________

(подпись) (фамилия, инициалы)
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________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

РЕШЕНИЕ
___________________ № ____________

(дата) _____________________
(место проведения заседания)

О включении в список избирателей по месту жительства избирателя, исключенного  
из списка избирателей по месту жительства в связи с подачей заявления о включении  

в список избирателей по месту нахождения на выборах  
Президента Российской Федерации 

Рассмотрев заявление гражданина _______________________________________________,
(инициалы, фамилия)

исключенного из списка избирателей по месту своего жительства на избирательном участке 
№ ____ в связи с подачей заявления в ТИК/УИК/МФЦ/ЕПГУ о включении в список избирате-
лей по месту нахождения на избирательном участке № _______ и пришедшего в дни голосова-
ния в УИК по месту жительства, проверив представленные им документы: паспорт с отметкой 
о регистрации по месту жительства, а также установив в соответствии с пунктом 3.6 Поряд-
ка подачи заявления о включении избирателя, участника референдума в список избирателей, 
участников референдума по месту нахождения на выборах и референдумах в Российской Фе-
дерации, утвержденного постановлением ЦИК России от 22 июня 2022 года № 87/728-8, факт, 
что избиратель не проголосовал на избирательном участке по месту нахождения, указанном  
в заявлении, участковая избирательная комиссия избирательного участка № ____

РЕШИЛА:
1. Включить в список избирателей по избирательному участку № ___________ избирателя 

________________________________________________________________________________ 
(инициалы, фамилия)

и уведомить его об утрате права голосования по месту нахождения. Проверка была проведена 
_______________________________________________________________________________,

(ФИО члена УИК, проводившего проверку)
о результатах которой сообщено в __________________________________________________.

(указать время сообщения из ТИК)
2. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на секретаря участковой из-

бирательной комиссии ____________________________________________________________.
(инициалы, фамилия)

Председатель участковой избирательной комиссии _________ _____________________
(подпись) (инициалы, фамилия)

Секретарь участковой избирательной комиссии _________ _____________________
(подпись) (инициалы, фамилия)
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________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

РЕШЕНИЕ
___________________ № ____________

(дата) _____________________
(место проведения заседания)

О включении избирателя, подавшего заявление о включении в список избирателей  
по месту нахождения, в список избирателей по избирательному участку № ____ 

на выборах Президента Российской Федерации 

В УИК избирательного участка № _____ обратился гражданин _______________________
_______________________________________________________________________________ ,

(инициалы, фамилия)
утверждающий, что он подавал заявление о включении в список избирателей по месту нахожде-
ния на избирательном участке № ______. Участковая избирательная комиссия установила, что 
он не включен в список избирателей. Рассмотрев представленные избирателем документы: па-
спорт с отметкой о регистрации по месту жительства, отрывную часть (при наличии) или рас-
печатываемую часть заявления, в том числе в электронном виде, и установив во взаимодействии  
с _______________________________________________________________________________

(указать наименование территориальной избирательной комиссии)
факт подачи избирателем заявления о включении в список избирателей данного избирательного 
участка, в соответствии с пунктом 3.5 Порядка подачи заявления о включении избирателя, участ-
ника референдума в список избирателей, участников референдума по месту нахождения на вы-
борах и референдумах в Российской Федерации, утвержденного постановлением ЦИК России  
от 22 июня 2022 года № 87/728-8, участковая избирательная комиссия избирательного участка № __

РЕШИЛА:
1. Включить в список избирателей по избирательному участку № ______ избирателя 

________________________________________________________________________________
(инициалы, фамилия)

и уведомить его об исключении его из списка избирателей по месту жительства.
Проверка была проведена ______________________________________________________.

(указывается ФИО члена УИК, проводившего проверку)
2. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на секретаря участковой из-

бирательной комиссии ____________________________________________________________.
(инициалы, фамилия)

Председатель участковой избирательной комиссии _________ _____________________
(подпись) (инициалы, фамилия)

Секретарь участковой избирательной комиссии _________ _____________________
(подпись) (инициалы, фамилия)
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________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

РЕШЕНИЕ
___________________ № ____________

(дата) _____________________
(место проведения заседания)

Об отказе избирателю во включении в список избирателей  
избирательного участка № ____ на выборах  

Президента Российской Федерации 

Рассмотрев заявление гражданина ________________________________________________ 
(инициалы, фамилия)

о включении в список избирателей, включенного в реестр избирателей, подавших неучтенные 
заявления о включении в список избирателей по месту нахождения на избирательном участке 
№ __________, руководствуясь пунктом 3.5 Порядка подачи заявления о включении избирате-
ля, участника референдума в список избирателей, участников референдума по месту нахож-
дения на выборах и референдумах в Российской Федерации, утвержденного постановлением 
ЦИК России от 22 июня 2022 года № 87/728-8, участковая избирательная комиссия избира-
тельного участка № _______

РЕШИЛА:
1. Отказать гражданину _________________________________________________________

(инициалы, фамилия)
во включении его в список избирателей по месту нахождения на избирательном участке 
№ _____.

2. Вручить гражданину _________________________________________________________
(инициалы, фамилия)

заверенную копию настоящего решения и разъяснить его (данное решение УИК может 
быть обжаловано в ТИК или в суд в соответствии с пунктом 3 статьи 28 Федерального закона 
«О выборах Президента Российской Федерации»).

3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на секретаря участковой  
избирательной комиссии __________________________________________________________.

(инициалы, фамилия)

Председатель участковой избирательной комиссии _________ _____________________
(подпись) (инициалы, фамилия)

Секретарь участковой избирательной комиссии _________ _____________________
(подпись) (инициалы, фамилия)
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________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

РЕШЕНИЕ
___________________ № ____________

(дата) _____________________
(место проведения заседания)

Об отказе во включении в список избирателей по месту жительства избирателя,  
ранее исключенного из этого списка избирателей в связи с подачей заявления  

о включении в список избирателей по месту нахождения на выборах 
Президента Российской Федерации 

Рассмотрев заявление гражданина _______________________________________________,
(инициалы, фамилия)

исключенного из списка избирателей по месту своего жительства на избирательном участ-
ке № ____ в связи с подачей заявления в ТИК/УИК/МФЦ/ЕПГУ о включении в список из-
бирателей по месту нахождения на избирательном участке № _______ и пришедшего в день 
голосования в УИК по месту жительства, проверив представленные им документы: паспорт  
с отметкой о регистрации по месту жительства, а также установив в соответствии с пунктом 3.6 
Порядка подачи заявления о включении избирателя, участника референдума в список избира-
телей, участников референдума по месту нахождения на выборах и референдумах в Российской 
Федерации, утвержденного постановлением ЦИК России от 22 июня 2022 года № 87/728-8, 
факт, что избиратель ранее проголосовал (получил избирательный бюллетень) на избиратель-
ном участке по месту нахождения, указанном в заявлении, участковая избирательная комиссия 
избирательного участка № ____

РЕШИЛА:
1. Отказать во включении в список избирателей избирательного участка № ____ избира-

телю ___________________________________________________________________________.
(инициалы, фамилия)

Проверка была проведена ______________________________________________________,
(ФИО члена УИК, проводившего проверку)

о результатах проверки сообщено в _________________________________________________.
(указать время сообщения сведений из ТИК)

2. Выдать ____________________________________________________________________
(инициалы, фамилия)

заверенную копию настоящего решения и разъяснить его (данное решение УИК может быть 
обжаловано в ТИК или в суд в соответствии с пунктом 3 статьи 28 Федерального закона  
«О выборах Президента Российской Федерации»).
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3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на секретаря участковой  
избирательной комиссии __________________________________________________________.

(инициалы, фамилия)

Председатель участковой  
избирательной комиссии ____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)
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Акт* передачи заявлений 
о включении избирателя в список избирателей по месту нахождения 

на выборах Президента Российской Федерации 

«____» ________________ 2024 года
«___» часов «___» минут

Оператор пункта приема заявлений _______________________________________________
(фамилия, инициалы)

передал ____________________________________ территориальной избирательной комиссии
                    (председатель, заместитель председателя, секретарь)
________________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы)
______________ (___________________________________________) заявлений:
(количество цифрами)                               (количество прописью)

о включении избирателя в список избирателей _____________________________________
(количество цифрами)

(______________________________________________________________________________);
(количество прописью)

об аннулировании включения избирателя в список избирателей _______________________
(количество цифрами)

(______________________________________________________________________________).
(количество прописью)

Оператор ППЗ № _____________ ____________ _____________________
(подпись) (фамилия, инициалы)

___________________________________ _____________ _____________________
(председатель, заместитель председателя, секретарь 

территориальной избирательной комиссии)
(подпись) (фамилия, инициалы)

* Акт составляется в двух экземплярах. Один экземпляр акта остается в УИК, другой передается в ТИК.
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Работа с избирательными бюллетенями 
и специальными знаками (марками) для избирательных бюллетеней

Члены УИК, определенные решением УИК, подготавливают все избирательные бюллетени  
к дням голосования: проводят пересчет избирательных бюллетеней, не позднее 13 марта 2024 года 
производят наклеивание специальных знаков (марок) на все избирательные бюллетени, полу-
ченные УИК. 

Специальные знаки (марки) наклеиваются в правом верхнем углу избирательного бюллетеня. 
На лицевой стороне всех избирательных бюллетеней, полученных УИК, в правом верхнем 

углу под специальным знаком (маркой) ставятся подписи двух членов УИК с правом решаю-
щего голоса, после чего избирательные бюллетени заверяются печатью УИК таким образом, 
чтобы специальный знак (марка) был частично погашен печатью. 

Во избежание деформации или разрыва специальных знаков (марок) отклейка специально-
го знака (марки) с листа, на котором расположены специальные знаки (марки), должна произ-
водиться только по длинной стороне специального знака (марки) (см. рисунок ниже).
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В случае аннулирования либо отмены регистрации кандидатов по указанию ТИК в избира-
тельные бюллетени шариковой ручкой пастой синего цвета вносятся изменения.

Примерный образец оформления исключения из избирательного бюллетеня:
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ПРИМЕРНАЯ СХЕМА
размещения средств видеонаблюдения в помещении для голосования

* Место хранения сейф-пакетов с бюллетенями проголосовавших избирателей.
** Место, с которого демонстрируется протокол УИК об итогах голосования и оглашаются данные из него.
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АКТ
о проведении осмотра и опечатывания (пломбирования)

переносного ящика для голосования для проведения досрочного голосования  
на выборах Президента Российской Федерации 

 
 «__» ________ 20__ года

Настоящий акт составлен о том, что участковая избирательная комиссия избирательного 
участка № ____ в помещении комиссии предъявила к осмотру членам участковой избиратель-
ной комиссии с правом решающего голоса и лицам, указанным в пункте 5 статьи 23 Феде-
рального закона «О выборах Президента Российской Федерации», а затем опечатала пустой 
переносной ящик для голосования № ___ для проведения досрочного голосования отдельных 
групп избирателей ________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________.

(название населенного пункта, объекта, № маршрута)

Председатель участковой  
избирательной комиссии ____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Члены участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

_____________ _____________________
(подпись) (инициалы, фамилия)

 
Лица, присутствующие при осмотре и опечатывании переносного ящика для голосования: 

________________________________________________________________________________
(подпись, фамилия, имя, отчество, статус)

_______________________________________________________________________________.
(подпись, фамилия, имя, отчество, статус)
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Список информационных материалов, которые должны быть в помещении  
для голосования, в том числе на информационном стенде 

(информационных стендах) или под ним (ними)

На информационном стенде (информационных стендах) или под ним (ними) размещаются 
следующие материалы:

Плакат «Порядок заполнения избирательного бюллетеня  
на выборах Президента Российской Федерации» Поступает из ТИК

Плакат «Порядок голосования на выборах Президента 
Российской Федерации» Поступает из ТИК

Плакат «Подсчет голосов избирателей участковой 
избирательной комиссией на выборах Президента 
Российской Федерации»

Поступает из ТИК

Плакат «Правила голосования с использованием КОИБ»* Поступает из ТИК
Плакат «Подсчет голосов избирателей УИК с применением 
КОИБ»* Поступает из ТИК

Информационные материалы о зарегистрированных 
кандидатах Поступают из ТИК

Информационные материалы, выполненные крупным 
шрифтом и (или) с применением рельефно-точечного 
шрифта Брайля (в случае необходимости, по решению ТИК)

Поступают из ТИК

Информация:
– о числе избирателей, включенных в список избирателей 
на момент открытия помещения для голосования; 
– о числе избирателей, подавших заявления о включении 
в список избирателей по месту нахождения на данном 
избирательном участке; 
– о числе избирателей, исключенных из списка избирателей 
в связи с подачей заявления о включении в список 
избирателей по месту нахождения на ином избирательном 
участке

Составляется  
председателем УИК  

и вывешивается до начала 
времени голосования  

в помещении для голосования

Информация о количестве единиц технологического 
оборудования на избирательном участке  
(кабины для голосования, стационарные и переносные 
ящики для голосования)

Поступает из ТИК

На информационном стенде (информационных стендах) целесообразно разместить:

Информацию о составе УИК
Описание границ избирательного участка Публикация в газете
Номер телефона горячей линии ЦИК России Тел.: 8-800-200-00-20

* В случае применения на избирательном участке технических средств подсчета голосов (КОИБ).
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Список номеров телефонов ТИК, избирательной комиссии 
субъекта Российской Федерации, органов внутренних дел, 
прокуратуры, суда, пожарной охраны, скорой медицинской 
помощи

По информации, 
поступившей из ТИК

Информацию об установленном режиме работы УИК, датах, 
времени и адресах проведения досрочного голосования Поступает из ТИК

Также в помещении для голосования должны быть размещены:

Информационный плакат, содержащий извлечения  
из УК РФ и КоАП РФ в части, касающейся уголовной 
и административной ответственности за нарушение 
законодательства о выборах

Поступает из ТИК

Увеличенная форма протокола УИК об итогах голосования Поступает из ТИК.
Размещается в помещении, 
где производится подсчет

голосов избирателей

Кроме того, у председателя УИК должны быть и при необходимости предъявляться изби-
рателям, лицам, присутствующим в помещении для голосования:

Конституция Российской Федерации или извлечения  
из Конституции Российской Федерации
Федеральный закон «Об основных гарантиях 
избирательных прав и права на участие в референдуме 
граждан Российской Федерации»

Поступает из ТИК

Федеральный закон  
«О выборах Президента Российской Федерации» Поступает из ТИК

Копия постановления главы администрации об образовании 
избирательных участков Публикация в газете
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! Образец объявления для помещений для голосования

Выборы 
Президента Российской Федерации 

15, 16, 17 марта 2024 года

УИК избирательного участка № __________
Адрес: ______________________________________________________________________

(указываются населенный пункт, улица, номер дома)

Телефон: ________________________________

Число избирателей, включенных в список 
избирателей на момент открытия помещения  
для голосования ________________

В том числе число избирателей, подавших заявления 
о включении в список избирателей по месту 
нахождения на данном избирательном участке ________________

Число избирателей, исключенных из списка 
избирателей в связи с подачей заявления  
о включении в список избирателей по месту 
нахождения на ином избирательном участке ________________

Примечание. Указывается число избирателей, включенных в список избирателей на момент его подписания 
председателем и секретарем УИК 14 марта 2024 года.
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Примерный текст пояснения действий УИК председателем УИК
в дни голосования перед началом голосования

Действие Текст пояснений председателя УИК
Информирование 
присутствующих в помещении 
для голосования членов УИК 
с правом решающего голоса 
и лиц, указанных в пункте 5 
статьи 23 Федерального закона 
№ 19-ФЗ, перед открытием 
помещения для голосования 

Уважаемые присутствующие!

Участковая избирательная комиссия приступает к работе. 
Сообщаю вам, что в настоящий момент на избирательном участке: 
число избирателей, включенных в список избирателей на момент 
открытия помещения для голосования, – ________;*
число избирателей, подавших заявления о включении в список 
избирателей по месту нахождения на данном избирательном 
участке, – ___________;
число избирателей, исключенных из списка избирателей в связи 
с подачей заявления о включении в список избирателей по месту 
нахождения на ином избирательном участке, – ____.

Прошу секретаря УИК (либо члена УИК с правом решающего 
голоса, в полномочия которого входит оформление 
информационного стенда (согласно решению УИК  
о распределении обязанностей) разместить данную информацию 
на информационном стенде УИК в помещении для голосования.

Прошу секретаря УИК (либо члена УИК с правом решающего 
голоса, в полномочия которого входит оформление 
информационного стенда (согласно решению УИК  
о распределении обязанностей) разместить информацию  
о количестве стационарных ящиков для голосования, 
используемых на избирательном участке 

* В первый день голосования указывается число избирателей, включен-
ных в список избирателей на момент его подписания председателем  
и секретарем УИК 14 марта 2024 года.

Предъявление к осмотру 
членам УИК, присутствующим 
лицам, указанным в пункте 5  
статьи 23 Федерального  
закона № 19-ФЗ, пустого 
(пустых) стационарных  
и переносных ящиков  
для голосования, которые 
вслед за этим опечатываются 
(опломбируются) (данная 
процедура производится 15,  
16 и 17 марта 2024 года),  
за исключением случаев, когда 
для обеспечения сохранности 
избирательных бюллетеней 
используется стационарный 
ящик для голосования

Уважаемый заместитель председателя УИК!
Прошу обеспечить предъявление всем присутствующим  
и опечатывание пустых стационарных и переносных ящиков  
для голосования.

Уважаемые присутствующие!
Предъявляется и опечатывается стационарный ящик № 1, № 2;
…
Предъявляется и опечатывается переносной ящик № 1, № 2;
…
Уважаемые присутствующие!
Опечатаны все стационарные и переносные ящики для 
голосования
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Действие Текст пояснений председателя УИК
Передача членам УИК, 
в обязанности которых 
входит выдача избирателям 
избирательного бюллетеня, 
списка избирателей/отдельных 
книг списка избирателей, 
а также избирательных 
бюллетеней по ведомости под 
подпись

Уважаемый секретарь УИК!
Прошу передать членам УИК с правом решающего голоса,  
в обязанности которых входит выдача избирателям избирательных 
бюллетеней, список избирателей/отдельные книги списка 
избирателей, а также избирательные бюллетени. 

Уважаемые члены УИК!
Прошу получить указанные документы, поставить подпись  
на документах об их получении и обеспечить их сохранность  
в период голосования. 
Происходит передача членам УИК списка избирателей/отдельных 
книг списка избирателей, избирательных бюллетеней по ведомости 
под подпись.

Уважаемые присутствующие!
Предлагаю убедиться, что список/книги сброшюрованы  
(прошит/прошиты), на нем/них проставлена подпись председателя 
и секретаря УИК и поставлена печать УИК

Готовность к открытию 
помещения для голосования 
для избирателей

Уважаемые присутствующие!
Все предусмотренные законом действия, предшествующие началу 
голосования, завершены.
В 8.00 помещение для голосования будет открыто для избирателей.
Членов УИК, наблюдателей, иных присутствующих лиц прошу 
занять свои места

Открытие помещения  
для голосования  
для избирателей

Уважаемые присутствующие!
Наступает время начала голосования.
Заместителя председателя УИК прошу открыть помещение для 
голосования

Звучит Гимн Российской Федерации.

Уважаемые избиратели!
Приглашаю вас получить избирательные бюллетени и приступить 
к голосованию.
Секретаря УИК прошу сообщить об открытии участка в ТИК
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! Образец для членов УИК, выдающих избирателям
 избирательные бюллетени для голосования

ТАБЛИЧНАЯ ФОРМА № ____
для оперативного подсчета числа избирателей,  

получивших избирательные бюллетени при голосовании  
на выборах Президента Российской Федерации

Член участковой избирательной комиссии _________________________________________
(фамилия, инициалы)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

31 32 33 34 35 36 37 38 39 40

41 42 43 44 45 46 47 48 49 50

51 52 53 54 55 56 57 58 59 60

61 62 63 64 65 66 67 68 69 70

71 72 73 74 75 76 77 78 79 80

81 82 83 84 85 86 87 88 89 90

91 92 93 94 95 96 97 98 99 100

Примечание. Каждый член УИК ведет собственную нумерацию табличных форм по мере их заполнения. 
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! Для секретаря УИК

________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ЛИСТ СУММИРОВАНИЯ
для оперативного подсчета числа избирателей, 

получивших избирательные бюллетени при голосовании  
на выборах Президента Российской Федерации 

15, 16 и 17 марта 2024 года
по состоянию на _____ часов ____ минут*

№ Фамилия, инициалы  
члена УИК

Число избирателей, 
получивших избирательные  
бюллетени при голосовании

Примечание

1
2
3
4
5
…
…
…

ИТОГО

Число избирателей, включенных в список избирателей на отчетное время, –____.
Секретарь УИК _____________________________

(подпись)
Вышеуказанный подсчет проверен, данные переданы в ТИК, оглашены для присутствую-

щих в помещении для голосования.

Председатель УИК __________________________
(подпись)

* Указывается отчетное время.



ЦЕНТРАЛЬНАЯ  ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ  КОМИССИЯ

113

СВЕДЕНИЯ
о ходе голосования на выборах Президента Российской Федерации

в течение нескольких дней подряд

Наименование
передаваемых сведений 15 марта 16 марта

Число избирателей, включенных  
в список избирателей на указанную дату
Число избирателей, получивших 
избирательные бюллетени 
в том числе вне помещения  
для голосования 

Примечание. Информация передается по состоянию на 15.00 и 20.00 по местному времени с нарастающим 
итогом.
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СВЕДЕНИЯ
о ходе голосования на выборах 

Президента Российской Федерации 

17 марта 2024 года

Наименование
передаваемых 

сведений

Время передачи информации

10.00 12.00 15.00 18.00 

Число 
избирателей, 
включенных 

в список 
избирателей

Число 
избирателей, 
получивших 

избирательные 
бюллетени

Примечание. Сведения передаются с нарастающим итогом.
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В УИК избирательного участка № ________
от____________________________________
______________________________________

(фамилия, имя, отчество)
проживающего: ________________________
______________________________________

(указывается адрес места жительства избирателя)
_____________________________________,
либо находящегося по адресу: ___________
______________________________________
номер телефона (при наличии): ___________
______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

В связи с тем, что я не могу прибыть в помещение для голосования по причине __________
_______________________________________________________________________________, 

(указать причину: состояние здоровья, инвалидность, необходимость ухода за лицами, в этом нуждающимися,  
иные уважительные причины, не позволяющие прибыть в помещение для голосования)

прошу предоставить мне возможность проголосовать вне помещения для голосования в дни 
голосования.

_____________________
(дата)

_____________________
(время)

_____________________
(подпись)

Паспорт ____________
(документ, заменяющий паспорт 
гражданина Российской Федерации)

(серия, номер)

Избирательный бюллетень для голосования на выборах Президента Российской Федера-
ции получил(а) _________________________

                                                   (подпись)
Избирательный бюллетень выдан следующими членами УИК:
_______________
(инициалы, фамилия)

___________
(подпись)

_______________
(инициалы, фамилия)

___________
(подпись)

Переносной ящик для голосования № ____.

Примечания. 
1. На заявлении также делается отметка о получении избирательного бюллетеня взамен испорченного. 
2. Если избиратель при заполнении избирательного бюллетеня воспользовался помощью другого лица, на 

заявлении делается отметка об этом с указанием фамилии, имени и отчества, серии и номера паспорта или 
документа, заменяющего паспорт гражданина Российской Федерации, лица, оказавшего помощь избирателю.
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Примерный текст объявления председателя УИК  
при организации голосования вне помещения для голосования в дни голосования

Уважаемые присутствующие!
В УИК поступило ______ письменных заявлений (устных обращений) избирателей о пре-

доставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования. Указанные заявле-
ния (устные обращения) внесены в реестр.

Обращаю внимание, что согласно пункту 13 статьи 71 Федерального закона «О выборах 
Президента Российской Федерации» при проведении голосования вне помещения для голосо-
вания вправе присутствовать наблюдатели.

При этом УИК должна обеспечить равные с выезжающими для проведения голосования 
членами УИК с правом решающего голоса возможности прибытия к месту проведения голо-
сования не менее чем двум наблюдателям, назначенным зарегистрированными кандидатами, 
одним из субъектов общественного контроля.

Для обеспечения голосования вне помещения для голосования будет использоваться 
__________ переносных ящика для голосования:
  (количество)

ящик № 1:
ответственный за организацию голосования – член УИК с правом решающего голоса ____

_______________________________________________________________________________;
(указать фамилию, имя, отчество)

адреса (улицы, населенные пункты и т.п.), по которым будет проводиться голосование, – __
_______________________________________________________________________________.

Выезд/выход с ящиком № 1 по указанным адресам состоится через 30 минут;
ящик № 2:
ответственный за организацию голосования – член УИК с правом решающего голоса ____

_______________________________________________________________________________;
(указать фамилию, имя, отчество)

адреса (улицы, населенные пункты и т.п.), по которым будет проводиться голосование, – __
_______________________________________________________________________________.

Выезд/выход с ящиком № 2 по указанным адресам состоится через ________ минут.
Прошу наблюдателей, желающих выйти (выехать) для наблюдения за голосованием вне по-

мещения для голосования по указанным адресам, подойти к соответствующим ответственным 
членам УИК.

Информирую, что если при проведении голосования вне помещения для голосования при-
сутствует не менее двух наблюдателей, назначенных разными субъектами назначения, голосо-
вание вне помещения для голосования сможет провести один член УИК с правом решаю-
щего голоса.

Если желающих выйти (выехать) не будет, с ящиком № 1 дополнительно поедет член УИК  
с правом решающего голоса _______________________________________________________, 

(указать фамилию, имя, отчество)
с ящиком № 2 – член УИК с правом решающего голоса ______________________________.

(указать фамилию, имя, отчество)
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! Примерный текст пояснений, которые дает председатель УИК при организации 
голосования вне помещения для голосования

Уважаемые присутствующие!
Информирую вас, что в соответствии с пунктом 8 статьи 71 Федерального закона «О вы-

борах Президента Российской Федерации» в список избирателей необходимо внести отметки 
о том, что к соответствующим избирателям выехали (вышли) члены УИК.

Прошу секретаря УИК подготовить выписки из реестра письменных заявлений (устных 
обращений) о голосовании вне помещения для голосования и на их основании внести соот-
ветствующие отметки в список избирателей и выдать необходимое количество избирательных 
бюллетеней.

Прошу всех желающих ознакомиться с указанными выписками из реестра (реестром).
Членов УИК прошу расписаться за получение избирательных бюллетеней в ведомости.
Информирую присутствующих, что в соответствии с пунктом 8 статьи 71 Федерального 

закона «О выборах Президента Российской Федерации» общее число полученных избиратель-
ных бюллетеней не может превышать более чем на 5 процентов число полученных к моменту 
выезда (выхода) членов УИК с правом решающего голоса письменных заявлений (устных об-
ращений) (но не менее двух избирательных бюллетеней).

Обращаю внимание членов участковой комиссии, выезжающих по заявлениям (устным об-
ращениям) избирателей, что незамедлительно после прибытия в помещение для голосования 
им необходимо дополнить выполненную ранее отметку «вне помещения для голосования», 
перед словом «вне» словом «Голосовал», указать номер переносного ящика и дату голосова-
ния, а также проставить свои подписи в соответствующей графе списка избирателей.

Выезжавшие для проведения голосования вне помещения для голосования члены участ-
ковой избирательной комиссии по прибытии в помещение для голосования в списке изби-
рателей в графе «Особые отметки» дополнительно указывают дату получения избирателем 
избирательного бюллетеня (п. 1.11 Положения об особенностях голосования, установле-
ния итогов голосования в случае принятия решения о проведении голосования на выборах, 
референдумах в течение нескольких дней подряд (постановление ЦИК России от 8 июня 
2022 года № 86/718-8).
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15 и 16 марта 2024 года председатель также информирует присутствующих о следующем:

Уважаемые присутствующие!
Информирую вас, что незамедлительно по возвращении в помещение для голосования чле-

нов участковой избирательной комиссии, проводивших голосование вне помещения для го-
лосования, избирательные бюллетени из переносного ящика для голосования перемещаются  
в сейф-пакет.

Для каждого переносного ящика для голосования используется отдельный сейф-пакет, ко-
торый незамедлительно запечатывается с использованием индикаторной ленты. 

Для обеспечения сохранности и неизменности избирательных бюллетеней, содержащихся 
в сейф-пакете, дополнительно используется защитная марка, которая наклеивается на сейф-
пакет рядом с его номером. Защитная марка наклеивается на сейф-пакет после его запечатыва-
ния. Номер защитной марки вносится в соответствующий акт (абз. четвертый п. 3.4 Положения 
об особенностях голосования, установления итогов голосования в случае принятия решения 
о проведении голосования на выборах, референдумах в течение нескольких дней подряд (по-
становление ЦИК России от 8 июня 2022 года № 86/718-8).

В случае если сейф-пакет не вмещает количество избирательных бюллетеней, извлеченных 
из переносного ящика для голосования, для этих целей допускается использование второго 
сейф-пакета (п. 3.3 Положения об особенностях голосования, установления итогов голосова-
ния в случае принятия решения о проведении голосования на выборах, референдумах в тече-
ние нескольких дней подряд (постановление ЦИК России от 8 июня 2022 года № 86/718-8).

На сейф-пакете, но вне индикаторной ленты, ставятся подписи не менее двух членов участ-
ковой избирательной комиссии с правом решающего голоса, наблюдателей (по желанию). 

В отношении каждого сейф-пакета будет составлен акт, который хранится вместе с сейф-
пакетом.

Члены участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса, наблюдатели 
вправе ознакомиться с указанным актом и получить его заверенную копию.
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! Ведомость составляется отдельно для голосования 
с каждым переносным ящиком для голосования 

________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ВЕДОМОСТЬ
передачи избирательных бюллетеней членам участковой избирательной комиссии  
для выдачи их избирателям при проведении дополнительной формы голосования

Переносной ящик для голосования № ________.
Дополнительная форма голосования «__» ________20__ года.
Время выхода ______ часов _____ минут.
Проводят члены УИК:

_______________________________________________________________________________,
(инициалы, фамилия)

________________________________________________________________________________
(инициалы, фамилия)

Избирательные бюллетени Выборы 
Президента Российской Федерации

Число избирательных бюллетеней, полученных членами УИК

Подписи членов УИК

Подпись председателя УИК

Число избирательных бюллетеней, выданных избирателям

Число избирательных бюллетеней, испорченных избирателями
Число возвращенных членами УИК неиспользованных 
избирательных бюллетеней
Подписи членов УИК

Подпись председателя УИК

Председатель участковой  
избирательной комиссии ____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)
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! Ведомость составляется отдельно для голосования 
с каждым переносным ящиком для голосования 

________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ВЕДОМОСТЬ
передачи избирательных бюллетеней членам участковой избирательной комиссии  

для выдачи их избирателям при проведении голосования вне помещения для голосования

Переносной ящик для голосования № ________
Голосование вне помещения для голосования «__» ________20__ года
Время выхода: ______ часов _____ минут
Проводят члены УИК:

_________________________________________________________________________________,
(инициалы, фамилия)

_______________________________________________________________________________
(инициалы, фамилия)

Избирательные бюллетени Выборы 
Президента Российской Федерации

Число письменных заявлений (устных обращений) 
избирателей
Число избирательных бюллетеней, полученных членами УИК

Подписи членов УИК

Подпись председателя УИК

Число избирательных бюллетеней, выданных избирателям

Число избирательных бюллетеней, испорченных избирателями
Число возвращенных членами УИК неиспользованных 
избирательных бюллетеней
Подписи членов УИК

Подпись председателя УИК

Председатель участковой  
избирательной комиссии ____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)
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! Акт составляется отдельно для голосования с каждым 
переносным ящиком для голосования 

АКТ
о проведении голосования вне помещения для голосования

Мы, нижеподписавшиеся члены УИК избирательного участка № ____________
_______________________________________________________________________________,

(фамилии, инициалы)
составили настоящий акт о том, что в присутствии наблюдателей _________________________
________________________________________________________________________________

(указать фамилии, имена, отчества)
провели «___» __________ 20____ года с _____ ч. ___ мин. по ____ ч. ____ мин. голосова-
ние вне помещения для голосования с использованием переносного ящика для голосования  
№ _____, получив для проведения голосования вне помещения для голосования избиратель-
ные бюллетени для голосования на выборах Президента Российской Федерации в количестве:
_______________________________________________________________________________.

(число цифрами и прописью)
Количество письменных заявлений избирателей о предоставлении им возможности прого-

лосовать вне помещения для голосования: ___________________________________________
_______________________________________________________________________________.

(число цифрами и прописью)

Количество избирательных бюллетеней,  
выданных избирателям: ___________________________

(число цифрами и прописью)
Количество испорченных избирателями избирательных 
бюллетеней: ___________________________

(число цифрами и прописью)
Возвращены неиспользованные избирателями 
избирательные бюллетени в количестве: ___________________________

(число цифрами и прописью)

Члены УИК с правом решающего голоса: ____________ _____________________
(подпись) (инициалы, фамилия)

_____________ _____________________
(подпись) (инициалы, фамилия)

_____________ _____________________
(подпись) (инициалы, фамилия)

Наблюдатели: ____________ _____________________
(подпись) (инициалы, фамилия)

_____________ _____________________
(подпись) (инициалы, фамилия)

Примечание. Испорченные и неиспользованные избирательные бюллетени возвращаются в УИК.
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Примерный текст комментариев председателя УИК 
к действиям членов УИК по подсчету голосов избирателей

Действия Текст пояснений председателя УИК
В 20.00 объявляет 
присутствующим  
о завершении времени 
голосования и о том,  
что проголосовать могут 
только те избиратели, которые 
уже находятся в помещении 
для голосования

Уважаемые присутствующие!
Сейчас 20 часов 00 минут. Установленное Федеральным 
законом «О выборах Президента Российской Федерации» время 
голосования завершилось. Проголосовать могут только те 
избиратели, которые находятся в помещении для голосования

Поручает секретарю 
УИК обеспечить прием 
неиспользованных 
избирательных бюллетеней  
от членов УИК, 
осуществлявших в день 
голосования выдачу 
избирательных бюллетеней 
избирателям. Возврат 
избирательных бюллетеней 
осуществляется по 
ведомости, в которой 
расписывается каждый 
член УИК, возвращающий 
неиспользованные 
избирательные бюллетени

Уважаемый секретарь УИК!
Прошу Вас получить неиспользованные избирательные бюллетени 
от членов УИК, осуществлявших в день голосования выдачу 
избирательных бюллетеней избирателям

Объявляет присутствующим 
общий порядок подсчета 
голосов избирателей

В соответствии с Федеральным законом «О выборах Президента 
Российской Федерации» сразу после завершения голосования 
избирателей УИК проводится подсчет голосов избирателей. 
Подсчет проводится непрерывно, последовательно, гласно.
Весь процесс подсчета голосов можно условно разделить  
на несколько этапов:
1) подсчет и погашение неиспользованных избирательных 
бюллетеней;
2) работа со списком избирателей;
3) вскрытие переносных ящиков для голосования с 
избирательными бюллетенями, которые заполнили досрочно 
проголосовавшие избиратели (в соответствии с пунктом 2 
статьи 70 Федерального закона № 19-ФЗ), а также избиратели, 
проголосовавшие на дому в последний день голосования  
(в порядке, установленном пунктом 13 статьи 73 Федерального 
закона № 19-ФЗ);
4) подсчет числа избирательных бюллетеней, извлеченных  
из переносных ящиков для голосования, использованных при 
проведении голосования 15 и 16 марта 2024 года, и помещенных 
в сейф-пакеты при проведении голосования в какой-либо из форм 
голосования;
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Действия Текст пояснений председателя УИК
5) подсчет числа избирательных бюллетеней, извлеченных  
из стационарного ящика (стационарных ящиков) для голосования 
и помещенных в сейф-пакеты, использованных при проведении 
голосования 15 и 16 марта 2024 года;
6) вскрытие стационарного ящика (стационарных ящиков)  
для голосования, использованных при проведении голосования  
17 марта 2024 года;
7) сортировка избирательных бюллетеней, подсчет голосов 
избирателей по избирательным бюллетеням и заполнение строк 
протокола об итогах голосования, увеличенной формы протокола;
8) проверка контрольных соотношений данных, внесенных 
в протокол участковой избирательной комиссии об итогах 
голосования;
9) проведение итогового заседания УИК, на котором 
рассматриваются жалобы и заявления, подписывается протокол 
УИК об итогах голосования, выдаются копии первого экземпляра 
протокола УИК об итогах голосования;
10) представление первого экземпляра протокола УИК об итогах 
голосования в ТИК, осуществление действий по сдаче протокола 
УИК.
При проведении подсчета голосов и составлении протокола УИК 
об итогах голосования будет применяться технология изготовления 
протоколов УИК с QR-кодом, утвержденная постановлением ЦИК 
России от 15 февраля 2017 года № 74/667-7 (ред. от 27.03.2019)

После завершения процедуры  
передачи членами 
УИК секретарю УИК 
неиспользованных 
избирательных бюллетеней 
председатель УИК 
объявляет присутствующим 
о проведении подсчета, 
погашения неиспользованных 
избирательных бюллетеней, 
заполнении строки 6  
протокола УИК об итогах 
голосования и его увеличенной 
формы. С погашенными 
избирательными бюллетенями 
вправе визуально ознакомиться 
присутствующие при подсчете 
голосов лица, указанные 
в пункте 5 статьи 23 
Федерального закона № 19-ФЗ,  
под контролем членов 
участковой избирательной 
комиссии с правом решающего 
голоса

Уважаемые присутствующие!
Начинается подсчет и погашение неиспользованных 
избирательных бюллетеней.

Уважаемый оператор СПО!
Прошу Вас подготовиться к внесению данных в протокол УИК  
об итогах голосования.
[вариант: Уважаемый секретарь УИК!
Прошу Вас подготовиться к внесению данных в протокол УИК  
об итогах голосования.]*

Уважаемый заместитель председателя УИК!
Прошу Вас подойти к увеличенной форме протокола УИК  
об итогах голосования и быть готовым вносить в нее данные.

Уважаемые члены УИК!
Прошу взять пачки неиспользованных избирательных бюллетеней, 
подсчитать их, погасить путем отрезания левого нижнего угла, 
сообщить общее количество, включая избирательные бюллетени, 
испорченные избирателями (если такие имелись).

Уважаемые присутствующие!
Согласно подсчету количество неиспользованных избирательных 
бюллетеней составило ____ штук
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Действия Текст пояснений председателя УИК
Прошу оператора СПО внести данные в строку 6 протокола УИК 
об итогах голосования [Прошу секретаря УИК внести данные 
в строку 6 протокола УИК об итогах голосования], заместителя 
председателя УИК – в увеличенную форму протокола. 

Согласно акту ТИК о передаче избирательных бюллетеней УИК 
получила ___ избирательных бюллетеней для голосования. 
Прошу занести эти данные в строку 2 протокола УИК об итогах 
голосования и его увеличенной формы

Затем председатель УИК 
объявляет присутствующим 
о начале работы со списком 
избирателей, проведении 
подсчетов по страницам списка 
избирателей, заполнении 
строк 1, 3, 4, 5 протокола УИК 
об итогах голосования и его 
увеличенной формы

Уважаемые присутствующие!
Начинается работа со списками избирателей. Члены УИК сейчас 
проводят подсчет по каждой странице списка избирателей, затем 
эти данные будут ими оглашены, а затем суммированы секретарем 
УИК, оглашены, внесены на последнюю страницу списка 
избирателей, в соответствующие строки протокола УИК об итогах 
голосования и его увеличенную форму

Председатель УИК оглашает 
подсчитанные данные 
(при работе со списком 
избирателей), которые 
заносятся в строки 1, 3, 4, 5 
протокола УИК  
об итогах голосования и 
его увеличенную форму, 
затем список избирателей 
сброшюровывается  
и обеспечивается хранение 
списка избирателей

Уважаемые присутствующие!
По сообщению секретаря УИК, суммирование всех данных по 
страницам списка избирателей завершено. Данные внесены 
на последнюю страницу списка избирателей, председатель, 
заместитель председателя или секретарь заверяет данные своей 
подписью и печатью УИК.

Приступаем к заполнению строк 1, 3, 4, 5 протокола УИК об итогах 
голосования. 
Прошу оператора СПО оглашенные мною данные заносить  
в соответствующие строки протокола УИК об итогах голосования. 
[Прошу секретаря УИК заносить оглашенные данные в протокол 
УИК об итогах голосования], а заместителя председателя –  
в увеличенную форму протокола.

В строку 1 вносятся данные о числе избирателей, внесенных  
в список на момент окончания голосования, – (оглашает число). 

В строку 3 вносятся данные о числе избирательных бюллетеней, 
выданных досрочно проголосовавшим избирателям, находящимся 
в значительно удаленных от помещения для голосования местах, 
транспортное сообщение с которыми отсутствует или затруднено 
(на полярных станциях, в труднодоступных или отдаленных 
местностях и тому подобное), – (оглашает число).

В строку 4 вносятся суммарные данные о числе избирательных 
бюллетеней, выданных избирателям в помещении для голосования 
в дни голосования, – (оглашает число).

В строку 5 вносятся суммарные данные о числе избирательных  
бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим вне помеще-
ния для голосования в дни голосования, а также с использованием 
дополнительной формы голосования – (оглашает число)
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Уважаемые присутствующие!
Вы вправе ознакомиться со списком избирателей.
Уважаемый секретарь УИК!
Прошу убрать список избирателей в сейф (металлический шкаф) 
на время подсчета голосов избирателей

Поочередно по каждому 
переносному ящику для 
голосования председатель УИК 
(секретарь УИК) оглашает из 
соответствующего акта число 
избирателей, проголосовавших 
вне помещения для 
голосования с использованием 
данного переносного 
ящика для голосования в 
последний день голосования 
17 марта 2024 года (при этом 
заявления избирателей о 
предоставлении возможности 
проголосовать вне помещения 
для голосования с подписями 
избирателей за получение 
каждого избирательного 
бюллетеня находятся у 
секретаря УИК)

Факультативно

В соответствии с пунктом 13 
статьи 73 Федерального  
закона № 19-ФЗ, а также 
пунктом 4.2 Положения об 
особенностях голосования, 
установления итогов 
голосования в случае 
принятия решения о 
проведении голосования 
на выборах, референдумах 
в течение нескольких дней 
подряд, утвержденного 
постановлением ЦИК России 
от 8 июня 2022 года № 86/718-8,  
сначала производится 
подсчет избирательных 
бюллетеней из переносного 
ящика, оставленных 
досрочно проголосовавшими 
избирателями, в случае если 
такое голосование проводилось

Уважаемые присутствующие!
Приступаем к непосредственному подсчету голосов. 
Подсчет голосов избирателей начинается со вскрытия переносных 
ящиков для голосования, которые заполнили досрочно 
проголосовавшие избиратели (в соответствии с пунктом 2  
статьи 70 Федерального закона № 19-ФЗ), а также из переносных 
ящиков, содержащих избирательные бюллетени избирателей, 
проголосовавших на дому в последний день голосования  
17 марта 2024 года.
Приступаем к работе с переносными ящиками. 

Прошу секретаря УИК вывесить табличку «Идет работа 
с переносными ящиками для голосования, содержащими 
избирательные бюллетени избирателей, проголосовавших 
досрочно, и избирателей, проголосовавших на дому в последний 
день голосования 17 марта 2024 года».

Предъявляю вам пломбы на переносных ящиках для голосования.
Вскрываем переносные ящики для голосования с избирательными 
бюллетенями, которые заполнили  
избиратели, проголосовавшие на дому 17 марта 2024 года. 
Вскрываем переносной ящик для голосования под номером 1. 
В акте, составленном членами УИК с правом решающего 
голоса, обозначено, что избирательные бюллетени были выданы 
________ избирателям. Соответствующие заявления с отметками 
избирателей имеются. В этом переносном ящике для голосования 
мы должны обнаружить ___ бюллетеней для голосования на 
выборах. Прошу двух членов УИК __________ и ___________ 
произвести подсчеты, при этом отделить избирательные бюллетени 
неустановленной формы в случае их обнаружения.
Прошу огласить результаты подсчетов
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Поочередно по каждому сейф-
пакету, используемому при 
проведении голосования вне 
помещения для голосования  
15 и 16 марта 2024 года, в том 
числе и при дополнительной 
форме, председатель УИК 
(секретарь УИК) оглашает из 
соответствующего акта число 
проголосовавших избирателей, 
и число бюллетеней, которые 
переложены в указанный сейф-
пакет

Факультативно
В случае наличия повреждений 
(следов несанкционированного 
доступа к содержимому) или 
иных нарушений целостности 
(идентичности) сейф-пакета или 
индикаторной ленты, а также 
расхождения номера сейф-
пакета и номера, указанного  
в соответствующем акте, номера 
защитной марки и номера, 
указанного в соответствующем 
акте, указанные факты 
подлежат незамедлительному 
рассмотрению участковой 
избирательной комиссией с 
составлением соответствующего 
акта и информированием 
территориальной избирательной 
комиссии. 
Основанием для принятия 
решения о признании 
всех избирательных 
бюллетеней, находящихся в 
соответствующем сейф-пакете, 
недействительными является:
отсутствие или нарушение 
целостности индикаторной 
ленты;
факт вскрытия сейф-пакета до 
начала проверки, указанной 
в абзаце первом пункта 4.4 
Положения об особенностях 
голосования, установления 
итогов голосования

Предъявляю вам указанные сейф-пакеты. 

Прошу вас убедиться в неповрежденности сейф-пакета, отсутствии 
следов несанкционированного доступа к его содержимому. 
Также давайте сверим номер сейф-пакета с номером, указанным 
в соответствующем акте, и номер защитной марки с номером, 
указанным в соответствующем акте. Номера идентичны.

Вскрываем сейф-пакет № _________. 
В акте, составленном членами УИК с правом решающего голоса, 
обозначено, что избирательные бюллетени были выданы ________ 
избирателям. 
В этом сейф-пакете мы должны обнаружить _______ 
избирательных бюллетеней для голосования на выборах. 
Прошу двух членов УИК ________ и ___________ произвести 
подсчеты по каждой пачке, при этом отделить избирательные 
бюллетени неустановленной формы в случае их обнаружения.
Прошу огласить результаты подсчетов. Прошу внести результаты 
подсчетов в акт, составленный в отношении указанного  
сейф-пакета. 

Аналогичные действия производятся со всеми сейф-пакетами
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в случае принятия решения 
о проведении голосования 
на выборах, референдумах 
в течение нескольких дней 
подряд, утвержденного 
постановлением ЦИК России  
от 8 июня 2022 года № 86/718-8;
расхождение номера сейф-
пакета и номера, указанного в 
соответствующем акте;
расхождение номера защитной 
марки и номера, указанного  
в соответствующем акте;
отсутствие или повреждение 
наклеенной на сейф-пакет 
защитной марки.
Указанное решение может 
быть принято участковой 
избирательной комиссией 
также при наличии на таком 
сейф-пакете различных следов, 
позволяющих сделать вывод о 
несанкционированном доступе 
к его содержимому, или иных 
нарушений его целостности 
(идентичности) при условии, 
что такие нарушения не 
позволяют с достоверностью 
определить результаты 
волеизъявления избирателей
Поочередно по каждому сейф-
пакету, используемому при 
проведении голосования вне 
помещения для голосования 
и при дополнительной 
форме, председатель УИК 
(секретарь УИК) оглашает из 
соответствующего акта число 
проголосовавших избирателей 
и число бюллетеней, которые 
переложены в указанный сейф-
пакет. 
Число извлеченных из 
сейф-пакета избирательных 
бюллетеней установленной 
формы оглашается и вносится 
в акт, составленный в 
отношении этого сейф-пакета

Уважаемый[ые] заместитель председателя [и секретарь УИК]!

Прошу вас суммировать число бюллетеней, содержащееся во всех 
переносных ящиках и сейф-пакетах, и огласить данные по строке 7 
в увеличенной форме протокола УИК об итогах голосования.

Прошу внести соответствующее число в увеличенную форму 
протокола в строку 7, а также внести полученное число в строку 7 
протокола УИК об итогах голосования
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Факультативно

В случае если в переносном 
ящике для голосования 
(сейф-пакете) № ____ 
обнаружено превышение числа 
избирательных бюллетеней 
для голосования над числом 
заявлений избирателей, 
голосовавших вне 
помещения для голосования с 
использованием переносного 
ящика №  ___

Факультативно
Уважаемые присутствующие!

Обращаю ваше внимание на то, что в переносном ящике для 
голосования (сейф-пакете) согласно данным акта должно было 
находиться ______ (например, 20) избирательных бюллетеней для 
голосования, а из переносного ящика (сейф-пакета) изъято на ____ 
(например, 1) избирательный бюллетень больше.

Если число избирательных бюллетеней установленной 
формы, обнаруженных в сейф-пакете, больше количества 
избирателей, получивших избирательные бюллетени, указанного в 
соответствующем акте, проводится проверка: 
для сейф-пакетов с избирательными бюллетенями из переносных 
ящиков для голосования избирателей, проголосовавших на дому, – 
согласно письменным заявлениям о голосовании на дому;
для сейф-пакетов с избирательными бюллетенями из переносных 
ящиков для голосования избирателей, проголосовавших с 
использованием дополнительной формы голосования, – по книге 
списка избирателей, содержащей сведения об избирателях, 
проголосовавших с использованием дополнительной формы 
голосования. 
С этой целью список избирателей на время проверки извлекается 
из места хранения, а по ее окончании убирается обратно в сейф 
либо иное специально приспособленное для хранения документов 
место. При этом не допускается хранение списка избирателей в 
сейфе, предназначенном для хранения сейф-пакетов.
Если после проведенной проверки подтвердится, что число 
избирательных бюллетеней установленной формы, обнаруженных 
в сейф-пакете, больше количества избирательных бюллетеней, 
выданных избирателям при проведении голосования с 
использованием соответствующего ящика для голосования в 
конкретный день голосования, все избирательные бюллетени, 
находившиеся в данном сейф-пакете, решением участковой 
избирательной комиссии признаются недействительными.  
На лицевой стороне каждого из этих избирательных 
бюллетеней на квадратах, расположенных справа от данных 
баллотирующихся кандидатов, вносится запись о причине 
признания избирательного бюллетеня недействительным. Такая 
запись подтверждается подписями двух членов участковой 
избирательной комиссии с правом решающего голоса и 
заверяется печатью участковой избирательной комиссии. 
Указанные избирательные бюллетени упаковываются отдельно, 
опечатываются и при дальнейшем подсчете не учитываются.
Прошу членов УИК еще раз пересчитать данную пачку 
бюллетеней, при этом обратить внимание на наличие печати 
нашей УИК, подписей двух членов УИК, т.е. являются ли эти 
избирательные бюллетени бюллетенями установленной формы
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Уважаемые присутствующие! Члены УИК!
Первоначально оглашенные мною сведения подтвердились.  
В соответствии с пунктом 13 статьи 73 Федерального закона  
№ 19-ФЗ и п. 4.7 Положения об особенностях голосования, 
установления итогов голосования в случае принятия решения о 
проведении голосования на выборах, референдумах в течение 
нескольких дней подряд, утвержденного постановлением ЦИК 
России от 8 июня 2022 года № 86/718-8, все избирательные 
бюллетени, извлеченные из переносного ящика (сейф-пакета)  
№ ___, должны быть признаны недействительными.
Прошу секретаря УИК подготовить проект акта о превышении 
числа обнаруженных в переносном ящике для голосования (сейф-
пакете) №___ избирательных бюллетеней для голосования на 
выборах и проект решения УИК о признании этих избирательных 
бюллетеней недействительными.
Уважаемые члены УИК! 
Прошу голосовать. (Проводится голосование.) 
Решение принято.
Прошу членов УИК, проводивших подсчет избирательных 
бюллетеней, поставить подпись в акте.
Количество избирательных бюллетеней, признанных 
недействительными, – ________ шт. Прошу заместителя 
председателя УИК внести соответствующее число в строку 9 
увеличенной формы протокола справа от квадратов.
Обращаю внимание, что эти данные пока не вносятся в протокол 
УИК об итогах голосования. Общие данные о числе избирательных 
бюллетеней, признанных недействительными, будут внесены 
в протокол после подсчета избирательных бюллетеней, 
содержащихся в стационарных ящиках для голосования
Приступаем к вскрытию сейф-пакета (сейф-пакетов), содержащего 
(содержащих) избирательные бюллетени, перемещенные из 
стационарного ящика (стационарных ящиков) для голосования 
15 и 16 марта 2024 года. Указанная процедура осуществляется 
перед вскрытием стационарных ящиков для голосования, которые 
использовались 17 марта 2024 года для голосования избирателей  
в помещении для голосования. 
Прошу вас убедиться в неповрежденности сейф-пакета или индика-
торной ленты, отсутствии следов несанкционированного доступа к его 
содержимому. Также давайте сверим номер сейф-пакета с номером, 
указанным в соответствующем акте, и номер защитной марки с номе-
ром, указанным в соответствующем акте. Номера идентичны.
Вскрываем сейф-пакет № _________. 
В акте, составленном членами УИК с правом решающего голоса, 
обозначено, что избирательные бюллетени были выданы ________ 
избирателям. 
В этом сейф-пакете мы должны обнаружить _______ 
избирательных бюллетеней для голосования на выборах.
Аналогичные действия производятся со всеми сейф-пакетами
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В случае если в сейф-пакете 
(сейф-пакетах), содержащем 
(содержащих) избирательные 
бюллетени, перемещенные 
из стационарного ящика 
(стационарных ящиков)  
для голосования  
15 и 16 марта 2024 года, 
обнаружено превышение числа 
избирательных бюллетеней 
над количеством избирателей, 
получивших избирательные 
бюллетени 

Факультативно
Уважаемые присутствующие!
Обращаю ваше внимание на то, что в сейф-пакете согласно 
данным акта должно было находиться ______ (например, 200) 
избирательных бюллетеней для голосования, а из сейф-пакета 
изъято на ____ (например, 1) избирательный бюллетень больше.

Если число избирательных бюллетеней установленной 
формы, обнаруженных в сейф-пакете, больше количества 
избирателей, получивших избирательные бюллетени, указанного 
в соответствующем акте, проводится проверка по всему списку 
избирателей. 
В случае если в ходе проверки выяснится, что число 
избирательных бюллетеней установленной формы, обнаруженных 
в сейф-пакете, больше количества избирателей, получивших 
избирательные бюллетени, указанного в соответствующем акте, 
указанная проверка проводится за оба дня голосования  
(15 и 16 марта 2024 года). 
Если после проведенной проверки указанный факт подтвердится, 
то составляется акт, который прилагается к первому экземпляру 
протокола об итогах голосования. Данное обстоятельство 
подлежит рассмотрению участковой избирательной комиссией  
с информированием непосредственно вышестоящей 
избирательной комиссии. При этом в случае невозможности 
достоверно определить результаты волеизъявления избирателей 
участковая избирательная комиссия принимает решение о 
признании всех избирательных бюллетеней, обнаруженных в сейф-
пакете (сейф-пакетах), недействительными.
Прошу членов УИК еще раз пересчитать данную пачку 
бюллетеней, при этом обратить внимание на наличие печати 
нашей УИК, подписей двух членов УИК, т.е. являются ли эти 
избирательные бюллетени бюллетенями установленной формы

Перед началом 
непосредственного подсчета 
голосов избирателей 
предъявляет присутствующим 
пломбы на стационарных 
ящиках для голосования.
Организует вскрытие 
стационарных ящиков  
для голосования

Уважаемые присутствующие!
Мы завершили вскрытие сейф-пакетов и переносных ящиков для 
голосования.
Приступаем к стационарным ящикам для голосования.
Прошу вас убедиться в неповрежденности пломб на стационарных 
ящиках для голосования. Прошу членов УИК вскрыть 
стационарные ящики для голосования, извлечь избирательные 
бюллетени и выложить их на стол, где уже лежат избирательные 
бюллетени, извлеченные из переносных ящиков для голосования  
и сейф-пакетов

Производится сортировка 
бюллетеней по голосам 
избирателей

Уважаемые присутствующие!
Сейчас члены УИК смешали избирательные бюллетени, 
извлеченные из переносных и стационарных ящиков для 
голосования и сейф-пакетов, и производят их сортировку. 
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Уважаемый секретарь УИК! 
Прошу Вас расставить таблички с фамилиями кандидатов, а также 
таблички с текстами «недействительные бюллетени» и «бюллетени 
неустановленной формы».

Членов УИК ______________________________
                                (инициалы, фамилии двух членов УИК)
прошу сортировать избирательные бюллетени, извлеченные из 
переносных и стационарных ящиков для голосования и сейф-
пакетов, по голосам, поданным за каждого из кандидатов, 
одновременно отделяя избирательные бюллетени неустановленной 
формы и недействительные бюллетени. При сортировке 
избирательных бюллетеней вы должны оглашать содержащиеся 
в каждом из них отметки избирателей и представлять бюллетени 
для визуального контроля всем лицам, присутствующим при 
непосредственном подсчете голосов. Одновременное оглашение 
отметок, содержащихся в двух и более избирательных бюллетенях, 
не допускается. 
Остальных членов УИК прошу находиться рядом с табличками.
Наблюдатели и иные лица, присутствующие при подсчете, могут 
находиться на расстоянии, которое позволяет им видеть отметки  
в избирательных бюллетенях.
Прошу приступить к сортировке избирательных бюллетеней  
с отметками избирателей по фамилиям кандидатов

Работа с недействительными 
бюллетенями, заполнение 
строки 9 протокола УИК об 
итогах голосования

Уважаемые члены УИК!
Напоминаю, что недействительные избирательные бюллетени 
подсчитываются и суммируются отдельно. Недействительными 
считаются избирательные бюллетени, которые не содержат 
отметок в квадратах, расположенных напротив фамилий 
кандидатов, или в которых содержатся две и более отметки  
в указанных квадратах

Факультативно
В случае возникновения 
сомнений в определении 
волеизъявления избирателя 
этот бюллетень откладывается 
в отдельную пачку.  
По окончании сортировки 
участковая комиссия решает 
вопрос о действительности 
всех сомнительных 
бюллетеней путем 
голосования, при этом на 
оборотной стороне бюллетеня 
указываются причины 
признания его действительным 
или недействительным.  
Эта запись подтверждается

Факультативно

Уважаемые члены УИК!
Имеются отложенные избирательные бюллетени, в отношении 
которых возникли сомнения в волеизъявлении избирателя.
Прошу решить вопрос голосованием. 
Секретаря УИК прошу на каждом избирательном бюллетене 
сделать соответствующую запись, членов УИК подписаться под 
данной записью и проставить печать, разложить бюллетени в 
соответствующие пачки в зависимости от результатов голосования.

Общее число недействительных избирательных бюллетеней 
(факультативно: с учетом числа избирательных бюллетеней, 
признанных недействительными в соответствии с пунктом 13  
статьи 73 Федерального закона № 19-ФЗ и согласно п. 4.7 и п. 4.10 
Положения об особенностях голосования, установления итогов 
голосования в случае принятия решения о проведении голосования 
на выборах, референдумах в течение нескольких дней подряд, 
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подписями двух или более 
членов УИК с правом 
решающего голоса и 
заверяется печатью участковой 
комиссии. Бюллетень, 
признанный действительным  
или недействительным, 
присоединяется к 
соответствующей пачке 
избирательных бюллетеней

утвержденного постановлением ЦИК России от 8 июня 2022 года 
№ 86/718-8), –_____ (оглашает число) прошу занести в строку 9 
протокола УИК об итогах голосования и его увеличенной формы

Факультативно
В ящике для голосования 
(сейф-пакете) обнаружены 
избирательные бюллетени 
неустановленной формы

Факультативно
Уважаемые присутствующие!
В ящике для голосования (сейф-пакете) обнаружены 
избирательные бюллетени неустановленной формы.
Избирательными бюллетенями неустановленной формы 
признаются избирательные бюллетени, изготовленные 
неофициально, либо не имеющие печати нашей УИК и (или) 
подписей двух членов УИК, либо не содержащие специального 
знака (марки). Избирательные бюллетени неустановленной формы 
при подсчете голосов не учитываются.
В связи с этим секретаря УИК прошу составить акт.
Избирательные бюллетени неустановленной формы прошу 
упаковать отдельно и опечатать

Подсчет голосов избирателей, 
поданных за каждого 
зарегистрированного 
кандидата, заполнение  
строки 13 и последующих 
строк протокола

Уважаемые присутствующие!
Члены УИК приступают к подсчету избирательных бюллетеней  
с отметками избирателей за первого включенного в избирательный 
бюллетень кандидата. 

Члены УИК!
Прошу при подсчете предъявлять присутствующим отметку 
избирателя и перекладывать этот избирательный бюллетень  
в другую часть пачки. Напоминаю, что одновременный подсчет 
избирательных бюллетеней из разных пачек не допускается.
По завершении подсчета прошу огласить полученные данные, а 
заместителя председателя УИК [оператора СПО, секретаря УИК] – 
внести оглашенные данные в строку 13 протокола УИК об итогах 
голосования и его увеличенной формы
Также производится подсчет по второму и следующим кандидатам. 
При этом заполняются строка 14 и последующие строки протокола 
УИК об итогах голосования и его увеличенной формы

Заполнение строк 10 и 8  
протокола об итогах 
голосования

Прошу секретаря УИК просуммировать значения строки 13  
и последующих строк протокола УИК об итогах голосования, 
огласить полученную сумму, которая является числом 
действительных избирательных бюллетеней.
Прошу заместителя председателя УИК [оператора СПО, секретаря 
УИК] внести полученные данные в строку 10 протокола УИК  
об итогах голосования и его увеличенной формы.
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Уважаемый секретарь УИК!
Прошу подсчитать значение строки 8 (число избирательных 
бюллетеней, содержащихся в стационарных ящиках для 
голосования). Подсчет осуществляется следующим образом: 
из суммы строк 9 и 10 вычесть значение строки 7, огласить 
полученное значение.
Прошу заместителя председателя УИК [оператора СПО, секретаря 
УИК] внести данные в строку 8 протокола УИК об итогах 
голосования и его увеличенной формы.
Секретаря УИК прошу обеспечить сохранность рассортированных 
избирательных бюллетеней

Проверка контрольных 
соотношений данных 
протокола УИК об итогах 
голосования. Заполнение 
строк 11 и 12 протокола УИК 
об итогах голосования и его 
увеличенной формы

Уважаемые присутствующие!
Проводится проверка контрольных и иных соотношений данных 
протокола УИК об итогах голосования.
1 больше или равно 3 + 4 + 5
2 равно 3+4+5+6+11-12 
7 + 8 равно 9 + 10
10 равно 13 + все последующие строки протокола.
Секретаря УИК прошу произвести проверку и сообщить 
присутствующим о ее результатах.
Прошу заполнить строки 11 и 12 протокола УИК об итогах 
голосования и его увеличенной формы. 
Если указанные контрольные соотношения данных в 
соответствующем протоколе УИК не выполняются, УИК 
принимает решение о дополнительном подсчете по всем или по 
отдельным строкам протокола, в том числе о дополнительном 
подсчете избирательных бюллетеней.
Если в результате дополнительного подсчета необходимо внести 
изменения в протокол УИК, заполняется новый бланк протокола, 
а в его увеличенную форму вносятся соответствующие 
исправления. При этом на старом бланке протокола делается 
отметка «Ошибочный».
Если в результате дополнительного подсчета по строкам 2, 3, 4, 5 и 6  
протокола контрольные соотношения не выполняются снова,  
УИК составляет соответствующий акт, прилагаемый к протоколу, 
и вносит данные о расхождении в специальные строки протокола:  
в строку 11 (число утраченных бюллетеней) и строку 12 (число 
бюллетеней, не учтенных при получении).
Если контрольные соотношения выполняются,  
в строках 11 и 12 проставляется цифра «0»

Работа УИК по подготовке  
и подписанию протоколов 
УИК об итогах голосования

Прошу оператора СПО распечатать 2 экземпляра протокола УИК 
об итогах голосования.
Прошу сверить данные из распечатки с данными увеличенной 
формы протокола.
Прошу начать упаковывать избирательную документацию 
(избирательные бюллетени, список избирателей, иную 
документацию), которая должна быть приложена к протоколу УИК 
об итогах голосования при передаче его в ТИК. 
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Обращаю внимание, что на мешки и коробки, опечатанные 
печатью УИК и заверенные подписью председателя (в случае 
его отсутствия – заместителя председателя или секретаря) УИК, 
также имеют право поставить подписи все члены УИК с правом 
решающего голоса, а также лица, указанные в пункте 5 статьи 23 
Федерального закона № 19-ФЗ
Уважаемые члены УИК!
Прошу подготовиться к проведению итогового заседания УИК,  
на котором рассматриваем жалобы (заявления) (при наличии), 
после чего подписываем протокол УИК об итогах голосования 
и выдаем их копии лицам, указанным в пункте 5 статьи 23 
Федерального закона № 19-ФЗ

*  Текст в квадратных скобках применяется в случае, если применение технологии изготовления протоколов 
УИК об итогах голосования с QR-кодом по каким-либо причинам не осуществляется.
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АКТ
о признании избирательных бюллетеней  
бюллетенями неустановленной формы

Мы, нижеподписавшиеся члены УИК с правом решающего голоса избирательного участка 
№ _____, составили настоящий акт о том, что при подсчете числа избирательных бюллетеней, 
извлеченных из переносного ящика для голосования №________, с помощью которого прово-
дилось голосование _______________________________________________________________

(указать, где, когда и кем)
(или из стационарного ящика для голосования), извлечено _____________________________
________________________________________________________________________________

(указать цифрами и прописью)
избирательных бюллетеней для голосования неустановленной формы. Из них: __________  
избирательных бюллетеней, изготовленных неофициально ______________________________
_______________________________________________________________________________,

(указать: при помощи копировальной машины, типографским способом. Если избирательные бюллетени  
изготавливались типографским способом, указать наличие выходных сведений типографии)

__________ избирательных бюллетеней, изготовленных официально, но не заверенных УИК 
________________________________________________________________________________

(указать – либо отсутствует печать УИК, либо проставлена печать УИК, 
________________________________________________________________________________

не соответствующая оригиналу, либо проставленные подписи не соответствуют подписям членов УИК
________________________________________________________________________________

с правом решающего голоса, либо отсутствует (полностью или частично) специальный знак (марка). Если 
_______________________________________________________________________________.

избирательные бюллетени признаны бюллетенями неустановленной формы по какой-либо иной причине,  
указать их число, а также причину)

Члены УИК ____________ _____________________
(подпись) (инициалы, фамилия)

_____________ _____________________
(подпись) (инициалы, фамилия)

_____________ _____________________
(подпись) (инициалы, фамилия)

«_____» __________ 20___ года 
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________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

РЕШЕНИЕ
___________________ № ____________

(дата) _____________________
(место проведения заседания)

О признании недействительными избирательных бюллетеней,  
извлеченных из переносного ящика для голосования № _____,  
в соответствии с пунктом 13 статьи 73 Федерального закона     

 «О выборах Президента Российской Федерации»

В связи с обнаружением в переносном ящике для голосования № _______ на ____ штук 
больше избирательных бюллетеней установленной формы для голосования на выборах Прези-
дента Российской Федерации, чем число заявлений избирателей, содержащих отметку о полу-
чении избирательного бюллетеня для голосования вне помещения для голосования, участко-
вая избирательная комиссия избирательного участка № ______

РЕШИЛА:
Избирательные бюллетени для голосования в количестве ________ штук, находившиеся  

в переносном ящике для голосования № _____, признать недействительными в соответствии  
с пунктом 13 статьи 73 Федерального закона «О выборах Президента Российской Федерации», 
о чем составить акт и приобщить его к протоколу УИК об итогах голосования.

Председатель участковой  
избирательной комиссии ____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

             МП
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________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

РЕШЕНИЕ
___________________ № ____________

(дата) _____________________
(место проведения заседания)

О признании недействительными ____ избирательных бюллетеней, извлеченных 
из сейф-пакета № _____, в соответствии с пунктом 4.7 Положения об особенностях 

голосования, установления итогов голосования в случае принятия решения  
о проведении голосования на выборах, референдумах в течение нескольких дней 

подряд, утвержденного постановлением ЦИК России от 8 июня 2022 года № 86/718-8

В связи с обнаружением в сейф-пакете № _______ на ____ штук больше избирательных 
бюллетеней установленной формы для голосования на выборах Президента Российской Фе-
дерации, чем число бюллетеней, выданных избирателям при проведении голосования с ис-
пользованием переносного ящика для голосования, участковая избирательная комиссия изби-
рательного участка № ______

РЕШИЛА:
Избирательные бюллетени для голосования в количестве __________ штук, находившиеся 

в сейф-пакете № _____, признать недействительными в соответствии с пунктом 4.7 Положения 
об особенностях голосования, установления итогов голосования в случае принятия решения 
о проведении голосования на выборах, референдумах в течение нескольких дней подряд, ут-
вержденного постановлением ЦИК России от 8 июня 2022 года № 86/718-8, о чем составить 
акт и приобщить его к протоколу УИК об итогах голосования.

Председатель участковой  
избирательной комиссии ____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

             МП
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АКТ
о превышении числа избирательных бюллетеней, извлеченных 

из переносного ящика для голосования № _____, над числом заявлений избирателей, 
содержащих отметку о получении избирательного бюллетеня для голосования  

вне помещения для голосования

Мы, нижеподписавшиеся члены УИК с правом решающего голоса избирательного участ-
ка № _____, составили настоящий акт о том, что при подсчете избирательных бюллетеней, 
извлеченных из переносного ящика для голосования № _____, обнаружено на ____ больше 
избирательных бюллетеней установленной формы для голосования на выборах Президента 
Российской Федерации, чем число заявлений избирателей, содержащих отметку о получении 
избирательного бюллетеня для голосования вне помещения для голосования.

На основании решения УИК избирательного участка № ______ избирательные бюллетени 
для голосования в количестве ________ штук, находившиеся в переносном ящике для голосо-
вания № _____, признаны недействительными в соответствии с пунктом 13 статьи 73 Феде-
рального закона «О выборах Президента Российской Федерации».

Проведение голосования с указанным переносным ящиком для голосования обеспечивали 
следующие члены УИК с правом решающего голоса: 
_______________________________________________________________________________.

(инициалы, фамилии)

Члены УИК ____________ _____________________
(подпись) (инициалы, фамилия)

_____________ _____________________
(подпись) (инициалы, фамилия)

_____________ _____________________
(подпись) (инициалы, фамилия)

«_____» __________ 20___ года 
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________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

РЕШЕНИЕ
___________________ № ____________

(дата) _____________________
(место проведения заседания)

О признании недействительными избирательных бюллетеней, 
в которых голоса избирателей поданы за зарегистрированного кандидата,  

выбывшего в период проведения голосования в течение нескольких дней подряд

Участковая избирательная комиссия избирательного участка № ____________ по ре-
зультатам сортировки избирательных бюллетеней установленной формы, извлеченных из 
переносных и стационарных ящиков для голосования, а также из сейф-пакетов, по числу го-
лосов, поданных за каждого из зарегистрированных кандидатов, и выделения избирательных 
бюллетеней, в которых голоса избирателей поданы за зарегистрированного кандидата _______
_______________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)
выбывшего по причине ___________________________________________________________,

(снятия кандидатуры, отзыва политической партией, иной причине)
по решению _____________________________________________________________________

(наименование, дата принятия решения об аннулировании регистрации, принятого (наименование органа) 
(нужное вписать)

РЕШИЛА:
1. Признать избирательные бюллетени в количестве ______ шт., в которых голоса избирате-

лей поданы за указанного зарегистрированного кандидата, недействительными.
2. Число голосов избирателей, поданных за ________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)
суммировать с общим числом недействительных избирательных бюллетеней, включив сумми-
рованные данные в строку 9 протокола.

3. Приобщить настоящее постановление к протоколу УИК об итогах голосования и напра-
вить в ТИК.

Председатель участковой  
избирательной комиссии ____________ _____________________
                  МП (подпись) (фамилия, инициалы)

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (фамилия, инициалы)
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АКТ
о проверке контрольных соотношений в протоколе 

УИК об итогах голосования

Настоящим актом подтверждается, что:
1) в ходе первичной проверки не выполнялось контрольное соотношение 2 равно  

3 + 4 + 5 + 6 + 11 - 12, при этом значения строк 11 и 12 протокола равны нулю;
2) членами участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса на основании 

соответствующих отметок и подписей избирателей в списке избирателей данные указанных 
строк были повторно подсчитаны и сравнены с данными, полученными ранее и внесенными 
в строки 3, 4, 5 и 6 протокола; повторно проверены данные, содержащиеся в акте о получении 
избирательных бюллетеней, и сравнены с данными строки 2; повторно подсчитаны погашен-
ные избирательные бюллетени, полученные по результатам подсчета; данные сравнены с дан-
ными строки 6;

3) после проведения вышеуказанных действий проведена дополнительная проверка конт-
рольного соотношения: 2 равно 3 + 4 + 5 + 6 + 11 - 12;

4) по результатам проверки установлено невыполнение контрольного соотношения:
сумма значений строк 3, 4, 5 и 6 составляет ____________ при значении строки 2, рав-

ном _________, т.е. значение в строке 2 больше суммы чисел, указанных в строках 3, 4, 5 и 6, 
на __________;

5) полученная разность внесена в строку 11 протокола № ___, а в строку 12 – значение «0», 
ЛИБО:
сумма значений строк 3, 4, 5 и 6 составляет ____________ при значении строки 2, рав-

ном _________, т.е. значение в строке 2 меньше суммы чисел, указанных в строках 3, 4, 5 и 6 
на __________;

6) полученная разность внесена в строку 12 протокола № ___, а в строку 11 – значение «0».  

Председатель  
(заместитель председателя, секретарь) 
участковой избирательной комиссии ____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Члены участковой  
избирательной комиссии: _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

_____________ _____________________
(подпись) (инициалы, фамилия)

_____________________            «___» _______________ 20__ года
                      (время)
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ПОВЕСТКА ДНЯ
итогового заседания участковой избирательной комиссии 

избирательного участка № _____

Заседание № ____
«___»___________20___ года

Начало заседания в _____ часов

1. О жалобах (заявлениях) на нарушения при голосовании и подсчете голосов избирателей 
на выборах Президента Российской Федерации.

2. О подписании протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования на 
выборах Президента Российской Федерации.

3. О выдаче копий протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования на 
выборах Президента Российской Федерации.

                             
4.  О месте, в котором будет вывешена копия второго экземпляра протокола участковой из-

бирательной комиссии об итогах голосования на выборах Президента Российской Федерации.

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)
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________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ
___________________ № ____________

(дата) _____________________
(место проведения)

Присутствовали:
Председатель   __________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилия)
Заместитель председателя __________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилия)
Секретарь    __________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилия)
Члены комиссии с правом 
решающего голоса:   __________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилии)

Приглашенные: (список прилагается).

ПОВЕСТКА ДНЯ

1. О жалобах (заявлениях) на нарушения при голосовании и подсчете голосов избирателей 
на выборах Президента Российской Федерации.

2. О подписании протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования на 
выборах Президента Российской Федерации.

3. О выдаче копий протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования на 
выборах Президента Российской Федерации.

4. О месте, в котором будет вывешена копия второго экземпляра протокола участковой из-
бирательной комиссии об итогах голосования на выборах Президента Российской Федерации.

Результаты голосования по утверждению повестки дня:
«За» _________, «Против» ___________, «Воздержались» __________.
Повестка дня утверждена.

1. О жалобах (заявлениях) на нарушения при голосовании и подсчете голосов избирателей 
на выборах Президента Российской Федерации.
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СЛУШАЛИ: председателя участковой избирательной комиссии, который проинформиро-
вал, что: 

Вариант 1: в участковую избирательную комиссию в дни голосования и до окончания под-
счета голосов избирателей поступило ______ жалоб (заявлений) на нарушение законодатель-
ства о выборах (доводит до сведения присутствующих информацию о фактах, изложенных в 
жалобах, и решениях, принятых УИК по указанным жалобам (заявлениям).

Вариант 2: в участковую избирательную комиссию в дни голосования и до окончания под-
счета голосов избирателей жалоб (заявлений) на нарушение законодательства о выборах не 
поступило (ненужное зачеркнуть).

Председатель участковой избирательной комиссии спросил, имеются ли у присутствую-
щих жалобы (заявления) на нарушение законодательства о выборах в действиях участковой 
избирательной комиссии?

ВЫСТУПИЛИ: _______________________________________________________________
                                                                                                                     (инициалы, фамилия)

РЕШИЛИ: 
Вариант 1: принять к сведению информацию о поступивших в участковую избирательную 

комиссию в дни голосования и до окончания подсчета голосов избирателей жалобах (заявле-
ниях) на нарушение законодательства о выборах.

Вариант 2: в случае поступления жалоб (заявлений) в ходе итогового заседания или нали-
чия нерассмотренных жалоб (заявлений) принимается решение по каждой жалобе (заявлению) 
(решения и результаты голосования по ним прилагаются).

Результаты голосования:
«За» __________, «Против» __________, «Воздержались» ___________.
Решение принято (прилагается).

2. О подписании протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования на 
выборах Президента Российской Федерации.

СЛУШАЛИ: председателя участковой избирательной комиссии, который проинформи-
ровал, что в соответствии с пунктами 23 и 25 статьи 73 Федерального закона «О выборах 
Президента Российской Федерации» на итоговом заседании всеми присутствующими члена-
ми участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса подписывается протокол 
участковой избирательной комиссии об итогах голосования. Члены участковой избирательной 
комиссии с правом решающего голоса, несогласные с содержанием протокола участковой из-
бирательной комиссии об итогах голосования, вправе приложить к протоколу особое мнение.

Председатель участковой избирательной комиссии предложил членам участковой избира-
тельной комиссии с правом решающего голоса подписать протокол участковой избирательной 
комиссии об итогах голосования на выборах Президента Российской Федерации.

ВЫСТУПИЛИ: _______________________________________________________________
                                                                                                                     (инициалы, фамилия)

РЕШИЛИ: протокол участковой избирательной комиссии об итогах голосования на выбо-
рах Президента Российской Федерации подписан ______ членами участковой избирательной 
комиссии с правом решающего голоса, решение об итогах голосования принято.
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Результаты голосования:
«За» __________, «Против» __________, «Воздержались» ___________.
Решение принято (прилагается).

3. О выдаче копий протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования на 
выборах Президента Российской Федерации.                 

СЛУШАЛИ: председатель участковой избирательной комиссии проинформировал, что за-
веренные копии протокола УИК об итогах голосования выдаются лицам, указанным в пунк-  
те 5 статьи 23 Федерального закона «О выборах Президента Российской Федерации», по 
их требованию. Уточнил у присутствующих, что желающих получить копию протокола – 
__________ человек. Поручил секретарю участковой избирательной комиссии обеспечить из-
готовление заявленного количества копий протокола участковой избирательной комиссии об 
итогах голосования, их заверение и выдачу, регистрацию выдачи копий в реестре.

РЕШИЛИ: принять к сведению, что заверенные копии протокола участковой избиратель-
ной комиссии об итогах голосования на выборах Президента Российской Федерации выданы 
________ лицам.

Результаты голосования:
«За» __________, «Против» __________, «Воздержались» ___________.
Решение принято (прилагается).

4. О месте, в котором будет вывешена копия второго экземпляра протокола участковой из-
бирательной комиссии об итогах голосования на выборах Президента Российской Федерации.

СЛУШАЛИ: председатель участковой избирательной комиссии предложил определить ме-
стом для вывешивания заверенной копии второго экземпляра протокола участковой избира-
тельной комиссии об итогах голосования для всеобщего ознакомления ___________________
_______________________________________________________________________________.

(указать место в помещении для голосования)

РЕШИЛИ: заверенную копию второго экземпляра протокола участковой избирательной ко-
миссии об итогах голосования на выборах Президента Российской Федерации вывесить для 
всеобщего ознакомления __________________________________________________________.

(указать место в помещении для голосования)
Результаты голосования:
«За» __________, «Против» __________, «Воздержались» ___________.
Решение принято (прилагается).

Председатель участковой  
избирательной комиссии ____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)
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________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

РЕШЕНИЕ
___________________ № ____________

(дата) _____________________
(место проведения заседания)

О месте, в котором будет вывешена копия второго экземпляра протокола  
участковой избирательной комиссии об итогах голосования  

на выборах Президента Российской Федерации

В соответствии с пунктом 28 статьи 73 Федерального закона «О выборах Президента Рос-
сийской Федерации» участковая избирательная комиссия избирательного участка № ______ 

РЕШИЛА:
1. Заверенную копию второго экземпляра протокола участковой избирательной комиссии 

об итогах голосования на выборах Президента Российской Федерации вывесить для всеобщего 
ознакомления ___________________________________________________________________.

(указать место в помещении для голосования)
2. Секретарю участковой избирательной комиссии обеспечить изготовление копии второго 

экземпляра протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования и ее выве-
шивание в указанном месте для всеобщего ознакомления.

Председатель участковой  
избирательной комиссии ____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)
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! Передаются по телефону в ТИК

СВОДНЫЕ ДАННЫЕ
о лицах, присутствовавших при голосовании и установлении итогов голосования  

на выборах Президента Российской Федерации

17 марта 2024 года

Статус лица Количество

Члены вышестоящих комиссий
Работники аппаратов вышестоящих комиссий
Зарегистрированный кандидат
Уполномоченный представитель по финансовым вопросам 
кандидата
Наблюдатель (общественный наблюдатель)
Иностранный (международный) наблюдатель
Аккредитованный представитель СМИ
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АКТ
приема-передачи избирательной документации

Настоящий акт составлен о том, что председатель участковой избирательной комис-
сии избирательного участка № ______  _________________________________________ 

(инициалы, фамилия)
сдал(а) на хранение в _______________________________________________________
__________________________________________________________________________

(наименование ТИК)
избирательную документацию по выборам Президента Российской Федерации соглас-
но прилагаемой сводной описи.

Приложения:
1. Сводная опись сдаваемых упакованных документов на ______ листах.
2. Количество упакованных мешков (коробок) ______ шт.

Сдал:        Принял:
___________________________    ___________________________
                          (подпись, дата)                                                                                           (подпись, дата)

___________________________    ___________________________
  (инициалы, фамилия председателя УИК)                                                           (инициалы, фамилия члена ТИК)

                            МП                                                                                 МП
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УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

СВОДНАЯ ОПИСЬ
избирательных документов, переданных в 

____________________________________________________________________
(наименование ТИК)

№
п/п

Наименование
дела (папки) № дела, папки Количество листов,

мешков (коробок)
1 2 3 4

     

Сдал:        Принял:
___________________________    ___________________________
                     (подпись, дата)                                                                                                 (подпись, дата)

___________________________    ___________________________
  (инициалы, фамилия председателя УИК)                                                           (инициалы, фамилия члена ТИК)

                            МП                                                                                 МП
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УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ОПИСЬ*
документов в деле (папке) № __________________

№ 
п/п Наименование документа Количество листов

1 2 3

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

* Вкладывается в каждое дело (папку).
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УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ОПИСЬ*
избирательных документов  

по выборам Президента Российской Федерации  

Мешок (коробка) № _______
                                                                                             (ненужное зачеркнуть)

1. Действительные избирательные бюллетени, упакованные по каждому кандидату 
в ______ пакетов, _________________ шт.

2. Недействительные избирательные бюллетени, упакованные в _____________ пакетов, 
_________________ шт.

3. Погашенные избирательные бюллетени, упакованные в _______ пакетов, __________ шт.
4. Избирательные бюллетени неустановленной формы, упакованные в _______ пакетов, 

_____________ шт.
5. Увеличенная форма протокола УИК об итогах голосования – 1 плакат.
6. Прочее.

Председатель  
(заместитель председателя,  
секретарь) участковой  
избирательной комиссии ____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

МП

* Вкладывается в каждый мешок (коробку).
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________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ
___________________ № ____________

(дата) _____________________
(место проведения)

Присутствовали:
Председатель   __________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилия)
Заместитель председателя __________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилия)
Секретарь    __________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилия)
Члены комиссии с правом 
решающего голоса:   __________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилии)

Приглашенные: (список прилагается).

ПОВЕСТКА ДНЯ

1. Организация работы по составлению протокола УИК об итогах голосования на выборах 
Президента Российской Федерации с отметкой «Повторный». 

За повестку заседания члены УИК с правом решающего голоса проголосовали: 
«За» __________, «Против» ___________, «Воздержались» ___________.
Повестка дня утверждена.
1. СЛУШАЛИ: Председателя УИК о выявленном недостатке ________________________

_______________________________________________________________________________,
(указывается суть недостатка)

для исправления которого необходимо составить новый протокол УИК об итогах голосования 
на выборах Президента Российской Федерации с отметкой «Повторный».

ВЫСТУПИЛИ: _______________________________________________________________
                                                                                                                     (фамилия, инициалы)
предложили организовать работу следующим образом: _________________________________
_______________________________________________________________________________.

(излагается суть предложения)
РЕШИЛИ: Организовать работу по составлению протокола УИК об итогах голосования  

на выборах Президента Российской Федерации с отметкой «Повторный» следующим  
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образом: _____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________. 

(излагается суть проекта решения)

Результаты голосования:
«За»_________________, «Против»____________, «Воздержались»______.

Председатель участковой  
избирательной комиссии ____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)
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________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

РЕШЕНИЕ
___________________ № ____________

(дата) _____________________
(место проведения заседания)

О внесении уточнений в протокол участковой избирательной комиссии  
об итогах голосования на выборах Президента Российской Федерации  

и составлении протокола с отметкой «Повторный»

Участковой (территориальной) избирательной комиссией в строках 1–12 протокола об ито-
гах голосования на выборах Президента Российской Федерации выявлена следующая неточ-
ность (указать, какая именно): ______________________________________________________
________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________.

На основании пункта 31 статьи 73 Федерального закона «О выборах Президента Россий-
ской Федерации» участковая избирательная комиссия избирательного участка № ____

РЕШИЛА:
1. Секретарю УИК проинформировать о проведении заседания наблюдателей и иных лиц, 

указанных в пункте 5 статьи 23 Федерального закона «О выборах Президента Российской Фе-
дерации», присутствовавших при составлении ранее утвержденного протокола участковой из-
бирательной комиссии об итогах голосования.

2. Председателю УИК организовать составление протокола участковой избирательной ко-
миссии об итогах голосования с отметкой «Повторный».

3. Секретарю УИК выдать заверенные копии протокола участковой избирательной комис-
сии об итогах голосования с отметкой «Повторный» лицам, присутствовавшим при составле-
нии ранее утвержденного протокола об итогах голосования.

Председатель участковой  
избирательной комиссии ____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)
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________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

РЕШЕНИЕ
___________________ № ____________

(дата) _____________________
(место проведения заседания)

О проведении дополнительного подсчета данных по всем или отдельным строкам 
протокола, в том числе о дополнительном подсчете избирательных бюллетеней

Члены участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса избирательного 
участка № _____ провели проверку контрольных соотношений данных, внесенных в протокол 
участковой избирательной комиссии об итогах голосования. По результатам проверки выявлено 
несоответствие в контрольном соотношении __________________________________________.

(указывается соответствующее соотношение)
В целях установления причины этого несоответствия участковая избирательная комиссия 

избирательного участка № ______

РЕШИЛА:
1. Провести дополнительный подсчет по всем или отдельным строкам протокола, в том 

числе дополнительный подсчет избирательных бюллетеней и данных по листам списка из-
бирателей.

2. Поручить заместителю председателя участковой избирательной комиссии 
______________________________________ по мере оглашения результатов дополнительного 

                              (инициалы, фамилия)
подсчета обеспечить внесение данных в увеличенную форму протокола участковой избира-
тельной комиссии об итогах голосования.

3. Приобщить настоящее решение к протоколу участковой избирательной комиссии об ито-
гах голосования и направить в _____________________________________________________.

(наименование ТИК)
Председатель участковой  
избирательной комиссии ____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)
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ПОВЕСТКА ДНЯ
заседания участковой избирательной комиссии 

избирательного участка №_____

Заседание № ____
«___»___________20__ года

Начало заседания в _____ часов

1. О размерах ведомственного коэффициента для выплаты дополнительной оплаты труда 
(вознаграждения) за активную работу по подготовке и проведению выборов Президента Рос-
сийской Федерации заместителю председателя, секретарю, иным членам участковой избира-
тельной комиссии избирательного участка № _____ с правом решающего голоса.

2. О выплате дополнительной оплаты труда (вознаграждения) за активную работу по под-
готовке и проведению выборов Президента Российской Федерации заместителю председателя, 
секретарю, иным членам участковой избирательной комиссии избирательного участка № ___ 
с правом решающего голоса в соответствии с установленными размерами ведомственного ко-
эффициента.

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)
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________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ
___________________ № ____________

(дата) _____________________
(место проведения заседания)

Присутствовали:
Председатель   __________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилия)
Заместитель председателя __________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилия)
Секретарь    __________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилия)
Члены комиссии с правом 
решающего голоса:   __________________________________________________
                                                                                                                        (инициалы, фамилии)

Приглашенные: (список прилагается).

ПОВЕСТКА ДНЯ

1. О размерах ведомственного коэффициента для выплаты дополнительной оплаты труда 
(вознаграждения) за активную работу по подготовке и проведению выборов Президента Рос-
сийской Федерации заместителю председателя, секретарю, иным членам участковой избира-
тельной комиссии избирательного участка № ___ с правом решающего голоса.

2. О выплате дополнительной оплаты труда (вознаграждения) за активную работу по под-
готовке и проведению выборов Президента Российской Федерации заместителю председателя, 
секретарю, иным членам участковой избирательной комиссии избирательного участка № ___ 
с правом решающего голоса в соответствии с установленными размерами ведомственного  
коэффициента.

Результаты голосования по утверждению повестки дня:
«За» _________, «Против» ___________, «Воздержались» __________.
Повестка дня утверждена.
1. О размерах ведомственного коэффициента для выплаты дополнительной оплаты труда 

(вознаграждения) за активную работу по подготовке и проведению выборов Президента Рос-
сийской Федерации заместителю председателя, секретарю, иным членам участковой избира-
тельной комиссии избирательного участка № ____ с правом решающего голоса.
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СЛУШАЛИ: __________________________________________________________________
                                                                                                                     (инициалы, фамилия)

ВЫСТУПИЛИ: _______________________________________________________________
                                                                                                                     (инициалы, фамилия)

РЕШИЛИ: Установить заместителю председателя, секретарю, иным членам участковой из-
бирательной комиссии избирательного участка № ____ с правом решающего голоса размеры 
ведомственного коэффициента для выплаты дополнительной оплаты труда (вознаграждения) 
за активную работу по подготовке и проведению выборов Президента Российской Федерации 
согласно приложению № 1 (прилагается к решению УИК).

Результаты голосования:
«За»__________, «Против» __________, «Воздержались» ___________.
Решение принято (прилагается).

2. О выплате дополнительной оплаты труда (вознаграждения) за активную работу по под-
готовке и проведению выборов Президента Российской Федерации заместителю председателя, 
секретарю, иным членам участковой избирательной комиссии избирательного участка № ____ 
с правом решающего голоса в соответствии с установленными размерами ведомственного  
коэффициента.

СЛУШАЛИ: __________________________________________________________________
                                                                                                                     (инициалы, фамилия)

ВЫСТУПИЛИ: _______________________________________________________________
                                                                                                                     (инициалы, фамилия)

РЕШИЛИ: Выплатить дополнительную оплату труда (вознаграждение) за активную ра-
боту по подготовке и проведению выборов Президента Российской Федерации заместителю 
председателя, секретарю, иным членам участковой избирательной комиссии избирательного 
участка №___ с правом решающего голоса в соответствии с установленными размерами ве-
домственного коэффициента.

Результаты голосования:
«За» __________, «Против» ___________, «Воздержались» __________.
Решение принято (прилагается).

Председатель участковой  
избирательной комиссии ____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)
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________________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

РЕШЕНИЕ
___________________ № ____________

(дата) _____________________
(место проведения заседания)

О размерах ведомственного коэффициента для выплаты дополнительной оплаты  
труда (вознаграждения) за активную работу по подготовке и проведению  
выборов Президента Российской Федерации заместителю председателя,  

секретарю, иным членам участковой избирательной комиссии  
избирательного участка № ____ с правом решающего голоса

В соответствии со статьей 29 Федерального закона «Об основных гарантиях избиратель-
ных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», статьей 64 Фе-
дерального закона «О выборах Президента Российской Федерации» и постановлением ЦИК 
России от 13 декабря 2023 года № 142/1087-8 «О размерах и порядке выплаты компенсации и 
дополнительной оплаты труда (вознаграждения), а также иных выплат в период подготовки 
и проведения выборов Президента Российской Федерации», сметой расходов участковой из-
бирательной комиссии на подготовку и проведение выборов, утвержденной решением ______
______________________________________________ от «___»__________20___года № _____, 
                           (наименование избирательной комиссии)
участковая избирательная комиссия избирательного участка № ___ 

РЕШИЛА:
1. Установить заместителю председателя, секретарю, иным членам участковой избиратель-

ной комиссии избирательного участка № _____ с правом решающего голоса размеры ведом-
ственного коэффициента* для выплаты дополнительной оплаты труда (вознаграждения) за 
активную работу по подготовке и проведению выборов Президента Российской Федерации 
согласно приложению № 1.

2. Выплатить дополнительную оплату труда (вознаграждение) за активную работу по подготов-
ке и проведению выборов Президента Российской Федерации заместителю председателя, секрета-
рю, иным членам участковой избирательной комиссии избирательного участка № ____ с правом 
решающего голоса в соответствии с установленными размерами ведомственного коэффициента.
Председатель участковой избирательной комиссии _________ _____________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

Секретарь участковой избирательной комиссии _________ _____________________
(подпись) (инициалы, фамилия)

*  В случае если размер ведомственного коэффициента члену участковой избирательной комиссии равен 0,  
необходимо отразить причину в протоколе заседания или решении комиссии.
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! Образец приложения № 1 к решению УИК

Утверждены
решением участковой избирательной

комиссии избирательного участка № ___
от «___»___________ 20___ года № _____

Размеры ведомственного коэффициента для выплаты дополнительной оплаты  
труда (вознаграждения) за активную работу по подготовке и проведению  
выборов Президента Российской Федерации заместителю председателя,  

секретарю, иным членам участковой избирательной комиссии  
избирательного участка № _____ с правом решающего голоса

ФИО члена УИК 
с правом решающего голоса

Размер  
ведомственного коэффициента
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Образец листа для сортировки избирательных бюллетеней
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Примечание. После выполнения надписей на листе формата А4 и сгибов по указанным линиям две крайние  
части склеиваются либо скрепляются скрепками.
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Выборы
Президента Российской Федерации 

 

17 марта 2024 года

ФОРМЫ 
ДЛЯ ИЗБИРАТЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ,  

ОБОРУДОВАННЫХ КОИБ 
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Примерный текст пояснения действий УИК председателем УИК
в дни голосования перед началом голосования

15 марта 2024 года

Действие Текст пояснения председателя УИК
Информирование присутству-
ющих в помещении для голо-
сования членов УИК с правом 
решающего голоса и лиц, 
указанных в пункте 5 статьи 23 
Федерального закона № 19-ФЗ, 
о проведении тестирования 
КОИБ

Уважаемые присутствующие!
УИК приступает к работе.
Прошу установить табличку с текстом о проведении тестирования 
КОИБ в зоне видимости камер видеонаблюдения.
Сейчас операторы КОИБ будут выполнять тестирование КОИБ.

Уважаемые операторы КОИБ! 
Прошу получить исходные данные с QR-кодом*, ключевой носи-
тель информации с исходными данными и комплект бюллетеней 
для проведения тестирования КОИБ, подготовить КОИБ к работе  
и распечатать исходные данные.
Уважаемые заместитель председателя УИК и секретарь УИК! Про-
шу вас подписать исходные данные. Распечатка исходных данных 
подписывается председателем, заместителем председателя  
и секретарем УИК

За 10 минут до начала голосования операторы КОИБ должны вы-
полнить тестирование КОИБ

Уважаемые операторы КОИБ! 
Прошу выполнить тестирование КОИБ и распечатать протокол 
тестирования.

Уважаемые заместитель председателя УИК и секретарь УИК! Про-
шу вас подписать протокол тестирования.
Протокол тестирования подписывается председателем, замести-
телем председателя и секретарем УИК.
Подписанные распечатки исходных данных и протокол тестиро-
вания вкладываются в конверт для документации с целью после-
дующей передачи в ТИК вместе с первым экземпляром протокола 
УИК об итогах голосования

Уважаемые операторы КОИБ!
Прошу очистить накопители для бюллетеней и передать по акту 
использованные бюллетени председателю** УИК для последую-
щего погашения. 

Прошу операторов КОИБ доложить по телефонам «горячей линии 
технической поддержки» о готовности КОИБ к проведению  
голосования.
Уважаемые присутствующие, тестирование КОИБ завершено

Предъявление к осмотру членам 
УИК, присутствующим лицам, 
указанным в пункте 5 статьи 23 
Федерального закона № 19-ФЗ, 

Председателем УИК предъявляются всем присутствующим  
и опечатываются пустые переносные и резервный стационарный 
ящики для голосования, а также прорезь для опускания избира-
тельных бюллетеней.
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Действие Текст пояснения председателя УИК
пустых накопителей для бюл-
летеней, переносных и резерв-
ного стационарного ящиков 
для голосования, которые 
вслед за этим опечатываются 
(опломбируются)

Уважаемые присутствующие!
Предъявляем вам пустые накопители для бюллетеней КОИБ, 
пустые переносные и резервный стационарный ящики для голосо-
вания.

Предъявляется и опечатывается резервный стационарный ящик 
для голосования;
Предъявляется и опечатывается переносной ящик для голосования.
№ 1; № 2;
…
Предъявляется и опечатывается прорезь для опускания избиратель-
ных бюллетеней в резервном стационарном ящике для голосования.

Уважаемые присутствующие!
Опечатаны переносные и резервный стационарный ящики для го-
лосования, а в резервном стационарном ящике опечатана прорезь 
для опускания избирательных бюллетеней.

Обращаю внимание присутствующих на то, что резервный ста-
ционарный ящик для голосования будет использоваться только 
в случае технической невозможности применения КОИБ

Передача членам УИК,  
в обязанности которых входит 
выдача избирателям избира-
тельных бюллетеней, списка 
избирателей/отдельных книг 
списка избирателей, а также 
избирательных бюллетеней по 
ведомости под подпись

Уважаемый секретарь УИК!
Прошу передать членам УИК с правом решающего голоса, в обя-
занности которых входит выдача избирателям избирательных бюл-
летеней, список избирателей/отдельные книги списка избирателей, 
а также избирательные бюллетени. 
Уважаемые члены УИК!
Прошу получить указанные документы, расписаться в их получе-
нии и обеспечить их сохранность в период голосования. 
Происходит передача членам УИК списка избирателей/отдельных 
книг списка избирателей, избирательных бюллетеней по ведомо-
сти под подпись.
Уважаемые присутствующие!
Предлагаю убедиться, что список/книги сброшюрованы (прошит/
прошиты), на нем/них проставлена подпись председателя УИК  
и поставлена печать УИК

Готовность к открытию по-
мещения для голосования для 
избирателей

Уважаемые присутствующие!
Все предусмотренные законом действия, предшествующие началу 
голосования, завершены.
В 8.00 помещение для голосования будет открыто для избирателей.
Членов УИК, наблюдателей, иных присутствующих лиц прошу за-
нять свои места.
Операторы КОИБ!
Прошу перевести КОИБ в режим голосования «Стационарный»  
и предъявить к осмотру присутствующим сенсорные экраны ска-
нирующих устройств или информационные табло сканирующих 
устройств КОИБ с отображением «Принято: 0»
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Действие Текст пояснения председателя УИК
Открытие помещения
для голосования для избирате-
лей, а также информирование 
присутствующих в помещении 
для голосования членов УИК 
и лиц, указанных в пункте 5 
статьи 23 Федерального закона 
№ 19-ФЗ

Уважаемые присутствующие!
Наступает время начала голосования.
Заместителя председателя УИК прошу открыть помещение для 
голосования.
Уважаемые присутствующие!
Сообщаю вам, что в настоящий момент на избирательном участке:
число избирателей, включенных в список избирателей на момент 
открытия избирательного участка, – ________;*** 
число избирателей, подавших заявления о включении в список  
избирателей по месту нахождения на данном избирательном  
участке, –___________;
число избирателей, исключенных из списка избирателей в связи  
с подачей заявления о включении в список избирателей по месту 
нахождения на ином избирательном участке, – ________.
Прошу секретаря УИК (либо члена УИК с правом решающего го-
лоса, в полномочия которого входит оформление информационно-
го стенда (согласно решению УИК о распределении обязанностей) 
разместить данную информацию на информационном стенде УИК 
в помещении для голосования.
Уважаемые избиратели!
Приглашаю вас получить избирательные бюллетени и приступить 
к голосованию.
Секретаря УИК прошу сообщить об открытии помещения для 
голосования в ТИК

16 и 17 марта 2024 года

Действие Текст пояснения председателя УИК
Предъявление к осмотру чле-
нам УИК, присутствующим 
лицам, указанным в пункте 5 
статьи 23 Федерального закона 
№ 19-ФЗ, накопителей КОИБ 
для бюллетеней, переносных 
и резервного стационарного 
ящиков для голосования, кото-
рые вслед за этим опечатыва-
ются (опломбируются)

Уважаемые присутствующие!
УИК приступает к работе.
Председателем УИК предъявляются всем присутствующим и 
опечатываются пустые переносные и резервный стационарный 
ящики для голосования, а также прорезь для опускания избира-
тельных бюллетеней.
Уважаемые присутствующие!
Предъявляем вам опечатанные накопители для бюллетеней  
КОИБ, содержащие бюллетени избирателей, проголосовавших  
в предшествующий(е) день (дни) голосования, пустые перенос-
ные и резервный стационарный ящики для голосования.
Предъявляется и опечатывается резервный стационарный ящик 
для голосования;
…
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Действие Текст пояснения председателя УИК
Предъявляется и опечатывается переносной ящик для голосования
№ 1; № 2;
…
Предъявляется и опечатывается прорезь для опускания избиратель-
ных бюллетеней в резервном стационарном ящике для голосования.
Уважаемые присутствующие!
Опечатаны переносные и резервный стационарный ящики для го-
лосования, а в резервном стационарном ящике опечатана прорезь 
для опускания избирательных бюллетеней.
Обращаю внимание присутствующих на то, что резервный ста-
ционарный ящик для голосования будет использоваться только 
в случае технической невозможности применения КОИБ

Передача членам УИК,  
в обязанности которых входит 
выдача избирателям избира-
тельных бюллетеней, списка 
избирателей/отдельных книг 
списка избирателей, а также 
избирательных бюллетеней  
по ведомости под подпись

Уважаемый секретарь УИК!
Прошу передать членам УИК с правом решающего голоса, в обя-
занности которых входит выдача избирателям избирательных бюл-
летеней, список избирателей/отдельные книги списка избирателей, 
а также избирательные бюллетени. 
Уважаемые члены УИК!
Прошу получить указанные документы, расписаться в их получе-
нии и обеспечить их сохранность в период голосования. 
Происходит передача членам УИК списка избирателей/отдельных 
книг списка избирателей, избирательных бюллетеней по ведомо-
сти под подпись.
Уважаемые присутствующие!
Предлагаю убедиться, что список/книги сброшюрованы (прошит/
прошиты), на нем/них проставлена подпись председателя УИК  
и поставлена печать УИК

Готовность к открытию  
помещения для голосования 
для избирателей

Уважаемые присутствующие!
Все предусмотренные законом действия, предшествующие началу 
голосования, завершены.
В 8.00 помещение для голосования будет открыто для избирателей. 
Членов УИК, наблюдателей, иных присутствующих лиц  
прошу занять свои места.
Информирую, что контрольные данные о ходе голосования рас-
печатываются автоматически после наступления времени голо-
сования, но до перевода КОИБ в режим голосования  
«Стационарный»

 Открытие помещения
для голосования для избирате-
лей, а также информирование 
присутствующих в помещении 
для голосования членов УИК 
и лиц, указанных в пункте 5 
статьи 23 Федерального закона 
№ 19-ФЗ

Уважаемые присутствующие!
Наступает время начала голосования.
Заместителя председателя УИК прошу открыть помещение для 
голосования
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Действие Текст пояснения председателя УИК
Информирование присутству-
ющих в помещении для голо-
сования членов УИК с правом 
решающего голоса и лиц, 
указанных в пункте 5 статьи 23 
Федерального закона № 19-ФЗ,  
о проверке контрольных  
данных

Распечатки контрольных данных о ходе голосования подписыва-
ются председателем, заместителем председателя и секретарем 
участковой комиссии и заверяются печатью участковой комиссии.
Подписанные и заверенные распечатки контрольных данных  
о ходе голосования хранятся в сейфе участковой комиссии либо 
ином специально приспособленном для хранения документов месте.
Уважаемый секретарь УИК!
Прошу выдать желающим копии распечаток контрольных данных.
Председатель участковой комиссии сравнивает данные в распе-
чатках контрольных данных о ходе голосования, полученных после 
окончания времени голосования в первый день голосования и полу-
ченных непосредственно после наступления времени голосования 
во второй день голосования. 
В случае совпадения контрольных данных о ходе голосования.
Операторы КОИБ!
Прошу перевести КОИБ в режим голосования «Стационарный».
Уважаемые присутствующие!
Прошу вас ознакомиться со значениями счетчиков принятых 
бюллетеней на информационных табло обоих сканирующих 
устройств.

Факультативно В случае несовпадения контрольных данных о ходе голосования
Операторы КОИБ!
Прошу ввести в КОИБ информацию о несовпадении контроль-
ных данных и получить распечатку о несовпадении контрольных 
данных.
Распечатка о несовпадении контрольных данных подписывается 
председателем, заместителем председателя и секретарем участ-
ковой избирательной комиссии. 
На КОИБ автоматически блокируется ввод бюллетеней. 
Уважаемые присутствующие!
В связи с несовпадением контрольных данных дальнейшее голосо-
вание будет проводиться с использованием стационарного ящика 
для голосования

Уважаемые присутствующие!
Сообщаю вам, что в настоящий момент на избирательном участке:
число избирателей, включенных в список избирателей на момент 
открытия избирательного участка, – ________;
число избирателей, подавших заявления о включении в список  
избирателей по месту нахождения на данном избирательном  
участке, –___________;
число избирателей, исключенных из списка избирателей в связи  
с подачей заявления о включении в список избирателей по месту 
нахождения на ином избирательном участке, – ________.
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Действие Текст пояснения председателя УИК
Прошу секретаря УИК (либо члена УИК с правом решающего го-
лоса, в полномочия которого входит оформление информационно-
го стенда (согласно решению УИК о распределении обязанностей) 
разместить данную информацию на информационном стенде УИК 
в помещении для голосования.
Уважаемые избиратели!
Приглашаю вас получить избирательные бюллетени и приступить 
к голосованию. 
Секретаря УИК прошу сообщить об открытии избирательного 
участка в ТИК

* Только для КОИБ-2017.
** Либо иному члену УИК с правом решающего голоса в соответствии с распределением обязанностей.

***  В первый день голосования указывается число избирателей, включенных в список избирателей на момент его 
подписания председателем и секретарем УИК 14 марта 2024 года.
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Организация работы участковой комиссии  
после окончания времени голосования  

15 и 16 марта 2024 года

Действия членов УИК Текст пояснений председателя УИК
За 10 минут до окончания голосования в режиме «Стационарный» 
КОИБ предупредит о том, что до окончания голосования оста-
лось 10 минут

В 20.00 председатель УИК 
объявляет присутствующим  
о завершении времени голосо-
вания и о том, что проголосо-
вать могут только те избирате-
ли, которые уже находятся  
в помещении для голосования

Уважаемые присутствующие!
Сейчас 20 часов 00 минут. Установленное Федеральным законом 
«О выборах Президента Российской Федерации» время голосо-
вания завершилось. Проголосовать могут только те избиратели, 
которые находятся в помещении для голосования

Председатель УИК поручает 
секретарю УИК обеспечить 
прием неиспользованных изби-
рательных бюллетеней от чле-
нов УИК, осуществлявших в 
день голосования выдачу изби-
рательных бюллетеней избира-
телям. Возврат избирательных 
бюллетеней осуществляется по 
ведомости, в которой расписы-
вается каждый член УИК, воз-
вращающий неиспользованные 
избирательные бюллетени

Уважаемый секретарь УИК!
Прошу Вас получить неиспользованные избирательные бюллетени 
от членов УИК, осуществлявших в день голосования выдачу из-
бирательных бюллетеней избирателям.

Прошу убрать список избирателей в сейф (металлический шкаф) 
на время подсчета голосов избирателей

Председатель УИК разъясняет 
присутствующим порядок ра-
боты по вводу избирательных 
бюллетеней из переносных 
ящиков

В соответствии с Инструкцией о порядке использования техниче-
ских средств подсчета голосов – комплексов обработки избиратель-
ных бюллетеней сразу после завершения голосования избирателей 
УИК проводится работа с переносными ящиками для голосования, 
которые использовались для проведения голосования вне помеще-
ния для голосования, в том числе с применением дополнительной 
формы и с резервным переносным ящиком (если использовался).
Весь процесс состоит из нескольких этапов:
– если использовался резервный стационарный ящик: вскрытие 
ящика и ввод всех содержащихся в нем бюллетеней установленной 
формы в КОИБ;
– перевод КОИБ из режима «Стационарный» в режим «Перенос-
ной»;
– подсчет числа избирательных бюллетеней установленной формы 
в переносных ящиках для голосования (поочередно по каждому 
переносному ящику);
– ввод всех содержащихся в переносном ящике бюллетеней в ска-
нер КОИБ (поочередно по каждому переносному ящику);
– распечатка контрольных данных и их подписание
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Факультативно

Если в течение дня использо-
вался резервный стационарный 
ящик для голосования

Факультативно
Если в течение дня голосования использовался резервный стацио-
нарный ящик для голосования, УИК проверяет неповрежденность 
пломб (печатей) на нем, открывает его, затем председатель УИК 
вводит все содержащиеся в нем избирательные бюллетени в ска-
нирующие устройства в режиме «Стационарный» таким образом, 
чтобы не нарушалась тайна голосования.
Обнаруженные поврежденные бюллетени в сканирующее устрой-
ство не опускаются, а помещаются в конверт, который опечаты-
вается с использованием печатей (пломб), исключающих возмож-
ность их снятия без повреждения, помещается в сейф участковой 
комиссии либо иное специально приспособленное для хранения 
документов место и не вскрывается до начала подсчета голосов  
в последний день голосования.
Если печать (пломба) повреждена, о выявленном повреждении 
УИК составляет акт, в котором указывает причину повреждения  
и излагает свои выводы.
В зоне видимости камер видеонаблюдения необходимо установить 
табличку с текстом «Идет работа по вводу избирательных бюл-
летеней из резервного стационарного ящика для голосования  
в сканирующее устройство КОИБ»*

Поочередно по каждому 
переносному ящику для го-
лосования председатель УИК 
(секретарь УИК) оглашает из 
соответствующего акта число 
избирателей, проголосовавших 
вне помещения для голосова-
ния с использованием данного 
переносного ящика для голо-
сования (при этом заявления 
избирателей о предоставлении 
возможности проголосовать 
вне помещения для голосова-
ния с подписями избирателей 
за получение каждого избира-
тельного бюллетеня находятся 
у секретаря УИК)

Приступаем к работе с переносными ящиками. 
Операторы КОИБ, прошу перевести КОИБ в режим голосования 
«Переносной».
Уважаемые присутствующие!
Предъявляю вам пломбы на переносных ящиках для голосования. 
Вскрываем переносной ящик для голосования под номером 1.  
В акте, составленном членами УИК с правом решающего голоса, 
обозначено, что бюллетени были выданы ________ избирателям. 
Соответствующие заявления с отметками избирателей и соответ-
ствующие отметки в списке избирателей имеются. В этом пере-
носном ящике для голосования мы должны обнаружить _______ 
бюллетеней для голосования. 
Прошу двух членов УИК извлечь их из данного переносного ящи-
ка, подсчитать, не нарушая тайну голосования, при этом отделить 
бюллетени неустановленной формы в случае их обнаружения.
Прошу огласить результаты подсчетов.
Аналогичные действия производятся со всеми переносными 
ящиками для голосования.
Уважаемый секретарь УИК!
Прошу Вас суммировать число бюллетеней, содержащихся во всех 
переносных ящиках, и огласить данные, а также сверить получен-
ное значение с данными о количестве заявлений избирателей  
и отметок в списке избирателей.
Председателем** УИК в сканирующие устройства КОИБ вводят-
ся все бюллетени из переносных ящиков
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Факультативно

В случае если в перенос-
ном ящике для голосования 
№ _______ обнаружено пре-
вышение числа избирательных 
бюллетеней над числом за-
явлений избирателей, голо-
совавших вне помещения для 
голосования с использованием 
переносного ящика №  ___

Факультативно
Уважаемые присутствующие!
Обращаю ваше внимание на то, что в переносном ящике для го-
лосования согласно данным акта должно было находиться ______ 
(например, 20) избирательных бюллетеней, а из переносного 
ящика изъято на ____ (например, 1) избирательный бюллетень 
больше (больше количества избирателей, получивших бюллетени 
по списку избирателей или книге списка избирателей).
Если число бюллетеней установленной формы, обнаруженных в 
переносном ящике для голосования, превышает число бюллетеней, 
выданных избирателям, провести проверку по отметкам в списке 
избирателей, письменным заявлениям. 
Прошу членов УИК еще раз пересчитать данную пачку бюллете-
ней, при этом обратить внимание на наличие печати нашей УИК, 
подписей двух членов УИК, т.е. являются ли эти избирательные 
бюллетени бюллетенями установленной формы.
Если по результатам пересчета и проверки избирательных 
бюллетеней на предмет наличия бюллетеней неустановленной 
формы данные остались прежними:
В случае подтверждения указанного факта все бюллетени, нахо-
дившиеся в данном переносном ящике для голосования, решением 
УИК признаются недействительными. 
Уважаемые присутствующие! Члены УИК!
Первоначально оглашенные мною сведения подтвердились. В соот-
ветствии с пунктом 13 статьи 73 Федерального закона № 19-ФЗ все 
избирательные бюллетени, извлеченные из переносного ящика для 
голосования № ___, должны быть признаны недействительными.
Прошу секретаря УИК подготовить проект акта о превышении 
числа обнаруженных в переносном ящике для голосования №___ 
избирательных бюллетеней для голосования на выборах и проект 
решения УИК о признании этих избирательных бюллетеней  
недействительными.

Уважаемые члены УИК! 
Прошу голосовать. (Проводится голосование.) 
Решение принято.
Прошу членов УИК, проводивших подсчет избирательных бюлле-
теней, расписаться в акте.
Число признанных в этом случае недействительными бюллетеней 
оглашается и вносится в указанный акт. 
На лицевой стороне каждого из недействительных бюллетеней на 
квадратах, расположенных справа от данных кандидатов, списков 
кандидатов, вносится запись о причине признания бюллетеня недей-
ствительным, которая подтверждается подписями двух членов



ЦЕНТРАЛЬНАЯ  ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ  КОМИССИЯ

197

Действия членов УИК Текст пояснений председателя УИК
участковой комиссии с правом решающего голоса и заверяется 
печатью участковой комиссии.
Затем председатель участковой комиссии опускает все бюллете-
ни установленной формы, извлеченные из переносного ящика для 
голосования, в КОИБ

Факультативно
В ящике для голосования обна-
ружены избирательные бюлле-
тени неустановленной формы

Факультативно
Уважаемые присутствующие!
В ящике для голосования обнаружены избирательные бюллетени 
неустановленной формы.
Избирательными бюллетенями неустановленной формы признают-
ся избирательные бюллетени, изготовленные неофициально, либо 
не имеющие печати нашей УИК и (или) подписей двух членов 
УИК, либо не содержащие специального знака (марки). Избира-
тельные бюллетени неустановленной формы при подсчете голосов 
не учитываются.
В связи с этим секретаря УИК прошу составить акт.
Избирательные бюллетени неустановленной формы прошу упако-
вать отдельно и опечатать

Факультативно
В ящике для голосования обна-
ружены поврежденные избира-
тельные бюллетени 

Факультативно
Обнаруженные поврежденные бюллетени в сканирующее устрой-
ство не опускаются, а помещаются в конверт, который опечаты-
вается с использованием печатей (пломб), исключающих возмож-
ность их снятия без повреждения, помещается в сейф участковой 
комиссии либо иное специально приспособленное для хранения 
документов место и не вскрывается до начала подсчета голосов в 
последний день голосования

Информирование присутству-
ющих в помещении для голо-
сования членов УИК с правом 
решающего голоса и лиц, 
указанных в пункте 5 статьи 23 
Федерального закона № 19-ФЗ,  
о распечатке контрольных  
данных и завершении работы

Распечатки контрольных данных о ходе голосования подписыва-
ются председателем, заместителем председателя и секретарем 
участковой комиссии и заверяются печатью участковой комиссии.
Подписанные и заверенные распечатки контрольных данных о 
ходе голосования хранятся в сейфе участковой комиссии либо ином 
специально приспособленном для хранения документов месте.
Уважаемый секретарь УИК!
Прошу выдать желающим копии распечаток контрольных данных.
Операторы КОИБ!
Прошу выключить КОИБ

* Применяется при необходимости.
** Либо иным членом УИК с правом решающего голоса в соответствии с распределением обязанностей.
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_______________________________________________________________________________
(наименование субъекта Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

РЕШЕНИЕ
___________________ № ____________

(дата) _____________________
(место проведения заседания)

О признании комплекса обработки избирательных бюллетеней неработоспособным 

Участковая избирательная комиссия избирательного участка № _______________________
_______________________________________________________________________________,

(адрес помещения для голосования)
руководствуясь заключением специалистов группы технической поддержки эксплуатации КО-
ИБ о невозможности восстановления работоспособности сканирующих устройств на месте 
расположения, 

РЕШИЛА:
1. Признать оба сканирующих устройства из состава КОИБ не подлежащими дальнейшей 

эксплуатации.
2. Организовать дальнейшее голосование избирателей с использованием резервного стацио-

нарного ящика для голосования.
3. Приобщить настоящее решение к протоколу УИК об итогах голосования и направить  

в ______________________________________________________________________________.
(наименование территориальной избирательной комиссии)

Председатель участковой  
избирательной комиссии ____________ _____________________
               МП (подпись) (фамилия, инициалы)

Секретарь участковой  
избирательной комиссии _____________ _____________________

(подпись) (фамилия, инициалы)
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Примерный текст комментариев председателя УИК 
к действиям членов УИК по подсчету голосов избирателей  

17 марта 2024 года

Действия членов УИК Текст пояснений председателя УИК
За 10 минут до окончания голосования в режиме «Стационарный» 
КОИБ предупредит о том, что до окончания голосования оста-
лось 10 минут

В 20.00 председатель УИК 
объявляет присутствующим  
о завершении времени голосо-
вания и о том, что проголосо-
вать могут только те избирате-
ли, которые уже находятся  
в помещении для голосования

Уважаемые присутствующие!
Сейчас 20 часов 00 минут. Установленное Федеральным законом 
«О выборах Президента Российской Федерации» время голосо-
вания завершилось. Проголосовать могут только те избиратели, 
которые находятся в помещении для голосования

Председатель УИК поручает 
секретарю УИК обеспечить 
прием неиспользованных изби-
рательных бюллетеней от чле-
нов УИК, осуществлявших в 
день голосования выдачу изби-
рательных бюллетеней избира-
телям. Возврат избирательных 
бюллетеней осуществляется по 
ведомости, в которой расписы-
вается каждый член УИК, воз-
вращающий неиспользованные 
избирательные бюллетени

Уважаемый секретарь УИК!
Прошу Вас получить неиспользованные избирательные бюллетени 
от членов УИК, осуществлявших в день голосования выдачу из-
бирательных бюллетеней избирателям

Председатель УИК объявляет 
присутствующим общий по-
рядок подсчета голосов изби-
рателей

В соответствии с Федеральным законом  
«О выборах Президента Российской Федерации» сразу после 
завершения голосования избирателей УИК проводится подсчет 
голосов избирателей.  
Подсчет проводится непрерывно, последовательно, гласно.
Весь процесс подсчета голосов можно условно разделить на не-
сколько этапов:
1) подсчет и погашение неиспользованных избирательных бюл-
летеней; погашение бюллетеней, использованных для проведения 
тестирования и тренировки;
2) работа со списком избирателей;
3) если использовался резервный стационарный ящик: вскрытие 
ящика и ввод всех содержащихся в нем бюллетеней установленной 
формы в КОИБ;
4) перевод КОИБ из режима «Стационарный» в режим «Переносной»;
5) подсчет числа избирательных бюллетеней установленной формы 
в переносных ящиках для голосования (поочередно по каждому 
переносному ящику);
6) ввод всех содержащихся в переносном ящике бюллетеней в ска-
нер КОИБ (поочередно по каждому переносному ящику);
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7) перевод КОИБ из режима «Переносной» в режим «Подведение 
итогов»;
8) распечатка сведений о результатах голосования, их подписание;
9) ручной ввод в КОИБ данных строк, которые не могут быть под-
считаны автоматически, для составления протокола УИК об итогах 
голосования; 
10) распечатывание протокола УИК об итогах голосования;
11) проведение итогового заседания УИК, на котором рассматрива-
ются жалобы (заявления), подписывается протокол УИК об итогах 
голосования, выдаются копии первого экземпляра протокола УИК 
об итогах голосования;
12) представление первого экземпляра протокола УИК об итогах 
голосования, ключевого носителя информации в ТИК, осуществле-
ние действий по сдаче протокола УИК, получение компьютерной 
распечатки данных протокола, введенных в ГАС «Выборы»

После завершения процедуры 
передачи членами УИК секре-
тарю УИК неиспользованных 
избирательных бюллетеней 
председатель УИК объявляет 
присутствующим о проведении 
подсчета и погашении неис-
пользованных избирательных 
бюллетеней (включая избира-
тельные бюллетени с помет-
ками «тест» и «тренировка»), 
заполнении строки 6 увеличен-
ной формы протокола УИК  
об итогах голосования.
С погашенными избиратель-
ными бюллетенями вправе 
визуально ознакомиться при-
сутствующие при подсчете 
голосов лица, указанные в 
пункте 5 статьи 23 Федераль-
ного закона № 19-ФЗ, под кон-
тролем членов УИК с правом 
решающего голоса

Уважаемые присутствующие!
Начинается подсчет и погашение неиспользованных избиратель-
ных бюллетеней.

Уважаемый заместитель председателя УИК!
Прошу Вас подойти к увеличенной форме  
протокола УИК об итогах голосования и быть готовым вносить  
в него данные

Уважаемые члены УИК! 
Прошу вас взять пачки неиспользованных избирательных бюллете-
ней, подсчитать их, погасить путем отрезания левого нижнего угла.  
Сообщить общее количество, включая избирательные бюллетени, 
испорченные избирателями (если такие имелись), и избирательные 
бюллетени с пометками «тест» и «тренировка».
Согласно подсчету количество неиспользованных избирательных 
бюллетеней составило ___ штук

Затем председатель УИК 
объявляет присутствующим 
о начале работы со списка-
ми избирателей, проведении 
подсчетов по листам списков 
избирателей, заполнении  
строк 1, 3, 4, 5 увеличенной 
формы протокола УИК об ито-
гах голосования

Уважаемые присутствующие!
Начинается работа со списками избирателей. Члены УИК сейчас 
проводят подсчет по каждой странице списка избирателей, затем 
эти данные будут ими оглашены, а затем суммированы секретарем 
УИК, оглашены, внесены на последнюю страницу списка избира-
телей в соответствующие строки протокола УИК об итогах голосо-
вания и его увеличенную форму
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Председатель УИК оглашает 
подсчитанные данные (при ра-
боте со списками избирателей), 
которые заносятся в строки 1, 
3, 4, 5 увеличенной формы 
протокола УИК об итогах голо-
сования, затем книги списка 
избирателей сброшюровыва-
ются и обеспечивается хране-
ние списка избирателей

Уважаемые присутствующие!
По сообщению секретаря УИК суммирование всех данных по стра-
ницам списка избирателей завершено. Данные внесены на послед-
нюю страницу списка избирателей. 
Председатель и секретарь заверяют данные подписями, ставят 
печать УИК.
Приступаем к заполнению строк 1, 3, 4, 5 увеличенной формы про-
токола УИК об итогах голосования. 
Прошу заместителя председателя УИК заносить оглашенные дан-
ные в увеличенную форму протокола УИК об итогах голосования.
В строку 1 вносятся данные о числе избирателей, включенных  
в список на момент окончания голосования, – (оглашает число). 
В строку 3 вносятся данные о числе избирательных бюллетеней, 
выданных избирателям, проголосовавшим досрочно (для избира-
тельных участков, на которых проводилось досрочное голосование 
отдельных групп избирателей в отдаленных или труднодоступных 
местностях и т.п., – (оглашает число).
В строку 4 вносятся данные о числе избирательных бюллетеней, 
выданных избирателям в помещении для голосования в дни голо-
сования, – (оглашает число).
В строку 5 вносятся данные о числе избирательных бюллетеней, 
выданных избирателям, проголосовавшим вне помещения для го-
лосования в дни голосования, – (оглашает число)

Уважаемые присутствующие!
Вы вправе ознакомиться со списком избирателей.
Уважаемый секретарь УИК!
Прошу убрать список избирателей в сейф (металлический шкаф) 
на время подсчета голосов избирателей

Факультативно
Если в течение дня использо-
вался резервный стационарный 
ящик для голосования

Факультативно
Если в течение дня голосования использовался резервный стацио-
нарный ящик для голосования, УИК проверяет неповрежденность 
пломб (печатей) на нем, открывает его, затем председатель УИК 
вводит все содержащиеся в нем избирательные бюллетени в ска-
нирующие устройства в режиме «Стационарный» таким образом, 
чтобы не нарушалась тайна волеизъявления.
В зоне видимости камер видеонаблюдения необходимо устано- 
вить табличку с текстом «Идет работа по вводу избирательных 
бюллетеней из резервного стационарного ящика для голосования  
в сканирующее устройство КОИБ»*.
Если печать (пломба) повреждена, о выявленном повреждении 
УИК составляет акт, в котором указывает причину повреждения  
и излагает свои выводы
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Поочередно по каждому пере-
носному ящику для голосо-
вания, начиная с переносного 
ящика для голосования под 
номером 1, председатель УИК 
(секретарь УИК) оглашает из 
соответствующего акта число 
избирателей, проголосовавших 
вне помещения для голосова-
ния с использованием данного 
переносного ящика для голосо-
вания в день голосования (при 
этом заявления избирателей о 
предоставлении возможности 
проголосовать вне помещения 
для голосования с подписями 
избирателей за получение каж-
дого избирательного бюллете-
ня находятся у секретаря УИК)

После выполнения вышеуказанных действий КОИБ переводится в 
режим голосования «ПЕРЕНОСНОЙ».
Приступаем к работе с переносными ящиками. Предъявляю вам 
пломбы на переносных ящиках для голосования. 
Вскрываем переносной ящик для голосования под номером 1.  
В акте, составленном членами УИК с правом решающего голоса, 
обозначено, что бюллетени были выданы ________ избирателям. 
Соответствующие заявления с отметками избирателей и отметки  
в списке избирателей имеются. В этом переносном ящике для 
го лосования мы должны обнаружить _______ бюллетеней для 
голосования. 
Прошу двух членов УИК извлечь их из данного переносного ящи-
ка, подсчитать, не нарушая тайну голосования, при этом отделить 
бюллетени неустановленной формы в случае их обнаружения.
Прошу огласить результаты подсчетов.
Аналогичные действия производятся со всеми переносными 
ящиками для голосования.
Уважаемый секретарь УИК!
Прошу Вас суммировать число бюллетеней, содержащихся во всех 
переносных ящиках, и огласить данные, а также сверить полу-
ченное значение с данными о количестве заявлений избирателей и 
количестве отметок в списке избирателей.
Председателем** УИК в сканирующие устройства КОИБ вводят-
ся все бюллетени из переносных ящиков.
Прошу операторов КОИБ перевести КОИБ в режим «Подведение 
итогов». 
Прошу операторов КОИБ распечатать сведения о результатах  
голосования.
Оглашаются сведения о результатах голосования в помещении 
для голосования с использованием КОИБ через встроенный в него 
громкоговоритель (динамик).
Распечатки сведений о результатах голосования подписываются 
председателем УИК, заместителем председателя и секретарем УИК 
с указанием даты и времени подписания и заверяются печатью УИК.
В распечатках сведений о результатах голосования в строке 
«Обнаружено в переносных ящиках для голосования» печата-
ются данные о суммарном количестве бюллетеней, извлеченных 
из переносных ящиков для голосования, содержащих бюллетени, 
оставленные избирателями, проголосовавшими вне помещения для 
голосования.
Оформленные распечатки сведений о результатах голосования 
передаются председателю УИК, заместителю председателя  
и секретарю УИК и членам УИК по их требованию.
Уважаемый заместитель председателя УИК!
Прошу Вас занести сведения о результатах голосования в увели-
ченную форму протокола УИК об итогах голосования
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Факультативно

В случае если в перенос-
ном ящике для голосования 
№ _______ обнаружено пре-
вышение числа избирательных 
бюллетеней над числом за-
явлений избирателей, голо-
совавших вне помещения для 
голосования с использованием 
переносного ящика №  ___

Факультативно
Уважаемые присутствующие!
Обращаю ваше внимание на то, что в переносном ящике для го-
лосования согласно данным акта должно было находиться ______ 
(например, 20) избирательных бюллетеней, а из переносного ящи-
ка изъято на ____ (например, 1) избирательный бюллетень больше.
Если число бюллетеней установленной формы, обнаруженных в 
переносном ящике для голосования, превышает число бюллетеней, 
выданных избирателям, провести проверку по отметкам в списке 
избирателей, письменным заявлениям. 
Прошу членов УИК еще раз пересчитать данную пачку бюллете-
ней, при этом обратить внимание на наличие печати нашей УИК, 
подписей двух членов УИК, т.е. являются ли эти избирательные 
бюллетени бюллетенями установленной формы.
Если по результатам пересчета и проверки избирательных 
бюллетеней на предмет наличия бюллетеней неустановленной 
формы данные остались прежними:
В случае подтверждения указанного факта все бюллетени, нахо-
дившиеся в данном переносном ящике для голосования, решением 
УИК признаются недействительными. 
Уважаемые присутствующие! Члены УИК!
Первоначально оглашенные мною сведения подтвердились. В соот-
ветствии с пунктом 13 статьи 73 Федерального закона № 19-ФЗ все 
избирательные бюллетени, извлеченные из переносного ящика для 
голосования № ___, должны быть признаны недействительными.
Прошу секретаря УИК подготовить проект акта о превышении 
числа обнаруженных в переносном ящике для голосования № ___ 
избирательных бюллетеней для голосования на выборах и проект 
решения УИК о признании этих избирательных бюллетеней  
недействительными.
Уважаемые члены УИК! 
Прошу голосовать. (Проводится голосование). 
Решение принято.
Прошу членов УИК, проводивших подсчет избирательных бюлле-
теней, расписаться в акте.
Число признанных в этом случае недействительными бюллетеней 
оглашается и вносится в указанный акт. 
На лицевой стороне каждого из недействительных бюллетеней  
на квадратах, расположенных справа от данных кандидатов, вносит-
ся запись о причине признания бюллетеня недействительным, которая 
подтверждается подписями двух членов участковой комиссии с правом 
решающего голоса и заверяется печатью участковой комиссии.
Затем председатель участковой комиссии опускает все бюллете-
ни установленной формы, извлеченные из переносного ящика для 
голосования, в КОИБ
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Факультативно

В ящике для голосования обна-
ружены избирательные бюлле-
тени неустановленной формы

Факультативно
Уважаемые присутствующие!
В ящике для голосования обнаружены избирательные бюллетени 
неустановленной формы.
Избирательными бюллетенями неустановленной формы признают-
ся избирательные бюллетени, изготовленные неофициально, либо 
не имеющие печати нашей УИК и (или) подписей двух членов 
УИК, либо не содержащие специального знака (марки). Избира-
тельные бюллетени неустановленной формы при подсчете голосов 
не учитываются.
В связи с этим секретаря УИК прошу составить акт.
Избирательные бюллетени неустановленной формы прошу упако-
вать отдельно и опечатать

Факультативно
В ящике для голосования 
обнаружены поврежденные 
избирательные бюллетени 
(рассматриваются все повреж-
денные бюллетени за все дни 
голосования)

Факультативно
Обнаруженные в переносном ящике для голосования поврежденные 
бюллетени в сканирующее устройство не опускаются. Участковая 
комиссия в соответствии со статьей 73 Федерального закона № 19-ФЗ  
решает вопрос о действительности всех таких бюллетеней и впо-
следствии вручную составляет протокол об итогах голосования,  
суммируя полученные данные этих бюллетеней с данными протоко-
ла об итогах голосования, составленного посредством КОИБ. 
Аналогичные действия выполняются в случае неоднократного 
возврата избирательных бюллетеней сканирующим устройством 
КОИБ

Работа УИК по подготовке  
и подписанию протокола УИК 
об итогах голосования

Прошу операторов КОИБ получить у председателя** УИК чис-
ловые значения из увеличенной формы протокола и ввести их в 
КОИБ.
Операторами КОИБ производится ввод числовых значений соот-
ветствующих строк из увеличенной формы протокола согласно за-
просам на сенсорном экране главного сканирующего устройства. 
КОИБ производит проверку выполнения контрольных и иных (логи-
ческих и общематематических) соотношений данных протокола, 
и на информационное табло или сенсорный экран* выводится 
информация о совпадении контрольных и иных (логических и обще-
математических соотношений данных протокола). 
В случае если выполняются контрольные соотношения, в 
строках 11 и 12 протокола УИК об итогах голосования простав-
ляется «0».
Прошу оператора КОИБ распечатать 2 экземпляра протокола УИК 
об итогах голосования.
Уважаемый секретарь УИК!
Прошу сравнить данные протокола с ранее полученными распечат-
ками сведений о результатах голосования, а также с соответству-
ющими данными увеличенной формы протокола УИК об итогах 
голосования
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Факультативно

Несовпадение данных, содер-
жащихся в распечатках

Факультативно
В случае несовпадения данных, содержащихся в распечатках, УИК 
принимает решение о проведении ручного подсчета голосов.
Председатель УИК оглашает данные строк протокола, подсчитан-
ные КОИБ, которые заносятся в увеличенную форму протокола

Факультативно
В случае поступления обо-
снованных жалоб (заявлений), 
касающихся процедуры под-
счета голосов

Факультативно
В случае поступления обоснованных жалоб (заявлений), касаю-
щихся процедуры подсчета голосов, от лиц, присутствующих при 
подсчете голосов, УИК, использовавшая КОИБ, вправе принять ре-
шение о незамедлительном проведении непосредственного подсче-
та голосов избирателей без использования КОИБ (ручной подсчет), 
по итогам которого либо составляется соответствующий протокол 
УИК об итогах голосования (в случае разницы более чем в один 
процент, определяемой делением разницы между данными ручно-
го подсчета голосов и данными, полученными с использованием 
КОИБ, на большее число голосов, но не менее трех единиц между 
данными ручного подсчета голосов и данными, полученными с 
помощью КОИБ, хотя бы по одной из определенных законом строк 
протокола УИК об итогах голосования) с пометкой «Повторный», 
либо подписывается протокол, составленный с помощью КОИБ. 
Составляется акт о совпадении данных, полученных в ходе ручно-
го подсчета голосов, с первоначальными данными, который вместе 
с протоколом УИК об итогах голосования направляется в ТИК

Работа УИК по подготовке  
и подписанию протокола УИК 
об итогах голосования

Уважаемые члены комиссии!
Прошу начать упаковывать избирательную документацию, которая 
должна быть приложена к первому экземпляру протокола УИК об 
итогах голосования при сдаче его в ТИК. 
Уважаемые присутствующие!
Обращаю внимание, что на мешки и коробки, опечатанные пе-
чатью УИК и заверенные подписью председателя (в случае его 
отсутствия – заместителя председателя или секретаря) УИК, также 
имеют право поставить подписи все члены УИК с правом реша-
ющего голоса, а также иные лица, указанные в пункте 5 статьи 23 
Федерального закона № 19-ФЗ

Факультативно
Завершение заседания УИК в 
случае, если в ходе дня голосо-
вания было открыто заседание 
УИК для рассмотрения теку-
щих вопросов

Уважаемые члены УИК! 
Все текущие вопросы организации голосования и подсчета голосов 
избирателей решены. Заседание комиссии по данным вопросам 
объявляется закрытым. Прошу подготовиться к проведению ито-
гового заседания УИК, на котором (при наличии) рассматриваем 
жалобы (заявления), после чего подписывается протокол УИК  
об итогах голосования и выдаем его копии лицам, указанным 
в пункте 5 статьи 23 Федерального закона № 19-ФЗ

* В случае применения КОИБ-2017.
** Либо иным членом УИК с правом решающего голоса в соответствии с распределением обязанностей.
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Выборы
Президента Российской Федерации 

 

17 марта 2024 года

ПОДГОТОВКА  
ФИНАНСОВОГО ОТЧЕТА  

УИК 
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УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

Платежная ведомость № _______
на выплату _______________________________________ 

                            (указать вид выплат)

членам УИК избирательного участка № ______________
за ____________________20___ года

№  
п/п Фамилия, имя, отчество Должность Сумма 

в рублях
Расписка  

в получении

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16

ИТОГО

___________________________________________________________________________________
       (сумма прописью, итого выплачено)

Деньги по ведомости выдал   _________________   _________________   _________________
         (должность)                                            (подпись)                                      (фамилия, инициалы)

«___» ______________ 20___ года

Председатель УИК        ___________________      ____________________
(подпись)                                                    (фамилия, инициалы)
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2-я страница

Номер по 
порядку

Табельный 
номер Фамилия, инициалы Сумма, 

руб.

Подпись в 
получении денег  

(запись о 
депонировании 

суммы)

Примечание

1 2 3 4 5 6



Для заметок


