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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Избиратель, место жительства которого находится на тер-
ритории соответствующего одномандатного избирательного окру-
га либо зарегистрированный по месту пребывания на территории 
этого одномандатного избирательного округа 7 июня 2019 года 
или ранее, который будет находиться в день голосования вне ме-
ста своего жительства, но в пределах данного одномандатного из-
бирательного округа, вправе с 24 июля по 4 сентября 2019 года 
подать заявление о включении в список избирателей по месту на-
хождения (далее – заявление) в пункты приема заявлений (далее – 
ППЗ) на территории соответствующего одномандатного избира-
тельного округа.

В соответствии с частью 41 статьи 17 Федерального закона 
«О выборах депутатов Государственной Думы Федерально-
го Собрания Российской Федерации» избиратель, который бу-
дет находиться в день голосования вне места своего житель-
ства, вправе подать в избирательную комиссию заявление о 
включении в список избирателей по месту своего нахождения 
в соответствии с Порядком подачи заявления о включении 
избирателя в список избирателей по месту нахождения на до-
полнительных выборах депутатов Государственной Думы 
Федерального Собрания Российской Федерации по одноман-
датным избирательным округам, утвержденным постанов-
лением Центральной избирательной комиссии Российской 
Федерации от 6 июня 2018 года № 161/1315-7 (в редакции по-
становления ЦИК России от 17 июня 2019 года № 205/1566-7)
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Прием заявлений может осуществляться:
в помещении территориальной избирательной комиссии (да-

лее – ТИК) – не ранее 24 июля и не позднее 4 сентября 2019 года; 
в помещении участковой избирательной комиссии (далее – 

УИК) – не ранее 28 августа и не позднее 4 сентября 2019 года.
Избиратель, не имеющий возможности принять участие в го-

лосовании по месту жительства и подать заявление с 24 июля по 
4 сентября 2019 года, может с 5 сентября и не позднее 14.00 
по местному времени 7 сентября 2019 года оформить в УИК по 
месту жительства (избиратель, зарегистрированный по месту пре-
бывания на территории одномандатного избирательного округа 
7 июня 2019 года или ранее, – в УИК избирательного участка, на 
территории которого находится место его пребывания) специаль-
ное заявление.

1.2.  ТИК, УИК должны обеспечить прием заявлений избирате-
лей в ППЗ в течение не менее четырех часов в день по графику, 
определенному вышестоящей избирательной комиссией субъекта 
Российской Федерации.

1.3. Прием заявлений в ППЗ может осуществляться членом ТИК, 
УИК с правом решающего голоса или лицом, привлеченным к ра-
боте в ТИК или УИК по гражданско-правовому договору (далее – 
оператор).

1.4.  Для заверения заявлений при их приеме может исполь-
зоваться печать, имеющаяся в ТИК (если ППЗ является ТИК) либо 
печать, соответствующая описанию и образцу, утвержденному по-
становлением ЦИК России от 18 мая 2016 года № 7/65-7 «О печатях 
избирательных комиссий, осуществляющих подготовку и проведе-
ние выборов депутатов Государственной Думы Федерального Со-
брания Российской Федерации» (если ППЗ является УИК).

1.5.  Заявление на бумажном носителе, подаваемое избирате-
лем, может быть заполнено вручную на бланке или изготовлено в 
машинописном виде с нанесенным на него машиночитаемым ко-
дом на компьютерном оборудовании в ППЗ (в случае оснащения 
ППЗ необходимым оборудованием) при предъявлении паспорта 
гражданина Российской Федерации (в период замены паспорта – 
временного удостоверения личности). Пример заявления, изго-
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товленного в машинописном виде, приведен в приложении №  1, 
в рукописном виде – в приложении № 2 к настоящей Памятке.

Специальное заявление может быть оформлено на бумажном 
носителе как в машинописном, так и в рукописном виде. Пример 
оформленного специального заявления в машинописном виде при-
веден в приложении № 3, в рукописном виде – в приложении № 4 
к настоящей Памятке.

1.6.  Заявление содержит основную часть, которая остается в 
ППЗ для формирования централизованной базы данных ГАС «Вы-
боры», и отрывную часть, которая после регистрации заявления в 
Журнале регистрации заявлений избирателей о включении в спи-
сок избирателей по месту нахождения (приложение № 5 к настоя-
щей Памятке) (далее – Журнал регистрации заявлений) передается 
избирателю. Отрывная часть предназначена для информирования 
избирателя и не является обязательной для предъявления при го-
лосовании по месту нахождения.

1.7. Для изготовления оператором заявления в машинописном 
виде в ППЗ развертывается автоматизированное рабочее место 
(далее – АРМ ППЗ), оснащенное программно-техническим сред-
ством с установленным специальным программным обеспечени-
ем (далее – СПО) и принтером.

1.8. В конце рабочего дня основные части заявлений, поданных 
в ППЗ УИК, передаются оператором представителю ТИК по акту 
(приложение № 6 к настоящей Памятке). Каждый ППЗ должен быть 
обеспечен бланками указанных актов.

1.9. Избиратель, который не может по уважительным причинам 
(по состоянию здоровья, инвалидности) самостоятельно прибыть 
в ППЗ для подачи заявления в сроки, указанные в пункте 1.1 на-
стоящей Памятки, может устно или письменно (в том числе при 
содействии социального работника или иных лиц) в те же сроки 
обратиться в ТИК либо УИК для предоставления ему возможности 
подать заявление вне ППЗ. 

УИК не позднее 4 сентября 2019 года обеспечивает посеще-
ние избирателя с целью предоставления ему такой возможности.

Заявление избирателя поданное вне ППЗ регистрируется в 
Журнале регистрации заявлений с пометкой «вне ППЗ» в графе 
«Примечание».
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2.1. Настройка АРМ ППЗ

Ежедневно до начала приема заявлений оператор запускает 
СПО, проверяет настройку, а при необходимости настраивает его.

Для настройки АРМ ППЗ оператор должен:

– выбрать из списка наименование субъекта Российской Феде-
рации, в котором расположен ППЗ;

– установить признак «Прием заявлений в пределах субъекта 
РФ»;

– выбрать из списка «Тип ППЗ» (УИК, ТИК);

– при выборе в поле «Тип ППЗ» значения «ТИК» ввести номер 
ТИК (три последних цифры номера комплекса средств автоматиза-
ции ТИК ГАС «Выборы» (далее – КСА ТИК);

– при выборе в поле «Тип ППЗ» значения «УИК» ввести номер 
УИК. При этом после ввода номера УИК поле «Номер ТИК» заполня-
ется автоматически;

– ввести сведения об операторе (фамилия, имя и отчество);

– проверить внесенную информацию;

– после проверки нажать кнопку «Заполнить заявление».

2.2. Действия оператора до заполнения заявления

При обращении избирателя оператор должен:

– проинформировать избирателя, что ему может быть оказана 
помощь оператором в заполнении заявления в рукописном виде 
или в изготовлении заявления в машинописном виде;

2 ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ ДЕЙСТВИЙ ОПЕРАТОРА ПРИ ПРИЕМЕ 
И ОБРАБОТКЕ ЗАЯВЛЕНИЙ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ АРМ ППЗ
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– установить личность избирателя на основании фотографии в 
паспорте (в период замены паспорта – во временном удостовере-
нии личности);

– установить, достиг ли избиратель возраста 18 лет на день го-
лосования (дата рождения 8 сентября 2001 года и ранее);

– установить, зарегистрирован ли избиратель по месту житель-
ства на территории одномандатного избирательного округа (на 
основании отметки в паспорте о регистрации по месту жительства) 
или по месту пребывания 7 июня 2019 года или ранее (на основа-
нии свидетельства о регистрации по месту пребывания);

–  уведомить избирателя о том, что заявление о включении 
в список избирателей по месту нахождения может быть подано 
только один раз;

– с помощью специального сервиса, организованного на сайте 
ЦИК России, проверить, подавал ли избиратель заявление ранее 
(в случае выявления указанного факта избирателю отказывается в 
приеме заявления);

– уточнить у избирателя, где он желает принять участие в голо-
совании.

2.3. Прием заявления, подаваемого за 45–3 дня до дня го-
лосования (или за 10–3 дня до дня голосования)

2.3.1. Приступить к заполнению заявления. Нажать кнопку «Но-
вое заявление» и заполнить экранные формы.

«Сведения о заявлении»

– выбрать из списка вид заявления «Заявление, подаваемое за 
45-3 дня до дня голосования».

«Сведения об избирателе (в соответствии с паспортом 
гражданина Российской Федерации)»

– фамилия, имя, отчество избирателя;

– дата рождения избирателя;
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– выбрать вид документа, удостоверяющего личность (паспорт 
гражданина Российской Федерации или временное удостовере-
ние личности);

– серия и номер паспорта, либо номер временного удостовере-
ния личности, выданного в период замены паспорта;

– номер телефона избирателя.

«Сведения об адресе места жительства» (в соответствии с 
паспортом гражданина Российской Федерации)

–  заполнить поля «Муниципальный район», «Населенный 
пункт», «Улица (микрорайон)», «Дом», «Корпус (строение, владе-
ние)» и «Квартира (комната)» (в том числе и в случае, если место 
жительства избирателя находится на территории иного одноман-
датного избирательного округа);

– если избиратель не имеет регистрации по месту жительства 
в пределах Российской Федерации, сделать отметку в поле «Реги-
страция по месту жительства отсутствует»;

– для избирателя, зарегистрированного по месту пребывания 
на территории одномандатного избирательного округа 7 июня 
2019 года или ранее, сделать отметку в поле «Голосование по ре-
гистрации по месту пребывания» и ввести соответствующую дату в 
выплывающем окне «Дата регистрации по месту пребывания».

«Сведения об УИК по месту нахождения»

–  ввести номер УИК избирательного участка по месту нахож-
дения, на котором избиратель желает принять участие в голосо-
вании;

– после ввода номера УИК избирательного участка по месту на-
хождения избирателя убедиться в том, что поля: «Адрес помеще-
ния для голосования», «Дата голосования», «Номер одномандатно-
го избирательного округа» и «Наименование выборов» заполнены 
(поля заполняются автоматически на основе номера УИК избира-
тельного участка по месту нахождения и наименования субъекта 
Российской Федерации). 

2.3.2. Проверить и распечатать заявление.
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2.3.3. В случае совмещения дня голосования на федеральных 
выборах с днем голосования на выборах в органы государствен-
ной власти субъекта Российской Федерации изготавливаются два 
заявления.

2.3.4. Убедиться, что распечатанное заявление содержит все 
сведения, предусмотренные для заявления, и что сведения, содер-
жащиеся в отрывной части заявления, совпадают с данными, ука-
занными в основной части заявления, а именно:

– номер одномандатного избирательного округа;

– номер избирательного участка по месту нахождения избира-
теля в день голосования;

– фамилия, имя, отчество избирателя;

– дата подачи заявления.

2.3.5. Предложить избирателю проверить правильность вне-
сенных оператором сведений в заявление и подписать его.

2.3.6. После подписания заявления избирателем зарегистриро-
вать заявление в Журнале регистрации заявлений. Информация в 
Журнал регистрации заявлений, в том числе дата и время подачи 
заявления, вносится в соответствии с данными, указанными в за-
явлении.

2.3.7. Подписать заявление, на основной и отрывной частях за-
явления проставить печать ППЗ.

2.3.8. Передать избирателю отрывную часть заявления.

2.4. Оформление специального заявления (с 5 сентября 
2019 года и не позднее 14.00 по местному времени 7 сентября 
2019 года)

2.4.1. Настройка АРМ ППЗ

Ежедневно до начала оформления специальных заявлений 
член УИК с правом решающего голоса запускает СПО, проверяет 
настройку, а при необходимости настраивает его.
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Для настройки АРМ ППЗ член УИК с правом решающего голо-
са должен:

– выбрать из списка наименование субъекта Российской Феде-
рации, в котором расположен ППЗ;

– установить признак «Прием заявлений в пределах субъекта 
РФ»;

– выбрать в поле «Тип ППЗ» значение «УИК», ввести номер УИК. 
При этом после ввода номера УИК поле «Номер ТИК» заполняется 
автоматически;

– ввести сведения о члене УИК с правом решающего голоса (фа-
милия, имя и отчество);

– проверить введенную информацию;

– после проверки нажать кнопку «Заполнить заявление».

2.4.2. До начала приема заявлений член УИК с правом решаю-
щего голоса получает по ведомости специальные знаки (марки).

2.4.3. При обращении избирателя член УИК с правом решающе-
го голоса осуществляет действия, указанные в пункте 2.2 настоя-
щей Памятки, в том числе обращает особое внимание на проверку 
с помощью специального сервиса на сайте ЦИК России факта по-
дачи избирателем заявления ранее.

2.4.4. Член УИК с правом решающего голоса проверяет, зареги-
стрирован ли избиратель на территории соответствующего изби-
рательного участка по месту жительства (на основании отметки в 
паспорте о регистрации по месту жительства) или по месту пребы-
вания 7 июня 2019 года или ранее (на основании свидетельства о 
регистрации по месту пребывания).

2.4.5. Член УИК с правом решающего голоса проверяет сведе-
ния об избирателе в Реестре избирателей, подлежащих исключе-
нию из списка избирателей по месту жительства (при наличии).

Если избиратель включен в Реестре избирателей, подлежащих 
исключению из списка избирателей по месту жительства, то ему 
отказывают в оформлении специального заявления.
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2.4.6. Член УИК с правом решающего голоса проверяет сведе-
ния об избирателе в списке избирателей (если избиратель заре-
гистрирован по месту жительства на территории данного избира-
тельного участка).

Если в списке избирателей сведения об избирателе отсутству-
ют, УИК принимает личное письменное заявление избирателя о 
включении его в список избирателей и незамедлительно рассма-
тривает данное заявление. При этом УИК должна проверить через 
вышестоящую ТИК, что избиратель:

- не признан судом недееспособным;

- не снят с регистрационного учет по месту жительства в судеб-
ном порядке.

Если не выявлены факты, препятствующие включению избира-
теля в список избирателей, то избиратель дополнительно включа-
ется в список избирателей.

Если такие факты выявлены, то избирателю отказывают в 
оформлении специального заявления.

2.4.7. Приступить к заполнению специального заявления. На-
жать кнопку «Новое заявление» и заполнить экранные формы.

«Сведения о заявлении»

– выбрать из списка вид заявления «Спецзаявление»;

–  ввести в соответствующем поле номер специального знака 
(марки).

«Сведения об избирателе (в соответствии с паспортом 
гражданина РФ)»

– фамилия, имя, отчество избирателя;

– дата рождения избирателя;

– выбрать вид документа, удостоверяющего личность (паспорт 
гражданина Российской Федерации или временное удостовере-
ние личности);
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– серия и номер паспорта, либо номер временного удостовере-
ния личности, выданного в период замены паспорта;

– номер телефона избирателя.

«Сведения об адресе места жительства» (в соответствии с 
паспортом гражданина Российской Федерации)

–  выбрать из списка наименование субъекта Российской Фе-
дерации, заполнить поля «Муниципальный район», «Населенный 
пункт», «Улица (микрорайон)», «Дом», «Корпус (строение, владе-
ние)» и «Квартира (комната)» (в том числе и в случае, если место 
жительства избирателя находится на территории иного одноман-
датного избирательного округа);

– если избиратель не имеет регистрации по месту жительства 
в пределах Российской Федерации, сделать отметку в поле «Реги-
страция по месту жительства отсутствует»;

– для избирателя, зарегистрированного по месту пребывания 
на территории одномандатного избирательного округа 7 июня 
2019 года или ранее, в поле «Голосование по регистрации по ме-
сту пребывания» сделать отметку, в выплывающем окне «Дата ре-
гистрации по месту пребывания» ввести соответствующую дату.

«Сведения об УИК по месту нахождения»

–  установить в поле «Наименование государства» значение 
«Российская Федерация» (установлено по умолчанию);

– выбрать из списка наименование субъекта Российской Феде-
рации;

–  ввести номер избирательного участка, на котором избира-
тель желает принять участие в голосовании;

–  после ввода номера УИК по месту нахождения избирателя 
убедиться в том, что поля: «Адрес помещения для голосования», 
«Дата голосования», «Номер одномандатного избирательного 
округа» и «Наименование выборов» заполнены (поля заполняют-
ся автоматически на основе номера УИК и наименования субъекта 
Российской Федерации).
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2.4.8. Проверить и распечатать заявление.

2.4.9. Уведомить избирателя об ответственности за неоднократ-
ное голосование.

2.4.10. Избиратель проверяет правильность внесенных в спе-
циальное заявление сведений, в том числе подтверждает, что ра-
нее не подавал заявление и уведомлен об ответственности за не-
однократное голосование, после чего подписывает заявление в 
присутствии члена УИК с правом решающего голоса.

2.4.11. Член УИК с правом решающего голоса подписывает спе-
циальное заявление, наклеивает в его левый верхний угол специ-
альный знак (марку) и проставляет на нее печать УИК таким обра-
зом, чтобы номер марки не был задет.

2.4.12. Член УИК с правом решающего голоса регистрирует спе-
циальное заявление в Журнале регистрации заявлений, в графе 
«Примечание» проставляет отметку «Специальное заявление» и 
указывает номер наклеенного на специальное заявление специ-
ального знака (марки), а также номер телефона избирателя и но-
мер избирательного участка по месту нахождения, на территории 
которого избиратель желает принять участие в голосовании. Из-
биратель, оформивший специальное заявление, незамедлитель-
но исключается из списка избирателей данного избирательного 
участка, в графе «Особые отметки» списка избирателей указыва-
ется номер наклеенного на специальное заявление специального 
знака (марки) и проставляется подпись избирателя.

2.4.13. Член УИК с правом решающего голоса в присутствии из-
бирателя помещает специальное заявление в конверт и передает 
избирателю.

2.4.14. В конце рабочего дня член УИК с правом решающего 
голоса передает неиспользованные специальные знаки (марки) 
председателю (заместителю председателя, секретарю) УИК.



14

Приложение № 1

 

   
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
   

 
 

 0 1 9  0 0 3 2 
      

    41  17    
«        

 »       
       

      
  70 «8»  2019      

        

 

                           
 

                           
 

                           
 

  2 9  0 2  1 9 8 8 
   (       ) 

2 7                              
( )  

                                 
(  ) 

                                
(  ) 

                                
(  ( ) 

0 0 0 4  0 0 0 0 0   0 0 0 1  
( ) (  ( , ) (  ( ) 

 

     
(     –   )  2 2 2 2  2 2 2 2 2 2 

             
( )  ,              

  .  
2 4  0 7  2 0 1 9   1 2  1 5   
( )  ( )  ( )   ( )  ( )  ( ) 

        (  ) 
 :     0 1 9  0 0 3 2 

      
           8-800-222-11-83  

  www.cikrf.ru   .  
           . 

     
      

 

0 6 8 1    
  

 

0 7 0 
                        
 

                        
( , ,  ) 

 ,  ,   , . 
, . 3.    . . . , : 8-

(42146)-2-22-08 
(            ( :       ) 

 . .    24.07.2019  
( ,  ,  )  ( )  ( ) 

 

 

     –   
    8-800-222-11-83 

    
   

0 6 8 1 
    

   

    
    

 : 

+ 7 1 2 3 4 5 4 3 2 1 0 
(  ) 

        
 

   
   

 
( ) 

 
( ) 



15
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Приложение № 3
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Приложение № 4
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Приложение № 6
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