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ЧЛЕНАМ УЧАСТКОВЫХ ИЗБИРАТЕЛЬНЫХ КОМИССИЙ

 Настоящий Рабочий блокнот участковой избирательной комиссии под-
готовлен Севастопольской городской избирательной комиссией при науч-
но-методической поддержке Российского центра обучения избирательным тех-
нологиям при Центральной избирательной комиссии Российской Федерации 
в целях оказания помощи участковым избирательным комиссиям (далее – УИК) на выборах 
депутатов Законодательного Собрания города Севастополя первого созыва (далее – депу-
таты Законодательного Собрания) и депутатов представительных органов внутригородских 
муниципальных образований города Севастополя первого созыва (далее – депутаты предста-
вительных органов), назначенных на единый день голосования – 14 сентября 2014 года. Из-
дание содержит разъяснения отдельных вопросов организации и обеспечения деятельности 
УИК и действий в проблемных ситуациях, которые могут возникнуть при организации работы 
УИК, проведении голосования, подсчете голосов избирателей и установлении итогов голосо-
вания на выборах депутатов Законодательного Собрания города Севастополя первого созыва 
и депутатов представительных органов внутригородских муниципальных образований города 
Севастополя первого созыва.
 Авторы в целях обеспечения единообразного применения участковыми избиратель-
ными комиссиями норм Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав 
и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный 
закон), Закона города Севастополя «О выборах депутатов Законодательного Собрания горо-
да Севастополя» (далее – Закон о выборах депутатов Законодательного Собрания), 
Закона города Севастополя «О выборах депутатов представительных органов внутригородских 
муниципальных образований города Севастополя» (далее – Закон о выборах депутатов 
представительных органов) рекомендуют членам УИК в своей практической деятельности 
руководствоваться разъяснениями, включенными в настоящий Рабочий блокнот.

 Настоящий Рабочий блокнот состоит из трех частей.
 Часть первая. Общие положения о работе участковой избирательной комиссии 
 до дня голосования.
 Часть вторая. Организация и проведение голосования. 
 Часть третья. Подсчет голосов избирателей.
 
 Каждая часть сопровождается приложением бланков УИК с указанием слов «Образец 
№__». В случае приведения бланков документов для выборов депутатов представительных 
органов номер образца приводится через точку.
 Бланки документов размещены с расчетом возможности копирования их для использо-
вания в работе УИК.
 Рабочий блокнот для участковой избирательной комиссии составлен также с учетом 
учебных пособий, разработанных РЦОИТ при ЦИК России для обучения членов участковых 
избирательных комиссий и резерва составов участковых комиссий. Разъяснения, касающиеся 
исключительно муниципальных выборов, даны в тексте курсивом.
 Статьей 100 Закона о выборах депутатов представительных органов определено, что 
выборы депутатов представительных органов первого созыва проводятся по мажоритарной 
избирательной системе относительного большинства.
 Схема одномандатных избирательных округов по выборам депутатов Законодатель-
ного Собрания города Севастополя утверждена постановлением Севастопольской городской 
избирательной комиссии от 14.06.2014 № 6/27-1. Схемы многомандатных избирательных 
округов по выборам депутатов муниципальных образований города Севастополя утверж-
дены постановлением Севастопольской городской избирательной комиссии от 30.06.2014 
№ 10/53-1.
 Кроме вышеуказанных сокращений, в настоящем Рабочем блокноте используются так-
же следующие аббревиатуры: 
 территориальная избирательная комиссия – ТИК;
 избирательная комиссия муниципального образования – МИК;
 окружная избирательная комиссия – ОИК.
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ЧАСТЬ I
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ О РАБОТЕ УЧАСТКОВОЙ 

ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ ДО ДНЯ ГОЛОСОВАНИЯ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Статус участковой избирательной комиссии 

 Избирательные комиссии являются коллегиальными органами, формируемыми в по-
рядке и сроки, которые установлены законом, осуществляющими подготовку и проведение 
выборов, а также обеспечивающими реализацию и защиту избирательных прав граждан.
 Систему избирательных комиссий с учетом выборов депутатов Законодательного 
Собрания и депутатов представительных органов и принятых решений о возложении полно-
мочий муниципальных избирательных комиссий на территориальные избирательные комис-
сии составляют:

 На выборах депутатов Законодательного Собрания организующей выборы избиратель-
ной комиссией является Севастопольская городская избирательная комиссия. В соответствии 
с частью 1 статьи 19 и частью 2 статьи 20 Закона о выборах депутатов представительных 
органов организующими выборы депутатов представительных органов являются избиратель-
ные комиссии муниципальных образований. В соответствии с решениями Севастопольской 
городской избирательной комиссии полномочия всех муниципальных избирательных комис-
сий (далее также – муниципальные избирательные комиссии) возложены на территориаль-
ные избирательные комиссии. Также на территориальные избирательные комиссии возло-
жены полномочия окружных избирательных комиссий. Нижестоящими по отношению к ним 
являются участковые избирательные комиссии. Центральная избирательная комиссия Рос-
сийской Федерации является вышестоящей избирательной комиссией на указанных выборах 
в части рассмотрения жалоб на решения, действия (бездействие) Севастопольской городской 
избирательной комиссии и ее должностных лиц. Севастопольская городская избирательная 
комиссия является вышестоящей избирательной комиссией по отношению к территориаль-
ным избирательным комиссиям.
 Участковые избирательные комиссии образуются для непосредственного обеспечения 
процесса голосования избирателей и подсчета их голосов на каждом избирательном участ-
ке, едином как для выборов депутатов Законодательного Собрания и депутатов представи-
тельных органов, так и иных выборов и референдумов, проводимых на территории города 
Севастополя. 
 Участковые избирательные комиссии являются постоянно действующими комиссиями 
в течение всего пятилетного срока их полномочий, за исключением случаев, предусмотрен-
ных Федеральным законом.
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(статьи 20, 27 Федерального закона, статьи 14, 18 Закона о выборах депутатов Законода-
тельного Собрания, статьи 19, 24 Закона о выборах депутатов представительных органов)

Участковая избирательная комиссия
и вышестоящие избирательные комиссии
 В рамках реализации своих полномочий участковые избирательные комиссии активно 
взаимодействуют с вышестоящими избирательными комиссиями и органами исполнительной 
власти и местного самоуправления.
 Как определено в Федеральном законе (подп. 23 ст. 2), вышестоящая избирательная 
комиссия – это определенная в качестве таковой законом избирательная комиссия, организу-
ющая и обеспечивающая подготовку и проведение выборов, по отношению к иным избиратель-
ным комиссиям, организующим и обеспечивающим подготовку и проведение этих же выборов. 
Соответственно, по отношению к вышестоящей избирательной комиссии участковая избира-
тельная комиссия будет иметь статус нижестоящей избирательной комиссии.
 На выборах депутатов Законодательного Собрания города Севастополя в качестве 
непосредственно вышестоящих избирательных комиссий по отношению к участковым изби-
рательным комиссиям, как правило, выступают территориальные избирательные комиссии. 
На выборах депутатов представительных органов в качестве непосредственно вышестоящих 
избирательных комиссий по отношению к участковым избирательным комиссиям, как прави-
ло, выступают территориальные избирательные комиссии, на которые возложены полномо-
чия окружных избирательных комиссий и (или) муниципальных избирательных комиссий.
 Решения вышестоящих избирательных комиссий, принятые в пределах их компетен-
ции, обязательны для участковых избирательных комиссий.
 Взаимодействуя с вышестоящей избирательной комиссией, участковая избирательная 
комиссия осуществляет большой комплекс мероприятий:

• организует обучение членов участковой избирательной комиссии 
 по согласованию с вышестоящей избирательной комиссией;
• получает от вышестоящей избирательной комиссии по акту список 
 избирателей для его последующего уточнения, представления избирателям 
 и использования в процессе голосования;
• получает от вышестоящей избирательной комиссии избирательные бюлле- 
 тени, проводит их пересчет в обязательном порядке, обеспечивает их сохранность;
• получает от вышестоящей избирательной комиссии смету расходов 
 участковой избирательной комиссии;
• уточняет в вышестоящей избирательной комиссии накануне дня голосования 
 график и формы представления сведений об открытии помещения 
 для голосования и сведений о ходе голосования.
• передает в указанную в законе вышестоящую комиссию протокол 
 об итогах голосования на избирательном участке. 

(статья 27 Федерального закона, статья 18 Закона о выборах депутатов Законодательного 
Собрания, статья 24 Закона о выборах депутатов представительных органов)

Содействие избирательным комиссиям в реализации их полномочий
 В соответствии с пунктом 16 статьи 20 Федерального закона, частью 2 статьи 20 Закона 
о выборах депутатов Законодательного Собрания, частью 2 статьи 26 Закона о выборах депута-
тов представительных органов государственные органы, органы местного самоуправления, го-
сударственные и муниципальные учреждения, а также их должностные лица обязаны оказывать 
избирательным комиссиям содействие в реализации их полномочий, в частности на безвозмезд-
ной основе предоставлять необходимые помещения, в том числе для хранения избирательной 
документации, обеспечивать охрану предоставляемых помещений и указанной документации, 
а также предоставлять на безвозмездной основе транспортные средства, средства связи, тех-
ническое оборудование.
 Избирательные комиссии вправе обращаться с представлениями о проведении соответ-
ствующих проверок и пресечении нарушений закона в правоохранительные органы, органы 
исполнительной власти. Указанные органы обязаны в пятидневный срок, если представление 
получено за пять и менее дней до дня голосования, – не позднее дня, предшествующего дню 
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голосования, а если в день голосования или в день, следующий за днем голосования, – немед-
ленно принять меры по пресечению этих нарушений и незамедлительно проинформировать 
о результатах обратившуюся избирательную комиссию. Если факты, содержащиеся в пред-
ставлении, требуют дополнительной проверки, указанные меры принимаются не позднее чем 
в десятидневный срок.

(статья 20 Федерального закона, статья 20 Закона о выборах депутатов Законодательного 
Собрания, статья 26 Закона о выборах депутатов представительных органов)

Полномочия участковой избирательной комиссии

 Под полномочиями участковой избирательной комиссии понимаются ее права и обя-
занности, установленные законами о выборах. В соответствии со статьей 27 Федерально-
го закона, частью 3 статьи 18 Закона о выборах депутатов Законодательного Собрания, 
частью 3 статьи 24 Закона о выборах депутатов представительных органов участковая изби-
рательная комиссия: 

1) информирует население о месте нахождения и номере телефона участковой изби-
рательной комиссии, времени ее работы, а также о дне, времени и месте голосования;
2) уточняет список избирателей либо составляет и уточняет списки избирателей-во-
еннослужащих, находящихся в воинской части, членов их семей и других избирате-
лей, если они проживают в пределах расположения воинской части, а также списки 
избирателей по избирательным участкам, образованным в местах временного пребы-
вания избирателей (больницах, санаториях, домах отдыха, местах содержания под 
стражей подозреваемых и обвиняемых и других местах временного пребывания), 
на судах, которые в день голосования будут находиться в плавании;
3) знакомит избирателей со списком избирателей, рассматривает заявления об ошиб-
ках и о неточностях в списке избирателей, решает вопросы о внесении в него соответ-
ствующих изменений;
4) контролирует соблюдение на территории избирательного участка порядка прове-
дения предвыборной агитации;
5) обеспечивает подготовку помещения для голосования, ящиков для голосования 
и другого оборудования;
6) обеспечивает информирование избирателей о зарегистрированных кандидатах, об 
избирательных объединениях, зарегистрировавших списки кандидатов, на основании 
сведений, полученных из вышестоящих избирательных комиссий;
7) организует на избирательном участке голосование в день голосования, а также 
досрочное голосование;
8) проводит подсчет голосов избирателей, устанавливает итоги голосования на изби-
рательном участке, а также составляет протоколы об итогах голосования и передает их 
в вышестоящую избирательную комиссию;
9) обеспечивает хранение и передачу в территориальную избирательную комиссию, 
в окружную избирательную комиссию документов, связанных с подготовкой и прове-
дением выборов;
10) объявляет итоги голосования на избирательном участке и выдает заверенные ко-
пии протоколов об итогах голосования лицам, осуществлявшим наблюдение за ходом 
голосования;
11) рассматривает в пределах своих полномочий жалобы (заявления) на нарушения 
закона и принимает по ним мотивированные решения;
12) осуществляет иные полномочия в соответствии с Федеральным законом «Об ос-
новных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан 
Российской Федерации» и законами города Севастополя о выборах депутатов Законо-
дательного Собрания и депутатов представительных органов.

(статья 27 Федерального закона, статья 18 Закона о выборах депутатов Законодательного 
Собрания, статья 24 Закона о выборах депутатов представительных органов)
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1.2. Организация работы участковой избирательной комиссии
 
 Деятельность участковых избирательных комиссий осуществляется коллегиально. 
 Комиссия правомочна приступить к работе, если ее состав сформирован не менее чем 
на две трети от установленного ТИК числа членов комиссии с правом решающего голоса. На-
пример, если ТИК приняла решение о формировании УИК в количестве девяти членов с пра-
вом решающего голоса, то комиссия правомочна приступить к работе в случае назначения не 
менее шести членов комиссии.
 Председатель УИК назначается на должность из числа ее членов с правом решающего 
голоса и освобождается от должности вышестоящей ТИК.
 Заместитель председателя и секретарь участковой избирательной комиссии избирают-
ся из числа членов участковой комиссии с правом решающего голоса тайным голосованием 
на ее первом заседании.
 Заседания комиссии созываются ее председателем по мере необходимости. Заседание 
также обязательно проводится по требованию не менее одной трети от установленного числа 
членов комиссии с правом решающего голоса.
 Член комиссии с правом решающего голоса обязан присутствовать на всех заседаниях 
комиссии.
 По всем вопросам, входящим в компетенцию комиссии и рассматриваемым на ее засе-
дании в соответствии с утвержденной повесткой дня, проводится голосование. Голосование 
проводится в соответствии с регламентом участковой избирательной комиссии. Голосование 
может быть открытым, тайным.
 По итогам рассмотрения на своем заседании вопросов УИК принимает решения 
(образец № 19).
 Решения УИК принимаются большинством голосов от числа присутствующих на засе-
дании членов комиссии с правом решающего голоса. Большинством голосов от установленно-
го числа членов комиссии с правом решающего голоса принимаются на заседании комиссии 
следующие решения:

• об избрании, об освобождении от должности заместителя председателя, секретаря 
комиссии;

• о финансовом обеспечении подготовки и проведения выборов;
• об итогах голосования.

 Решения об избрании, освобождении от должности заместителя председателя, секрета-
ря комиссии, замещающих указанные должности в результате избрания, принимаются тайным 
голосованием (за исключением случая освобождения от должности по личному заявлению).
 При принятии УИК решения в случае равного числа голосов членов комиссии с правом 
решающего голоса, поданных «за» и «против», голос председателя комиссии (председатель-
ствующего на заседании) является решающим. Данное правило не применяется при проведе-
нии тайного голосования.
 На всех заседаниях УИК ведется протокол (образец № 18).
 В целях реализации принципа коллегиальности при сохранении самостоятельности 
каждого члена комиссии закон предоставил члену комиссии с правом решающего голоса 
в случае несогласия с решением комиссии право на особое мнение, которое может быть вы-
ражено на заседании комиссии и оформлено в письменном виде. Факт наличия особого мне-
ния отражается в протоколе заседания комиссии и прилагается к решению комиссии.
 
Председатель УИК:

• созывает заседания комиссии и председательствует на них;
• распределяет между членами комиссии обязанности для организации работы по 

исполнению ее полномочий и по принимаемым решениям;
• обеспечивает информирование вышестоящей избирательной комиссии о времени 

проведения заседания комиссии;
• представляет избирательную комиссию в отношениях с государственными органами, 

должностными лицами, избирательными объединениями, органами местного самоу-
правления, избирателями, а также в судебных органах без доверенности;

• распоряжается средствами, выделенными из городского бюджета на подготовку 
и проведение выборов, и несет ответственность за соответствие финансовых докумен-
тов решениям избирательной комиссии по финансовым вопросам и за представление 
в ТИК отчетов о расходовании средств с приложением первичных учетных документов;

• подписывает решения и протоколы заседаний УИК, дает поручения заместителю 
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председателя, секретарю и членам комиссии;
• заключает договоры на выполнение работ и оказание услуг, связанных с про- 

ведением выборов.

Заместитель председателя УИК:
• оказывает содействие в осуществлении председателем комиссии возложенных 

на него полномочий; 
• выполняет его поручения;
• в отсутствие председателя комиссии выполняет его функции;
• организует работу комиссии по контролю за соблюдением порядка и правил веде-

ния предвыборной агитации на территории избирательного участка;
• организует работу комиссии по рассмотрению жалоб (заявлений) на нарушения 

избирательного законодательства; 
• организует взаимодействие с правоохранительными органами, политическими пар-

тиями и их структурными подразделениями, избирательными объединениями и 
иными общественными объединениями, а также средствами массовой информации;

• дает поручения членам комиссии в пределах своих полномочий;
• организует работу по повышению правовой культуры избирателей и участников 

выборов;
• осуществляет иные полномочия, предусмотренные действующим законодатель-

ством, Регламентом УИК.

Секретарь УИК:
• обеспечивает организационно-техническое и документационное сопровождение 

заседаний комиссии; 
• организует планирование деятельности комиссии, контролирует ход выполнения 

плана работы;
• оформляет и регистрирует принятые решения, протоколы заседаний комиссии 

и другие внутренние документы;
• организует ведение делопроизводства, регистрирует все поступающие и исходя-

щие документы;
• заблаговременно извещает о заседании комиссии членов комиссии и других лиц, 

определенных законодательством;
• организует информирование избирателей о сроках и порядке осуществления 

избирательных действий;
• ведет учет рабочего времени членов комиссии, привлеченных работников;
• обеспечивает сохранность документов и их передачу в ТИК (МИК);
• подписывает решения и протоколы заседаний комиссии;
• выполняет поручения председателя комиссии.

 В случае временного отсутствия заместителя председателя или секретаря избира-
тельной комиссии решением УИК их обязанности могут быть возложены на одного из членов 
комиссии с правом решающего голоса.
 В случае досрочного освобождения от должностей заместителя председателя или се-
кретаря комиссии их обязанности решением комиссии могут быть возложены на других чле-
нов комиссии с правом решающего голоса до избрания нового заместителя председателя или 
секретаря комиссии.

(статья 28 Федерального закона, статья 20 Закона о выборах депутатов Законодательного 
Собрания, статья 28 Закона о выборах депутатов представительных органов)

1.3. Статус члена УИК

Статус члена УИК с правом решающего голоса
 Основы правового статуса члена участковой избирательной комиссии с правом реша-
ющего голоса определены в ст. 29 Федерального закона.
 Под статусом члена участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса 
понимается совокупность установленных законом прав, обязанностей и гарантий деятельно-
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сти этих членов комиссии.
 Член комиссии с правом решающего голоса: 

1) заблаговременно извещается о заседаниях УИК;
2) вправе выступать на заседании УИК, вносить предложения по вопросам, отнесенным 
к компетенции комиссии, и требовать проведения по данным вопросам голосования;
3) вправе задавать другим участникам заседания УИК вопросы в соответствии 
с повесткой дня и получать на них ответы по существу; 
4) вправе знакомиться с документами и материалами УИК (в том числе со списком 
избирателей, избирательными бюллетенями), непосредственно связанными с выбора-
ми, включая документы и материалы, находящиеся на машиночитаемых носителях, и 
получать копии этих документов и материалов (за исключением бюллетеней, списка 
избирателей, иных документов и материалов, содержащих конфиденциальную инфор-
мацию, отнесенную к таковой в порядке, установленном федеральным законом), тре-
бовать заверения указанных копий;
5) вправе удостовериться в правильности подсчета по списку избирателей числа лиц, 
принявших участие в голосовании, в правильности сортировки избирательных бюлле-
теней по кандидатам, избирательным объединениям; 
6) вправе обжаловать действия (бездействие) УИК в ТИК (иную вышестоящую комис-
сию) или в суд. 

 Члены УИК с правом решающего голоса до окончания срока своих полномочий не мо-
гут быть уволены с работы по инициативе работодателя или без их согласия переведены 
на другую работу. Решения о возбуждении уголовного дела в отношении члена УИК с правом 
решающего голоса, привлечении его в качестве обвиняемого по уголовному делу принимают-
ся руководителем следственного органа Следственного комитета Российской Федерации по го-
роду Севастополю. Ходатайство перед судом об избрании в качестве меры пресечения заклю-
чения под стражу в отношении члена УИК с правом решающего голоса может быть возбуждено 
с согласия руководителя следственного органа Следственного комитета Российской Федера-
ции по городу Севастополю. Член комиссии с правом решающего голоса не может быть под-
вергнут административному наказанию, налагаемому в судебном порядке, без согласия про-
курора города Севастополя.
 Основания досрочного освобождения от обязанностей члена участковой избиратель-
ной комиссии с правом решающего голоса установлены в п. 6 ст. 29 Федерального закона.  
В соответствии с этой нормой член комиссии с правом решающего голоса освобождается 
от обязанностей члена комиссии до истечения срока своих полномочий по решению ТИК, его 
назначившей, в случае: 
• подачи членом комиссии заявления в письменной форме о сложении своих полно-

мочий. Указанное заявление не может быть подано в период, начинающийся за десять 
дней до дня голосования и заканчивающийся в день установления итогов голосования, 
за исключением случая, когда оно подается в связи с вынуждающими к тому обстоятель-
ствами: тяжелой болезнью, стойким расстройством здоровья члена комиссии, его близких 
родственников;

• появления оснований, предусмотренных пунктами 1 и 4 ст. 29 Федерального 
закона, как то:

• назначение члена комиссии судьей, прокурором, главой администрации;
• назначение члена комиссии уполномоченным представителем или доверенным ли-
цом кандидата, избирательного объединения, выдвинувшего кандидатов, списки кан-
дидатов, за исключением случаев, если кандидат выдвигается либо зарегистрирован 
по другому избирательному округу;
• выдвижение члена комиссии кандидатом, за исключением случаев, если кандидат 
выдвигается либо зарегистрирован по другому избирательному округу, или избрание 
депутатом законодательного (представительного) органа государственной власти, 
органа местного самоуправления или выборным должностным лицом;
• на соответствующих выборах – назначение членом комиссии с правом совещатель-
ного голоса;
• на соответствующих выборах – выдвижение супруга (супруги) и близких родствен-
ников, близких родственников супругов в качестве кандидатов, если полномочия чле-
на участковой избирательной комиссии не приостановлены на основании пункта 7 
статьи 29 Федерального закона, за исключением случаев, если кандидат выдвигается 
либо зарегистрирован по другому избирательному округу;
• выдвижение в качестве кандидатов лиц, у которых члены комиссии находятся 
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в непосредственном подчинении, если полномочия члена участковой избирательной 
комиссии не приостановлены на основании пункта 7 статьи 29 Федерального закона, 
за исключением случаев, если кандидат выдвигается либо зарегистрирован по друго-
му избирательному округу;
• выведение из состава комиссий по решению суда.

 Если ТИК, назначившая члена комиссии, не примет решение о досрочном прекраще-
нии полномочий члена комиссии в течение одного месяца, а в период избирательной кампа-
нии – в течение десяти дней со дня поступления в ТИК заявления члена комиссии в письмен-
ной форме о сложении своих полномочий либо появления иных оснований, не позволяющих 
ему выполнять свои обязанности, решение о прекращении полномочий этого члена комиссии 
принимается УИК, в состав которой он входит, в течение трех дней со дня истечения указан-
ного срока.
 На основании пункта 7 ст. 29 Федерального закона полномочия члена УИК с правом 
решающего голоса в случае выдвижения в качестве кандидатов супруга (супруги) и близких 
родственников, близких родственников супругов члена комиссии, лиц, у которых член ко-
миссии находится в непосредственном подчинении, приостанавливаются по решению УИК, 
если такое приостановление не приведет к тому, что комиссия останется в неправомочном 
составе.
 Полномочия члена комиссии с правом решающего голоса прекращаются немедленно 
в случае:

• утраты членом комиссии гражданства Российской Федерации, приобретения им 
гражданства иностранного государства либо получения им вида на жительство или 
иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина 
Российской Федерации на территории иностранного государства;

• вступления в законную силу в отношении члена комиссии обвинительного приго-
вора суда либо решения (постановления) суда о назначении административного 
наказания за нарушение законодательства о выборах и референдумах;

• признания члена комиссии решением суда, вступившим в законную силу, недее-
способным, ограниченно дееспособным, безвестно отсутствующим или умершим;

• смерти члена комиссии;
• признания члена комиссии решением суда, вступившим в законную силу, на ос-

новании заявления соответствующей комиссии систематически не выполняющим 
свои обязанности;

• вступления в законную силу решения суда о расформировании комиссии.
 В период избирательной кампании ТИК, назначившая члена комиссии, обязана назна-
чить нового члена комиссии вместо выбывшего не позднее чем через десять дней со дня его 
выбытия.

Член УИК с правом совещательного голоса

 Зарегистрированный кандидат, избирательное объединение, зарегистрировавшее спи-
сок кандидатов, вправе назначить по одному члену избирательной комиссии с правом сове-
щательного голоса в каждую УИК.
 Членами избирательных комиссий с правом совещательного голоса не могут быть на-
значены граждане Российской Федерации, не достигшие возраста 18 лет, граждане Россий-
ской Федерации, признанные вступившим в законную силу решением суда недееспособными, 
лица, не имеющие гражданства Российской Федерации, а также граждане Российской Феде-
рации, имеющие гражданство иностранного государства либо вид на жительство или иной 
документ, подтверждающий право на постоянное проживание гражданина Российской Фе-
дерации на территории иностранного государства, выборные должностные лица, члены Со-
вета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации, депутаты законодательных 
(представительных) органов государственной власти, депутаты представительных органов 
местного самоуправления, высшие должностные лица субъектов Российской Федерации (ру-
ководители высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской 
Федерации), главы местных администраций муниципальных районов, городских и сельских 
поселений, в том числе городских округов, внутригородских территорий городов федераль-
ного значения, а также лица, замещающие командные должности в воинских частях, воен-
ных организациях и учреждениях, судьи, прокуроры, работники аппаратов избирательных 
комиссий, доверенные лица избирательных объединений, кандидатов.
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 Решение зарегистрированного кандидата, избирательного объединения о назначении 
члена УИК с правом совещательного голоса принимается комиссией к сведению. Членам УИК 
с правом совещательного голоса участковая избирательная комиссия выдает удостоверения, 
форма которых устанавливается Севастопольской городской избирательной комиссией, а на 
выборах депутатов представительных органов – избирательной комиссией муниципального 
образования.
 Срок полномочий члена УИК с правом совещательного голоса начинается со дня полу-
чения соответствующей избирательной комиссией письменного уведомления зарегистриро-
ванного кандидата, избирательного объединения о назначении члена УИК с правом совеща-
тельного голоса и письменного заявления гражданина о его согласии на такое назначение и 
продолжается в случае избрания кандидата или допуска списка кандидатов к распределению 
мандатов до окончания регистрации кандидатов, списков кандидатов на выборах депутатов 
Законодательного Собрания или депутатов представительного органа муниципального обра-
зования следующего созыва. В случае неизбрания кандидата или недопуска списка кандида-
тов к распределению мандатов срок полномочий члена УИК с правом совещательного голоса 
заканчивается в день окончания избирательной кампании по выборам депутатов Законода-
тельного Собрания или депутатов представительного органа. Полномочия члена избиратель-
ной комиссии с правом совещательного голоса могут быть прекращены по решению лица или 
органа, назначивших данного члена избирательной комиссии, и переданы другому лицу.
 В уведомлении и заявлении указываются фамилия, имя и отчество, дата и место 
рождения, гражданство, серия, номер и дата выдачи паспорта или документа, заменяющего 
паспорт гражданина, наименование или код органа, выдавшего паспорт или документ, заме-
няющий паспорт гражданина, адрес места жительства гражданина, назначенного членом УИК 
с правом совещательного голоса.
 Член комиссии с правом совещательного голоса обладает равными правами с членом 
комиссии с правом решающего голоса по вопросам подготовки и проведения выборов в соот-
ветствии с пунктом 1.3 настоящего Рабочего блокнота, за исключением права: 

• выдавать и подписывать избирательные бюллетени; 
• участвовать в сортировке, подсчете и погашении избирательных бюллетеней; 
• составлять и подписывать протокол об итогах голосования; 
• участвовать в голосовании при принятии решения по вопросу, отнесенному к ком-

петенции УИК, и подписывать решения комиссии; 
• составлять протоколы об административных правонарушениях.

 Члены УИК с правом совещательного голоса в период избирательной кампании 
не могут быть уволены с работы по инициативе работодателя или без их согласия переведены 
на другую работу.
 Член участковой комиссии немедленно отстраняется от участия в ее работе, если он 
нарушает закон о выборах. Мотивированное решение об этом принимается участковой или 
вышестоящей комиссией в письменной форме. Правоохранительные органы обеспечивают 
исполнение указанного решения и принимают меры по привлечению отстраненного члена 
участковой комиссии к ответственности, предусмотренной федеральными законами.

(Статья 29, пункт 12 статьи 64 Федерального закона, статьи 21–22, часть 14 статьи 65 
Закона о выборах депутатов Законодательного Собрания, статьи 27–28, часть 15 статьи 78 
Закона о выборах депутатов представительных органов)

1.4. Гласность в деятельности УИК

 На всех заседаниях комиссии, а также при подсчете голосов избирателей и осущест-
влении участковой комиссией работы со списками избирателей, с бюллетенями, протоколами 
об итогах голосования вправе присутствовать:

• члены ТИК Севастопольской городской избирательной комиссии, избирательной 
комиссии муниципального образования, ЦИК России,

• работники аппаратов Севастопольской городской избирательной комиссии, иных 
вышестоящих избирательных комиссий,

• зарегистрированный кандидат или его доверенное лицо, 
• уполномоченный представитель или доверенное лицо избирательного объедине-

ния, список кандидатов которого зарегистрирован, или кандидат из указанного 
списка,
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• представители СМИ.
 Для присутствия на заседаниях комиссии и при осуществлении ею работы с указанны-
ми избирательными документами этим лицам не требуется дополнительное разрешение. 
УИК обязана обеспечить оповещение и возможность свободного доступа указанных лиц на 
свои заседания и в помещение, в котором проводится подсчет голосов избирателей, осущест-
вляется работа с указанными избирательными документами. 
 На заседаниях УИК при рассмотрении жалоб (заявлений) вправе присутствовать зая-
вители, представители заинтересованных сторон, которые вправе давать объяснения и пред-
ставлять доказательства по существу рассматриваемого вопроса. 
 С момента начала работы УИК в день голосования, а также в дни досрочного голо-
сования и до получения сообщения о принятии вышестоящей ТИК протокола об итогах го-
лосования, при повторном подсчете голосов избирателей на избирательном участке, кроме 
вышеназванных лиц, вправе присутствовать наблюдатели, иностранные (международные) 
наблюдатели. 
 Наблюдателей вправе назначить каждый зарегистрированный кандидат, каждое изби-
рательное объединение, выдвинувшее зарегистрированного кандидата, зарегистрированных 
кандидатов, каждое избирательное объединение, зарегистрировавшее список кандидатов. 
Кандидат, избирательное объединение могут назначить в каждую УИК несколько наблюдате-
лей, которые имеют право поочередно осуществлять наблюдение в помещении для голосова-
ния. Не допускается одновременное осуществление полномочий наблюдателя в помещении 
УИК, помещении для голосования двумя и более наблюдателями, представляющими интере-
сы одного зарегистрированного кандидата, одного избирательного объединения.
 Наблюдателями не могут быть назначены выборные должностные лица, депутаты, 
высшие должностные лица субъектов Российской Федерации (руководители высших испол-
нительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации), главы мест-
ных администраций, лица, находящиеся в их непосредственном подчинении, судьи, прокуро-
ры, члены избирательных комиссий с правом решающего голоса.
 Полномочия наблюдателя должны быть удостоверены в направлении в письменной 
форме, выданном зарегистрированным кандидатом или его доверенным лицом, избиратель-
ным объединением. В направлении указываются фамилия, имя и отчество наблюдателя, 
адрес его места жительства, номер избирательного участка, наименование избирательной 
комиссии, куда он направляется, а также делается запись об отсутствии ограничений, пред-
усмотренных пунктом 4 статьи 30 Федерального закона (образец № 12). В случае направле-
ния наблюдателя кандидатом, его доверенным лицом проставление печати не требуется. На-
правление действительно при предъявлении паспорта или документа, заменяющего паспорт 
гражданина. Предварительное уведомление о направлении наблюдателя не требуется.
 Направление может быть предъявлено в УИК с момента начала работы участковой из-
бирательной комиссии в день голосования, в дни досрочного голосования и до получения 
сообщения о принятии территориальной избирательной комиссией (избирательной комисси-
ей муниципального образования) протоколов об итогах голосования, а также при повторном 
подсчете голосов избирателей на избирательных участках.
 Наблюдатели, представители средств массовой информации, присутствующие при го-
лосовании и подсчете голосов избирателей в УИК, вправе носить нагрудные знаки, не со-
держащие признаков предвыборной агитации, с обозначением своего статуса и указанием 
своих фамилии, имени и отчества, фамилии, имени и отчества зарегистрированного канди-
дата, наименования избирательного объединения, назначивших наблюдателя, а представи-
тели средств массовой информации – с указанием наименования организации, которую они 
представляют. Форма нагрудного знака для наблюдателей устанавливается Севастопольской 
городской избирательной комиссией.
 Наблюдатель не вправе:

• выдавать избирателям избирательные бюллетени;
• расписываться за избирателя, в том числе по его просьбе, в получении избира-

тельного бюллетеня (избирательных бюллетеней);
• заполнять за избирателя, в том числе по его просьбе, избирательный бюллетень 

(избирательные бюллетени);
• предпринимать действия, нарушающие тайну голосования;
• принимать непосредственное участие в проводимом членами УИК с правом решаю-

щего голоса подсчете избирательных бюллетеней;
• совершать действия, препятствующие работе избирательной комиссии;
• проводить предвыборную агитацию среди избирателей;



11

Рабочий блокнот участковой избирательной комиссии. Часть первая

• участвовать в принятии решений соответствующей УИК.

 Наблюдатель вправе:
1) знакомиться со списком избирателей, реестром заявлений (обращений) о голосо-
вании вне помещения для голосования;
2) находиться в помещении для голосования соответствующего избирательного 
участка в день голосования, в дни досрочного голосования в любое время в период 
до окончания работы по составлению протокола об итогах голосования, в том числе 
о результатах повторного подсчета голосов избирателей, открыто производить фото- и 
видеосъемку;
3) наблюдать за выдачей избирательных бюллетеней избирателям;
4) присутствовать при голосовании вне помещения для голосования;
5) наблюдать за подсчетом числа избирателей, внесенных в список избирателей, изби-
рательных бюллетеней, выданных избирателям, погашенных избирательных бюллетеней;
6) наблюдать за подсчетом голосов избирателей на расстоянии и в условиях, которые 
обеспечивали бы ему возможность видеть содержащиеся в избирательных бюллетенях 
отметки избирателей;
7) визуально знакомиться при подсчете голосов избирателей с любым заполненным 
или незаполненным избирательным бюллетенем, а также наблюдать за составлени-
ем избирательной комиссией протокола об итогах голосования и иных документов 
в период до окончания работы по составлению протокола об итогах голосования, 
в том числе и с использованием компьютера, а также о результатах повторного под-
счета голосов избирателей;
8) обращаться с предложениями и замечаниями по вопросам организации голосова-
ния к председателю УИК, а в случае его отсутствия к лицу, его замещающему;
9) знакомиться с протоколом избирательной комиссии, в которую он направлен, 
и с документами, приложенными к протоколу об итогах голосования, получать от соот-
ветствующей избирательной комиссии заверенную копию указанного протокола;
10) обжаловать решения и действия (бездействие) избирательной комиссии, в которую 
он направлен, в непосредственно вышестоящую избирательную комиссию или в суд;
11) присутствовать при повторном подсчете голосов избирателей в соответствующих 
избирательных комиссиях;
12) носить нагрудный знак, изготовленный в соответствии с требованиями законода-
тельства.

 
 Наблюдатель и иные лица (кроме члена УИК) удаляются из помещения для голосова-
ния, если они нарушают закон о выборах, т.е. совершают правонарушение. Мотивированное 
решение об этом принимается УИК или вышестоящей комиссией в письменной форме. Пра-
воохранительные органы обеспечивают исполнение указанного решения и принимают меры 
по привлечению удаленного наблюдателя и иных лиц к ответственности, предусмотренной 
федеральными законами.

 Все вышеуказанные лица имеют право открыто вести фото- и видеосъемку процесса 
голосования, процедуры подсчета голосов избирателей, не допуская при этом нарушения 
тайны голосования и контроля за волеизъявлением избирателей, а также контроля за уча-
стием гражданина Российской Федерации в выборах. ЦИК России разъяснила соответству-
ющие права наблюдателей. Наблюдатели могут вести фото- и (или) видеосъемку в помеще-
нии для голосования с места, определенного председателем соответствующей избирательной 
комиссии, предварительно уведомив об этом председателя, заместителя председателя или 
секретаря избирательной комиссии. При этом места выдачи бюллетеней, места для тайного 
голосования и ящики для голосования, технические средства подсчета голосов при их ис-
пользовании одновременно должны находиться в поле зрения наблюдателей. При подсчете 
голосов избирателей, составлении протокола об итогах голосования участковой избиратель-
ной комиссией место для ведения наблюдателями фото- и (или) видеосъемки в помещении 
для голосования определяется таким образом, чтобы наблюдателям был обеспечен полный 
обзор действий участковой избирательной комиссии, в том числе обозримость содержащихся 
в избирательных бюллетенях отметок избирателей.
 Изображение гражданина не должно занимать большую часть снимка (экрана). Запре-
щается производить фото- и видеосъемку мест, предназначенных для заполнения бюллете-
ней, заполненных бюллетеней до начала подсчета голосов. При проведении фото- и видео-
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съемки работы членов УИК со списком избирателей, в соответствии с Федеральным законом 
«О персональных данных», должна обеспечиваться конфиденциальность персональных дан-
ных, которые содержатся в списке избирателей. Проведение фото- и видеосъемки не должно 
препятствовать работе членов УИК и создавать препятствия избирателям при голосовании.

(Статья 30 Федерального закона, статьи 23–25 Закона о выборах депутатов Законодатель-
ного Собрания, статьи 28–30 Закона о выборах депутатов представительных органов, по-
становление ЦИК России от 03.10.2012 № 143/1085-6 «О Разъяснении порядка ведения наблю-
дателями фото- и (или) видеосъемки в помещении для голосования»)

1.5. Планирование работы УИК
 Для своевременной и качественной организации подготовки и проведения выборов, 
обеспечения четкой и оперативной работы комиссии, соблюдения положений и норм изби-
рательного законодательства УИК разрабатывает и утверждает план работы в целом на год 
и на период избирательной кампании. При этом, учитывая совмещение выборов депутатов 
Законодательного Собрания и выборов депутатов представительных органов, УИК должна 
составить план работы УИК с распределением действий по соответствующим выборам. 
 Примерный перечень мероприятий для включения в план работы УИК:

1.5.1. Организационные мероприятия:

1) приглашение избирателей для ознакомления и уточнения списка избирателей, 
их информирование об адресе и о номере телефона УИК, времени ее работы, а также 
о дне, времени и месте голосования; 
2) организация ежедневного приема избирателей; 
3) организация учебы членов УИК по изучению избирательного законодательства 
(по согласованию с ТИК);
4) распределение обязанностей среди членов УИК;
5) комплектование избирательных документов в соответствии с номенклатурой дел;
6) обеспечение подготовки и оформления помещения УИК и помещения для голосования;
7) получение от ТИК по акту списка избирателей, уточнение его и представление для 
ознакомления избирателям; 
8) получение от ТИК по акту избирательных бюллетеней, проведение их пересчета 
в обязательном порядке, обеспечение их сохранности;
9) внесение, в случае необходимости, изменений в избирательные бюллетени – по 
указанию Севастопольской городской избирательной комиссии, зарегистрировавшей 
кандидата, список кандидатов. При необходимости внесения изменений в изготовлен-
ный избирательный бюллетень изменения могут быть внесены членами УИК от руки 
либо с использованием технических средств;
10) внесение, при необходимости, изменений в информационные материалы в случае 
аннулирования либо отмены регистрации кандидатов, городских списков кандидатов 
после их изготовления;
11) заполнение реестра заявлений избирателей о голосовании вне помещения 
для голосования;
12) получение от ТИК сметы расходов УИК; 
13) осмотр территории избирательного участка членами УИК в целях контроля за со-
блюдением норм законодательства при размещении кандидатами, избирательными 
объединениями агитационных материалов;
14) организация досрочного голосования: ежедневное назначение членов УИК для про-
ведения досрочного голосования, информирование избирателей, лиц, указанных в пун-
кте 1.4 настоящей Части, о графике проведения досрочного голосования, выдача бюл-
летеней, конвертов членам УИК, участвующим в проведении досрочного голосования. 
15) уточнение в ТИК накануне дня голосования графика и формы представления све-
дений об открытии помещения для голосования и сведений о ходе голосования; 
16) подготовка необходимых для работы в день голосования форм избирательных до-
кументов (актов, ведомостей, реестров, протоколов и т.п.);
17) репетиция действий членов УИК в случае возникновения чрезвычайной ситуации 
и необходимости перемещения в запасное помещение; 
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18) распределение обязанностей среди членов УИК в день голосования;
19) обеспечение сохранности избирательной документации и подготовка ее к передаче в ТИК. 

1.5.2. Мероприятия по материально-техническому обеспечению:

1) безвозмездное получение от главы местной администрации помещения для работы 
УИК и помещения для голосования, оборудования для оформления помещения для го-
лосования; 
2) оборудование помещения для работы УИК; 
3) приобретение или получение от ТИК расходных материалов (канцелярских при-
надлежностей); 
4) оформление вывески на здании, в котором располагается УИК, помещение для 
голосования, информационного стенда, стенда для размещения увеличенной формы 
протокола в помещении для голосования;
5) оформление помещения для голосования и укомплектование его технологическим 
оборудованием в соответствии с нормативами; 
6) обеспечение помещения для работы УИК и помещения для голосования телефон-
ной связью, избирательной комиссии – автотранспортом.

1.5.3. Проведение заседаний УИК

 В плане работы УИК должны быть указаны вопросы, вносимые на рассмотрение УИК. 
В день голосования с момента начала работы УИК открывается ее очередное заседание, на 
котором рассматриваются все вопросы, требующие коллегиального рассмотрения в день го-
лосования, а после завершения подсчета голосов открывается итоговое заседание, на кото-
ром рассматриваются жалобы и обращения, а также подписывается протокол УИК об итогах 
голосования.
 В целях обеспечения четкости в работе УИК в день голосования необходимо заблаго-
временно принять решение УИК о распределении обязанностей членов УИК с правом решаю-
щего голоса в день голосования (примерное решение приведено в образце № 1).

(Статьи 27–28 Федерального закона) 

1.6. Делопроизводство УИК

 Делопроизводство в УИК осуществляется с использованием журналов регистрации 
документов.
 Прием и регистрация поступающей в УИК корреспонденции производятся секретарем 
УИК.
 Регистрации подлежат все поступающие в УИК, создаваемые в УИК и исходящие из 
УИК документы.
 Работа основывается на принципе однократной регистрации документа.
 Регистрация поступающих документов производится с использованием журнала реги-
страции входящих документов (образец № 18).
 Входящий номер и дата проставляются, как правило, в правом нижнем углу лицевой 
стороны первого листа зарегистрированного документа. На приложении проставляется вхо-
дящий номер документа, к которому оно относится.
 При регистрации документа, являющегося ответом на исходящий документ или при-
сланного в дополнение к ранее направленному документу, в графе «Регистрационный но-
мер» журнала регистрации входящих документов  делается соответствующая ссылка.
 Зарегистрированные документы рассматриваются председателем УИК, в ходе исполне-
ния документа производится запись по его исполнению в журнале регистрации.
 Исполненные документы списываются в дело председателем УИК и помещаются в дело 
в соответствии с номенклатурой дел УИК.
 Документы оформляются на бланках установленной формы (образцы № 19, 20, 21).
 В УИК могут использоваться следующие виды бланков:

•  бланк протокола заседания УИК;
•  бланк решения УИК;
•  бланк письма УИК.
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 Правила оформления документов УИК определены выпиской из протокола заседа-
ния ЦИК России от 20.11.2013 № 204-2-6 «О Примерной инструкции по делопроизводству 
в участковой комиссии и Примерной номенклатуре дел участковой комиссии».
 В протоколе заседания УИК в краткой форме отражается основное содержание высту-
плений и принятых решений; при рассмотрении жалоб (заявлений) содержание выступлений 
и принятых решений отражается подробно.
 Исходящие письма направляются за подписью председателя (в случае его отсутствия 
– за подписью заместителя председателя, секретаря) УИК на бланке письма.
 Исходящему документу присваивается номер, который состоит из индекса дела по но-
менклатуре дел и порядкового номера документа, разделенных косой чертой. 
 Исходящие документы регистрируются в журнале регистрации исходящих документов 
(образец № 22).
 Если исходящий документ является ответом на входящий документ, необходимо при-
общить подлинник входящего документа к копии исходящего документа, остающейся в деле. 
 Копии исходящих документов помещаются в дело в соответствии с номенклатурой дел УИК.

1.7. Номенклатура дел УИК
 Номенклатура дел – это систематизированный перечень наименований дел, форми-
руемых из документов УИК с указанием сроков их хранения, оформленный в установлен-
ном порядке.  Номенклатура дел предназначена для формирования исполненных документов 
в дела, систематизации и учета дел, определения сроков их хранения. 
 В номенклатуру дел включаются заголовки дел, отражающие все документируемые 
участки работы УИК.
 Номенклатура дел УИК составляется секретарем участковой комиссии, согласовывает-
ся с ТИК и утверждается председателем УИК (образец № 23). 
 В случае возникновения новых дел они дополнительно вносятся в утвержденную 
номенклатуру дел.  
 Сроки хранения типовых документов определяются Перечнем типовых управленче-
ских архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных орга-
нов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утверж-
денным приказом Министерства культуры Российской Федерации от 25 августа 2010 года 
№ 558. Сроки хранения документов по выборам определяются соответствующими федераль-
ными законами, законами субъектов Российской Федерации, утвержденными ЦИК России, 
избирательными комиссиями субъектов Российской Федерации нормативными документами, 
регламентирующими вопросы хранения и передачи в архивы документов.
 Отметка «ЭПК» (экспертно-проверочная комиссия) в графе «Срок хранения дела» 
номенклатуры дел означает, что в этом деле могут быть документы, имеющие научно-истори-
ческую ценность, которые подлежат отбору на постоянное хранение при полистном просмо-
тре дела.
 Отметка «ДМН» (до минования надобности) означает, что документы имеют только 
практическое значение. Срок их хранения определяется участковой комиссией.
 Порядок составления и правила оформления номенклатуры дел УИК определены вы-
пиской из протокола заседания ЦИК России от 20.11.2013 № 204-2-6 «О Примерной инструк-
ции по делопроизводству в участковой комиссии и Примерной номенклатуре дел участковой 
комиссии».

1.8. Особенности организации подготовки членов УИК

 В ходе избирательной кампании УИК при планировании своей работы должна преду-
смотреть проведение обучения членов комиссии в рамках программы обучения членов УИК, 
реализуемой Севастопольской городской избирательной комиссией и ТИКами на основе Ти-
повой учебной программы «Правовые основы избирательного процесса и организация рабо-
ты участковой избирательной комиссии», утвержденной Российским центром обучения изби-
рательным технологиям при Центральной избирательной комиссии Российской Федерации, 
и методических материалов, подготовленных Российским центром обучения избирательным 
технологиям при Центральной избирательной комиссии Российской Федерации.
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2. СПИСКИ ИЗБИРАТЕЛЕЙ

2.1. Составление списков избирателей,
включение избирателей в список избирателей
 Применяемые в настоящем Рабочем блокноте термины и понятия означают:
 место жительства – жилой дом, квартира, служебное жилое помещение, специали-
зированные дома (общежитие, гостиница-приют, дом маневренного фонда, специальный дом 
для одиноких престарелых, дом-интернат для инвалидов, ветеранов и другие), а также иное 
жилое помещение, по адресу которого гражданин Российской Федерации зарегистрирован по 
месту жительства органами регистрационного учета граждан Российской Федерации по месту 
пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации (далее – органы реги-
страционного учета граждан), что подтверждается отметкой в паспорте гражданина Россий-
ской Федерации (далее – паспорт);
 место пребывания – не являющееся местом жительства гражданина жилое помеще-
ние, по адресу которого гражданин зарегистрирован по месту пребывания органами регистра-
ционного учета граждан, о чем выдано свидетельство о регистрации по месту пребывания;
 органы регистрационного учета граждан – территориальные органы Федеральной 
миграционной службы.
 Списки избирателей составляются ТИК (на выборах депутатов представительных 
органов – также избирательной комиссией муниципального образования (МИК)) отдельно 
по каждому избирательному участку не позднее чем за 11 дней до дня голосования, а в слу-
чаях, указанных в пункте 2.2 настоящего раздела, участковой избирательной комиссией.
 Список избирателей состоит из титульного листа, вкладных листов, на которых содер-
жатся сведения об избирателях, и последнего листа, на который вносятся суммарные данные 
по всем страницам списка избирателей и заверительные подписи председателя и секретаря, 
печать участковой комиссии.
 В списки избирателей включаются все граждане Российской Федерации, обладающие 
на день голосования активным избирательным правом в пределах соответствующего избира-
тельного округа, место жительства которых находится в пределах избирательного участка. 
По городскому избирательному округу активное избирательное право принадлежит гражда-
нам Российской Федерации, место жительства которых находится на территории города Сева-
стополя. По одномандатному избирательному округу активное избирательное право принад-
лежит гражданам Российской Федерации, место жительства которых находится в пределах 
этого одномандатного избирательного округа. На выборах депутатов представительного ор-
гана внутригородского муниципального образования по многомандатному избирательному 
округу активное избирательное право принадлежит гражданам Российской Федерации, место 
жительства которых находится на территории соответствующего внутригородского муници-
пального образования.
 Основанием для включения гражданина Российской Федерации в список избирателей 
на конкретном избирательном участке является факт нахождения его места жительства на 
территории этого участка, а в случаях, предусмотренных Федеральным законом и законами 
города Севастополя, – факт временного пребывания гражданина на территории этого избира-
тельного участка (при наличии у гражданина активного избирательного права). Основанием 
для включения в список избирателей военнослужащих, находящихся в воинской части, чле-
нов их семей и других избирателей, проживающих в пределах расположения воинской части, 
является факт нахождения их места жительства в пределах расположения воинской части, 
который устанавливается соответствующей службой воинской части или органами регистра-
ционного учета граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту житель-
ства в пределах Российской Федерации, либо приказ командира воинской части о зачислении 
в штат воинской части граждан, проходящих военную службу по призыву.
 Избиратели, находящиеся в местах временного пребывания, работающие на предпри-
ятиях с непрерывным циклом работы и занятые на отдельных видах работ, где невозможно 
уменьшение продолжительности работы (смены), а также избиратели из числа военнослужа-
щих, находящихся вне места расположения воинской части, решением УИК могут быть вклю-
чены в список избирателей на избирательном участке по месту их временного пребывания 
по личному письменному заявлению, поданному в участковую комиссию не позднее чем 
за три дня до дня голосования.
 Решение УИК принимает соответственно:
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• при наличии сведений руководителя организации, в которой избиратель временно 
пребывает, о месте временного пребывания избирателя на срок, включающий день 
голосования;
• при наличии подтверждения руководителя предприятия о работе избирателя в день 
голосования на предприятии с непрерывным циклом работы либо занятости на отдель-
ных видах работ, где невозможно уменьшение продолжительности работы (смены).

 При принятии решения о включении гражданина в список избирателей необходимо 
убедиться в том, что он обладает активным избирательным правом в соответствующем изби-
рательном округе.
 Военнослужащие, проходящие военную службу по призыву в воинских частях, воен-
ных организациях и учреждениях, которые расположены на территории соответствующего 
муниципального образования, если место жительства этих военнослужащих до призыва на 
военную службу не было расположено на территории муниципального образования, не вклю-
чаются в списки избирателей и не учитываются при определении числа избирателей при про-
ведении выборов депутатов представительных органов. 
 Избиратель может быть включен в список избирателей только на одном избиратель-
ном участке.
 При реализации избирательных прав гражданином используется паспорт гражданина 
Российской Федерации, а также может быть использован паспорт гражданина СССР образца 
1974 года с отметкой о регистрации по месту жительства на территории города Севастополя 
на 18 марта 2014 года.

Документами, заменяющими паспорт гражданина Российской Федерации, являются:
• военный билет, временное удостоверение, выдаваемое взамен военного билета, 
или удостоверение личности (для лиц, которые проходят военную службу);
• временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдавае-
мое на период оформления паспорта в порядке, утверждаемом уполномоченным феде-
ральным органом исполнительной власти;
• документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации, по кото-
рому гражданин Российской Федерации осуществляет въезд в Российскую Федерацию 
в соответствии с федеральным законом, регулирующим порядок выезда из Россий-
ской Федерации и въезда в Российскую Федерацию (для лиц, постоянно проживающих 
за пределами территории Российской Федерации);
• справка установленной формы, выдаваемая гражданам Российской Федерации, 
находящимся в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых, в по-
рядке, утверждаемом уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.

 
 Если на основании международного договора Российской Федерации иностранные 
граждане имеют право на участие в выборах депутатов представительного органа, то в спи-
сок избирателей включаются граждане соответствующего иностранного государства, до-
стигшие на день голосования возраста 18 лет, постоянно проживающие на территории со-
ответствующего муниципального образования. В соответствии с законодательством факт 
нахождения места постоянного проживания иностранного гражданина на территории избира-
тельного участка устанавливается органом, осуществляющим регистрацию граждан Россий-
ской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федера-
ции. Подобные договоры Российская Федерация заключила с Туркменистаном и Киргизской 
Республикой.
 Сведения об избирателях, включаемых в список избирателей, располагаются по насе-
ленным пунктам, улицам, домам, квартирам, в исключительных случаях – в алфавитном по-
рядке. В списке избирателей указываются фамилия, имя и отчество, год рождения избирате-
ля (в возрасте 18 лет – дополнительно день и месяц рождения), адрес его места жительства.
 Список избирателей составляется с использованием Государственной автоматизиро-
ванной системы Российской Федерации «Выборы» (далее – ГАС «Выборы») за исключением 
той его части, которая составляется на основании сведений, представленных командиром 
воинской части.
 Первый экземпляр списка избирателей, составленный в соответствии с частью 2 ста-
тьи 11 Закона о выборах депутатов Законодательного Собрания, частью 9 статьи 16 Закона 
о выборах депутатов представительных органов, подписанный председателем и секретарем 
ТИК (МИК) и заверенный ее печатью, передается по акту (образец № 3) в соответствующую 
УИК не позднее чем за 10 дней до дня голосования, а второй экземпляр в машиночитае-
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мом виде хранится в ТИК (МИК) и используется в порядке, устанавливаемом соответственно 
Севастопольской городской избирательной комиссией или избирательной комиссией муници-
пального образования. При разделении УИК первого экземпляра списка избирателей на от-
дельные книги единая нумерация списка избирателей сохраняется.
 В настоящем Рабочем блокноте приведены примеры образцов списков избирателей 
на выборах депутатов Законодательного Собрания и депутатов представительных органов как 
в виде единого списка избирателей,так и отдельных списков избирателей (образец № 2).

(статья 17 Федерального закона, статьи 11 и 12 Закона о выборах депутатов Законодатель-
ного Собрания, статья 16 Закона о выборах депутатов представительных органов)

2.2. Порядок составления списка избирателей УИК,
на которую законом возложена такая обязанность 
 Список избирателей составляется УИК на избирательных участках, образованных:

• на территории воинской части;
• на судах, которые в день голосования будут находиться в плавании;
• в месте временного пребывания избирателей (больнице, санатории, доме отдыха, 
месте содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых в совершении престу-
плений и других местах временного пребывания).

 По избирательному участку, образованному на территории воинской части, список из-
бирателей-военнослужащих, находящихся в воинской части, членов их семей и других изби-
рателей, если они проживают в пределах расположения воинской части, составляется участ-
ковой избирательной комиссией не позднее чем за 10 дней до дня голосования на основании 
сведений об избирателях, представляемых командиром воинской части. В случае формирова-
ния участковой избирательной комиссии на избирательном участке, образованном на терри-
тории воинской части, позднее указанного срока список избирателей составляется в день ее 
формирования.
 Списки избирателей по избирательным участкам, образованным в местах временно-
го пребывания избирателей (больницах, санаториях, домах отдыха, местах содержания под 
стражей подозреваемых и обвиняемых и других местах временного пребывания), на судах, 
которые в день голосования будут находиться в плавании, составляются соответствующими 
участковыми избирательными комиссиями не позднее дня, предшествующего дню голосова-
ния, на основании сведений об избирателях, представляемых руководителем организации, 
в которой избиратель временно пребывает, капитаном судна.
 Список избирателей составляется в двух экземплярах.
 Первый экземпляр списка избирателей изготавливается на бумажном носителе 
в машинописном виде.
 Второй экземпляр списка избирателей хранится, как правило, на бумажном носи-
теле у секретаря УИК.
 В исключительном случае, когда изготовление списка избирателей в машинописном 
виде невозможно, по решению Севастопольской городской избирательной комиссии допуска-
ется его изготовление в рукописном виде.
 В случае проведения досрочного голосования всех избирателей на одном или несколь-
ких избирательных участках, образованных на судах, которые в день голосования будут 
находиться в плавании, список избирателей по соответствующему избирательному участку 
составляется участковой избирательной комиссией не позднее чем за 21 день до дня голосо-
вания.
 В список избирателей на избирательном участке, образованном в месте временного 
пребывания избирателей, при его составлении УИК включаются находящиеся в месте вре-
менного пребывания избиратели, подавшие не позднее чем за три дня до дня голосования 
личные письменные заявления о включении в список избирателей, по которым УИК на мо-
мент составления списка были приняты решения о включении в список.
 Решение УИК принимается на основании сведений руководителя организации, в ко-
торой избиратель временно пребывает, о месте временного пребывания избирателя на срок, 
включающий день голосования, личного письменного заявления при предъявлении паспорта 
гражданина Российской Федерации или документа, заменяющего паспорт гражданина. Заяв-
ление о включении в список избирателей должно содержать фамилию, имя, отчество гражда-
нина Российской Федерации, адрес места жительства гражданина, информацию о его нахож-
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дении в месте временного пребывания, подпись и дату ее проставления. 
 Руководитель организации, в которой избиратель временно пребывает, сразу после 
формирования УИК представляет в УИК по месту нахождения организации сведения обо всех 
избирателях, которые в день голосования будут находиться в этой организации (образец 
№ 4), а затем до дня голосования ежедневно уточняет эти сведения. 
 Уведомление о включении избирателей данной категории в список избирателей по ме-
сту временного пребывания направляется через соответствующую ТИК в УИК избирательного 
участка, где данный избиратель включен в список избирателей по месту жительства, для ис-
ключения его из списка.
 Сведения об избирателях, включаемых в список избирателей, располагаются, как пра-
вило, в алфавитном порядке, а в случае составления списка избирателей на избирательном 
участке, образованном в месте временного пребывания избирателей, – в порядке поступле-
ния заявлений. В списке избирателей указываются фамилия, имя и отчество, год рождения 
избирателя (в возрасте 18 лет – дополнительно день и месяц рождения), адрес его места жи-
тельства.
 Список избирателей сразу после его составления подписывается председателем и се-
кретарем УИК с указанием даты внесения подписей и заверяется печатью УИК.
 При разделении УИК первого экземпляра списка избирателей на отдельные книги еди-
ная нумерация списка избирателей сохраняется. 

(статья 17 Федерального закона, статья 11 Закона о выборах депутатов Законодательного 
Собрания, статьи 28–30 Закона о выборах депутатов представительных органов)

2.3. Ознакомление избирателей со списками избирателей 

 Список избирателей представляется УИК для ознакомления избирателей и дополни-
тельного уточнения не позднее чем за 10 дней до дня голосования, а в случаях, указанных 
в пункте 2.2 настоящего раздела, – непосредственно после составления списка избирате-
лей. Севастопольская городская избирательная комиссия, избирательные комиссии муници-
пальных образований, территориальные избирательные комиссии, участковые избирательные 
комиссии информируют избирателей о возможности избирателей ознакомиться со списком 
избирателей.
 Ознакомление со списком избирателей проводит член участковой избирательной ко-
миссии с правом решающего голоса с соблюдением требований по обеспечению конфиденци-
альности персональных данных избирателей и сохранности списка избирателей. Не допуска-
ется передача избирателю на руки всего списка избирателей либо отдельных его частей. 
 Гражданин Российской Федерации, обладающий активным избирательным правом, 
вправе заявить в УИК о том, что он не включен в список избирателей, и о любой ошибке или 
неточности в сведениях о нем, внесенных в список избирателей.
 Сообщение избирателя об изменениях в сведениях об избирателях, включенных 
в список избирателей, уточняется УИК либо ТИК на основании запроса, поступившего из УИК, 
в органах, осуществляющих регистрацию актов гражданского состояния, органах регистраци-
онного учета граждан, военных комиссариатах либо в суде в соответствии с их компетенцией 
в течение 24 часов, а в день голосования – в течение двух часов с момента обращения, но не 
позднее момента окончания голосования. Уточнения в список избирателей вносятся только 
на основании официальных документов (подтверждения) указанных органов, поступивших 
в участковую (территориальную) комиссию.
 Решение об уточнении списка избирателей по заявлению избирателя принимается УИК 
незамедлительно в случае, если нет сведений о включении избирателя в список на другом 
избирательном участке и представленные документы не требуют дополнительной проверки, 
то есть предъявлен паспорт с отметкой о регистрации по месту жительства на территории 
избирательного участка.
 В случае если представленные документы требуют дополнительной проверки, УИК 
уточняет в органах регистрационного учета граждан сведения, содержащиеся в заявлении 
избирателя, или обращается в соответствующую ТИК для уточнения указанных сведений. 
При получении обращения УИК ТИК уточняет сведения, содержащиеся в заявлении избирате-
ля, в органах регистрационного учета граждан и незамедлительно направляет информацию 
о результатах проверки в соответствующую УИК для уточнения списка избирателей. Уточнения 
в список избирателей вносятся только на основании официальных документов (подтвержде-
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ния) указанных органов, поступивших в участковую (территориальную) комиссию.
 В случае принятия решения об отклонении заявления избирателя в этом решении ука-
зывается причина такого отклонения, а заверенная копия этого решения вручается заявите-
лю (примерное решение приведено в образце № 6).
 Решение УИК об отклонении заявления может быть обжаловано в вышестоящую ТИК 
или в суд (по месту нахождения УИК), которые обязаны рассмотреть жалобу (заявление) 
в трехдневный срок, а за три и менее дня до дня голосования и в день голосования – 
немедленно. В случае если принято решение об удовлетворении жалобы (заявления), 
изменение в список избирателей вносится УИК немедленно.

(статья 17 Федерального закона, статья 13 Закона о выборах депутатов Законодательного 
Собрания, статья 18 Закона о выборах депутатов представительных органов)

2.4. Порядок уточнения списков избирателей

 Уточнение списка избирателей осуществляется УИК в период после получения списка 
избирателей из ТИК (МИК) (его составления в соответствии с пунктом 2.2 настоящего разде-
ла) и до окончания времени голосования.
 Список избирателей уточняется на основании поступивших в УИК:

• официальных документов уполномоченных органов;
• заявления избирателя о включении его в список избирателей, об ошибке или не-
точности в сведениях о нем, внесенных в список избирателей;
• сообщений избирателей об изменениях в сведениях об избирателях.

 Граждане Российской Федерации, зарегистрированные по месту жительства на терри-
тории избирательного участка после представления списка избирателей для ознакомления 
избирателям, а также граждане, по какой-либо иной причине не включенные в список изби-
рателей, дополнительно включаются решением участковой избирательной комиссии в список 
избирателей на основании паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина, а при 
необходимости и документов, подтверждающих нахождение места жительства избирателя на 
территории данного избирательного участка.
 Избиратель исключается из списка избирателей УИК в случаях:

• смерти или объявления решением суда умершим;
• изменения места жительства в случае выезда за пределы территории избиратель-
ного участка;
• призыва на военную службу;
• признания судом недееспособным;
• отбывания наказания в местах лишения свободы;
• включения избирателя в список избирателей на другом избирательном участке;
• выбытия избирателя из места временного пребывания – на основании сообщения 
руководителя организации, в которой избиратель временно пребывал.

 В случае если избиратели, находящиеся в местах временного пребывания, работаю-
щие на предприятиях с непрерывным циклом работы и занятые на отдельных видах работ, 
где невозможно уменьшение продолжительности работы (смены), а также избиратели из чис-
ла военнослужащих, находящихся вне места расположения воинской части, решением УИК 
были включены в список избирателей, информация об этом передается в УИК, где данный 
избиратель включен в список избирателей по месту жительства, через соответствующую тер-
риториальную комиссию.
 Получившая такую информацию УИК исключает избирателя из списка избирателей 
и в соответствующих графах списка избирателей делает отметку: «Включен в список избира-
телей на избирательном участке №» с указанием номера избирательного участка, наимено-
ваний населенного пункта и муниципального образования.
 Исключение гражданина Российской Федерации из списка избирателей производится 
только на основании официальных документов, в том числе сообщения ТИК о включении из-
бирателя в список избирателей на другом избирательном участке. При этом в списке избира-
телей указывается дата исключения гражданина Российской Федерации из списка избирате-
лей, а также причина такого исключения. Запись в списке избирателей заверяется подписью 
председателя участковой избирательной комиссии.
 Изменение персональных данных избирателя в списке избирателей производится 
в случаях:
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• изменения персональных данных после составления списка избирателей, в том 
числе изменения места жительства в пределах территории избирательного участка;
• установления ошибки или неточности в списке избирателей.

 При изменении персональных данных избирателя избиратель исключается из спи-
ска путем вычеркивания одной горизонтальной линией данных о нем, внесенных в список 
(первые четыре графы), и включается в список избирателей дополнительно с продолжением 
нумерации. При этом напротив данных избирателя, которые изменяются, делается соответ-
ствующая отметка с указанием даты ее внесения, номера, под которым избиратель включен 
в список дополнительно, фамилии и инициалов члена комиссии, для чего могут использо-
ваться с шестой по восьмую графы списка избирателей.

(статья 17 Федерального закона, статья 12 Закона о выборах депутатов Законодательного 
Собрания, статья 17 Закона о выборах депутатов представительных органов)

2.5. Подготовка списка избирателей ко дню голосования

 Список избирателей с внесенными в него до дня голосования уточнениями подписыва-
ется председателем и секретарем УИК не позднее 18 часов по местному времени дня, пред-
шествующего дню голосования, с указанием числа избирателей, включенных в список изби-
рателей на момент его подписания, даты внесения подписей и заверяется печатью УИК. 
 После подписания списка избирателей УИК вправе разделить его на отдельные книги. 
Каждая такая книга не позднее чем в день, предшествующий дню голосования, должна быть 
снабжена титульным листом, на котором указывается порядковый номер книги и общее ко-
личество отдельных книг, на которые разделен список избирателей. Кроме того, она должна 
быть сброшюрована (прошита), что подтверждается печатью соответствующей УИК и подпи-
сью ее председателя на последнем листе книги на месте скрепления.
 Часть списка избирателей, содержащая сведения об избирателях, представленные ко-
мандиром воинской части, формируется в отдельную книгу (книги). При этом сведения об 
избирателях разных воинских частей должны формироваться, как правило, в разные книги.
 В случае если список избирателей не был разделен на отдельные книги, он должен 
быть после подписания также сброшюрован (прошит), что подтверждается печатью соответ-
ствующей УИК и подписью ее председателя на последнем листе списка на месте скрепления.

(статья 17 Федерального закона, статья 12 Закона о выборах депутатов Законодательного 
Собрания, статья 17 Закона о выборах депутатов представительных органов)

2.6. Особые отметки в списке избирателей

 В списке избирателей делаются следующие особые отметки:
• о дате и причине исключения избирателя из списка избирателей, которая заверя-
ется подписью председателя участковой избирательной комиссии;
• лицо, оказывающее помощь избирателю, не имеющему возможности самостоятель-
но расписаться в получении избирательного бюллетеня или заполнить бюллетень, 
расписывается в графе «Подпись избирателя о получении бюллетеня» списка избира-
телей, указав свои фамилию, имя, отчество, серию и номер паспорта или заменяюще-
го его документа;
• «Выдан новый избирательный бюллетень взамен испорченного» – против фамилии 
избирателя, допустившего ошибку при заполнении избирательного бюллетеня, кото-
рая заверяется подписью члена участковой избирательной комиссии;
• «Проголосовал досрочно» – если избиратель, голосующий досрочно, расписывается 
в получении выданного ему избирательного бюллетеня в списке избирателей. Член 
участковой избирательной комиссии, выдавший бюллетень (бюллетени) избирателю, 
расписывается в соответствующей графе списка избирателей;
• «Голосовал вне помещения для голосования» – запись заверяется подписями чле-
нов участковой избирательной комиссии, проводивших голосование.

(статья 17 Федерального закона, статья 12 Закона о выборах депутатов Законодательного 
Собрания, статья 17 Закона о выборах депутатов представительных органов)
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3. ИЗБИРАТЕЛЬНЫЕ БЮЛЛЕТЕНИ

3.1. Получение избирательных бюллетеней
участковой избирательной комиссией
 УИК получает избирательные бюллетени в соответствующей ТИК не позднее чем 
за один день до дня голосования (досрочного голосования).
 Число передаваемых в каждую участковую избирательную комиссию избирательных 
бюллетеней по одномандатному (многомандатному) избирательному округу определяется ре-
шением вышестоящей избирательной комиссии.
 По каждому избирательному участку количество избирательных бюллетеней не может 
превышать более чем на 0,5 процента (но не менее чем на два избирательных бюллетеня) 
число избирателей, зарегистрированных на данном избирательном участке, и составлять ме-
нее 70 процентов от числа избирателей, включенных в список избирателей на избирательном 
участке, на день передачи избирательных бюллетеней.
 При передаче ТИК (МИК, ОИК) избирательных бюллетеней УИК производятся их по-
штучный пересчет и выбраковка, при этом выбракованные бюллетени (при их выявлении) 
уничтожаются членами ТИК (МИК, ОИК), о чем составляется акт.
 При передаче избирательных бюллетеней ТИК (МИК, ОИК) УИК, их выбраковке 
и уничтожении вправе присутствовать члены этих избирательных комиссий, любой кандидат, 
фамилия которого внесена в избирательный бюллетень (за исключением кандидатов, фами-
лии которых указаны в составе списка кандидатов), либо представитель такого кандидата, 
представитель любого избирательного объединения, наименование которого указано в изби-
рательном бюллетене, или их представители. Оповещение перечисленных лиц о дате, месте 
и времени передачи избирательных бюллетеней осуществляется соответствующей ТИК (МИК, 
ОИК), которая также обязана предоставить возможность каждому указанному кандидату или 
не менее чем одному его представителю, не менее чем одному представителю каждого изби-
рательного объединения присутствовать при передаче избирательных бюллетеней. При этом 
любое из перечисленных лиц вправе подписать акты, составляемые при передаче избиратель-
ных бюллетеней, а также при их выбраковке и уничтожении (если таковые производятся).
 Ответственность за передачу и сохранность избирательных бюллетеней несут пред-
седатели ТИК (МИК, ОИК) и УИК, осуществляющих передачу, получение и хранение избира-
тельных бюллетеней.

3.2. Исполнение решений вышестоящих избирательных комиссий
о внесении изменений в избирательные бюллетени
 В случае необходимости внесения изменений в сведения об избирательном объедине-
нии, кандидате, помещенные в отпечатанный избирательный бюллетень, в УИК должна быть 
в наличии копия решения избирательной комиссии, зарегистрировавшей список кандидатов, 
кандидата (соответственно), либо копия соответствующего официального документа ТИК 
с указанием даты и номера постановления, на основании которого производится изменение 
текста избирательного бюллетеня и информационного плаката.

(статья 63 Федерального закона, статья 64 Закона о выборах депутатов Законодательного 
Собрания, статья 77 Закона о выборах депутатов представительных органов) 



22

Рабочий блокнот участковой избирательной комиссии. Часть первая

3.3. Подготовка избирательных бюллетеней
ко дню голосования, досрочного голосования

 На лицевой стороне всех избирательных бюллетеней, полученных УИК, в правом верх-
нем углу должны быть проставлены подписи двух членов участковой избирательной комис-
сии с правом решающего голоса, которые заверяются печатью этой комиссии.
 Заблаговременно до дня голосования, досрочного голосования решением УИК мо-
гут быть определены члены комиссии с правом решающего голоса, которые производят 
заверение бюллетеней.
 Для оптимизации работы УИК в день голосования председателю УИК заранее целесоо-
бразно разложить подготовленные к выдаче избирателям бюллетени на пачки в зависимости 
от числа зарегистрированных на избирательном участке избирателей (например, по 10, 50 
или 100 бюллетеней).
 В искл ючительных случаях на избирательных участках, образованных на судах, кото-
рые в день голосования будут находиться в плавании, допускается изготовление избиратель-
ных бюллетеней непосредственно УИК. Решение об изготовлении избирательных бюллетеней 
с указанием необходимого тиража и сроков изготовления избирательных бюллетеней прини-
мается УИК по согласованию с ТИК (МИК).
 В помощь избирателям, являющимся инвалидами по зрению, по решению Севасто-
польской городской избирательной комиссии (избирательной комиссии муниципального об-
разования) или окружной избирательной комиссии изготавливаются специальные трафареты 
для самостоятельного заполнения бюллетеня, в том числе с применением рельефно-точечно-
го шрифта Брайля. Избирательные участки, для которых изготавливаются такие трафареты, 
определяются решением Севастопольской городской избирательной комиссии (избиратель-
ной комиссии муниципального образования).

3.4. Организация учета избирательных бюллетеней при их выдаче
 В день голосования после опечатывания переносных и стационарных ящиков для го-
лосования указанным членам УИК председатель УИК раздает книги (либо листы) списка из-
бирателей и избирательные бюллетени.
 Избирательные бюллетени выдаются по ведомости (образец № 9 к Части II Рабоче-
го блокнота). При получении бюллетеней в указанной ведомости расписывается член УИК 
и председатель УИК, указывается время передачи бюллетеней.
 Вместе с избирательными бюллетенями членам УИК раздаются таблички для опера-
тивного подсчета числа избирателей, принявших участие в выборах (образец № 10 к Части 

ОБРАЗЕЦ
оформления избирательных бюллетеней в случае выбытия
кандидатов после изготовления избирательных бюллетеней

Правильное вычеркивание
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II Рабочего блокнота). Каждый член УИК ведет собственную нумерацию табличек по мере 
заполнения сведений об избирателях, получивших избирательные бюллетени. Сведения о 
каждом избирателе заносятся в табличку путем перечеркивания одного очередного номера.
 В случае если член УИК с правом решающего голоса на время (даже на непродолжи-
тельный промежуток) приостанавливает выдачу избирателям избирательных бюллетеней, он 
должен возвратить находящиеся у него неиспользованные бюллетени председателю УИК. Это 
отражается в ведомости передачи избирательных бюллетеней членам УИК. Получение этим 
членом УИК бюллетеней после перерыва также фиксируется в ведомости.

(статья 63 Федерального закона, статья 64 Закона о выборах депутатов Законодательного 
Собрания, статья 77 Закона о выборах депутатов представительных органов)

4. ПОМЕЩЕНИЕ ДЛЯ ГОЛОСОВАНИЯ

4.1. Требования, предъявляемые к оборудованию и оформлению по-
мещения для голосования
 Помещение для голосования безвозмездно предоставляется в распоряжение УИК гла-
вой местной администрации соответствующего муниципального образования, а в случаях, 
предусмотренных Федеральным законом, – командиром воинской части, капитаном судна.
 Участковая комиссия обеспечивает подготовку помещений для голосования, включая 
обеспечение технологическим оборудованием, иным необходимым оборудованием.
 В помещении для голосования должен быть зал, в котором размещаются кабины или 
иные специально оборудованные места для тайного голосования, оснащенные при необходи-
мости системой освещения и снабженные письменными принадлежностями, за исключением 
карандашей.
 Для слабовидящих избирателей в помещении для голосования также рекомендуется 
иметь лупу.
 В помещении для голосования, наряду с технологическим оборудованием и материа-
лами, необходимыми для обеспечения голосования, должно также находиться техническое 
оборудование: столы письменные, стулья, сейф или металлический шкаф, материалы для 
опечатывания ящиков для голосования и избирательной документации, печать УИК, каль-
кулятор, канцелярские принадлежности, телефон, противопожарные средства. Кроме того, 
по возможности необходимы: настенные (настольные) часы, компьютер с принтером, копиро-
вальный аппарат, оборудование для музыкального оформления в день голосования, прием-
ник радиотрансляционной сети, аварийное освещение.
 Накануне дня голосования участковая комиссия планирует размещение технологиче-
ского и иного оборудования в помещении для голосования таким образом, чтобы места для 
выдачи бюллетеней для голосования, кабины для тайного голосования,  стационарные и пе-
реносные ящики для голосования одновременно находились в поле зрения членов участко-
вой комиссии, а также наблюдателей.

(статья 61 Федерального закона, статья 63 Закона о выборах депутатов Законодательного 
Собрания, статья 76 Закона о выборах депутатов представительных органов)

 В помещении для голосования либо непосредственно перед этим помещением УИК 
оборудует информационный стенд (стенды), на котором (на которых) размещает следующую 
информацию обо всех зарегистрированных кандидатах, зарегистрированных списках канди-
датов, внесенных в бюллетени, и о выдвинувших их избирательных объединениях:

1) биографические данные зарегистрированных кандидатов в объеме, установленном 
Севастопольской городской избирательной комиссией, избирательной комиссией му-
ниципального образования, но не меньшем, чем объем биографических данных, вне-
сенных в избирательный бюллетень;
2) если кандидат, список кандидатов выдвинуты избирательным объединением, – 
слова «выдвинут избирательным объединением» с указанием наименования этого из-
бирательного объединения;
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3) если кандидат сам выдвинул свою кандидатуру, – слово «самовыдвижение»;
4) сведения о доходах и об имуществе кандидатов в объеме, установленном Севасто-
польской городской избирательной комиссией, избирательной комиссией муниципаль-
ного образования;
5) информацию о фактах представления кандидатами недостоверных сведений (если 
такая информация имеется).

 Если у зарегистрированного кандидата, в том числе входящего в состав списка канди-
датов, имелась или имеется судимость, на информационном стенде размещаются сведения о 
судимости кандидата, а если судимость снята или погашена, – также сведения о дате снятия 
или погашения судимости.
 На информационном стенде размещаются образцы заполненных избирательных бюл-
летеней, которые не должны содержать фамилии кандидатов, зарегистрированных в данном 
избирательном округе, наименования избирательных объединений, участвующих в выборах 
депутатов Законодательного Собрания, депутатов представительных органов, в которых 
должны быть приведены варианты заполнения избирательных бюллетеней.
 Сведения об избирательных объединениях и кандидатах, внесенных в избирательный 
бюллетень, размещаются в информационных материалах в той же последовательности, кото-
рая была определена при утверждении формы и текста избирательного бюллетеня.
 На информационном стенде размещаются извлечения из уголовного законодательства 
Российской Федерации, законодательства Российской Федерации об административных пра-
вонарушениях в части норм, устанавливающих ответственность за нарушение законодатель-
ства Российской Федерации о выборах.
 В день голосования председатель УИК перед началом голосования сообщает о числе 
избирателей, включенных в список избирателей на избирательном участке, проголосовавших 
досрочно в помещении УИК. Данная информация размещается на информационном стенде. 
 Размещаемые на информационном стенде материалы не должны содержать признаки 
предвыборной агитации. Указанные материалы размещаются УИК таким образом, чтобы из-
биратели свободно могли с ними ознакомиться.
 Для информирования избирателей, являющихся инвалидами по зрению, на информа-
ционном стенде размещаются материалы, выполненные крупным шрифтом и (или) с приме-
нением рельефно-точечного шрифта Брайля. Избирательные участки, на информационных 
стендах которых размещаются такие материалы, определяются решением Севастопольской 
городской избирательной комиссии, избирательной комиссией муниципального образования.
 В помещении для голосования должны находиться в свободном доступе брошюры 
с текстом Федерального закона, Закона о выборах депутатов Законодательного Собрания, 
Закона о выборах депутатов представительных органов. 
 Указанные материалы, а также решение главы местной администрации об образова-
нии избирательного участка или газета со списками избирательных участков с указанием их 
номеров и описанием границ, решение ТИК о формировании состава УИК и назначении ее 
председателя, состав УИК (примерная форма приведена в образце № 10) размещаются УИК 
таким образом, чтобы избиратели свободно могли прочитать их. 
 В помещении для голосования должны находиться увеличенные формы протоколов 
об итогах голосования, предназначенные для занесения в них данных об итогах голосования 
по мере их установления. Увеличенные формы протоколов об итогах голосования вывешива-
ются до начала голосования. 
 В помещении для голосования размещаются стационарные и переносные ящики 
для голосования.
 На здании, в котором располагается помещение для голосования, должна находиться 
вывеска (образец № 11) с указанием номера избирательного участка. На входе в помещение 
УИК должна находиться вывеска с указанием часов работы (образец № 12), при этом такую 
же вывеску следует разместить и на входе в здание, в котором расположено помещение УИК. 
 В здании на пути следования к помещению для голосования размещаются стрелки- 
указатели.
 Если в здании расположены помещения для голосования нескольких избирательных 
участков, на вывеске указываются номера всех, а также рекомендуется помещать объявле-
ние с указанием наименования улиц и номеров домов, входящих в границы каждого избира-
тельного участка. 
 УИК заблаговременно приглашает избирателей принять участие в голосовании 
(образец № 14).
 Председатель УИК следит за порядком в помещении для голосования. Распоряжения 
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СХЕМЫ ПОМЕЩЕНИЙ ДЛЯ ГОЛОСОВАНИЯ

Помещение с двумя выходами

Помещение с одним выходом

1) Столы
2) Стулья
3) Стационарные ящики
4) Переносные ящики
5) Кабины для голосования

6) Информационные стенды
7) Столики с перегородкой
8) Сейф
9) Огнетушители



26

Рабочий блокнот участковой избирательной комиссии. Часть первая

председателя УИК, отданные в пределах его компетенции, обязательны для исполнения все-
ми присутствующими в помещении для голосования. 

(статья 61 Федерального закона, статья 63 Закона о выборах депутатов Законодательного 
Собрания, статья 76 Закона о выборах депутатов представительных органов)

4.2. Кабины для голосования, 
стационарные и переносные ящики для голосования
 В соответствии с постановлением ЦИК РФ от 11.06.2014 № 235/1487-6 «О тех-
нологическом оборудовании для участковых комиссий при проведении выборов 
в Республике Крым и в городе Севастополе» используются на выборах в единый день го-
лосования 14 сентября 2014 года имеющиеся в наличии кабины для голосования, перенос-
ные и стационарные ящики для голосования, изготовленные из прозрачного материала.  
 Государственная символика используется в соответствии с законодательством 
г. Севастополя.
 Стационарные и переносные ящики для голосования с момента их опечатывания 
(опломбирования) и до вскрытия должны находиться в поле зрения членов УИК, наблюда-
телей. Опечатывание (опломбирование) должно исключать возможность вскрытия ящиков 
кроме как путем снятия печатей или пломб. 
 Контроль за сохранностью ящиков для голосования в день голосования возлагается 
на членов УИК с правом решающего голоса, определяемых решением УИК. 

4.3. Обеспечение УИК охраной

 Органы внутренних дел Российской Федерации должны разработать мероприятия по 
обеспечению в период подготовки и проведения выборов общественного порядка на ка-
ждом избирательном участке, охраны мест для хранения избирательной документации. 
В соответствии с указанными мероприятиями после получения УИК избирательных бюлле-
теней помещения участков берутся под охрану работниками полиции и снимаются с охраны 
по согласованию с председателем УИК после передачи документации УИК в вышестоящую 
избирательную комиссию либо ее размещения в ином охраняемом помещении. В день голосо-
вания организуется круглосуточное дежурство. За сутки до дня голосования помещение об-
следуется кинологом со служебной собакой, о чем составляется соответствующий акт, затем 
помещение опечатывается и принимается под охрану сотрудником полиции. Ночное дежур-
ство осуществляется сотрудником полиции путем периодического обхода и осмотра охраняе-
мого помещения (помещений) избирательной комиссии. 
 Представители пожарной охраны на каждом избирательном участке проверяют соблю-
дение норм и правил противопожарной безопасности.
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4.4. Осуществление контроля за соблюдением правил 
предвыборной агитации на территории избирательного участка

 Контроль за соблюдением правил предвыборной агитации на выборах осуществляют 
все избирательные комиссии. Объектом контрольных полномочий УИК в этой области являет-
ся соблюдение правил размещения агитационных материалов на территории избирательного 
участка, а также контроль за соблюдением на территории избирательного участка запрета 
на проведение предвыборной агитации в день, предшествующий дню голосования, и в день 
голосования (13 и 14 сентября 2014 года), запрета на подкуп избирателей и других ограни-
чений, установленных в статье 56 Федерального закона.
 Печатные агитационные материалы – плакаты, листовки, буклеты и т.п. могут быть 
размещены в специально отведенных для этой цели органами местного самоуправления ме-
стах. Органы местного самоуправления по предложению территориальной избирательной 
комиссии не позднее чем за 45 дней до дня голосования обязаны выделить и оборудовать 
на территории каждого избирательного участка специальные места (специальное место) для 
размещения печатных предвыборных агитационных материалов. Указанные места должны 
быть удобны для посещения избирателями и располагаться таким образом, чтобы избиратели 
могли прочесть размещенную информацию. УИК следует получить в соответствующей терри-
ториальной избирательной комиссии список мест, выделенных для размещения указанных 
агитационных материалов.
 Агитационные материалы могут быть размещены в других местах при соблюдении сле-
дующих установленных законом условий: 

• печатные агитационные материалы могут вывешиваться (расклеиваться, разме-
щаться) в помещениях, на зданиях, сооружениях и иных объектах только с согласия 
и на условиях собственников, владельцев указанных объектов. Размещение агитаци-
онных материалов на объекте, находящемся в государственной или муниципальной 
собственности либо в собственности организации, имеющей на день официального 
опубликования (публикации) решения о назначении выборов депутатов Законода-
тельного Собрания в своем уставном (складочном) капитале долю (вклад) Российской 
Федерации, субъектов Российской Федерации и (или) муниципальных образований, 
превышающую (превышающий) 30 процентов, осуществляется на равных условиях 
для всех кандидатов, избирательных объединений;
• запрещается вывешивать (расклеивать, размещать) печатные агитационные мате-
риалы на памятниках, обелисках, зданиях, сооружениях и в помещениях, имеющих 
историческую, культурную или архитектурную ценность, а также в зданиях, в которых 
размещены избирательные комиссии, помещения для голосования, и на расстоянии 
менее 50 метров от входа в них.

 В разрешении вопросов о том, какие именно объекты имеют историческую, культур-
ную или архитектурную ценность, необходимо руководствоваться Федеральным законом 
от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории 
и культуры) народов Российской Федерации».
 Все печатные и аудиовизуальные агитационные материалы должны содержать наи-
менование, юридический адрес и идентификационный номер налогоплательщика организа-
ции (фамилию, имя, отчество лица и наименование субъекта Российской Федерации, района, 
города, иного населенного пункта, где находится место его жительства), изготовившей (изго-
товившего) данные материалы, наименование организации (фамилию, имя, отчество лица), 
заказавшей (заказавшего) их, а также информацию о тираже и дате выпуска этих материалов 
и указание об оплате их изготовления из средств соответствующего избирательного фонда.
 Агитационные печатные материалы, ранее размещенные с соблюдением вышеука-
занных условий на зданиях и сооружениях (включая рекламные конструкции) сохраняются 
в день голосования на прежних местах. Иные агитационные материалы до 13 сентября 2014 
года должны быть удалены с мест размещения. Распространение агитационных материалов, 
равно как и проведение предвыборной агитации иными методами 13 и 14 сентября 2014 года 
запрещается.
 Пунктом 2 статьи 56 Федерального закона запрещено осуществлять подкуп избирате-
лей, который заключается во вручении им денежных средств, подарков и иных материальных 
ценностей, кроме как за выполнение организационной работы (за сбор подписей избирате-
лей, агитационную работу); производить вознаграждение избирателей, выполнявших указан-
ную организационную работу, в зависимости от итогов голосования или обещать произвести 
такое вознаграждение; проводить льготную распродажу товаров, бесплатно распространять 
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любые товары, за исключением печатных материалов (в том числе иллюстрированных) и 
значков, специально изготовленных для избирательной кампании; предоставлять услуги без-
возмездно или на льготных условиях, а также воздействовать на избирателей посредством 
обещаний передачи им денежных средств, ценных бумаг и других материальных благ (в том 
числе по итогам голосования), оказания услуг иначе чем на основании принимаемых в соот-
ветствии с законодательством решений органов государственной власти, органов местного 
самоуправления.
 При поступлении информации о вышеуказанных нарушениях участковая избиратель-
ная комиссия обращается к представителю полиции, который должен обеспечить пресечение 
незаконной агитации и уведомить участковую комиссию о принятых мерах. О факте незакон-
ной агитации и о принятых мерах участковая комиссия незамедлительно информирует выше-
стоящую территориальную избирательную комиссию.

(статьи 48, 49, 53, 54, 56 Федерального закона, статьи 51, 52, 56, 57, 58 Закона о выборах де-
путатов Законодательного Собрания, статьи 60, 61, 65, 66, 67 Закона о выборах депутатов 
представительных органов)

5. ПРЕДСТАВИТЕЛИ ИЗБИРАТЕЛЬНЫХ ОБЪЕДИНЕНИЙ 

И КАНДИДАТОВ

 От имени кандидатов, выдвинутых непосредственно, вправе выступать уполномочен-
ные представители по финансовым вопросам и доверенные лица.
 От имени кандидатов, выдвинутых в составе городского списка кандидатов, и от име-
ни избирательного объединения, выдвинувшего городской список кандидатов, вправе высту-
пать уполномоченные представители, уполномоченные представители по финансовым вопро-
сам, и доверенные лица.

5.1. Уполномоченные представители

 Уполномоченные представители избирательного объединения, уполномоченные пред-
ставители по финансовым вопросам избирательного объединения или кандидата действуют 
на основании удостоверений, выданных Севастопольской городской избирательной комисси-
ей, избирательной комиссией муниципального образования, форма которых устанавливается 
Севастопольской городской избирательной комиссией, избирательной комиссией муниципаль-
ного образования.
 Уполномоченный представитель избирательного объединения представляет избира-
тельное объединение по всем вопросам, связанным с его участием в выборах.
 Уполномоченные представители избирательного объединения осуществляют свои 
полномочия со дня их регистрации и до момента утраты своего статуса всеми кандидата-
ми, включенными в список кандидатов, выдвинутый этим избирательным объединением, но 
не позднее дня официального опубликования результатов выборов. Полномочия уполномо-
ченных представителей  по финансовым вопросам избирательного объединения или канди-
дата истекают через 60 дней со дня голосования, а при судебном разбирательстве с участием 
назначившего уполномоченного представителя избирательного объединения или кандидата – 
в день, следующий за днем вступления в законную силу решения суда. Избирательное объ-
единение вправе в любое время прекратить полномочия уполномоченного представителя, 
письменно известив его об этом и направив копию соответствующего решения в избиратель-
ную комиссию. Уполномоченный представитель вправе в любое время по собственной иници-
ативе сложить с себя полномочия, вернув в избирательную комиссию выданное ему удосто-
верение и уведомив назначившее его избирательное объединение.
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5.2. Доверенные лица

 Доверенные лица избирательного объединения или кандидата, назначенные избира-
тельным объединением или кандидатом, действуют на основании получаемых в Севастополь-
ской городской избирательной комиссии, избирательной комиссии муниципального образо-
вания, окружной избирательной комиссии удостоверений, форма которых устанавливается 
Севастопольской городской избирательной комиссией, избирательной комиссией муници-
пального образования.
 Доверенные лица осуществляют агитационную деятельность в пользу назначившего 
их избирательного объединения или кандидата.
 Доверенное лицо не имеет полномочий наблюдателя.
 Доверенное лицо вправе назначать наблюдателей. 

(статьи 39, 43 Федерального закона, статьи 28, 42, 45 Закона о выборах депутатов Законода-
тельного Собрания, статьи 50, 51, 52 Закона о выборах депутатов представительных органов)

6. РАССМОТРЕНИЕ УИК ЖАЛОБ

(ЗАЯВЛЕНИЙ, ОБРАЩЕНИЙ) НА НАРУШЕНИЕ ЗАКОНА

 УИК обязаны в пределах своей компетенции рассматривать поступившие к ним в пе-
риод избирательной кампании обращения о нарушении закона, проводить проверки по этим 
обращениям и давать лицам, направившим обращения, письменные ответы в пятидневный 
срок, но не позднее дня, предшествующего дню голосования, а по обращениям, поступившим 
в день голосования или в день, следующий за днем голосования, – немедленно. Если факты, 
содержащиеся в обращениях, требуют дополнительной проверки, решения по ним принима-
ются не позднее чем в десятидневный срок.
 Если в обращении указывается на факты нарушения Федерального закона, иных фе-
деральных законов, законов города Севастополя в части, касающейся подготовки и проведе-
ния выборов, избирательным объединением, выдвинувшим список кандидатов, кандидатом, 
представители этого избирательного объединения, кандидат должны быть незамедлитель-
но оповещены о поступлении такого обращения. Указанные лица вправе давать объяснения 
по существу обращения.
 Поступающие жалобы (заявления, обращения) необходимо регистрировать в реестре 
учета жалоб (заявлений) (образец № 14 к Части II Рабочего блокнота). Обращения принима-
ются в письменном виде.
 На устное обращение дается устный ответ заявителю, а если требуется проверка – 
письменный ответ.
 Обращения принимаются председателем комиссии, либо его заместителем, либо се-
кретарем УИК, иным уполномоченным членом УИК. Если лицо, подающее обращение, требует 
отметки о получении, член комиссии, принимающий обращение, сверяет копию с оригиналом 
и проставляет на копии надпись «Получено», дату и время получения, а также свою подпись 
и должность в комиссии.
 Поступившие в ходе избирательной кампании жалобы (заявления, обращения) рас-
сматриваются в следующем порядке:

1) единолично должностным лицом избирательной комиссии с последующим направ-
лением ответа заявителю;
2) коллегиально на заседании УИК с последующим принятием решения УИК.

 Для рассмотрения обращения председатель участковой комиссии сначала объявляет 
членам комиссии о поступлении обращения, оглашает его содержание и предлагает членам 
комиссии, а также лицу, подавшему обращение, высказать свое мнение относительно проек-
та решения комиссии по данному обращению. После этого председатель участковой избира-
тельной комиссии формулирует поступившие предложения по проекту мотивированного ре-
шения, которое необходимо принять по результатам рассмотрения поступившего обращения, 
и проводит голосование по проекту данного решения. Голосование считается состоявшим-
ся, если в нем приняло участие более половины установленного численного состава членов 
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участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса. Решение по рассмотрению 
обращения считается принятым, если за него проголосовало более половины членов участ-
ковой комиссии с правом решающего голоса, принимавших участие в голосовании.
 Решение по итогам рассмотрения обращения оформляется в письменном виде в двух 
экземплярах.
 По структуре решение участковой избирательной комиссии о результатах рассмотре-
ния соответствующего обращения должно состоять из вводной, описательно-мотивировочной 
и резолютивной частей.
 В таком решении должно быть указано:

• дата и время подачи обращения;
• фамилия, имя, отчество и статус лица, подавшего обращение;
• изложение краткого содержания обращения;
• обоснование правовой позиции, которой руководствуется УИК при принятии реше-
ния, с указанием соответствующей нормы закона, иного нормативного правового акта;
• в резолютивной части – полная формулировка принимаемого решения участковой 
избирательной комиссии исходя из следующих вариантов: 

1) признать факт нарушения, указанный в обращении, подтвердившимся и принять 
необходимые меры;
2) направить обращение для проведения проверки и принятия необходимых мер 
в правоохранительные либо иные органы исполнительной власти. Указанные орга-
ны обязаны в пятидневный срок, если представление получено за пять и менее 
дней до дня голосования, – не позднее дня, предшествующего дню голосования, 
а если в день голосования или в день, следующий за днем голосования, – немед-
ленно принять меры по пресечению этих нарушений и незамедлительно проин-
формировать о результатах обратившуюся комиссию. Если факты, содержащиеся 
в представлении комиссии, требуют дополнительной проверки, указанные меры 
принимаются не позднее чем в десятидневный срок.
3) признать факт нарушения, указанный в обращении, не подтвердившимся;

• номер, дата и время принятия решения;
• подписи председателя и секретаря участковой избирательной комиссии;
• печать участковой избирательной комиссии.

 В случае если обращение поступило в день голосования и до момента подписания про-
токола участковой избирательной комиссии об итогах голосования, один экземпляр решения 
участковой комиссии вместе с текстом соответствующего обращения прилагается к первому 
экземпляру протокола об итогах голосования.
 Другой экземпляр решения вручается лицу, подавшему обращение (по его требо-
ванию). При этом на предварительно изготовленной участковой избирательной комиссией 
копии решения о результатах рассмотрения соответствующего обращения заявитель соб-
ственноручно проставляет дату, время и подпись с отметкой о получении данного решения. 
Соответствующие реквизиты решения вносятся в графы 7 и 8 реестра учета жалоб (заявле-
ний) на нарушения избирательного законодательства.
 Заявитель имеет право присутствовать при рассмотрении его жалобы (заявления, об-
ращения). Если рассмотрение отложено, комиссия обязана уведомить это лицо о том, когда 
будет происходить рассмотрение обращения, и обеспечить возможность присутствия указан-
ного лица при рассмотрении его обращения.
 Решения и действия (бездействие) УИК и ее должностных лиц, нарушающие избира-
тельные права граждан, могут быть обжалованы в ТИК, а также в суд.
 Предварительное обращение в вышестоящую избирательную комиссию не является 
обязательным условием для обращения в суд. 
 Решения суда и вышестоящей избирательной комиссии обязательны для исполнения 
участковыми избирательными комиссиями. 
 
(Статьи 75, 77, пункт 4 статьи 78 Федерального закона, статья 96 Закона о выборах депу-
татов представительных органов) 



31

Рабочий блокнот участковой избирательной комиссии. Часть первая

7. ХРАНЕНИЕ И ПЕРЕДАЧА ДОКУМЕНТОВ, СВЯЗАННЫХ 

С ПОДГОТОВКОЙ И ПРОВЕДЕНИЕМ ВЫБОРОВ

 В УИК в течение срока ее полномочий хранятся, а затем передаются в ТИК дела 
(папки) с документами постоянного и временного хранения согласно утвержденной 
номенклатуре дел. 
 В каждое дело (папку) вкладывается опись документов (образцы № 15, 16). На обложку 
дела (папки) наклеивается соответствующая этикетка. 
 Нумерация листов в деле (папке) с документами постоянного и временного хранения, 
а также сквозная нумерация этих папок в описях и на этикетках выполняются карандашом. 
Листы описей не нумеруются. В описи дела (папки) с документами, передаваемыми в ТИК 
(МИК), перечисляются все документы. 
 УИК составляет сводную опись (образец № 17) сдаваемых избирательных документов 
в двух экземплярах. 
 Избирательная документация передается в ТИК (МИК) по акту (образец № 18).

8. ЮРИДИЧЕСКАЯ ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НАРУШЕНИЕ ЗАКОНА 

8.1. Расформирование УИК

 УИК может быть расформирована судом в случаях: 
1) нарушения комиссией избирательных прав граждан, повлекшего за собой призна-
ние Севастопольской городской избирательной комиссией в порядке, установленном 
Федеральным законом (в том числе на основании решения суда), недействительными 
итогов голосования на соответствующем избирательном участке;
2) неисполнения комиссией решения суда или вышестоящей избирательной комиссии.

 С заявлением в суд о расформировании УИК вправе обратиться группа депутатов чис-
ленностью не менее одной трети от общего числа депутатов Законодательного Собрания, 
либо Центральная избирательная комиссия Российской Федерации, либо Севастопольская 
городская избирательная комиссия.

(Статья 31 Федерального закона) 

8.2. Административная ответственность

 В соответствии со статьей 79 Федерального закона «Об основных гарантиях избира-
тельных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» ответствен-
ность за нарушение законодательства о выборах устанавливается федеральными законами.
 Субъектами административной ответственности за нарушение действующего законо-
дательства о выборах в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административ-
ных правонарушениях (далее – Кодекс) являются физические лица – граждане или долж-
ностные лица; юридические лица. 
 В статье 28.3 Кодекса определен круг должностных лиц, которые могут возбуждать 
дела об административных правонарушениях в области избирательного законодательства.
Прокурором может быть возбуждено производство по любой статье Кодекса в соответствии со 
статьей 28.4 (часть 1) при осуществлении надзора за соблюдением Конституции Российской 
Федерации и исполнением законов, действующих на территории Российской Федерации. 
 Инициировать, в случае необходимости, возбуждение дела об административном пра-
вонарушении может любой гражданин через должностное лицо, уполномоченное Кодексом, 
или путем непосредственного обращения к прокурору. 
 Нарушение права гражданина на ознакомление со списком избирателей, либо нерас-
смотрение в установленный законом срок заявления о неправильности в списке избирателей, 
либо отказ выдать гражданину письменный ответ о причине отклонения заявления о вне-
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сении исправления в список избирателей – влечет наложение административного штрафа 
в размере от одной тысячи до одной тысячи пятисот рублей (статья 5.1). 
 Неисполнение решения избирательной комиссии, принятого в пределах ее компе-
тенции, – влечет наложение административного штрафа на должностных лиц в размере 
от одной тысячи до двух тысяч рублей; на юридических лиц – от десяти тысяч до двад-
цати тысяч рублей. Непредставление государственными органами, органами местного са-
моуправления, общественными объединениями, организациями независимо от формы соб-
ственности, в том числе организациями, осуществляющими теле- и (или) радиовещание, 
редакциями периодических печатных изданий, а также должностными лицами указанных 
органов и организаций в избирательную комиссию сведений и материалов, запрашивае-
мых комиссией в соответствии с законом, либо представление таких сведений и материалов 
с нарушением установленного законом срока, за исключением случаев, предусмотренных 
статьей 5.4 и частью 1 статьи 5.17 Кодекса, – влечет наложение административного штрафа 
на должностных лиц в размере от одной тысячи до одной тысячи пятисот рублей; на юриди-
ческих лиц – от десяти до пятнадцати тысяч рублей (статья 5.3). 
 Нарушение прав члена избирательной комиссии, наблюдателя, иностранного (между-
народного) наблюдателя, доверенного лица или уполномоченного представителя кандида-
та, избирательного объединения либо представителя средства массовой информации на осу-
ществление наблюдения и на своевременное получение информации и копий избирательных 
документов, получение которых предусмотрено законом, – влечет наложение администра-
тивного штрафа на граждан в размере от пятисот и до одной тысячи рублей; на должностных 
лиц – от одной тысячи до двух тысяч рублей (часть 1 статьи 5.6).
 Выдача председателем, заместителем председателя, секретарем или иным членом из-
бирательной комиссии с правом решающего голоса лицам, указанным в части 1 настоящей 
статьи, заверенной копии протокола избирательной комиссии об итогах голосования, о ре-
зультатах выборов, содержащей данные, которые не соответствуют данным, содержащимся 
в первом экземпляре соответствующего протокола, либо заверение председателем, замести-
телем председателя, секретарем или иным членом избирательной комиссии с правом решаю-
щего голоса копии протокола с нарушением требований, предусмотренных законом, – влечет 
наложение административного штрафа в размере от одной тысячи пятисот до двух тысяч ру-
блей (часть 2 статьи 5.6). 
 Отказ работодателя предоставить предусмотренный законом отпуск зарегистрирован-
ному кандидату, доверенному лицу зарегистрированного кандидата, избирательного объе-
динения для проведения агитационной и иной предусмотренной законом деятельности, спо-
собствующей избранию зарегистрированного кандидата, списка кандидатов, а равно отказ 
работодателя освободить от работы в установленном законом порядке члена избирательной 
комиссии для участия в подготовке и проведении выборов – влечет наложение администра-
тивного штрафа в размере от одной тысячи пятисот до двух тысяч рублей (статья 5.7).
 Предвыборная агитация вне агитационного периода, установленного законодатель-
ством о выборах, либо в местах, где ее проведение запрещено законодательством о выборах, 
– влечет наложение административного штрафа на граждан в размере от одной тысячи до 
одной тысячи пятисот рублей; на должностных лиц – от двух тысяч до пяти тысяч рублей; на 
юридических лиц – от двадцати тысяч до ста тысяч рублей (статья 5.10).
 Проведение предвыборной агитации лицами, которым участие в ее проведении за-
прещено федеральным законом, а равно привлечение к проведению предвыборной агита-
ции лиц, которые не достигнут на день голосования возраста 18 лет, в формах и методами, 
которые запрещены федеральным законом, – влечет наложение административного штрафа 
на граждан в размере от одной тысячи до одной тысячи пятисот рублей; на должностных лиц 
– от двух тысяч до трех тысяч рублей; на юридических лиц – от двадцати тысяч до тридцати 
тысяч рублей (статья 5.11).
 Размещение печатных агитационных материалов в местах, где это запрещено феде-
ральным законом, либо размещение этих материалов в помещениях, зданиях, на сооруже-
ниях и иных объектах без разрешения собственников или владельцев указанных объектов 
– влечет наложение административного штрафа на граждан в размере от пятисот до одной 
тысячи рублей; на должностных лиц – от одной тысячи пятисот до двух тысяч рублей; на 
юридических лиц – от двадцати тысяч до тридцати тысяч рублей (часть 2 статьи 5.12).
 Умышленное уничтожение или повреждение информационных либо агитационных 
печатных материалов, вывешенных в соответствии с законом на зданиях, сооружениях или 
иных объектах с согласия их собственника или владельца в ходе избирательной кампании, 
либо нанесение надписей или изображений на информационные либо агитационные печат-
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ные материалы – влечет наложение административного штрафа в размере от пятисот до од-
ной тысячи рублей (статья 5.14).
 Подкуп избирателей, если эти действия не содержат уголовно наказуемого деяния, 
либо осуществление благотворительной деятельности с нарушением законодательства о вы-
борах – влечет наложение административного штрафа на граждан в размере от двух тысяч до 
двух тысяч пятисот рублей; на должностных лиц – от трех тысяч до четырех тысяч рублей; на 
юридических лиц – от тридцати тысяч до пятидесяти тысяч рублей (статья 5.16).
 Выдача членом избирательной комиссии гражданину избирательного бюллетеня 
в целях предоставления возможности проголосовать вместо другого избирателя или прого-
лосовать более одного раза в ходе одного и того же голосования либо выдача граждани-
ну заполненного избирательного бюллетеня – влечет наложение административного штрафа 
в размере от двух тысяч до трех тысяч пятисот рублей (часть 1 статьи 5.22). 
 Сокрытие остатков тиражей избирательных бюллетеней – влечет наложение админи-
стративного штрафа на граждан в размере от одной тысячи пятисот до двух тысяч пятисот 
рублей; на должностных лиц – от трех тысяч до четырех тысяч рублей; на юридических лиц 
– от тридцати тысяч до пятидесяти тысяч рублей (статья 5.23). 
 Нарушение председателем или членом избирательной комиссии установленного зако-
ном порядка подсчета голосов либо установленного законом порядка обработки итогов го-
лосования – влечет наложение административного штрафа в размере от пятисот до одной 
тысячи пятисот рублей (часть 1 статьи 5.24). 
 Нарушение председателем или членом избирательной комиссии установленного фе-
деральным законом порядка составления протокола об итогах голосования с отметкой «По-
вторный» или «Повторный подсчет голосов» – влечет наложение административного штрафа 
в размере от одной тысячи пятисот до двух тысяч рублей (часть 2 статьи 5.24). 
 Непредоставление либо несвоевременное предоставление председателем УИК для оз-
накомления избирателям, зарегистрированным кандидатам, избирательным объединениям, 
наблюдателям, иностранным (международным) наблюдателям, представителям средств мас-
совой информации сведений об итогах голосования – влечет наложение административного 
штрафа в размере от пятисот до одной тысячи рублей (часть 1 статьи 5.25). 
 Нарушение запрета на проведение в период избирательной кампании лотерей и дру-
гих основанных на риске игр, в которых выигрыш призов или участие в розыгрыше призов 
зависит от итогов голосования, результатов выборов либо которые иным образом связаны 
с выборами, – влечет наложение административного штрафа на граждан в размере от двух 
тысяч до двух тысяч пятисот рублей; на должностных лиц – от трех тысяч до пяти тысяч ру-
блей; на юридических лиц – от тридцати тысяч до пятидесяти тысяч рублей (статья 5.49).
 Непредставление председателем, заместителем председателя или секретарем избира-
тельной комиссии в вышестоящую избирательную комиссию документов, связанных с подго-
товкой и проведением выборов, или их представление с нарушением установленных законом 
сроков – влечет наложение административного штрафа в размере от двух тысяч до пяти ты-
сяч рублей (часть 1 статьи 5.56).
 Уничтожение документов, связанных с подготовкой и проведением выборов, до исте-
чения сроков их хранения, а также нарушение установленного порядка уничтожения таких 
документов – влечет наложение административного штрафа на граждан в размере от одной 
тысячи пятисот до двух тысяч рублей; на должностных лиц – от двух тысяч до пяти тысяч ру-
блей (часть 2 статьи 5.56).
 Согласно статье 28.3 Кодекса полномочия по составлению протоколов об администра-
тивных правонарушениях, предусмотренных статьями 5.3–5.5, 5.8–5.10, 5.12, 5.15, 5.17–
5.20, 5.50, 5.51, 5.56 Кодекса, принадлежит уполномоченным членам участковой избира-
тельной комиссии с правом решающего голоса. Соответствующая участковая избиратлеьная 
комиссия должна своим решением назначить такого члена комиссии.

(Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях)
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8.3. Уголовная ответственность

 Уголовный кодекс Российской Федерации (извлечения):

Статья 141. Воспрепятствование осуществлению избирательных прав или ра-
боте избирательных комиссий
 1. Воспрепятствование свободному осуществлению гражданином своих избиратель-
ных прав или права на участие в референдуме, нарушение тайны голосования, а также вос-
препятствование работе избирательных комиссий, комиссий референдума либо деятельности 
члена избирательной комиссии, комиссии референдума, связанной с исполнением им сво-
их обязанностей, – наказывается штрафом в размере до восьмидесяти тысяч рублей или 
в размере заработной платы или иного дохода осужденного за период до шести месяцев, 
либо обязательными работами на срок до трехсот шестидесяти часов, либо исправительными 
работами на срок до одного года.

 2. Те же деяния:
 а) соединенные с подкупом, обманом, принуждением, применением насилия либо 
с угрозой его применения;
 б) совершенные лицом с использованием своего служебного положения;
 в) совершенные группой лиц по предварительному сговору или организованной груп-
пой, – наказываются штрафом в размере от ста тысяч до трехсот тысяч рублей или в раз-
мере заработной платы или иного дохода осужденного за период от одного года до двух лет, 
либо обязательными работами на срок до четырехсот восьмидесяти часов, либо исправитель-
ными работами на срок до двух лет, либо принудительными работами на срок до пяти лет, 
либо арестом на срок до шести месяцев, либо лишением свободы на срок до пяти лет.

 3. Вмешательство с использованием должностного или служебного положения в осу-
ществление избирательной комиссией, комиссией референдума ее полномочий, установ-
ленных законодательством о выборах и референдумах, с целью повлиять на ее решения, 
а именно требование или указание должностного лица по вопросам регистрации кандида-
тов, списков кандидатов, подсчета голосов избирателей, участников референдума и по иным 
вопросам, относящимся к исключительной компетенции избирательной комиссии, комиссии 
референдума, а равно неправомерное вмешательство в работу Государственной автомати-
зированной системы Российской Федерации «Выборы» – наказывается штрафом в размере 
от двухсот тысяч до пятисот тысяч рублей или в размере заработной платы или иного дохо-
да осужденного за период от одного года до трех лет, либо принудительными работами на 
срок до четырех лет, либо лишением свободы на срок до четырех лет со штрафом в размере 
до восьмидесяти тысяч рублей или в размере заработной платы или иного дохода осужденно-
го за период до шести месяцев либо без такового.
 
Статья 142. Фальсификация избирательных документов,
документов референдума

 1. Фальсификация избирательных документов, документов референдума, если это де-
яние совершено членом избирательной комиссии, комиссии референдума, уполномоченным 
представителем избирательного объединения, группы избирателей, инициативной группы 
по проведению референдума, иной группы участников референдума, а также кандидатом 
или уполномоченным им представителем, – наказывается штрафом в размере от ста тысяч 
до трехсот тысяч рублей или в размере заработной платы или иного дохода осужденного 
за период до двух лет, либо принудительными работами на срок до четырех лет, либо лише-
нием свободы на тот же срок.

 2. Подделка подписей избирателей, участников референдума в поддержку выдвиже-
ния кандидата, списка кандидатов, выдвинутого избирательным объединением, инициативы 
проведения референдума или заверение заведомо подделанных подписей (подписных ли-
стов), совершенные группой лиц по предварительному сговору или организованной группой, 
либо соединенные с подкупом, принуждением, применением насилия или угрозой его при-
менения, а также с уничтожением имущества или угрозой его уничтожения, либо повлекшие 
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существенное нарушение прав и законных интересов граждан или организаций либо охраня-
емых законом интересов общества или государства, — наказываются штрафом в размере 
от двухсот тысяч до пятисот тысяч рублей или в размере заработной платы или иного дохода 
осужденного за период от одного года до трех лет, либо лишением права занимать опреде-
ленные должности или заниматься определенной деятельностью на срок от двух до пяти лет, 
либо принудительными работами на срок до трех лет, либо лишением свободы на тот же срок.

 3. Незаконное изготовление, а равно хранение либо перевозка незаконно изготовлен-
ных избирательных бюллетеней, бюллетеней для голосования на референдуме, открепитель-
ных удостоверений – наказываются штрафом в размере от двухсот тысяч до пятисот тысяч 
рублей или в размере заработной платы или иного дохода осужденного за период от одного 
года до трех лет, либо лишением права занимать определенные должности или заниматься 
определенной деятельностью на срок от двух до пяти лет, либо принудительными работами 
на срок до трех лет, либо лишением свободы на тот же срок.

Статья 1421. Фальсификация итогов голосования

 Включение неучтенных бюллетеней в число бюллетеней, использованных при голосо-
вании, либо представление заведомо неверных сведений об избирателях, участниках рефе-
рендума, либо заведомо неправильное составление списков избирателей, участников рефе-
рендума, выражающееся во включении в них лиц, не обладающих активным избирательным 
правом, правом на участие в референдуме, или вымышленных лиц, либо фальсификация 
подписей избирателей, участников референдума в списках избирателей, участников рефе-
рендума, либо замена действительных бюллетеней с отметками избирателей, участников ре-
ферендума, либо порча бюллетеней, приводящая к невозможности определить волеизъявле-
ние избирателей, участников референдума, либо незаконное уничтожение бюллетеней, либо 
заведомо неправильный подсчет голосов избирателей, участников референдума, либо под-
писание членами избирательной комиссии, комиссии референдума протокола об итогах голо-
сования до подсчета голосов или установления итогов голосования, либо заведомо неверное 
(не соответствующее действительным итогам голосования) составление протокола об итогах 
голосования, либо незаконное внесение в протокол об итогах голосования изменений после 
его заполнения, либо заведомо неправильное установление итогов голосования, определе-
ние результатов выборов, референдума – наказываются штрафом в размере от двухсот ты-
сяч до пятисот тысяч рублей или в размере заработной платы или иного дохода осужденного 
за период от одного года до трех лет, либо принудительными работами на срок до четырех 
лет, либо лишением свободы на тот же срок.
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ЧАСТЬ II
ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРОВЕДЕНИЕ ГОЛОСОВАНИЯ

1. ВРЕМЯ ГОЛОСОВАНИЯ

 Голосование проводится 14 сентября 2014 года с 8 до 20 часов по местному времени. 
О дне, времени и месте голосования ТИК и УИК обязаны оповестить избирателей не позднее 
чем за десять дней до дня голосования через средства массовой информации или иным спосо-
бом (приглашения), а при проведении досрочного голосования в соответствии со статьей 66 
Закона о выборах депутатов Законодательного Собрания, статьей 79 Закона о выборах депу-
татов представительных органов – не позднее чем за пять дней до дня досрочного голосова-
ния. 

2. ДОСРОЧНОЕ ГОЛОСОВАНИЕ

 При проведении досрочного голосования вправе присутствовать лица, указанные 
в пункте 1.4 Части I Рабочего блокнота. 

2.1. Досрочное голосование всех избирателей на одном
или нескольких избирательных участках, образованных на судах,
которые в день голосования будут находиться в плавании

 Севастопольская городская избирательная комиссия, избирательная комиссия муни-
ципального образования вправе разрешить провести досрочно голосование всех избирателей 
на одном или нескольких избирательных участках, образованных на судах, которые в день 
голосования будут находиться в плавании. Севастопольская городская избирательная комис-
сия, избирательная комиссия муниципального образования вправе разрешить такое голосова-
ние на день в период не ранее чем за 20 дней до дня голосования. В этом случае досрочное 
голосование проводится с соблюдением требований, предусмотренных статьей 65 Закона о 
выборах депутатов Законодательного Собрания, статьей 78 Закона о выборах депутатов пред-
ставительных органов. Отличием такого досрочного голосования от проведения голосования 
14 сентября 2014 года является указание на иную дату голосования, чем 14 сентября 2014 
года. Все остальные процедуры, оформление документов осуществляются в соответствии с 
Частью II настоящего Рабочего блокнота. 
 Территориальная избирательная комиссия (избирательная комиссия муниципально-
го образования) и участковая избирательная комиссия обязаны оповестить избирателей не 
позднее чем за пять дней до дня досрочного голосования через средства массовой информа-
ции или иным способом (приглашения) о дне, времени и месте голосования.
 Подсчет голосов избирателей и установление итогов голосования осуществляются сра-
зу после окончания досрочного голосования в соответствии с требованиями, предусмотрен-
ными Частью III настоящего Рабочего блокнота.

2.2. Досрочное голосование избирателей
в помещении УИК с 3 по 13 сентября 2014 года
 Если избиратель в день голосования 14 сентября 2014 года по уважительной причи-
не (отпуск, командировка, режим трудовой и учебной деятельности, выполнение государ-
ственных и общественных обязанностей, состояние здоровья и иные уважительные причины) 
будет отсутствовать по месту своего жительства и не сможет прибыть в помещение для го-
лосования, то он вправе проголосовать досрочно на избирательном участке, на котором он 
включен в список избирателей.
 Досрочное голосование проводится путем заполнения избирателем бюллетеня в по-
мещении соответствующей участковой избирательной комиссии в период с 3 по 13 сентября 
2014 года. Досрочное голосование проводится не менее четырех часов в день в рабочие дни 
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в вечернее время (после 16:00) и в выходные дни. 13 сентября 2014 года досрочное голосо-
вание должно быть проведено до 16:00. График работы избирательных комиссий для прове-
дения досрочного голосования определяется Севастопольской городской избирательной ко-
миссией, МИК и размещается на соответствующем сайте в сети Интернет, а также подлежит 
опубликованию в средствах массовой информации или обнародованию иным способом. Тер-
риториальная избирательная комиссия (избирательная комиссия муниципального образова-
ния) и участковая избирательная комиссия обязаны оповестить избирателей не позднее чем 
за 5 дней до начала досрочного голосования через средства массовой информации или иным 
способом (приглашения) о дне, времени и месте голосования.
 Помещения, в которых осуществляется досрочное голосование, должны быть обору-
дованы и оснащены в соответствии с требованиями раздела 4 Части I настоящего Рабочего 
блокнота.
 Оборудование помещений для досрочного голосования должно предусматривать воз-
можность присутствия при проведении досрочного голосования всех членов участковой из-
бирательной комиссии, наблюдателей, иных лиц, указанных в пункте 1.4 Части I настоящего 
Рабочего блокнота. В образце № 11 приведена форма списка лиц, присутствовавших при 
проведении досрочного голосования.
 Перед входом в помещение избирательной комиссии, организующей досрочное голо-
сование, а также перед входом в здание, в котором расположено помещение этой избира-
тельной комиссии, должны размещаться объявления о датах, времени и месте проведения 
досрочного голосования, а также короткая справочная информация о том, при каких услови-
ях избиратель вправе проголосовать досрочно.
 При проведении досрочного голосования в помещении избирательной комиссии пред-
седатель (либо по его поручению заместитель председателя или секретарь) избирательной 
комиссии выдает по ведомости дежурным членам избирательной комиссии с правом решаю-
щего голоса определенное количество избирательных бюллетеней для проведения досроч-
ного голосования, а по истечении времени досрочного голосования члены избирательной 
комиссии возвращают председателю (заместителю председателя или секретарю) избиратель-
ной комиссии по ведомости неиспользованные избирательные бюллетени.
 Основанием участия избирателя в досрочном голосовании является обоснованное за-
явление избирателя. Избиратель лично подает в участковую избирательную комиссию заяв-
ление, в котором указывает причину досрочного голосования. В заявлении должны содер-
жаться фамилия, имя и отчество избирателя, адрес его места жительства. Примерная форма 
заявления избирателя дана в образце № 4 к настоящей Части.
 Члены УИК с правом решающего голоса рассматривают заявление, сверяют причину, 
указанную избирателем в заявлении, с перечнем причин, перечисленных в пункте 2 статьи 
65 Федерального закона, при наличии которых избирателю должна быть предоставлена воз-
можность досрочного голосования. Если причина, указанная избирателем в заявлении, вы-
зывает сомнения, то члены избирательной комиссии, принявшие заявление, обязаны проин-
формировать избирателя о том, что его заявление подлежит коллегиальному рассмотрению. 
Избирательная комиссия в течение суток с момента поступления данного заявления избира-
теля, а в день, предшествующий дню голосования, не позднее времени окончания досроч-
ного голосования обязана коллегиально рассмотреть поступившее заявление, при необходи-
мости с участием избирателя – автора рассматриваемого заявления, провести голосование 
и незамедлительно оформить в письменном виде свое решение. 
 Избиратель расписывается за получение избирательного бюллетеня в списке изби-
рателей в соответствующей графе. На заявлении избирателя член соответствующей избира-
тельной комиссии указывает, что избиратель – автор заявления –  проголосовал досрочно, 
при этом указывает дату и время досрочного голосования. Заявление приобщается к списку 
избирателей. В списке избирателей в графе «Особые отметки» делается отметка «Проголосо-
вал досрочно».
 Избирательный бюллетень, заполненный проголосовавшим досрочно избирателем, 
вкладывается избирателем вне места для тайного голосования в специальный непрозрачный 
конверт, который заклеивается. На месте склейки на конверте ставятся подписи двух членов 
участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса, а также членов участковой 
избирательной комиссии с правом совещательного голоса, наблюдателей (по их желанию).
Указанные подписи заверяются печатью участковой избирательной комиссии. 
 13 сентября незамедлительно по завершении досрочного голосования информация 
о числе избирателей, проголосовавших досрочно, представляется участковой избирательной 
комиссией в территориальную избирательную комиссию для каждой избирательной кампа-
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нии, в случае если в ходе одной избирательной кампании выборы проводятся по смешанной 
системе, данные передаются только по единому избирательному округу.
 Заявления досрочно проголосовавших избирателей и запечатанные конверты с изби-
рательными бюллетенями должны храниться до дня голосования секретарем УИК в специаль-
ном сейфе (железном ящике), который должен опечатываться (опломбировываться).
 14 сентября председатель УИК перед началом голосования в присутствии членов УИК, 
иных лиц, указанных в пункте 1.4 Части I настоящего Рабочего блокнота, сообщает о числе 
избирателей, включенных в список избирателей на данном избирательном участке, проголосо-
вавших досрочно. Эта информация размещается на информационном стенде. Председатель УИК 
после предъявления для визуального ознакомления запечатанных конвертов с избирательными 
бюллетенями вскрывает поочередно каждый конверт. Если число досрочно проголосовавших 
избирателей составляет более одного процента от числа избирателей, внесенных в список 
избирателей на избирательном участке (но не менее десяти избирателей), на оборотной сто-
роне избирательных бюллетеней, извлеченных из конвертов досрочно проголосовавших из-
бирателей, непосредственно после извлечения избирательных бюллетеней из конвертов про-
ставляется печать УИК. 
 Председатель УИК, соблюдая тайну волеизъявления избирателя, опускает избиратель-
ные бюллетени в стационарный ящик для голосования. Если на конверте отсутствуют подпи-
си членов УИК, печать УИК, либо из конверта извлечено более одного избирательного бюл-
летеня установленной формы для голосования по соответствующему избирательному округу, 
все извлеченные из данного конверта избирательные бюллетени по соответствующему из-
бирательному округу признаются недействительными, о чем составляется акт. На лицевую 
сторону каждого из этих избирательных бюллетеней, на квадратах, расположенных спра-
ва от фамилий кандидатов (наименований избирательных объединений), вносится запись 
о причине признания избирательного бюллетеня недействительным, которая подтверждает-
ся подписями двух членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса 
и заверяется печатью участковой избирательной комиссии.

(статья 65 Федерального закона, статья 66 Закона о выборах депутатов Законодательного 
Собрания, статья 79 Закона о выборах депутатов представительных органов)

3. ПРИМЕНЕНИЕ ТЕХНИЧЕСКИХ СРЕДСТВ ДОСМОТРА 

ПРИ ОБЕСПЕЧЕНИИ ОХРАНЫ

ОБЩЕСТВЕННОГО ПОРЯДКА И БЕЗОПАСНОСТИ

 В целях обеспечения безопасности граждан и других участников избирательного про-
цесса, антитеррористической защищенности, предотвращения проноса на избирательные 
участки оружия, взрывных устройств, иных металлических предметов, которые возможно ис-
пользовать для совершения правонарушений, на входе в здание, в котором расположено по-
мещение для голосования, применяются технические средства, в частности стационарные и 
ручные металлодетекторы.
 Металлодетекторы, как правило, устанавливаются, настраиваются, в том числе обе-
спечивается зарядка переносного металлодетектора, накануне дня голосования. В день голо-
сования председатель УИК совместно с сотрудниками полиции проверяют готовность техни-
ческих средств досмотра.
 Переносные металлодетекторы используются для поиска металлических предметов, 
скрытых на теле, в одежде человека, в его вещах, только в том случае, если в стационарном 
металлодетекторе сработал сигнал «ТРЕВОГА».
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4. ДЕЙСТВИЯ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ УИК НЕПОСРЕДСТВЕННО 

ПЕРЕД НАСТУПЛЕНИЕМ ВРЕМЕНИ ГОЛОСОВАНИЯ

 Время начала работы участковой комиссии 14 сентября 2014 года должно быть четко 
спланировано исходя из того, что до 8:00 (начала голосования) должен быть произведен ряд 
нижеследующих юридически значимых действий: 

1) Председатель либо секретарь УИК предъявляет присутствующим к осмотру спи-
сок избирателей, после чего раздает книги списка избирателей членам УИК с пра-
вом решающего голоса, выдает членам УИК избирательные бюллетени по ведомости 
(образец № 9).
2) Председатель УИК должен проинформировать присутствующих о количестве из-
бирателей, внесенных в список избирателей, количестве избирателей, которым были 
выданы избирательные бюллетени при проведении досрочного голосования (если оно 
проводилось на избирательном участке), о наличии заявлений с просьбой о проведе-
нии голосования вне помещения для голосования, если они поступили к этому вре-
мени в УИК. Кроме того, председатель УИК информирует присутствующих о решении 
главы местной администрации об образовании избирательного участка, его границах 
и о решении ТИК о формировании УИК.
3) Председатель УИК предъявляет к осмотру членам УИК, иным лицам, присутствую-
щим в день голосования в помещении для голосования, пустые переносные и стацио-
нарные ящики для голосования, которые вслед за этим опечатываются.
4) Председатель УИК проводит работу с конвертами, в которых находятся избиратель-
ные бюллетени избирателей, проголосовавших досрочно (см. раздел 2 настоящей Части). 
В 8:00 председатель УИК объявляет помещение для голосования открытым 
и приглашает избирателей приступить к голосованию.

(статья 64 Федерального закона, статья 65 Закона о выборах депутатов Законодательного 
Собрания, статья 78 Закона о выборах депутатов представительных органов)

5. ПЕРЕДАЧА В ТИК ИНФОРМАЦИИ УИК 

О ХОДЕ ГОЛОСОВАНИЯ В ДЕНЬ ГОЛОСОВАНИЯ

 Накануне дня голосования председатель УИК обязан уточнить в соответствующей ТИК 
время передачи информации о ходе голосования, перечень передаваемых сведений об откры-
тии помещения для голосования и о ходе голосования, номера телефонов, по которым он (за-
меститель председателя либо секретарь УИК) будет передавать сведения в день голосования.

Наименование
передаваемых сведений

Время передачи информации

Число избирателей, включен-
ных в список избирателей

Число избирателей, получив-
ших избирательные бюллетени

Примечание. Сведения передаются с нарастающим итогом.

 Незамедлительно после открытия помещения для голосования в день голосования 
УИК передает соответствующую информацию в ТИК по телефону, в течение дня голосования 
по вышеуказанной схеме информирует ТИК с нарастающим итогом об участии избирателей 
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в выборах по состоянию на соответствующее время, кроме этого, при необходимости пере-
дает другие сведения о соблюдении избирательных прав граждан Российской Федерации. 
После передачи в ТИК сведений об участии избирателей в выборах по состоянию на соот-
ветствующее время председатель УИК доводит указанные данные до сведения наблюдателей 
и иных лиц, указанных в пункте 1.4 Части I настоящего Рабочего блокнота.

(статья 64 Федерального закона, статья 65 Закона о выборах депутатов Законодательного 
Собрания, статья 78 Закона о выборах депутатов представительных органов)

6. ДОКУМЕНТЫ, НА ОСНОВАНИИ КОТОРЫХ ВЫДАЕТСЯ 

ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ

 Избирательные бюллетени выдаются избирателям, включенным в список избирателей, 
по предъявлении паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина.
 Документ, заменяющий паспорт гражданина, – документ, удостоверяющий лич-
ность гражданина, выданный уполномоченным государственным органом. На территории 
Российской Федерации для граждан Российской Федерации такими документами являются:

• военный билет, временное удостоверение, выдаваемое взамен военного билета, 
или удостоверение личности (для лиц, которые проходят военную службу);
• временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдавае-
мое на период оформления паспорта в порядке, утверждаемом Правительством Рос-
сийской Федерации;
• документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации, по кото-
рому гражданин Российской Федерации осуществляет въезд в Российскую Федерацию 
в соответствии с федеральным законом, регулирующим порядок выезда из Российской 
Федерации и въезда в Российскую Федерацию (для лиц, постоянно проживающих за 
пределами территории Российской Федерации);
• справка установленной формы, выдаваемая гражданам Российской Федерации, на-
ходящимся в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых, в поряд-
ке, утверждаемом Правительством Российской Федерации.

 
 Если избирателем предъявляется паспорт гражданина СССР, члену УИК с правом 
решающего голоса перед выдачей избирателю избирательного бюллетеня следует удосто-
вериться в наличии у данного лица активного избирательного права, что подтверждается 
отметкой о регистрации на территории Севастополя на 18 марта 2014 года.

(статья 64 Федерального закона, статья 65 Закона о выборах депутатов Законодательного 
Собрания, статья 78 Закона о выборах депутатов представительных органов)

7. ПОРЯДОК РАБОТЫ С ПЕРВЫМ ЭКЗЕМПЛЯРОМ

СПИСКА ИЗБИРАТЕЛЕЙ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ГОЛОСОВАНИЯ

 Избирательные бюллетени выдаются избирателям, включенным в список избирателей, 
по предъявлении паспорта или документа, заменяющего паспорт.
 В случае если прибывший в помещение для голосования избиратель, зарегистрирован-
ный по месту жительства на территории избирательного участка, не был включен в список 
избирателей, он может быть включен в список дополнительно при предъявлении паспорта 
с отметкой о регистрации по соответствующему адресу, расположенному в границах избира-
тельного участка.
 Если избиратель, от которого поступило и зарегистрировано заявление (устное обра-
щение) о предоставлении ему возможности проголосовать вне помещения для голосования, 
прибыл в помещение для голосования после того, как к нему были направлены члены УИК 
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для проведения голосования вне помещения для голосования, никто из членов УИК не впра-
ве выдать ему в помещении для голосования избирательный бюллетень, пока не возвратятся 
члены УИК, проводящие голосование вне помещения для голосования по заявлению (обра-
щению) этого избирателя, и не будет установлено, что указанный избиратель не проголосо-
вал вне помещения для голосования.
 При получении избирательного бюллетеня избиратель проставляет в списке избирате-
лей серию и номер своего паспорта или документа, заменяющего паспорт.
 С согласия избирателя либо по его просьбе указанные сведения могут быть простав-
лены в списке избирателей членом УИК с правом решающего голоса. Избиратель проверяет 
правильность произведенной записи и расписывается в получении каждого избирательного 
бюллетеня.
 Член УИК, выдавший избирателю избирательные бюллетени, также расписывается 
в соответствующей графе списка избирателей.
 Избиратель, не имеющий возможности самостоятельно расписаться в получении бюл-
летеня или заполнить бюллетень, вправе воспользоваться для этого помощью другого избира-
теля, не являющегося членом комиссии, зарегистрированным кандидатом, уполномоченным 
представителем избирательного объединения, доверенным лицом кандидата, избирательного 
объединения, наблюдателем. В таком случае избиратель устно извещает комиссию о своем 
намерении воспользоваться помощью для заполнения бюллетеня. При этом в соответствую-
щей (соответствующих) графе (графах) списка избирателей указываются фамилия, имя, от-
чество, серия и номер паспорта или документа, заменяющего паспорт, лица, оказывающего 
помощь избирателю.
 В случае если избирателю был выдан новый избирательный бюллетень взамен испор-
ченного, член УИК, выдавший избирательный бюллетень, в графе «Особые отметки» списка 
избирателей делает отметку напротив фамилии данного избирателя «Выдан бюллетень вза-
мен испорченного» и расписывается.

(статья 64 Федерального закона, статья 65 Закона о выборах депутатов Законодательного 
Собрания, статья 78 Закона о выборах депутатов представительных органов)

8. ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕ-

НИЮ ГОЛОСОВАНИЯ ВНЕ ПОМЕЩЕНИЯ ДЛЯ ГОЛОСОВАНИЯ

 УИК обязана обеспечить возможность участия в голосовании избирателям, которые 
внесены в список избирателей на данном избирательном участке и не могут по уважитель-
ным причинам (по состоянию здоровья, инвалидности) самостоятельно прибыть в помещение 
для голосования. 
 Участковая избирательная комиссия на своем заседании вправе признать неуважи-
тельной причину, по которой избиратель не может самостоятельно прибыть в помещение для 
голосования, и на этом основании отказать избирателю в проведении голосования вне по-
мещения для голосования. О принятом решении об отказе в проведении такого голосования 
избирательная комиссия немедленно извещает избирателя.
 Голосование вне помещения для голосования проводится только в день голосования 
и только на основании письменного заявления или устного обращения избирателя (в том 
числе переданного при содействии других лиц) о предоставлении ему возможности прого-
лосовать вне помещения для голосования. Заявление (образец № 4) может быть подано из-
бирателем в соответствующую УИК в любое время в течение 10 дней до дня голосования, 
но не позднее 14 часов дня голосования. УИК регистрирует все поданные заявления (обра-
щения) в специальном реестре (образец № 5), который по окончании голосования хранится 
вместе со списком избирателей. Заявление (устное обращение), поступившее позднее ука-
занного срока, не подлежит удовлетворению, о чем избиратель, либо лицо, оказавшее со-
действие в передаче обращения, уведомляется устно непосредственно в момент принятия 
заявления (устного обращения).
 При регистрации устного обращения избирателя в специальном реестре указываются 
время его поступления, фамилия, имя, отчество избирателя, заявившего о своем желании 
проголосовать вне помещения для голосования, его место жительства, причина вызова ко-
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миссии на дом, а также ставится подпись члена УИК, который принял обращение (телефоно-
грамму, сообщение и т.п.). Если обращение передано при содействии другого лица, в реестре 
также указываются фамилия, имя, отчество и место жительства лица, передавшего обраще-
ние. По прибытии членов УИК к избирателю устное обращение избирателя подтверждается 
письменным заявлением (образец № 4), которое регистрируется с указанием времени вруче-
ния этого заявления.
 Председатель УИК обязан объявить всем присутствующим в помещении для голосова-
ния не позднее чем за 30 минут о предстоящем выезде для проведения голосования вне по-
мещения для голосования, проинформировать наблюдателей о предоставлении возможности 
не менее чем двум из их числа вместе с членами УИК с правом решающего голоса прибыть 
к месту проведения голосования вне помещения для голосования.
 На письменном заявлении о предоставлении возможности проголосовать вне помеще-
ния для голосования избиратель указывает адрес места жительства, причину, в связи с ко-
торой он не может прибыть в помещение для голосования, а при получении избирательного 
бюллетеня (бюллетеней) – дополнительно серию и номер своего паспорта или документа, за-
меняющего паспорт гражданина, и удостоверяет получение избирательного бюллетеня сво-
ей подписью. С согласия избирателя либо по его просьбе серия и номер предъявляемого им 
паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина, могут быть внесены в заявление 
членом УИК с правом решающего голоса. Члены УИК с правом решающего голоса удостове-
ряют факт выдачи избирательного бюллетеня своими подписями на письменном заявлении 
избирателя. В заявлении также делаются отметки о получении нового избирательного бюл-
летеня взамен испорченного. 
 Члены УИК с правом решающего голоса, проводящие голосование вне помещения для 
голосования по заявлениям избирателей, вправе выдать избирательные бюллетени только 
тем избирателям, заявления которых зарегистрированы в реестре и включены в заверенную 
выписку из реестра. 
 Серия и номер паспорта или документа, заменяющего паспорт, избирателя, проголо-
совавшего вне помещения для голосования, вносятся в список избирателей членами УИК с 
правом решающего голоса, проводившими голосование вне помещения для голосования по 
заявлениям избирателей. Одновременно в соответствующей (соответствующих) графе (гра-
фах) списка избирателей делается отметка: «Голосовал вне помещения для голосования», а 
также ставятся подписи указанных членов комиссии. 
 При проведении голосования вне помещения для голосования вправе присутствовать 
члены УИК с правом совещательного голоса, наблюдатели. При этом участковая комиссия 
должна обеспечить равные с выезжающими для проведения голосования членами участковой 
комиссии с правом решающего голоса возможности прибытия к месту проведения голосова-
ния не менее чем двум членам комиссии с правом совещательного голоса, наблюдателям, на-
значенным разными кандидатами, избирательными объединениями. При этом лицами, назна-
ченными разными зарегистрированными кандидатами, избирательными объединениями, не 
признаются члены избирательной комиссии с правом совещательного голоса, наблюдатели, 
назначенные кандидатом, выдвинутым избирательным объединением, и члены избиратель-
ной комиссии с правом совещательного голоса, наблюдатели, назначенные этим избиратель-
ным объединением.
 Организация голосования вне помещения для голосования должна исключать возмож-
ность нарушения избирательных прав граждан, а равно искажения волеизъявления избирателей. 
 Количество заявлений избирателей о предоставлении им возможности проголосовать 
вне помещения для голосования, а также количество выданных, использованных и возвра-
щенных избирательных бюллетеней отмечается в соответствующей ведомости (образец № 7) 
и в отдельном акте (образец № 8).
 (См. также схему действий УИК при организации и проведении голосования вне поме-
щения для голосования в день голосования).

(Статья 66 Федерального закона, статья 67 Закона о выборах депутатов Законодательного 
Собрания, статья 80 Закона о выборах депутатов представительных органов)
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 Члены УИК, проводящие досрочное голосование ведут учет лиц, присутствовавших 
при проведении досрочного голосования (образец № 11).

 УИК подготавливает специальные непрозрачные конверты, в которые избиратель 
будет вкладывать избирательные бюллетени.

 Досрочное голосование проводят не менее двух членов УИК с правом решающе-
го голоса, которые должны иметь необходимое количество избирательных бюллетеней 
установленной формы, конверты, список избирателей, а также необходимые письмен-
ные принадлежности (за исключением карандашей) для заполнения избирателем изби-
рательного бюллетеня.

 Избиратель участвует в досрочном голосовании только на основе письменного заяв-
ления о досрочном голосовании в силу уважительных причин. Члены УИК с правом ре-
шающего голоса оценивают указанную причину на предмет соответствия закону и при-
нимают решение о выдаче избирательного бюллетеня или вынесении этого заявления 
на рассмотрение УИК.

 Избиратель, голосующий досрочно, расписывается в получении выдаваемого ему 
избирательного бюллетеня в списке избирателей. В списке избирателей член УИК, вы-
давший бюллетень, делает отметку «Проголосовал досрочно», указывает дату и время 
досрочного голосования. Заявление избирателя о досрочном голосовании приобщается 
к списку избирателей. В заявлении избирателя член УИК проставляет дату и время до-
срочного голосования этого избирателя.

 УИК в соответствии с решением Севастопольской городской избирательной комис-
сии, избирательной комиссии муниципального образования информирует избирателей 
о времени проведения досрочного голосования, изготавливает вывеску с объявлением 
о времени досрочного голосования.

 УИК определяет не менее двух членов УИК с правом решающего голоса для прове-
дения досрочного голосования на каждый день досрочного голосования.

 Председатель УИК выдает ежедневно членам УИК с правом решающего голоса изби-
рательные бюллетени по ведомости (образец № 9).

 Председатель УИК решает вопросы обеспечения членов УИК с правом решающего 
голоса избирательными бюллетенями для проведения досрочного голосования – на ли-
цевой стороне каждого избирательного бюллетеня, выдаваемого голосующему досрочно 
избирателю, в правом верхнем углу ставятся подписи двух членов УИК с правом решаю-
щего голоса, которые заверяются печатью УИК.

СХЕМЫ ОСНОВНЫХ ИЗБИРАТЕЛЬНЫХ ДЕЙСТВИЙ УИК

Схема действий УИК при организации и проведении 
досрочного голосования в помещении УИК
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 Избиратель заполняет избирательный бюллетень в кабине для тайного голосования 
либо ином месте для тайного голосования и складывает его так, чтобы не было видно 
содержание заполненного бюллетеня.
 После заполнения избирательного бюллетеня избиратель получает специальный 
непрозрачный конверт у члена УИК с правом решающего голоса, расположенного за от-
дельным столом, где осуществляется выдача и заклейка конвертов. На конверте должен 
быть указан номер соответствующего избирательного участка.
 После завершения избирателем процедуры вкладывания заполненных им избира-
тельных бюллетеней в конверт, конверт незамедлительно им заклеивается. На месте 
склейки на конверте ставятся подписи двух членов УИК с правом решающего голоса, 
а также присутствующих членов УИК с правом совещательного голоса и наблюдателей 
(по их желанию).
 Указанные подписи заверяются печатью УИК.

 Запечатанные конверты с избирательными бюллетенями хранятся у секретаря УИК 
до дня голосования.

Схема действий УИК в день голосования  
в помещении для голосования

 УИК приступает к работе в день голосования в правомочном составе до начала вре-
мени голосования, при этом председатель УИК открывает очередное заседание УИК.

 Приступают к работе наблюдатели, иные лица, перечисленные в пункте 1.4 Части I 
настоящего Рабочего блокнота. Председатель (заместитель председателя или секретарь) 
УИК регистрирует их в соответствующем реестре.

 До начала времени голосования председатель УИК совместно с сотрудниками поли-
ции проверяет готовность и работоспособность металлодетекторов (в случае их исполь-
зования).

 Председатель (либо секретарь) УИК предъявляет присутствующим для визуального 
ознакомления список избирателей и раздает его книги членам УИК с правом решающего 
голоса.

 Председатель УИК выдает членам УИК избирательные бюллетени по ведомости.

 Председатель УИК должен проинформировать присутствующих о количестве изби-
рателей, внесенных в список избирателей, о наличии заявлений с просьбой о проведе-
нии голосования вне помещения для голосования, если они поступили к этому времени 
в УИК. Кроме того, председатель УИК информирует присутствующих о решении главы 
местной администрации об образовании избирательного участка, его границах и о реше-
нии ТИК о формировании УИК.
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 Каждый из членов УИК ведет учет количества выданных бюллетеней (учет числа 
избирателей, принявших участие в выборах).

 Председатель (заместитель председателя, секретарь) УИК передает в соответствую-
щую ТИК информацию об открытии помещения для голосования и в течение дня голосо-
вания обеспечивает передачу в установленные сроки сведений об участии избирателей 
в выборах. Указанные данные доводятся до сведения наблюдателей, иных лиц, указанных 
в пункте 1.4 Части первой Рабочего блокнота, присутствующих в помещении 
для голосования.

 Каждый из членов УИК с правом решающего голоса, обеспечивающий выдачу изби-
рательных бюллетеней избирателям, перед выдачей избирательного бюллетеня должен 
удостовериться в том, что избиратель не проголосовал досрочно либо вне помещения 
для голосования (устанавливается по отметке в списке избирателей), что избиратель не 
заявлял о предоставлении ему возможности проголосовать вне помещения для голосо-
вания и, соответственно, к нему не направлены члены УИК для проведения голосования 
вне помещения для голосования.

 Если на конверте отсутствуют необходимые реквизиты либо из конверта извлечено 
более одного избирательного бюллетеня установленной формы для голосования по со-
ответствующему избирательному округу, все извлеченные из данного конверта избира-
тельные бюллетени по соответствующему избирательному округу признаются недействи-
тельными, о чем составляется акт. На лицевую сторону каждого из этих избирательных 
бюллетеней, на квадратах, расположенных справа от фамилий кандидатов (наименова-
ний избирательных объединений), вносится запись о причине признания избирательно-
го бюллетеня недействительным, которая подтверждается подписями двух членов УИК 
с правом решающего голоса и заверяется печатью участковой избирательной комиссии.
 Составляется акт (образец № 2).

 В 8:00 председатель УИК предлагает избирателям приступить к голосованию.

 Председатель УИК предъявляет к осмотру всем присутствующим пустые переносные 
и стационарные ящики для голосования, которые вслед за этим опечатываются печатью 
УИК (пломбируются).

 Председатель УИК сообщает о числе избирателей, включенных в список избирате-
лей на данном избирательном участке, проголосовавших досрочно в помещении УИК, 
предъявляет для визуального ознакомления запечатанные конверты с избирательными 
бюллетенями. После этого председатель участковой избирательной комиссии вскрывает 
поочередно каждый конверт, ставит печать на обратной стороне бюллетеня в случае, 
если число досрочно проголосовавших избирателей составляет более одного процента 
от числа избирателей, внесенных в список избирателей на избирательном участке (но 
не менее десяти избирателей), соблюдая тайну волеизъявления избирателя, опускает 
избирательные бюллетени в стационарный ящик.
 Информация о числе избирателей, включенных в список избирателей на избиратель-
ном участке, проголосовавших досрочно, размещается на информационном стенде УИК.
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 Избиратель, который не может самостоятельно расписаться в получении избира-
тельного бюллетеня или заполнить избирательный бюллетень, вправе воспользовать-
ся для этого помощью другого лица, не являющегося членом избирательной комиссии, 
зарегистрированным кандидатом, доверенным лицом или уполномоченным представи-
телем по финансовым вопросам кандидата, доверенным лицом или уполномоченным 
представителем избирательного объединения, в том числе по финансовым вопросам, на-
блюдателем. Такой избиратель устно извещает избирательную комиссию о своем наме-
рении воспользоваться помощью другого лица. В этом случае в соответствующей графе 
(соответствующих графах) списка избирателей указываются фамилия, имя и отчество, 
серия и номер паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина, лица, оказы-
вающего помощь избирателю.

 Если избиратель считает, что при заполнении бюллетеня допустил ошибку, он впра-
ве обратиться к члену комиссии, выдавшему бюллетень, с просьбой выдать ему новый 
бюллетень взамен испорченного. Член комиссии выдает избирателю новый бюллетень, 
делая при этом соответствующую отметку в списке избирателей против фамилии данно-
го избирателя. Испорченный бюллетень, на котором член комиссии с правом решающего 
голоса делает соответствующую запись и заверяет ее своей подписью, заверяется также 
подписью секретаря УИК, после чего такой бюллетень незамедлительно погашается.

 Председатель УИК организует проведение голосования в помещении для голосова-
ния до 20 часов, проведение голосования вне помещения для голосования.

 Председатель УИК организует  рассмотрение обращений избирателей об их до-
полнительном включении в список избирателей в соответствии с положениями Части 1 
Рабочего блокнота.

 Председатель УИК, при необходимости, обеспечивает, в пределах компетенции УИК, 
коллегиальное рассмотрение поступивших в день голосования в УИК жалоб (заявлений, 
обращений) на нарушения закона, при этом секретарь УИК ведет протокол заседания УИК.
 Председатель УИК следит за порядком в помещении для голосования в течение 
всего времени работы УИК.

 Секретарь УИК в период до 14 часов осуществляет регистрацию заявлений (обра-
щений) избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения 
для голосования.

 Председатель УИК либо назначенный им член УИК периодически (раз в 15 минут) 
проверяет наличие в кабинах (местах) для тайного голосования авторучек. При выявле-
нии авторучки (авторучек), не принадлежащей УИК, изымает ее с составлением акта.
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 Председатель УИК объявляет всем присутствующим в помещении для голосования 
не позднее чем за 30 минут о предстоящем выезде для проведения голосования вне по-
мещения для голосования, информирует наблюдателей о предоставлении возможности 
не менее чем двум из их числа вместе с членами УИК с правом решающего голоса при-
быть к месту проведения голосования вне помещения для голосования.

 По окончании проведения голосования вне помещения для голосования члены 
УИК, обеспечивавшие его проведение, вносят соответствующие отметки в список из-
бирателей, составляют акт о проведении голосования вне помещения для голосования 
(образец № 8).

 В 20 часов по местному времени председатель УИК объявляет, что получить избира-
тельные бюллетени и проголосовать могут только избиратели, уже находящиеся в поме-
щении для голосования, после чего объявляет об окончании голосования и завершении 
очередного заседания УИК.

Схема действий УИК при организации и проведении 
голосования вне помещения для голосования в день голосования

 Секретарь УИК в период до 14 часов по местному времени осуществляет регистра-
цию заявлений (обращений) избирателей о предоставлении им возможности проголо-
совать вне помещения для голосования в специальном реестре, который по окончании 
голосования хранится вместе со списком избирателей.

 По мере поступления заявлений (обращений) избирателей о предоставлении им 
возможности проголосовать вне помещения для голосования секретарь УИК формирует 
предложение о маршруте движения группы (групп) из числа членов УИК с правом реша-
ющего голоса для проведения голосования вне помещения для голосования и доклады-
вает председателю УИК.

 Председатель участковой избирательной комиссии обязан объявить всем присутству-
ющим о том, что члены участковой избирательной комиссии будут проводить голосование 
вне помещения для голосования, не позднее чем за 30 минут до предстоящего выезда 
(выхода) для проведения такого голосования, а также предложить членам участковой из-
бирательной комиссии с правом совещательного голоса и наблюдателям присутствовать 
при его проведении.
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 Голосование вне помещения для голосования проводят не менее двух членов УИК с 
правом решающего голоса, которые должны иметь при себе предварительно опечатан-
ный (опломбированный) в УИК переносной ящик для голосования, необходимое коли-
чество избирательных бюллетеней установленной формы (в соответствии с пунктом 9 
статьи 64 Федерального закона избирателю должна быть обеспечена возможность по-
лучения избирательного бюллетеня взамен им испорченного; общее число получаемых 
членами УИК избирательных бюллетеней не может превышать более чем на 5 процентов 
число полученных к моменту выезда заявлений (устных обращений), но не менее двух 
избирательных бюллетеней), реестр заявлений избирателей, либо заверенную выписку 
из него, содержащую сведения об избирателях, поступившие в УИК письменные заяв-
ления избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для 
голосования, к которым они направляются для проведения голосования вне помещения 
для голосования, формы таких заявлений, а также необходимые письменные принад-
лежности (за исключением карандашей) для заполнения избирателем избирательного 
бюллетеня. 
 Если при проведении голосования вне помещения для голосования присутствует не 
менее двух лиц из числа членов участковой избирательной комиссии с правом сове-
щательного голоса, наблюдателей, голосование вне помещения для голосования может 
проводить один член участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса.

 В случае если избиратель допустил ошибку при заполнении избирательного бюл-
летеня, он вправе обратиться к членам УИК с просьбой выдать новый избирательный 
бюллетень взамен испорченного. Члены УИК погашают испорченный избирателем изби-
рательный бюллетень, выдают ему новый избирательный бюллетень, о чем делается со-
ответствующая отметка на вышеуказанном заявлении, заверенная подписью члена УИК.

 Избиратель, голосующий вне помещения для голосования, оформляет письменно 
свое заявление о возможности проголосовать вне помещения для голосования (если оно 
ранее не было представлено в УИК), при этом в нем должны быть указаны его адрес 
места жительства, причина, по которой он не может прибыть в помещение для голо-
сования. При получении избирательного бюллетеня (бюллетеней) на письменном за-
явлении избиратель указывает серию и номер паспорта или документа, заменяющего 
паспорт гражданина, расписывается в получении выдаваемого ему избирательного бюл-
летеня (каждого бюллетеня). С согласия избирателя либо по его просьбе серия и номер 
предъявляемого им паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина, могут 
быть внесены в указанное заявление членом УИК с правом решающего голоса.
 Члены УИК с правом решающего голоса своими подписями на заявлении удостове-
ряют факт выдачи избирательного бюллетеня (избирательных бюллетеней). В заявлении 
также делаются отметки об общем количестве полученных избирательных бюллетеней, 
а также о получении нового избирательного бюллетеня взамен испорченного.

 Избиратель заполняет избирательный бюллетень и опускает его в переносной ящик 
для голосования.

 В случае если избиратель вследствие инвалидности или по состоянию здоровья не 
может самостоятельно расписаться в получении избирательного бюллетеня или запол-
нить избирательный бюллетень, он вправе воспользоваться для этого помощью другого 
избирателя, не являющегося членом избирательной комиссии, зарегистрированным кан-
дидатом, доверенным лицом или уполномоченным представителем избирательного объ-
единения, наблюдателем. В этом случае на заявлении о возможности проголосовать вне 
помещения для голосования указываются фамилия, имя и отчество, серия и номер па-
спорта или документа, заменяющего паспорт гражданина, лица, оказывающего помощь 
избирателю. 
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 По прибытии в помещение для голосования в список избирателей напротив фа-
милий проголосовавших вне помещения для голосования избирателей вносятся серия 
и номер паспорта либо заменяющего его документа, отметки «Голосовал вне помеще-
ния для голосования», подписи членов УИК, проводивших голосование вне помещения 
для голосования.

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,  

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ РАБОТЫ УИК В ДЕНЬ ГОЛОСОВАНИЯ 

1) Федеральный закон «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие 
в референдуме граждан Российской Федерации».

2) Закон города Севастополя «О выборах депутатов Законодательного Собрания города Се-
вастополя».

3) Закон города Севастополя «О выборах депутатов представительных органов внутриго-
родских муниципальных образований города Севастополя».

4) Рабочий блокнот УИК.

5) Информационные плакаты.

6) Копия постановления главы местной администрации об образовании избирательных 
участков (публикация в газете).

7) Описание границ избирательного участка (публикация в газете).

8) Список номеров телефонов ТИК, Севастопольской городской избирательной комиссии, 
избирательной комиссии муниципального образования, местной администрации, «горячей 
линии» связи с избирателями, соответствующих органов прокуратуры, суда, органов МВД, 
пожарной охраны, скорой медицинской помощи.

 Проведение голосования вне помещения для голосования завершается не позднее 
20 часов по местному времени. После чего члены УИК, проводившие голосование вне по-
мещения, обязаны вернуться в помещение для голосования.

 По окончании голосования с использованием каждого переносного ящика для голо-
сования УИК составляет акт (образец № 8).

 Хранение переносных ящиков для голосования в пределах видимости членов УИК 
и наблюдателей обеспечивается секретарем УИК.
 Прорезь опечатывается (опломбируется) до момента вскрытия.
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9) Копия решения ТИК о формировании УИК и назначении председателя УИК.

10) Копия выписки из решения ТИК о количестве избирательных бюллетеней, передаваемых УИК.

11) Акт о передаче УИК первого экземпляра списка избирателей. При совмещенных выборах 
актов о передаче списков избирателей может быть два: от ТИК к УИК на выборах депутатов 
Законодательного Собрания города Севастополя первого созыва; от избирательной комиссии 
муниципального образования (ТИК) к УИК на выборах депутатов представительных органов 
внутригородских муниципальных образований города Севастополя первого созыва.

12) Список избирателей (первый экземпляр). При совмещенных выборах списки избирателей 
могут быть разные. 

13) Акт о передаче УИК избирательных бюллетеней для голосования на выборах депутатов 
Законодательного Собрания города Севастополя первого созыва. Акт о передаче УИК избира-
тельных бюллетеней для голосования на выборах депутатов представительных органов вну-
тригородских муниципальных образований города Севастополя первого созыва.

14) Копия постановления Севастопольской городской избирательной комиссии о времени 
проведения досрочного голосования на избирательном участке. Копия решения избиратель-
ной комиссии муниципального образования о времени проведения досрочного голосования 
на избирательном участке.

15) Акты о признании недействительными избирательных бюллетеней.

16) Ведомости выдачи избирательных бюллетеней членам УИК с правом решающего голоса 
для выдачи их избирателям при проведении досрочного голосования.

17) Реестр регистрации поданных заявлений (обращений) избирателей о предоставлении им 
возможности проголосовать вне помещения для голосования.

18) Письменные заявления избирателей о предоставлении им возможности проголосовать 
вне помещения для голосования, если такие заявления поступили.

19) Ведомости выдачи избирательных бюллетеней членам УИК с правом решающего голоса 
для выдачи их избирателям при проведении голосования вне помещения для голосования 
(заполняется при проведении голосования вне помещения для голосования).

20) Акты о проведении голосования вне помещения для голосования.

21) Личные письменные заявления избирателей о включении их в список избирателей, 
об ошибке или неточности в сведениях о них в списке избирателей, если такие заявления 
поступили.

22) Заявления избирателей о досрочном голосовании.

23) Список лиц, присутствовавших при проведении голосования (в том числе досрочного голо-
сования), подсчете голосов избирателей и составлении протокола об итогах голосования (за-
полняется с момента начала работы УИК в дни досрочного голосования и в день голосования).

24) Реестр учета поступивших в УИК жалоб (заявлений) на нарушение Федерального закона, 
законов города Севастополя.

25) Копия постановления Севастопольской городской избирательной комиссии, решения 
избирательной комиссии муниципального образования, окружной избирательной комиссии 
либо соответствующего официального документа ТИК, на основании которого производилось 
вычеркивание либо дополнение текста избирательного бюллетеня и информационного пла-
ката (если оно производилось).

26) Акты о признании избирательных бюллетеней бюллетенями неустановленной формы.
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27) Акт о невыполнении контрольного соотношения в результате дополнительного подсчета 
по строкам 2, 3, 4, 5, 6.

28) Акты о признании недействительными избирательных бюллетеней, извлеченных из пере-
носного ящика для голосования № _____. 

29) Решения УИК о признании недействительными избирательных бюллетеней, извлеченных 
из переносного ящика для голосования № _____.

30) Список членов УИК (в том числе с правом совещательного голоса).

31) Смета расходов УИК, утвержденная ТИК, МИК.

32) Бланк решения УИК.

33) Бланк письма УИК.

34) Журнал регистрации входящих документов.

35) Журнал регистрации исходящих документов. 

36) Бланки протоколов УИК об итогах голосования (с учетом выдачи копий протоколов).

37) Увеличенные формы протоколов УИК об итогах голосования. 

38) Таблички с наименованиями избирательных объединений, зарегистрировавших списки 
кандидатов, с фамилиями, инициалами кандидатов, таблички со словами «Недействительные 
бюллетени» и так далее для использования при проведении сортировки избирательных бюл-
летеней.

39) Таблички для оперативного подсчета числа избирателей, принявших участие в выборах.

40) Реестры регистрации выдачи заверенных копий протокола УИК об итогах голосования.
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ЧАСТЬ III.
УСТАНОВЛЕНИЕ ИТОГОВ ГОЛОСОВАНИЯ

1. ПОДГОТОВКА К ПОДСЧЕТУ ГОЛОСОВ ИЗБИРАТЕЛЕЙ

 Подсчет голосов избирателей проводится открыто и гласно, с оглашением и внесением 
в соответствующие строки протоколов УИК об итогах голосования и их увеличенных форм 
последовательно всех данных, полученных в результате осуществления действий по под-
счету числа избирателей, избирательных бюллетеней и голосов избирателей членами УИК с 
правом решающего голоса.
 По истечении времени голосования (в 20 часов по местному времени) председатель 
УИК объявляет, что получить избирательные бюллетени и проголосовать могут только изби-
ратели, уже находящиеся в помещении для голосования. После того как проголосовали все 
избиратели, находившиеся в помещении для голосования при объявлении председателем УИК 
об истечении времени голосования, председатель, заместитель председателя либо секретарь 
УИК доводит до сведения находящихся в помещении для голосования, в котором будет про-
изводиться подсчет голосов избирателей, перечень лиц, перечисленных в пункте 1.4 Части I 
настоящего Рабочего блокнота, которые имеют право присутствовать при подсчете голосов.
 Указанные лица занимают места, определенные УИК, позволяющие им наблюдать 
за подсчетом числа избирателей, внесенных в список избирателей, избирательных бюл-
летеней, выданных избирателям, погашенных избирательных бюллетеней, за подсче-
том голосов избирателей на расстоянии и в условиях, обеспечивающих им обозри-
мость содержащихся в избирательных бюллетенях отметок избирателей; визуально 
знакомиться с любым заполненным или незаполненным избирательным бюллетенем при под-
счете голосов избирателей; наблюдать за составлением УИК протокола об итогах голосова-
ния и иных документов, вести фото- и видеосъемку процесса подсчета голосов избирателей, 
не допуская при этом нарушений тайны голосования и не препятствуя работе избирательной 
комиссии.
 Председатель УИК объявляет присутствующим последовательность дальнейших дей-
ствий членов УИК с правом решающего голоса. 
 Подсчет голосов избирателей начинается сразу после окончания голосования и прово-
дится без перерыва до установления итогов голосования, о которых должны быть извещены 
все члены УИК, иные лица, указанные в пункте 1.4 Части I настоящего Рабочего блокнота.
 Учитывая совмещение выборов разных уровней, в первую очередь осу-
ществляется подсчет голосов по выборам депутатов Законодательного Собрания, 
сначала по одномандатному, затем по городскому избирательному округу, затем 
– по выборам депутатов представительного органа.
 В помещении, где проводится подсчет голосов избирателей, до начала голосования 
вывешиваются увеличенные формы протоколов УИК. В увеличенных формах протоколов 
подписи членов УИК не воспроизводятся, а данные заносятся только цифрами. Увеличенные 
формы протоколов должны быть расположены в помещении для голосования таким образом, 
чтобы присутствующие при подсчете голосов лица могли прочитать в них данные об итогах 
голосования.

(статья 68 Федерального закона, статья 69 Закона о выборах депутатов Законодательного 
Собрания, статья 82 Закона о выборах депутатов представительных органов)

2. ПРОВЕРКА ГОТОВНОСТИ К ПОДСЧЕТУ ГОЛОСОВ

 Председатель УИК перед подсчетом голосов обязан проверить наличие всех избира-
тельных документов, составленных в день голосования либо ранее, и готовых для заполне-
ния бланков документов.
 Председатель УИК, убедившись в том, что все готово к подсчету голосов, приглашает 
членов УИК с правом решающего голоса приступить к процедуре подсчета голосов.
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3. ПРОЦЕДУРА ПОГАШЕНИЯ НЕИСПОЛЬЗОВАННЫХ 

ИЗБИРАТЕЛЬНЫХ БЮЛЛЕТЕНЕЙ, РАБОТА 

С ПОГАШЕННЫМИ ИЗБИРАТЕЛЬНЫМИ БЮЛЛЕТЕНЯМИ

 В ходе работы по подсчету и погашению неиспользованных избирательных бюллете-
ней председатель УИК поэтапно разъясняет присутствующим при подсчете голосов избира-
телей требования Федерального закона, законов города Севастополя и последовательность 
действий членов УИК.
 После окончания времени голосования члены УИК с правом решающего голоса в при-
сутствии лиц, указанных в пункте 1.4 Части I настоящего Рабочего блокнота, подсчитыва-
ют и погашают, отрезая левый нижний угол, неиспользованные избирательные бюллетени, 
затем оглашают и вносят число погашенных неиспользованных избирательных бюллетеней, 
а также избирательных бюллетеней, испорченных избирателями при проведении голосова-
ния, в строку 6 протоколов об итогах голосования и их увеличенных форм, находящихся 
в помещении для голосования.
 В первую очередь подсчитывают и погашают неиспользованные бюллетени 
по выборам депутатов Законодательного Собрания, затем – по выборам депутатов 
представительного органа.
 С погашенными избирательными бюллетенями вправе визуально ознакомиться при-
сутствующие при подсчете голосов члены избирательной комиссии с правом совещательного 
голоса, наблюдатели под контролем членов участковой избирательной комиссии с правом 
решающего голоса.

(Статья 68 Федерального закона, часть 3 статьи 69 Закона о выборах депутатов Законо-
дательного Собрания, часть 3 статьи 82 Закона о выборах депутатов представительных 
органов) 

4. ЗАПОЛНЕНИЕ СТРОКИ 2 ПРОТОКОЛА

ОБ ИТОГАХ ГОЛОСОВАНИЯ И ЕГО УВЕЛИЧЕННОЙ ФОРМЫ

 Председатель, заместитель председателя или секретарь УИК оглашает данные из акта 
о количестве избирательных бюллетеней и вносит в строку 2 протоколов УИК об итогах 
голосования и их увеличенных форм число избирательных бюллетеней, полученных УИК. 
 В первую очередь оглашаются данные по выборам депутатов Законодатель-
ного Собрания, затем – по выборам депутатов представительного органа.
 В случае если в УИК в силу исключительных обстоятельств поступило по соответству-
ющему акту дополнительное количество избирательных бюллетеней, председатель УИК огла-
шает их суммарное число.

 (Статья 68 Федерального закона, часть 4 статьи 69 Закона о выборах депутатов За-
конодательного Собрания, часть 4 статьи 82 Закона о выборах депутатов представитель-
ных органов) 

5. РАБОТА СО СПИСКОМ ИЗБИРАТЕЛЕЙ

 В ходе работы со списком избирателей, которая начинается только после завершения 
вышеуказанных действий, председатель УИК поэтапно разъясняет присутствующим при под-
счете голосов избирателей требования Федерального закона и законов города Севастополя 
и последовательность действий членов УИК.
 После окончания голосования и начала подсчета голосов избирателей вносить 
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какие-либо изменения в список избирателей запрещается.
 Перед непосредственным подсчетом голосов избирателей члены УИК вносят на каждую 
страницу списка избирателей следующие суммарные данные по этой странице отдельно по од-
номандатному избирательному округу, по городскому избирательному округу, многомандатно-
му избирательному округу по выборам депутатов представительного органа:

1) число избирателей, включенных в список избирателей на момент окончания голо-
сования (без учета числа выбывших избирателей);
2) число избирательных бюллетеней, выданных избирателям в помещении для голо-
сования в день голосования (устанавливается по числу подписей избирателей в спи-
ске избирателей);
3) число избирательных бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим вне 
помещения для голосования в день голосования (устанавливается по числу соответ-
ствующих отметок в списке избирателей);
4) число бюллетеней, выданных досрочно проголосовавшим избирателям (устанавли-
вается по числу соответствующих отметок в списке избирателей).

 После внесения вышеуказанных данных каждую страницу списка избирателей подпи-
сывает член УИК, внесший эти данные, с указанием своих фамилии и инициалов, затем он 
оглашает эти данные, сообщая их председателю, заместителю председателя или секретарю 
УИК, лицам, присутствующим при подсчете голосов избирателей.
 Итоговые данные, которые определяются как сумма вышеуказанных данных, установ-
ленных по всем страницам списка избирателей, председатель, заместитель председателя или 
секретарь УИК оглашает и вносит в последний лист списка избирателей. Указанные данные 
заверяются подписями председателя и секретаря УИК и печатью участковой избирательной 
комиссии. 
 Для удобства установления итоговых данных по всем страницам списка избирателей 
целесообразно использовать таблицу суммирования данных списка избирателей для внесе-
ния в нее суммарных данных с каждой страницы списка. Однако в этом случае перед сумми-
рованием необходимо убедиться в идентичности записей по каждой странице списка избира-
телей и записей, внесенных в таблицу суммирования данных списка.
 Если список избирателей состоит из нескольких книг, на последней странице каждой 
книги члены УИК вправе записать суммарные данные по соответствующей книге списка из-
бирателей. При этом по окончании работы со списком избирателей такие книги, а также ти-
тульный лист, листы списка со сведениями об избирателях, включенных в список дополни-
тельно в день голосования, последний лист списка избирателей должны быть сброшюрованы 
(прошиты) в один том, что подтверждается печатью и подписью председателя УИК на месте 
скрепления. Исключение составляют книги списка избирателей, содержащие сведения об из-
бирателях, представленные командиром воинской части.
 Дальнейшая работа УИК со списком избирателей должна быть организована следую-
щим образом: председатель УИК оглашает данные, заместитель председателя УИК заносит их 
в увеличенные формы протоколов об итогах голосования (в случае отсутствия заместителя 
председателя эта работа поручается одному из членов УИК с правом решающего голоса), а се-
кретарь УИК – непосредственно в соответствующие строки протоколов об итогах голосования:

1) в строку 1 – число избирателей, внесенных в список избирателей на момент окон-
чания голосования;
2) в строку 3 – число бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим досрочно;
3) в строку 4 – число избирательных бюллетеней, выданных избирателям, проголосо-
вавшим в помещении для голосования в день голосования;
4) в строку 5 – число избирательных бюллетеней, выданных избирателям, проголосо-
вавшим вне помещения для голосования в день голосования.

 После внесения данных в протоколы УИК об итогах голосования и их увеличенные 
формы со списком избирателей вправе ознакомиться присутствующие лица, указанные 
в пункте 1.4 Части I настоящего Рабочего блокнота. Члены УИК с правом совещательного 
голоса вправе убедиться в правильности произведенного подсчета.
 Дальнейшая работа со списком избирателей не может проводиться до проверки кон-
трольных соотношений данных, внесенных в протоколы УИК об итогах голосования. УИК ре-
комендуется провести предварительную проверку контрольного соотношения строк: 2 равно 
3+4+5+6+11-12, а также соотношения: 1 больше или равно 3+4+5, которое связано с про-
веденными подсчетами по списку избирателей.
 Список избирателей на это время убирается в сейф либо в иное специально приспо-
собленное для хранения документов место. Хранение списка избирателей, исключающее до-
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ступ к нему лиц, находящихся в помещении для голосования, обеспечивается председателем 
или секретарем УИК.
 Список избирателей хранится и передается в вышестоящие избирательные комиссии 
в порядке, установленном законами и Порядком хранения, передачи в архив и уничтоже-
ния избирательной документации, связанной с подготовкой и проведением выборов депута-
тов Законодательного Собрания города Севастополя, выборов депутатов представительных 
органов муниципальных образований, утвержденным постановлением Севастопольской город-
ской избирательной комиссии, избирательной комиссией муниципального образования.
 Все официальные документы уполномоченных органов, а также личные письменные 
заявления граждан, поступившие в участковые комиссии в период уточнения списков изби-
рателей, хранятся и передаются в вышестоящие избирательные комиссии вместе со списком 
избирателей в порядке, установленном для списков избирателей. Решения УИК, принятые по 
личным письменным заявлениям избирателей, хранятся и передаются в вышестоящие избира-
тельные комиссии в порядке, установленном для протоколов заседаний участковых комиссий.
 На общем избирательном участке книга списка избирателей, содержащая сведения 
об избирателях, представленные командиром воинской части, а на участке, образованном 
в пределах расположения воинской части, – весь список избирателей помещаются в отдель-
ный мешок или коробку, которые затем опечатываются и передаются УИК на хранение соот-
ветствующему командиру воинской части по акту (образец № 13 к Части II Рабочего блокно-
та). Список избирателей (книга списка избирателей) хранится у командира воинской части 
не менее одного года со дня официального опубликования результатов выборов, после чего 
уничтожается по акту, который передается в соответствующую ТИК.

(Статья 68 Федерального закона, части 5–7 статьи 69 Закона о выборах депутатов Законо-
дательного Собрания, части 5–7 статьи 82 Закона о выборах депутатов представительных 
органов) 

6. НЕПОСРЕДСТВЕННЫЙ ПОДСЧЕТ ГОЛОСОВ ИЗБИРАТЕЛЕЙ

 Перед началом непосредственного подсчета голосов избирателей председатель УИК 
разъясняет присутствующим требования Федерального закона, законов города Севастополя, 
предъявляемые к порядку подсчета голосов, а также проверяет отсутствие письменных при-
надлежностей у членов УИК.
 Непосредственный подсчет голосов избирателей осуществляется по находящимся 
в ящиках для голосования избирательным бюллетеням членами УИК с правом решающего 
голоса.
 Непосредственный подсчет голосов избирателей производится в помещении для го-
лосования в специально отведенных местах, оборудованных таким образом, чтобы к ним 
был обеспечен доступ членов УИК как с правом решающего, так и с правом совещательного 
голоса. При этом, при необходимости, производится перестановка столов, за которыми члены 
УИК выдавали избирательные бюллетени.
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Примерная схема размещения в помещении для голосования 
рабочих мест членов УИК, лиц, присутствующих 

при подсчете голосов, и технологического оборудования

 Членам УИК с правом решающего голоса, за исключением председателя (заместителя 
председателя) и секретаря УИК, запрещается при подсчете голосов пользоваться письменны-
ми принадлежностями, кроме случаев, когда на избирательных бюллетенях, признанных не-
действительными, следует сделать соответствующую запись, и в случае, когда на вызвавшем 
сомнение избирательном бюллетене необходимо произвести запись о признании его действи-
тельным либо недействительным и заверить подписями не менее двух членов УИК с правом 
решающего голоса. Все действия членов УИК должны находиться в поле зрения лиц, присут-
ствующих при непосредственном подсчете голосов избирателей.
 При сортировке избирательных бюллетеней члены УИК с правом решающего голоса 
отделяют бюллетени неустановленной формы, то есть изготовленные неофициально либо 
не заверенные УИК.
 В целях облегчения сортировки избирательных бюллетеней на столе рекомендуется 
размещать специальные таблички, на которых с двух сторон делаются надписи с наимено-
ваниями избирательных объединений и фамилий кандидатов, а также, например, надпи-
си «Бюллетени неустановленной формы», «Недействительные избирательные бюллетени» 
(образец № 1).
 В первую очередь осуществляется подсчет голосов по выборам депутатов Зако-
нодательного Собрания, затем – по выборам депутатов представительного органа.
В первую очередь производится подсчет избирательных бюллетеней, находившихся 
в переносных ящиках для голосования. Работа с переносными ящиками для голосования 
с избирательными бюллетенями, заполненными избирателями, проголосовавшими вне по-
мещения для голосования в день голосования, производится следующим образом отдельно 
по каждому ящику.
 В ходе подсчета числа избирательных бюллетеней в переносных ящиках для голосо-
вания председатель УИК разъясняет присутствующим при подсчете голосов очередность дей-
ствий членов УИК и порядок заполнения строки 7 протоколов об итогах голосования.
 a) перед вскрытием переносного ящика для голосования оглашаются данные из акта 
о проведении голосования вне помещения для голосования о числе избирателей, проголосо-
вавших с использованием данного переносного ящика для голосования;
 б) перед вскрытием переносного ящика для голосования также проверяется неповре-
жденность печатей (пломб) на данном переносном ящике для голосования, в чем председа-
тель УИК предлагает удостовериться членам указанной комиссии, иным лицам, присутствую-
щим при подсчете голосов избирателей;

Места членов УИК 
с правом решающего голоса

Увеличенная 
форма 

протокола 
об итогах 

голосования

Стол для работы  
с избирательными бюллетенями

Места для членов УИК с пра-
вом совещательного голоса, 

наблюдателей, представителей 
средств массовой информации
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 в) ящик вскрывается, после чего подсчитывается число бюллетеней установленной 
формы по каждому избирательному округу, содержащихся в этом ящике для голосования, 
подсчет избирательных бюллетеней проводится таким образом, чтобы не нарушалась тайна 
голосования, при этом отделяются избирательные бюллетени неустановленной формы;
 г) число извлеченных бюллетеней установленной формы по соответствующему изби-
рательному округу (1) по одномандатному избирательному округу по выборам депутатов 
Законодательного Собрания, 2) по городскому избирательному округу по выборам депута-
тов Законодательного Собрания, 3) по многомандатному избирательному округу по выборам 
депутатов представительного органа) оглашается и вносится в строку 7 соответствующей 
увеличенной формы протокола УИК об итогах голосования, при этом запись производится 
справа от квадратов, предназначенных для записи суммарных данных;
 д) если в данном переносном ящике для голосования число обнаруженных избира-
тельных бюллетеней установленной формы не превышает предварительно объявленного 
числа избирателей, проголосовавших с использованием данного переносного ящика для го-
лосования, УИК приступает к вскрытию следующего переносного ящика для голосования.
 Если число избирательных бюллетеней установленной формы по соответствующему 
избирательному округу, обнаруженных в переносном ящике для голосования, превышает ко-
личество заявлений избирателей, содержащих отметку о числе полученных избирательных 
бюллетеней, все избирательные бюллетени, находившиеся в данном переносном ящике для 
голосования, решением участковой избирательной комиссии признаются недействительны-
ми, о чем составляется акт, который прилагается к соответствующему протоколу об итогах 
голосования и в котором указываются фамилии и инициалы членов участковой избиратель-
ной комиссии, обеспечивавших проведение голосования вне помещения для голосования 
с использованием данного переносного ящика для голосования (образцы № 6 и № 6.1). 
Число признанных в этом случае недействительными избирательных бюллетеней оглашает-
ся, вносится в указанный акт и впоследствии суммируется с числом недействительных изби-
рательных бюллетеней, выявленных при сортировке избирательных бюллетеней. На лицевой 
стороне каждого из этих избирательных бюллетеней на квадратах, расположенных справа от 
данных баллотирующихся кандидатов, списков кандидатов, вносится запись о причине при-
знания избирательного бюллетеня недействительным, которая подтверждается подписями 
двух членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса и заверяется 
печатью участковой избирательной комиссии, а сами избирательные бюллетени при непо-
средственном подсчете голосов избирателей упаковываются отдельно, опечатываются и при 
дальнейшем подсчете не учитываются.
 После вскрытия всех переносных ящиков для голосования УИК суммирует данные 
о числе избирательных бюллетеней, содержащихся в переносных ящиках для голосования, 
по всем переносным ящикам для голосования по всем избирательным округам, оглашает 
и заполняет строку 7 всех протоколов УИК об итогах голосования и их увеличенных форм. 
Бюллетени, извлеченные из всех переносных ящиков для голосования, смешиваются. Затем 
УИК приступает к вскрытию стационарных ящиков для голосования.

(Статья 68 Федерального закона, части 8–12 статьи 69 Закона о выборах депутатов Зако-
нодательного Собрания, части 8–12 статьи 82 Закона о выборах депутатов представитель-
ных органов) 
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7. ВСКРЫТИЕ СТАЦИОНАРНЫХ ЯЩИКОВ 

ДЛЯ ГОЛОСОВАНИЯ, СОРТИРОВКА ИЗБИРАТЕЛЬНЫХ 

БЮЛЛЕТЕНЕЙ, ПОДСЧЕТ ГОЛОСОВ ИЗБИРАТЕЛЕЙ 

И СОСТАВЛЕНИЕ ПРОТОКОЛОВ УИК 

ОБ ИТОГАХ ГОЛОСОВАНИЯ

 Перед вскрытием стационарных ящиков для голосования председатель УИК разъяс-
няет присутствующим при подсчете голосов лицам порядок дальнейшей работы членов УИК 
с избирательными бюллетенями.
 Стационарные ящики для голосования вскрываются после проверки неповрежденно-
сти печатей (пломб) на них.
 После вскрытия стационарных ящиков для голосования извлеченные из них изби-
рательные бюллетени смешиваются с избирательными бюллетенями, извлеченными из пе-
реносных ящиков для голосования. Члены участковой избирательной комиссии с правом ре-
шающего голоса раскладывают избирательные бюллетени, извлеченные из переносных 
и стационарных ящиков для голосования, отдельно по одномандатному избирательному окру-
гу и по городскому избирательному округу по выборам депутатов Законодательного Собрания 
и по многомандатному избирательному округу по выборам депутатов представительного органа.
 В первую очередь осуществляется подсчет голосов избирателей, поданных за канди-
датов, выдвинутых по одномандатному избирательному округу по выборам депутатов Зако-
нодательного Собрания. Избирательные бюллетени по городскому избирательному округу 
по выборам депутатов Законодательного Собрания и по многомандатному избирательному 
округу по выборам депутатов представительного органа на это время убираются в сейф или 
иное специально приспособленное для хранения документов место, находящееся в помеще-
нии для голосования, либо находятся под наблюдением членов участковой избирательной 
комиссии с правом решающего голоса, которые обеспечивают сохранность указанных изби-
рательных документов и исключают доступ к ним лиц, находящихся в помещении для голо-
сования.
 Перед началом сортировки избирательных бюллетеней председатель УИК разъясняет 
присутствующим при подсчете голосов порядок действий членов УИК и требования Феде-
рального закона, законов города Севастополя, касающиеся работы с избирательными бюлле-
тенями.

7.1. Сортировка избирательных бюллетеней, подсчет голосов избира-
телей и составление протокола УИК № 1 об итогах голосования по од-
номандатному избирательному округу по выборам депутатов Законо-
дательного Собрания

 Члены УИК с правом решающего голоса сортируют, раскладывая в отдельные пачки, 
избирательные бюллетени, извлеченные из переносных и стационарных ящиков для голосо-
вания, по голосам избирателей, поданным за каждого кандидата, одновременно отделяя из-
бирательные бюллетени неустановленной формы, то есть изготовленные неофициально либо 
не заверенные указанной комиссией, и недействительные избирательные бюллетени.
 Если участковые избирательные комиссии избирательных участков, образованных 
на судах, находящихся в день голосования в плавании, принимали решения о самостоятель-
ном изготовлении избирательных бюллетеней, в этом случае бюллетенями неустановленной 
формы признаются бюллетени, не заверенные указанными участковыми комиссиями.
 При сортировке избирательных бюллетеней члены УИК с правом решающего голоса 
оглашают содержащиеся в избирательных бюллетенях отметки избирателей и представляют 
бюллетени для визуального контроля лицам, присутствующим при подсчете голосов избира-
телей. Одновременное оглашение содержащихся в двух и более избирательных бюллетенях 
отметок избирателей не допускается.
 Недействительные избирательные бюллетени подсчитываются и суммируются от-
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дельно. Недействительными считаются бюллетени, которые не содержат отметок в ква-
дратах, расположенных напротив фамилий кандидатов, или в которых проставлено две 
или более отметки в указанных квадратах. В случае возникновения сомнений в опре-
делении волеизъявления избирателя этот бюллетень откладывается в отдельную пачку. 
По окончании сортировки участковая комиссия решает вопрос о действительности всех 
сомнительных бюллетеней путем голосования, при этом на оборотной стороне бюллете-
ня указываются причины признания его действительным или недействительным. Эта за-
пись подтверждается подписями двух или более членов участковой комиссии с правом 
решающего голоса и заверяется печатью комиссии. Бюллетень, признанный действитель-
ным или недействительным, присоединяется к соответствующей пачке бюллетеней. Об-
щее число недействительных избирательных бюллетеней (с учетом числа избирательных 
бюллетеней, которые были извлечены из переносного ящика для голосования и призна-
ны недействительными по той причине, что их количество превысило число заявлений из-
бирателей, содержащих отметку о получении избирательного бюллетеня) оглашается 
и вносится в строку 9 протокола УИК № 1 об итогах голосования и его увеличенной формы.
 После сортировки избирательных бюллетеней производится подсчет рассортиро-
ванных избирательных бюллетеней установленной формы (по каждой пачке отдельно) 
по голосам избирателей, поданным за каждого кандидата. При этом избирательные бюлле-
тени подсчитываются путем перекладывания их по одному таким образом, чтобы лица, при-
сутствующие при подсчете голосов избирателей, могли видеть отметку избирателя в каждом 
избирательном бюллетене. Одновременный подсчет избирательных бюллетеней из разных 
пачек не допускается. Полученные данные после оглашения вносятся в строку 13 и после-
дующие строки протокола УИК № 1 об итогах голосования и его увеличенной формы.
 Перед заполнением строк 8 и 10 протокола об итогах голосования председатель УИК 
разъясняет присутствующим требования Федерального закона, закона города Севастополя 
о выборах депутатов Законодательного Собрания к их заполнению.
 Члены УИК с правом решающего голоса определяют число действительных избира-
тельных бюллетеней путем суммирования данных, содержащихся в строке 13 и последую-
щих строках протокола УИК № 1 об итогах голосования, оглашают его и вносят в строку 10 
протокола и его увеличенной формы.
 Члены УИК с правом решающего голоса определяют число бюллетеней установленной 
формы, находившихся в стационарных ящиках для голосования (путем вычитания данных 
строки 7 из суммы данных строк 9 и 10), оглашают его и вносят в строку 8 протокола УИК 
об итогах голосования и его увеличенной формы.
 После этого с рассортированными избирательными бюллетенями вправе визуально оз-
накомиться наблюдатели, а также иные лица, присутствующие при подсчете голосов УИК 
(под контролем членов УИК с правом решающего голоса), а члены указанной комиссии с пра-
вом совещательного голоса вправе убедиться в правильности проведенного подсчета.

 После ознакомления членов УИК с правом совещательного голоса и наблюдателей 
с рассортированными избирательными бюллетенями проводится проверка контрольных соот-
ношений данных, внесенных в протокол № 1 об итогах голосования в соответствии с прило-
жением к Закону города Севастополя о выборах депутатов Законодательного Собрания:
 
 1 больше или равно 3 + 4 + 5
 2 равно 3 + 4 + 5 + 6 + 11 – 12
 7 + 8 равно 9 + 10
 10 равно 13 + все последующие строки протокола
 
 Если указанные контрольные соотношения не выполняются, участковая избиратель-
ная комиссия принимает решение о дополнительном подсчете по всем или отдельным строкам 
протокола № 1 об итогах голосования, в том числе о дополнительном подсчете избиратель-
ных бюллетеней. Если в результате дополнительного подсчета контрольные соотношения не 
выполняются вновь, участковая избирательная комиссия составляет соответствующий акт, 
который прилагается к протоколу № 1 об итогах голосования, и вносит данные о расхождении 
в строки 11 и 12 протокола № 1 об итогах голосования. Если число, указанное в строке 2 про-
токола № 1 об итогах голосования, больше суммы чисел, указанных в строках 3, 4, 5 и 6 про-
токола № 1 об итогах голосования, разность между числом, указанным в строке 2, и суммой 
чисел, указанных в строках 3, 4, 5 и 6, вносится в строку 11, при этом в строке 12 проставля-
ется цифра «0». Если сумма чисел, указанных в строках 3, 4, 5 и 6 протокола № 1 об итогах 
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голосования, больше числа, указанного в строке 2 протокола № 1 об итогах голосования, 
разность между суммой чисел, указанных в строках 3, 4, 5 и 6, и числом, указанным в строке 
2, вносится в строку 12, при этом в строке 11 проставляется цифра «0». Если в результате до-
полнительного подсчета необходимо внести изменения в протокол № 1 об итогах голосования, 
заполняется новый бланк протокола, а в его увеличенную форму вносятся соответствующие 
исправления. Если контрольные соотношения выполняются, в строках 11 и 12 протокола № 1 
проставляется цифра «0».
 После проведения проверки контрольных соотношений рекомендуется проверить вы-
полнение следующих соотношений:

 3 + 4 + 5 больше или равно 9 + 10
 3 + 4 больше или равно 8
 5 больше или равно 7

7.2. Сортировка избирательных бюллетеней, подсчет голосов 
избирателей и составление протокола УИК № 2 об итогах голосования 
по городскому избирательному округу по выборам депутатов Законо-
дательного Собрания
 Члены УИК с правом решающего голоса сортируют, раскладывая в отдельные пачки, 
избирательные бюллетени, извлеченные из переносных и стационарных ящиков для голосо-
вания, по голосам избирателей, поданным за каждое избирательное объединение, одновре-
менно отделяя избирательные бюллетени неустановленной формы, то есть изготовленные 
неофициально либо не заверенные указанной комиссией, и недействительные избиратель-
ные бюллетени.
 Если участковые избирательные комиссии избирательных участков, образованных 
на судах, находящихся в день голосования в плавании, принимали решения о самостоятель-
ном изготовлении избирательных бюллетеней, в этом случае бюллетенями неустановленной 
формы признаются бюллетени, не заверенные указанными участковыми комиссиями.
 При сортировке избирательных бюллетеней члены УИК с правом решающего голоса 
оглашают содержащиеся в избирательном бюллетене отметки избирателя и представляют 
бюллетени для визуального контроля лицам, присутствующим при подсчете голосов избира-
телей. Одновременное оглашение содержащихся в двух и более избирательных бюллетенях 
отметок избирателей не допускается.
 Недействительные избирательные бюллетени подсчитываются и суммируются от-
дельно. Недействительными считаются бюллетени, которые не содержат отметок в ква-
дратах, расположенных напротив наименований избирательных объединений, или в кото-
рых проставлено две или более отметки в указанных квадратах. В случае возникновения 
сомнений в определении волеизъявления избирателя этот бюллетень откладывается в от-
дельную пачку. По окончании сортировки участковая комиссия решает вопрос о действи-
тельности всех сомнительных бюллетеней путем голосования, при этом на оборотной 
стороне бюллетеня указываются причины признания его действительным или недействи-
тельным. Эта запись подтверждается подписями двух или более членов участковой комис-
сии с правом решающего голоса и заверяется печатью комиссии. Бюллетень, признанный 
действительным или недействительным, присоединяется к соответствующей пачке бюлле-
теней. Общее число недействительных избирательных бюллетеней (с учетом числа изби-
рательных бюллетеней, которые были извлечены из переносного ящика для голосования 
и признаны недействительными по той причине, что их количество превысило число заявле-
ний избирателей, содержащих отметку о получении избирательного бюллетеня) оглашается 
и вносится в строку 9 протокола УИК № 2 об итогах голосования и его увеличенной формы.
 После сортировки избирательных бюллетеней производится подсчет рассортирован-
ных избирательных бюллетеней установленной формы (по каждой пачке отдельно) по голо-
сам избирателей, поданным за каждое избирательное объединение. При этом избиратель-
ные бюллетени подсчитываются путем перекладывания их по одному таким образом, чтобы 
лица, присутствующие при подсчете голосов избирателей, могли видеть отметку избирате-
ля в каждом избирательном бюллетене. Одновременный подсчет избирательных бюллетеней 
из разных пачек не допускается. Полученные данные после оглашения вносятся в строку 13 
и последующие строки протокола УИК № 2 об итогах голосования и его увеличенной формы.
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 Перед заполнением строк 8 и 10 протокола № 2 об итогах голосования председатель 
УИК разъясняет присутствующим требования Федерального закона, Закона города Севасто-
поля о выборах депутатов Законодательного Собрания к их заполнению.
 Члены УИК с правом решающего голоса определяют число действительных избира-
тельных бюллетеней путем суммирования данных, содержащихся в строке 13 и последую-
щих строках протокола УИК № 2 об итогах голосования, оглашают его и вносят в строку 10 
протокола и его увеличенной формы.
 Члены УИК с правом решающего голоса определяют число бюллетеней установленной 
формы, находившихся в стационарных ящиках для голосования (путем вычитания данных 
строки 7 из суммы данных строк 9 и 10), оглашают его и вносят в строку 8 протокола УИК 
№ 2 об итогах голосования и его увеличенной формы.
 После этого с рассортированными избирательными бюллетенями вправе визуально оз-
накомиться наблюдатели, а также иные лица, присутствующие при подсчете голосов УИК 
(под контролем членов УИК с правом решающего голоса), а члены указанной комиссии с пра-
вом совещательного голоса вправе убедиться в правильности проведенного подсчета.

 После ознакомления членов УИК с правом совещательного голоса и наблюдателей 
с рассортированными избирательными бюллетенями проводится проверка контрольных соот-
ношений данных, внесенных в протокол № 2 об итогах голосования в соответствии с приложе-
нием к Закону города Севастополя о выборах депутатов Законодательного Собрания (цифрами 
обозначены строки протокола, пронумерованные в соответствии со статьей 68 Закона города 
Севастополя «О выборах депутатов Законодательного Собрания города Севастополя»):

 1 больше или равно 3 + 4 + 5
 2 равно 3 + 4 + 5 + 6 + 11 – 12
 7 + 8 равно 9 + 10
 10 равно 13 + все последующие строки протокола

 Если указанные контрольные соотношения не выполняются, участковая избиратель-
ная комиссия принимает решение о дополнительном подсчете по всем или отдельным строкам 
протокола № 2 об итогах голосования, в том числе о дополнительном подсчете избиратель-
ных бюллетеней. Если в результате дополнительного подсчета контрольные соотношения не 
выполняются вновь, участковая избирательная комиссия составляет соответствующий акт, 
который прилагается к протоколу № 2 об итогах голосования, и вносит данные о расхождении 
в строки 11 и 12 протокола № 2 об итогах голосования. Если число, указанное в строке 2 про-
токола № 2 об итогах голосования, больше суммы чисел, указанных в строках 3, 4, 5 и 6 про-
токола № 2 об итогах голосования, разность между числом, указанным в строке 2, и суммой 
чисел, указанных в строках 3, 4, 5 и 6, вносится в строку 11, при этом в строке 12 проставля-
ется цифра «0». Если сумма чисел, указанных в строках 3, 4, 5 и 6 протокола № 2 об итогах 
голосования, больше числа, указанного в строке 2 протокола № 2 об итогах голосования, 
разность между суммой чисел, указанных в строках 3, 4, 5 и 6, и числом, указанным в строке 
2, вносится в строку 12, при этом в строке 11 проставляется цифра «0». Если в результате 
дополнительного подсчета необходимо внести изменения в протокол № 2 об итогах голосова-
ния, заполняется новый бланк протокола, а в его увеличенную форму вносятся соответствую-
щие исправления. Если контрольные соотношения выполняются, в строках 11 и 12 протокола 
№ 2 проставляется цифра «0».
 После проведения проверки контрольных соотношений рекомендуется проверить вы-
полнение следующих соотношений:

 3 + 4 + 5 больше или равно 9 + 10
 3 + 4 больше или равно 8
 5 больше или равно 7
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7.3. Сортировка избирательных бюллетеней, подсчет голосов 
избирателей и составление протокола УИК № 1 об итогах 
голосования по многомандатному избирательному округу 
по выборам депутатов представительного органа

 При проведении выборов по многомандатному избирательному округу сортировка 
избирательных бюллетеней, поданных за каждого из кандидатов, по пачкам не производится. 
 Члены УИК с правом решающего голоса оглашают содержащиеся в избирательном 
бюллетене отметки избирателя и представляют бюллетени для визуального контроля лицам, 
присутствующим при подсчете голосов избирателей. Одновременное оглашение содержащих-
ся в двух и более избирательных бюллетенях отметок избирателей не допускается.
 После оглашения данные, содержащиеся в избирательном бюллетене, заносятся 
в специальную таблицу (образец № 10), содержащую фамилии всех зарегистрированных 
кандидатов, внесенных в избирательный бюллетень. После оглашения содержания всех бюл-
летеней по многомандатному округу, данные содержащиеся в указанной таблице в отноше-
нии каждого кандидата суммируются. Полученные суммированные данные после оглашения 
вносятся в строку 13 и последующие строки протокола УИК № 1 об итогах голосования и 
его увеличенной формы.
 Недействительные избирательные бюллетени подсчитываются и суммируются от-
дельно. Общее число недействительных избирательных бюллетеней (с учетом числа изби-
рательных бюллетеней, которые были извлечены из переносного ящика для голосования 
и признаны недействительными по той причине, что их количество превысило число заявле-
ний избирателей, содержащих отметку о получении избирательного бюллетеня) оглашается 
и вносится в строку 9 протокола УИК № 1 об итогах голосования и его увеличенной формы.
 Недействительными считаются бюллетени, которые не содержат отметок в квадратах, 
расположенных напротив фамилий кандидатов, или в которых число отметок в указанных 
квадратах превышает число мандатов, распределяемых в соответствующем много-
мандатном избирательном округе. Например, если голосование проходит по десятиман-
датному избирательному округу, недействительным должен быть признан бюллетень, со-
держащий одиннадцать или более отметок, а бюллетень, содержащий одну, две или более 
отметок, но не более десяти, считается действительным.
 В случае возникновения сомнений в определении волеизъявления избирателя по из-
бирательному бюллетеню этот бюллетень откладывается в отдельную пачку. По окончании 
сортировки участковая комиссия решает вопрос о действительности всех сомнительных бюл-
летеней путем голосования, при этом на оборотной стороне бюллетеня указываются причины 
признания его действительным или недействительным. Эта запись подтверждается  подпи-
сями двух или более членов участковой комиссии с правом решающего голоса и заверяется 
печатью комиссии. Бюллетень, признанный действительным или недействительным, присое-
диняется к соответствующей пачке бюллетеней.
 Перед заполнением строк 8 и 10 протокола № 1 об итогах голосования председатель 
УИК разъясняет присутствующим требования Федерального закона, Закона города Севасто-
поля о выборах депутатов представительных органов к их заполнению.
 Члены УИК с правом решающего голоса определяют число действительных избира-
тельных бюллетеней путем их подсчета (рекомендуется непосредственно в ходе оглашения 
отметок избирателей раскладывать по пачкам 10, 50 или 100 штук), оглашают его и вносят 
в строку 10 протокола № 1 и его увеличенной формы.
 Члены УИК с правом решающего голоса определяют число бюллетеней установленной 
формы, находившихся в стационарных ящиках для голосования (путем вычитания данных 
строки 7 из суммы данных строк 9 и 10), оглашают его и вносят в строку 8 протокола УИК 
№ 1 об итогах голосования и его увеличенной формы.
 После этого с рассортированными избирательными бюллетенями вправе визуально оз-
накомиться наблюдатели, а также иные лица, присутствующие при подсчете голосов УИК 
(под контролем членов УИК с правом решающего голоса), а члены указанной комиссии с пра-
вом совещательного голоса вправе убедиться в правильности проведенного подсчета.
 После ознакомления членов УИК с правом совещательного голоса и наблюдателей 
с рассортированными избирательными бюллетенями проводится проверка контрольных со-
отношений данных, внесенных в протокол об итогах голосования в соответствии с приложе-
нием к Закону города Севастополя о выборах депутатов представительных органов (числами 
обозначены строки протокола, пронумерованные в соответствии со статьей 81 Закона города 
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Севастополя «О выборах депутатов представительных органов внутригородских муниципаль-
ных образований города Севастополя»):

1 больше или равно 3 + 4 + 5
2 равно 3 + 4 + 5 + 6 + 11 – 12
7 + 8 равно 9 + 10

10 умножить на № больше или равно 13 + все последующие строки протокола, где № – число 
голосов у избирателя.

 Если указанные контрольные соотношения не выполняются, участковая избирательная 
комиссия принимает решение о дополнительном подсчете по всем или отдельным строкам прото-
кола об итогах голосования, в том числе о дополнительном подсчете избирательных бюллетеней. 
Если в результате дополнительного подсчета контрольные соотношения не выполняются вновь, 
участковая избирательная комиссия составляет соответствующий акт, который прилагается 
к протоколу № 1 об итогах голосования, и вносит данные о расхождении в строки 11 и 12 
протокола № 1 об итогах голосования. Если число, указанное в строке 2 протокола № 1 
об итогах голосования, больше суммы чисел, указанных в строках 3, 4, 5 и 6 протокола № 1 
об итогах голосования, разность между числом, указанным в строке 2, и суммой чисел, ука-
занных в строках 3, 4, 5 и 6, вносится в строку 11, при этом в строке 12 проставляется цифра 
«0». Если сумма чисел, указанных в строках 3, 4, 5 и 6 протокола № 1 об итогах голосования, 
больше числа, указанного в строке 2 протокола № 1 об итогах голосования, разность меж-
ду суммой чисел, указанных в строках 3, 4, 5 и 6, и числом, указанным в строке 2, вносится 
в строку 12, при этом в строке 11 проставляется цифра «0». Если в результате дополни-
тельного подсчета необходимо внести изменения в протокол № 1 об итогах голосования, 
заполняется новый бланк протокола, а в его увеличенную форму вносятся соответствующие 
исправления. Если контрольные соотношения выполняются, в строках 11 и 12 протокола 
проставляется цифра «0».
 После проведения проверки контрольных соотношений рекомендуется проверить вы-
полнение следующих соотношений:

 3 + 4 + 5 больше или равно 9 + 10
 3 + 4 больше или равно 8
 5 больше или равно 7
 10 меньше или равно 13 + все последующие строки протокола
 10 больше или равно I, где I – число голосов, поданных за конкретного кандидата

(Статья 68 Федерального закона, части 15–24, 28 статьи 69 Закона о выборах депутатов 
Законодательного Собрания, части 15–24, 28 статьи 82 Закона о выборах депутатов пред-
ставительных органов) 

8. УЧЕТ УИК ГОЛОСОВ ИЗБИРАТЕЛЕЙ, ПОДАННЫХ 

ЗА ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО КАНДИДАТА, 

ЗАРЕГИСТРИРОВАННЫЙ СПИСОК КАНДИДАТОВ, 

ВЫБЫВШИЙ ПОСЛЕ ЛИБО В ПЕРИОД 

ДОСРОЧНОГО ГОЛОСОВАНИЯ ИЗБИРАТЕЛЕЙ

 Если на избирательном участке проводилось досрочное голосование избирателей 
и после начала досрочного голосования один или несколько зарегистрированных кандида-
тов, списков кандидатов выбыли, председатель УИК разъясняет присутствующим при подсче-
те голосов порядок обработки избирательных бюллетеней, в которых избиратели поставили 
отметки в квадратах справа от сведений о кандидатах, списках кандидатов, выбывших после 
либо в период досрочного голосования.
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 При проведении выборов по одномандатному, городскому избирательному 
округу, в случае если зарегистрированный кандидат или список кандидатов выбыл после 
либо в период проведения досрочного голосования, при установлении итогов голосования 
УИК после сортировки избирательных бюллетеней по голосам, в том числе поданным за та-
кого кандидата или список кандидатов, принимает решение о признании этих избирательных 
бюллетеней недействительными (образец № 3), которое прилагается к протоколу об итогах 
голосования.
 Общее количество избирательных бюллетеней, признанных недействительными 
по указанным основаниям, суммируется с количеством других недействительных бюллетеней 
и вносится в строку 9 протоколов об итогах голосования и их увеличенных форм.
 Если выбыло два и более зарегистрированных кандидата, списка кандидатов, количе-
ство признанных недействительными избирательных бюллетеней, в которых голоса избира-
телей поданы за указанных кандидатов, списки кандидатов, суммируется.
 Избирательные бюллетени, признанные недействительными по указанным основани-
ям, упаковываются в отдельные пачки и опечатываются.
 При проведении выборов по многомандатному избирательному округу недей-
ствительным в рассматриваемом случае признается только такой бюллетень, в котором все от-
метки поставлены в квадратах, расположенных справа от сведений о выбывших кандидатах.

(Статья 68 Федерального закона) 

9. УПАКОВКА ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

 После завершения подсчета рассортированные избирательные бюллетени упаковыва-
ются в отдельные пачки по зарегистрированным кандидатам, избирательным объединениям, 
за которых поданы голоса избирателей в соответствующих избирательных бюллетенях по от-
дельности по видам избирательных систем и видам выборов. В отдельные пачки упаковыва-
ются недействительные избирательные бюллетени, избирательные бюллетени неустановлен-
ной формы и погашенные избирательные бюллетени по отдельности по видам избирательных 
систем и видам выборов, пакет(ы) с конвертами, в которых находились избирательные бюл-
летени, заполненные досрочно проголосовавшими избирателями. На каждой пачке указыва-
ются: число содержащихся в ней избирательных бюллетеней, фамилии зарегистрированных 
кандидатов, наименования избирательных объединений, отмеченные в соответствующих из-
бирательных бюллетенях, либо ставится отметка: «Недействительные избирательные бюл-
летени по одномандатному избирательному округу», «Недействительные избирательные 
бюллетени по городскому избирательному округу», «Недействительные избирательные бюл-
летени по многомандатному избирательному округу», «Погашенные избирательные бюлле-
тени по одномандатному избирательному округу», «Погашенные избирательные бюллетени 
по многомандатному избирательному округу», «Погашенные избирательные бюллетени по 
городскому избирательному округу», «Избирательные бюллетени неустановленной формы 
по одномандатному избирательному округу», «Избирательные бюллетени неустановленной 
формы по городскому избирательному округу», «Избирательные бюллетени неустановленной 
формы по многомандатному избирательному округу». Каждая пачка опечатывается. Увели-
ченные формы протоколов УИК упаковываются вместе с избирательными бюллетенями. Сло-
женные таким образом избирательные бюллетени упаковываются в мешки или коробки, на 
которых указываются номер избирательного участка, наименование выборов, наименование 
и номер избирательного округа, число упакованных избирательных бюллетеней. Мешки или 
коробки опечатываются и могут быть вскрыты только по решению вышестоящей избиратель-
ной комиссии или суда. На указанных мешках или коробках вправе поставить свои подписи 
члены участковой избирательной комиссии как с правом решающего голоса, так и с правом 
совещательного голоса, иные лица, указанные в пункте 1.4 Части I Рабочего блокнота.
 В ходе упаковки избирательных бюллетеней председатель УИК разъясняет лицам, 
присутствующим при подсчете голосов избирателей, требования Федерального закона, зако-
нов города Севастополя к проведению данной работы.

(Статья 68 Федерального закона, часть 25 статьи 69 Закона о выборах депутатов Законо-
дательного Собрания, часть 27 статьи 82 Закона о выборах депутатов представительных 
органов) 



137

Рабочий блокнот участковой избирательной комиссии. Часть третья

10. ПРОВЕДЕНИЕ ИТОГОВОГО ЗАСЕДАНИЯ УИК

 После проведения всех необходимых действий и подсчетов участковая избирательная 
комиссия в обязательном порядке проводит итоговое заседание, на котором рассматриваются 
жалобы (заявления, обращения) о нарушениях при голосовании и подсчете голосов избира-
телей, после чего подписываются протоколы № 1 и № 2 участковой избирательной комис-
сии об итогах голосования на выборах депутатов Законодательного Собрания, протокол № 1 
участковой избирательной комиссии об итогах голосования на выборах депутатов представи-
тельного органа и выдаются заверенные копии протоколов. 
 Перед заполнением графы «Сведения о количестве поступивших в УИК в день голосова-
ния и до окончания подсчета голосов избирателей жалоб (заявлений, обращений), прилагаемых 
к протоколу» в протоколах УИК об итогах голосования председатель УИК доводит до све-
дения присутствующих при подсчете голосов информацию о поступивших в УИК в день го-
лосования и до окончания подсчета голосов избирателей жалобах (заявлениях, обращени-
ях) и решениях, принятых УИК по указанным жалобам (заявлениям, обращениям), выясняет 
у присутствующих при подсчете голосов наличие замечаний, жалоб на действия УИК (при 
необходимости УИК рассматривает замечание, жалобу и принимает решение). Решения УИК, 
принятые по указанным жалобам (заявлениям, обращениям), приобщаются к первым экзем-
плярам протоколов УИК об итогах голосования. 
 После этого подписываются реестры учета жалоб (заявлений, обращений) на наруше-
ние закона, поступивших в УИК в день голосования и заполняется графа протоколов «Све-
дения о количестве поступивших в УИК в день голосования и до окончания подсчета голосов 
избирателей жалоб (заявлений, обращений), прилагаемых к протоколу» (в случае отсутствия 
в УИК жалоб (заявлений, обращений), поступивших в УИК в день голосования и до окончания 
подсчета голосов, в соответствующей графе протоколов проставляются нули).
 Жалобы (заявления, обращения), поступившие в УИК в данный период и связанные 
с выборами, приобщаются к протоколам об итогах голосования по соответствующим выборам.
 Протоколы об итогах голосования заполняются в двух экземплярах и подписываются 
всеми присутствующими членами участковой избирательной комиссии с правом решающего 
голоса, в них проставляются дата и время (час с минутами) их подписания. Подписанные 
протоколы заверяются печатью УИК. 
 Не допускается заполнение протокола карандашом, ручкой, технические свойства ко-
торой позволяют бесследно стирать написанный текст, и внесение в него каких-либо измене-
ний. Подписание протокола с нарушением этого порядка является основанием для признания 
данного протокола недействительным и проведения повторного подсчета голосов избирателей.
 Если во время заполнения протоколов УИК об итогах голосования некоторые члены 
УИК с правом решающего голоса отсутствуют, в протоколах делается запись об этом с указа-
нием причины их отсутствия, например, «Болен», «Командировка» и т.д. Запись заверяется 
подписью председателя, либо заместителя председателя, либо секретаря УИК.
 Протокол является действительным, если он подписан большинством от установленно-
го числа членов УИК с правом решающего голоса. Если при подписании протокола подпись 
хотя бы одного члена УИК с правом решающего голоса проставлена другим членом УИК или 
посторонним лицом, это является основанием для признания данного протокола недействи-
тельным и проведения повторного подсчета голосов.
 Протокол УИК об итогах голосования должен быть составлен на одном листе. В ис-
ключительных случаях протокол может быть составлен более чем на одном листе (например, 
распечатан с помощью компьютера на нескольких листах формата А4), при этом каждый лист 
должен быть пронумерован, подписан всеми присутствующими членами УИК с правом реша-
ющего голоса и заверен печатью УИК.
 При подписании протокола УИК об итогах голосования члены УИК с правом решаю-
щего голоса, несогласные с протоколом в целом или с его отдельными положениями, вправе 
приложить к протоколу особое мнение, о чем в протоколе делается соответствующая запись.

(Статья 68 Федерального закона, части 28–30 статьи 69 Закона о выборах депутатов 
Законодательного Собрания, части 29–32 статьи 82 Закона о выборах депутатов предста-
вительных органов) 
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11. ПОРЯДОК ВЫДАЧИ ЗАВЕРЕННОЙ КОПИИ

ПРОТОКОЛА УИК ОБ ИТОГАХ ГОЛОСОВАНИЯ

 После подписания протоколов об итогах голосования председатель УИК разъясняет 
присутствующим порядок дальнейших действий членов УИК и соответствующие требования 
Федерального закона и законов города Севастополя.
 По требованию члена УИК, иных лиц, указанных в пункте 1.4 Части I настоящего 
Рабочего блокнота, УИК немедленно после подписания протоколов УИК об итогах голосования 
(в том числе с отметкой «Повторный» и «Повторный подсчет голосов») обязана выдать ука-
занным лицам заверенные копии первого экземпляра протокола. УИК отмечает факт выдачи 
заверенной копии протокола в соответствующем реестре (образец № 8), в который вносятся 
фамилия, имя, отчество и статус в избирательной кампании лица, которому выдается заве-
ренная копия протокола об итогах голосования, номер копии, дата и время выдачи копии, 
а лицо, получившее копию, расписывается в нем, указывая при этом контактный телефон, по 
которому оно может быть извещено о проведении, в случае необходимости, заседания УИК 
для подписания повторного протокола.
 Ответственность за организацию работы по своевременной выдаче копий протокола 
УИК об итогах голосования несет председатель УИК либо лицо, его заменяющее, ответствен-
ность за соответствие в полном объеме данных, содержащихся в копии протокола, данным, 
содержащимся в протоколе, несет лицо, заверившее указанную копию протокола.
 Копию протокола об итогах голосования, которая по форме и содержанию должна 
полностью соответствовать первому экземпляру протокола об итогах голосования, заверя-
ет председатель (в случае его отсутствия – заместитель председателя или секретарь) УИК, 
предварительно проверив соответствие данных копии протокола данным, содержащимся 
в первом экземпляре протокола об итогах голосования, подписанном всеми присутствующими 
членами УИК с правом решающего голоса (номер экземпляра, номер избирательного участка, 
адрес помещения для голосования, заполненные по всем строкам протокола числовые дан-
ные – при этом в обязательном порядке проверяется соответствие значения числа, записан-
ного цифрами и прописью, соответствие фамилий и инициалов членов УИК, наличие слова 
«подпись» справа от фамилий и инициалов соответствующих членов УИК либо указания при-
чины отсутствия подписи, а также отметки об особом мнении), затем в заверяемом документе 
на его лицевой стороне в правом верхнем углу проставляет надпись «Копия №__», указывает 
номер копии по реестру, а после строк протокола либо надписи с указанием даты и времени 
составления протокола делает запись «Верно» или «Копия верна», указывает свои фамилию, 
инициалы, должность в избирательной комиссии, расписывается, а также в обязательном по-
рядке указывает дату и время (часы, минуты) заверения и проставляет печать УИК. В случае 
если копия протокола об итогах голосования составляется более чем на одном листе (напри-
мер, распечатывается с помощью компьютера на нескольких листах формата А4), каждый ее 
лист заверяется в вышеуказанном порядке.

(Статья 68 Федерального закона, часть 31 статьи 69 Закона о выборах депутатов Законо-
дательного Собрания, часть 33 статьи 82 Закона о выборах депутатов представительных 
органов) 

12. ПОРЯДОК РАБОТЫ С ПРОТОКОЛАМИ УИК

ОБ ИТОГАХ ГОЛОСОВАНИЯ ПОСЛЕ ИХ ПОДПИСАНИЯ

 Первый экземпляр протокола УИК об итогах голосования после подписания его всеми 
присутствующими членами УИК с правом решающего голоса и выдачи его заверенных копий 
лицам, имеющим право на их получение, незамедлительно направляется в соответствующую 
ТИК (МИК) и возврату в УИК не подлежит.
 К первому экземпляру протокола прилагаются особые мнения членов УИК с правом 
решающего голоса, жалобы (заявления) на нарушения Федерального закона, законов города 
Севастополя, поступившие в избирательную комиссию в день голосования и до окончания под-
счета голосов избирателей, а также принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения УИК 
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и составленные ею акты и реестры. Заверенные копии указанных документов и решений УИК 
прилагаются ко второму экземпляру протокола. Первый экземпляр протокола с приложенными 
к нему документами доставляется в ТИК (МИК) председателем, секретарем или иным членом УИК 
с правом решающего голоса по поручению ее председателя. При передаче протокола вправе 
присутствовать другие члены УИК, а также наблюдатели, направленные в данную УИК. 
 Второй экземпляр протоколов УИК об итогах голосования предоставляется для озна-
комления лицам, указанным в пункте 1.4 Части I настоящего Рабочего блокнота, а их за-
веренная копия вывешивается для всеобщего ознакомления в месте, установленном УИК. 
Вторые экземпляры протоколов вместе с предусмотренными законом избирательными до-
кументами, включая опечатанные избирательные бюллетени, списки членов УИК с правом 
совещательного голоса, иных лиц, присутствовавших при установлении итогов голосования 
и составлении протокола, список избирателей и печать УИК передаются на хранение в соот-
ветствующие ТИК (МИК).
 Если после подписания протокола УИК об итогах голосования и направления в ТИК 
(МИК) его первого экземпляра УИК, составившая протокол, выявила неточность в строках 
1–12 протокола (в том числе описку, опечатку или ошибку в суммировании данных) либо 
если неточность выявлена ТИК (МИК) в ходе предварительной проверки правильности со-
ставления протокола, УИК обязана на своем заседании рассмотреть вопрос о внесении уточ-
нений в строки 1–12 протокола. УИК, информируя о проведении указанного заседания, обя-
зана указать, что на нем будет рассматриваться данный вопрос. О принятом решении УИК 
в обязательном порядке информирует своих членов с правом совещательного голоса, иных 
лиц, присутствовавших при составлении ранее утвержденного протокола УИК об итогах голо-
сования, а также представителей средств массовой информации. В этом случае УИК состав-
ляет протокол об итогах голосования, на котором делается отметка: «Повторный».
 В случае необходимости внесения уточнений в строку 13 и последующие строки про-
токола проводится повторный подсчет голосов в порядке, указанном выше. Нарушение этого 
порядка составления повторного протокола является основанием для признания этого прото-
кола недействительным.
 По требованию члена УИК, лиц, перечисленных в пункте 1.4 Части I Рабочего блок-
нота, УИК выдает им копии протокола об итогах голосования с отметкой «Повторный» или 
«Повторный подсчет голосов», а также заверяет их. Указанный протокол незамедлительно 
направляется в ТИК (МИК). Ранее представленный УИК в ТИК протокол приобщается к про-
токолу с отметкой «Повторный» или «Повторный подсчет голосов».

(Пункты 30, 31 статьи 68, пункт 8 статьи 69 Федерального закона, части 32, 33 статьи 69, 
часть 1 статьи 70 Закона о выборах депутатов Законодательного Собрания, части 34, 35 
статьи 82, часть 1 статьи 83 Закона о выборах депутатов представительных органов)
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1. Подсчет и погашение неиспользованных избирательных бюллетеней.

2. Работа со списком избирателей.

3. Осуществление подсчета избирательных бюллетеней установленной формы 
в переносных ящиках для голосования (поочередно по каждому переносному ящику) 
отдельно по каждому избирательному округу.

СХЕМЫ ОСНОВНЫХ ИЗБИРАТЕЛЬНЫХ ДЕЙСТВИЙ УИК

Схема общей последовательности действий членов УИК
после окончания голосования в день голосования

4. Вскрытие стационарных ящиков для голосования, раскладка избирательных 
бюллетеней по избирательным округам.

5. Подсчет голосов избирателей по избирательным бюллетеням и проверка кон-
трольных соотношений данных строк протоколов отдельно по каждому протоколу 
УИК об итогах голосования.

6.  Проведение итогового заседания УИК, рассмотрение жалоб (заявлений, обра-
щений), поступивших в ходе голосования и подсчета голосов избирателей, состав-
ление протоколов УИК об итогах голосования; выдача заверенных копий первых 
экземпляров протоколов.

7. Представление первых экземпляров протоколов УИК об итогах голосования 
в ТИК, осуществление действий по сдаче протокола, получение компьютерной рас-
печатки данных протокола, введенных в ГАС «Выборы», возвращение с указанной 
распечаткой в помещение для голосования.
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 Председатель и секретарь УИК проверяют наличие всех избирательных докумен-
тов, составленных в день голосования либо ранее, а также бланков документов, готовых 
для заполнения.

 Подсчет голосов избирателей начинается УИК сразу после окончания голосования 
и проводится без перерыва до установления итогов голосования, которые доводятся 
до сведения всех членов УИК и лиц, присутствующих при подсчете голосов. Подсчет го-
лосов избирателей осуществляется членами УИК с правом решающего голоса.

 Члены УИК с правом решающего голоса возвращают председателю УИК неисполь-
зованные избирательные бюллетени под подпись в ведомости выдачи избирательных 
бюллетеней.

 Председатель УИК объявляет присутствующим при подсчете голосов избирателей об-
щую последовательность дальнейших действий членов УИК с правом решающего голоса.

 При необходимости членами УИК с правом решающего голоса производится пере-
становка оборудования в помещении для голосования в целях создания максимальной 
прозрачности всех действий членов УИК с правом решающего голоса.

 Члены УИК с правом решающего голоса подсчитывают и погашают неиспользо-
ванные избирательные бюллетени, а также подсчитывают испорченные избирателями 
избирательные бюллетени.

 Председателем УИК оглашается число погашенных избирательных бюллетеней, кото-
рое определяется как сумма числа неиспользованных избирательных бюллетеней и числа 
испорченных избирательных бюллетеней при проведении голосования. Число заносится 
в строку 6 протокола об итогах голосования и его увеличенной формы.

 Председатель УИК оглашает данные из соответствующего акта – число избиратель-
ных бюллетеней, полученных УИК. Число заносится в строку 2 протокола об итогах 
голосования и его увеличенной формы.

20:00.
Председатель УИК объявляет о том, что проголосовать могут только избиратели, 

находящиеся к этому времени в помещении для голосования.

Схема действий УИК при подготовке
и проведении подсчета голосов избирателей
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 Членами УИК с правом решающего голоса на каждую страницу списка избирателей 
вносятся суммарные данные.

 После подсчета и внесения указанных данных каждый лист списка избирателей под-
писывается внесшим эти данные членом УИК с правом решающего голоса, который их 
оглашает и сообщает председателю, заместителю председателя или секретарю УИК и ли-
цам, присутствующим при подсчете голосов. Суммарные данные по всем листам списка 
избирателей вносятся председателем УИК на последний лист списка избирателей, заве-
ряются подписями председателя и секретаря УИК и печатью УИК.

В следующие строки протокола об итогах голосования
и его увеличенной формы вносятся соответствующие оглашенные данные: 

 
 cтрока 1. Число избирателей, внесенных в список избирателей на момент
 окончания голосования; 
 строка 3. Число избирательных бюллетеней, выданных избирателям,
 проголосовавшим досрочно (если избиратели не голосовали досрочно,
 проставляется «0»);
 строка 4. Число избирательных бюллетеней, выданных избирателям
 в помещении для голосования в день голосования; 
 строка 5. Число избирательных бюллетеней, выданных избирателям,
 проголосовавшим вне помещения для голосования в день голосования.

 Председатель УИК приглашает всех присутствующих в помещении для голосования 
визуально ознакомиться со списком избирателей. Члены УИК с правом совещательного 
голоса вправе убедиться в правильности произведенного подсчета.

 В случае если список избирателей не был разделен на отдельные книги, он дол-
жен быть сброшюрован с листами списка со сведениями об избирателях, включенных 
в список дополнительно в день голосования, и последним листом списка в один том, что 
подтверждается печатью соответствующей УИК и подписью ее председателя на месте 
скрепления.

 Председатель (секретарь) УИК обеспечивает хранение списка избирателей, исклю-
чающее доступ к нему лиц, участвующих в подсчете голосов. Дальнейшая работа со спи-
ском избирателей не может проводиться до проверки контрольных соотношений данных, 
внесенных в протокол.

 В случае если список избирателей был разделен на отдельные книги, по окончании 
работы с ним такие книги, а также титульный лист, листы списка со сведениями об из-
бирателях, включенных в список дополнительно в день голосования, и последний лист 
списка должны быть сброшюрованы (прошиты) в один том, что подтверждается печатью 
соответствующей УИК и подписью председателя на месте скрепления. Исключение со-
ставляют книги списка, содержащие сведения об избирателях, представленные команди-
ром воинской части.
 Разброшюрование отдельных книг списка избирателей не допускается. 
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 Оглашается количество избирательных бюллетеней установленной формы, обнару-
женных в переносном ящике для голосования, и вносится в строку 7 увеличенной фор-
мы протокола справа от квадратов, предназначенных для записи суммарных данных.

 Членами УИК с правом решающего голоса вскрывается переносной ящик, подсчиты-
вается число избирательных бюллетеней установленной формы, содержащихся в данном 
переносном ящике, одновременно отделяются избирательные бюллетени неустановлен-
ной формы, которые не учитываются при непосредственном подсчете голосов. При выяв-
лении избирательных бюллетеней неустановленной формы составляется акт (образцы № 
9 и № 9.1) и они упаковываются в отдельную пачку.

 Далее по каждому переносному ящику производятся следующие действия. 

 
 Оглашается число избирателей, проголосовавших вне помещения для голосования 
с использованием данного переносного ящика для голосования в день голосования.

 Вступает в действие запрет членам УИК с правом решающего голоса на пользование 
письменными принадлежностями при подсчете голосов избирателей. Запрет распростра-
няется на всех членов УИК, за исключением председателя (заместителя председателя) 
и секретаря комиссии, а также двух членов УИК с правом решающего голоса в случае 
простановки записей о причине признания избирательного бюллетеня недействитель-
ным или действительным и заверения этой записи их подписями.

 Члены УИК с правом решающего голоса приступают к непосредственному подсчету 
голосов избирателей по находящимся в ящиках для голосования избирательным бюлле-
теням. В первую очередь производится подсчет избирательных бюллетеней, находящих-
ся в переносных ящиках. 

 Членами УИК с правом решающего голоса проверяется неповрежденность печатей 
(пломб) на всех переносных ящиках для голосования, они предъявляются всем присут-
ствующим в помещении для голосования для визуального ознакомления.

 Признаются недействительными все избирательные бюллетени по соответствующему 
избирательному округу, находящиеся в переносном ящике для голосования, если уста-
новлено, что количество избирательных бюллетеней установленной формы, обнаружен-
ных в нем, превысило число отметок о получении избирательных бюллетеней на заявле-
ниях избирателей, проголосовавших вне помещения для голосования с использованием 
данного переносного ящика для голосования. 

 Об этом факте составляется акт, делаются надписи «Недействительный бюллетень» 
на указанных бюллетенях, затем эти избирательные бюллетени упаковываются отдельно 
и опечатываются, далее их число суммируется с числом иных недействительных бюл-
летеней, выявленных при сортировке, и учитывается в строке 9 соответствующего 
протокола.
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 Аналогичным образом производится поочередно подсчет числа избирательных бюл-
летеней в остальных переносных ящиках для голосования вне помещения для голосова-
ния в день голосования.

 Членами УИК с правом решающего голоса проверяется неповрежденность печатей 
(пломб) на всех стационарных ящиках для голосования, они предъявляются всем при-
сутствующим в помещении для голосования для визуального ознакомления.

 Членами УИК с правом решающего голоса поочередно вскрываются все стационар-
ные ящики для голосования, извлеченные из них избирательные бюллетени смешивают-
ся с избирательными бюллетенями из всех переносных ящиков для голосования.

 Члены УИК с правом решающего голоса раскладывают избирательные бюллетени 
по видам выборов (в случае проведения в день голосования выборов по нескольким 
избирательным бюллетеням).

 В первую очередь УИК производит подсчеты по избирательным бюллетеням для 
голосования на выборах депутатов по одномандатному избирательному округу, затем – 
по городскому избирательному округу на выборах депутатов Законодательного Собрания 
и по многомандатному избирательному округу на выборах депутатов представительного 
органа.

 Члены УИК с правом решающего голоса, раскладывая в отдельные пачки избира-
тельные бюллетени по голосам, поданным за каждый список кандидатов, за каждого 
кандидата, оглашают содержащиеся в них отметки избирателей, представляют избира-
тельные бюллетени для визуального контроля всем присутствующим, при этом отделяют 
избирательные бюллетени неустановленной формы, недействительные избирательные 
бюллетени, а также избирательные бюллетени, вызвавшие сомнения в волеизъявлении 
избирателя. При этом одновременное оглашение содержания двух и более избиратель-
ных бюллетеней не допускается. При подсчете избирательных бюллетеней по многоман-
датному избирательному округу действительные бюллетени не раскладываются по от-
дельным пачкам.

 По окончании сортировки УИК решает вопрос о действительности каждого из вы-
звавших сомнение избирательных бюллетеней путем голосования, при этом на оборотной 
стороне каждого из таких бюллетеней делается запись о признании его действительным 
или недействительным.
 
 Эта запись заверяется подписями не менее чем двух членов УИК с правом решающе-
го голоса и печатью данной комиссии. Избирательный бюллетень, признанный действи-
тельным или недействительным, присоединяется к соответствующей пачке бюллетеней.

 УИК предпринимает меры для обеспечения сохранности бюллетеней после их рас-
кладки по видам выборов.

 После вскрытия всех переносных ящиков для голосования председатель (секретарь) 
УИК суммирует данные о числе избирательных бюллетеней, обнаруженных в каждом 
переносном ящике для голосования, полученные данные оглашаются. Число заносится 
в строку 7 протокола об итогах голосования и его увеличенной формы.



145

Рабочий блокнот участковой избирательной комиссии. Часть третья

Недействительными считаются избирательные бюллетени:

а) которые не содержат отметок ни в одном из квадратов, расположенных справа 
от фамилий кандидатов, наименований избирательных объединений, зарегистрировав-
ших городские списки кандидатов; 
б) в которых знак (знаки) проставлен более чем в одном квадрате (избирательный 
бюллетень по многомандатному избирательному округу считается недействительным, 
если знаки проставлены в квадратах, количество которых превышает количество рас-
пределяемых мандатов в этом избирательном округе); 
в) в которых знак проставлен избирателем в квадрате, расположенном справа от наи-
менования избирательного объединения, фамилии кандидата, в случае отмены реги-
страции списка кандидатов, кандидата после изготовления избирательного бюллетеня 
и после проведения досрочного голосования (за исключением бюллетеня по многоман-
датному округу, если знак поставлен избирателем в т.ч. в квадраты, расположенные 
напротив зарегистрированного кандидата).

 Члены УИК с правом решающего голоса производят подсчет и суммирование недей-
ствительных избирательных бюллетеней, признанных таковыми по вышеуказанным осно-
ваниям.
 Общее количество недействительных избирательных бюллетеней и избирательных 
бюллетеней, признанных недействительными в вышеизложенном порядке, оглашается, 
заносится в строку 9 протокола и его увеличенной формы.

 Члены УИК с правом решающего голоса производят подсчет и суммирование 
избирательных бюллетеней установленной формы в каждой пачке отдельно путем пе-
рекладывания их по одному из одной части пачки в другую таким образом, чтобы лица, 
присутствующие при подсчете, могли увидеть отметку избирателя в каждом бюллетене. 
Одновременный подсчет избирательных бюллетеней из разных пачек не допускается. 
При подсчете бюллетеней по многомандатному округу производится суммирование по-
данных голосов в соответствующей таблице.

 Полученные данные оглашаются и заносятся в строку 13 и последующие строки 
протокола и его увеличенной формы.

 Члены УИК с правом решающего голоса определяют количество действительных 
бюллетеней как сумму данных строки 13 и всех последующих строк протокола. При про-
ведении выборов по многомандатному избирательному округу – путем подсчета действи-
тельных бюллетеней. Полученные данные оглашаются и заносятся в строку 10 протоко-
ла и его увеличенной формы.

 Члены УИК с правом решающего голоса определяют количество избирательных бюл-
летеней установленной формы, содержащихся в стационарных ящиках для голосования 
(для этого из суммы числа строки 10 и числа строки 9 вычитается число строки 7). Полу-
ченные данные оглашаются и заносятся в строку 8 протокола и его увеличенной формы 
(10 + 9) – 7 = 8.

 Председатель УИК приглашает всех присутствующих в помещении для голосо-
вания визуально ознакомиться с рассортированными избирательными бюллетенями. 
 Члены УИК с правом совещательного голоса вправе убедиться в правильности про-
изведенного подсчета.
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 Члены УИК с правом решающего голоса проверяют контрольные соотношения дан-
ных, внесенных в протокол об итогах голосования (числами обозначены строки прото-
колов). 
 При проведении выборов по одномандатному, республиканскому, единому 
избирательному округу:

1 больше или равно 3 + 4 + 5
2 равно 3 + 4 + 5 + 6 + 11 – 12
7 + 8 равно 9 + 10
10 равно 13 + все последующие строки протокола

 Также рекомендуется проверить выполнение следующих соотношений:
 3 + 4 + 5 больше или равно 9 + 10
 3 + 4 больше или равно 8
 5 больше или равно 7

 При проведении выборов по многомандатному избирательному округу:

1 больше или равно 3 + 4 + 5
2 равно 3 + 4 + 5 + 6 + 11 – 12
7 + 8 равно 9 + 10
10 умножить на № больше или равно 13 + все последующие строки протокола, где № – 
число голосов у избирателя.
 
 Также рекомендуется проверить выполнение следующих соотношений:

 3 + 4 + 5 больше или равно 9 + 10
 3 + 4 больше или равно 8
 5 больше или равно 7
 10 меньше или равно 13 + все последующие строки протокола
 10 больше или равно I, где I – число голосов, поданных за конкретного кандидата

 Члены УИК с правом решающего голоса упаковывают в отдельные пачки избиратель-
ные бюллетени, список избирателей, а затем упаковывают их в мешки (коробки).

 УИК проводит итоговое заседание, на котором рассматриваются поступившие жалобы 
(заявления, обращения). Члены УИК с правом решающего голоса подписывают протоколы 
об итогах голосования в двух экземплярах с проставлением даты и времени подписания.

 Председатель (заместитель председателя, секретарь) УИК немедленно после подпи-
сания протоколов по требованиям лиц, указанных в пункте 1.4 Части I Рабочего блок-
нота, обеспечивает подготовку копий протоколов об итогах голосования, их сверку 
с первым экземпляром протокола, заверение копий и их выдачу с обязательной отметкой 
в реестре выдачи копий протокола.

 После выдачи копий протокола первый экземпляр протокола об итогах голосования 
с приобщенными к нему документами направляется в ТИК.
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 Председатель, заместитель председателя, секретарь или уполномоченный член УИК 
с правом решающего голоса (далее – председатель УИК) немедленно после прибытия 
в ТИК (МИК) вносит данные протоколов УИК в увеличенные формы сводных таблиц ТИК 
с указанием времени их внесения.

 После внесения данных в увеличенные формы сводной таблицы председатель УИК 
передает первый экземпляр протокола УИК с приложенными к нему документами члену 
ТИК (МИК) с правом решающего голоса, который проверяет правильность составления 
протокола и полноту приложенных к нему документов.

 Председатель УИК передает протокол УИК об итогах голосования системному адми-
нистратору (оператору) КСА ТИК, который в его присутствии и присутствии руководителя 
или члена группы контроля вносит данные протокола в ГАС «Выборы».

 В процессе ввода данных протокола УИК ГАС «Выборы» автоматически проверяет 
контрольные и иные соотношения между числовыми данными протокола, обеспечивая 
контроль правильности внесенных в протокол данных.

 Если контрольные соотношения между числовыми данными протокола не нарушены, 
введенные в экранную форму из протокола данные на экране дисплея визуально прове-
рены на соответствие протоколу присутствующим председателем УИК, системный админи-
стратор (оператор) по согласованию с руководителем или членом группы контроля, наблю-
дающим за вводом, записывает эти данные из протокола в базу данных ГАС «Выборы».

 После занесения в базу данных ГАС «Выборы» данные протокола УИК выводятся 
в виде компьютерной распечатки в двух экземплярах. Эта распечатка сверяется с пер-
вым экземпляром протокола УИК, и, если они соответствуют друг другу, оба экземпляра 
распечатки подписываются системным администратором (оператором) и руководителем 
или членом группы контроля, присутствующим при вводе данных протокола, с указанием 
даты и времени ввода.

 Первый экземпляр компьютерной распечатки передается под расписку присутству-
ющему при вводе данных председателю УИК и приобщается им ко второму экземпляру 
протокола УИК. Второй экземпляр компьютерной распечатки хранится у системного адми-
нистратора.

 Факт ввода данных из протокола УИК в ГАС «Выборы», соответствия этих данных 
первому экземпляру протокола и передачи компьютерной распечатки председателю 
УИК фиксируется в акте о соответствии данных, введенных в ГАС «Выборы», первым 
экземплярам протоколов участковых избирательных комиссий. Данный акт приобщается 
ко второму экземпляру протокола ТИК.

Схема действий УИК и ТИК (МИК) при приеме протокола УИК
об итогах голосования и вводе данных

протокола УИК в ГАС «Выборы»
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 После ввода данных протокола УИК системный администратор в присутствии 
председателя УИК и члена группы контроля проверяет данные введенного протокола 
на соответствие данным, введенным в ГАС «Выборы» ранее из соответствующих актов 
о передаче избирательных бюллетеней. В случае выявления факта несоответствия ука-
занных сведений на экране выдается сообщение о несоответствии данных в итоговом 
протоколе данным этих актов, после чего устанавливается причина этого несоответствия 
и принимаются необходимые меры по его устранению.

 Если протокол УИК об итогах голосования составлен в соответствии с предъявля-
емыми к составлению протокола требованиями, предусмотренными Федеральным зако-
ном, председатель УИК передает первый экземпляр протокола УИК члену ТИК с правом 
решающего голоса, который вносит данные, содержащиеся в этом протоколе, в свод-
ную таблицу ТИК, а председатель УИК, передавший члену ТИК протокол, расписывается 
в увеличенной форме сводной таблицы ТИК под данными, содержащимися в указанном 
протоколе.
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 После принятого решения о внесении уточнений в строки 1–12 протокола УИК 
составляет протокол об итогах голосования, на котором делается отметка «Повторный», 
а первоначально представленный протокол остается в ТИК. 

 При представлении в ТИК (МИК) повторного протокола УИК (протокола УИК с отмет-
кой «Повторный») председатель УИК немедленно после прибытия заносит данные этого 
повторного протокола с указанием времени их внесения в увеличенную форму сводной 
таблицы по соответствующей территории – в соответствующую графу увеличенной фор-
мы, при этом данные из повторного протокола записываются рядом с уже введенными 
данными первичного протокола.

 При несовпадении данных повторного протокола по какой-либо строке данные пер-
вичного протокола зачеркиваются одной наклонной линией. Порядок дальнейшей работы 
с повторным протоколом об итогах голосования УИК в ТИК (МИК) аналогичен порядку 
работы с первичным протоколом об итогах голосования УИК.

 В случае нарушения контрольных соотношений на экране появляется сообщение 
об ошибке. Системный администратор передает протокол с нарушенными контрольными 
соотношениями руководителю группы контроля для соответствующей проверки.
 Если протокол УИК об итогах голосования составлен с нарушением предъявляемых 
к составлению протокола требований, предусмотренных Федеральным законом, в том 
числе если после подписания протокола УИК об итогах голосования и направления его 
первого экземпляра в ТИК (МИК) УИК, составившая протокол, выявила неточность в стро-
ках 1–12 протокола (в том числе описку, опечатку или ошибку в суммировании данных) 
либо если неточность выявлена ТИК (МИК) в ходе предварительной проверки правильно-
сти составления протокола, УИК обязана на своем заседании рассмотреть вопрос о вне-
сении уточнений в строки 1–12 протокола. УИК, информируя о проведении указанного 
заседания, обязана указать, что на нем будет рассматриваться данный вопрос.
 О принятом решении УИК в обязательном порядке информирует своих членов с правом 
совещательного голоса, представителей средств массовой информации, иных лиц, присут-
ствовавших при составлении ранее утвержденного протокола УИК об итогах голосования.

Особенности действий УИК и ТИК (МИК)
при приеме протокола УИК об итогах голосования

в случае выявления неточностей в строках 1–12 протокола УИК
при вводе данных протокола УИК в ГАС «Выборы»
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 В случае необходимости внесения уточнений в строку 13 и последующие строки про-
токола проводится по решению ТИК (МИК) повторный подсчет голосов в порядке, пред-
усмотренном статьей 70 Закона о выборах депутатов Законодательного Собрания и ста-
тьей 83 Закона о выборах депутатов представительных органов.

Особенности действий УИК и ТИК (МИК)
при приеме протокола УИК об итогах голосования

в случае выявления неточностей в строке 13
и последующих строках протокола УИК

при вводе данных протокола УИК в ГАС «Выборы»

 При выявлении ошибок, несоответствий в протоколе об итогах голосования, посту-
пившем из УИК, или возникновении сомнений в правильности его составления ТИК (МИК) 
как в ходе предварительной проверки правильности составления протокола, так и после 
его приема вправе принять решение о проведении повторного подсчета голосов избира-
телей УИК либо о самостоятельном проведении повторного подсчета голосов избирателей 
на соответствующем избирательном участке. 

 По итогам повторного подсчета голосов избирателей избирательная комиссия, про-
водившая такой подсчет, составляет протокол об итогах голосования, на котором делает-
ся отметка «Повторный подсчет голосов».

 При представлении в ТИК (МИК) повторного протокола УИК (протокола УИК с отмет-
кой «Повторный подсчет голосов») председатель УИК немедленно после прибытия зано-
сит данные этого повторного протокола с указанием времени их внесения в увеличен-
ную форму сводной таблицы по соответствующей территории – в соответствующую графу 
увеличенной формы, при этом данные из повторного протокола записываются рядом 
с уже введенными данными первичного протокола.

 При несовпадении данных повторного протокола по какой-либо строке данные пер-
вичного протокола зачеркиваются одной наклонной линией. Порядок дальнейшей работы 
с повторным протоколом об итогах голосования УИК в ТИК (МИК) аналогичен порядку 
работы с первичным протоколом об итогах голосования УИК.
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Примерная форма специальной таблички  
для сортировки избирательных бюллетеней

 После выполнения надписей на листе формата А4 и сгибов по указанным линиям две 
крайние части склеиваются либо скрепляются скрепками.

Образец № 1
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Надпись на упакованной пачке избирательных бюллетеней, 
признанных недействительными в соответствии с частью 12 статьи 69

Закона города Севастополя  
«О выборах депутатов Законодательного Собрания города Севастополя»

Образец № 2

«Выборы депутатов Законодательного Собрания города Севастополя 
первого созыва

14 сентября 2014 года

Участковая избирательная комиссия избирательного участка №______

Недействительные избирательные бюллетени, 
извлеченные из переносного ящика для голосования № ___

___ штук»

(в соответствии с частью 12 статьи 69 Закона города Севастополя «О вы-
борах депутатов Законодательного Собрания города Севастополя»)



153

Надпись на упакованной пачке избирательных бюллетеней,
признанных недействительными в соответствии с частью 12 статьи 82

Закона города Севастополя
«О выборах депутатов представительных органов

внутригородских муниципальных образований  города Севастополя»

Образец № 2.1

«Выборы депутатов _______________________________________
наименование представительного органа 

______________________________________________ первого созыва
внутригородского муниципального образования 

14 сентября 2014 года

Участковая избирательная комиссия избирательного участка №______

Недействительные избирательные бюллетени, 
извлеченные из переносного ящика для голосования № ___

___ штук»

(в соответствии с частью 12 статьи 82 Закона города Севастополя 
«О выборах депутатов представительных органов 

внутригородских муниципальных образований города Севастополя»)
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