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8.1

Избиратель, который 
будет находиться в день 
голосования вне места 
своего жительства, но на 
территории избирательного 
округа, в котором он обладает 
активным избирательным правом, 
вправе подать заявление о 
включении в список избирателей 

по месту своего нахождения

Избиратель, 
подавший заявление: 

исключается из списка                  
избирателей по месту                        
своего жительства 

может быть включен 
в список избирателей 
по месту нахождения                                 

только на одном участке

УИК №1 УИК №2

Избиратель, подавший 
заявление, но явившийся в день 
голосования на участок по месту 
своего жительства:

может быть включен в список 
избирателей только: 

по решению УИК 

после подтверждения, что он 
не проголосовал на участке                     
по месту своего нахождения

1

2

УИК №2УИК №1



8.1

не имеющие регистрации 
по месту жительства на территории РФ: 

при проведении федеральных выборов

при проведении региональных выборов –
зарегистрированные по месту пребывания 
на территории избирательного округа не менее чем 
за 3 месяца до дня (последнего дня) голосования

избиратели, зарегистрированные по месту пребывания 
на территории одномандатного избирательного округа 
не менее чем за 3 месяца до дня (последнего дня) 
голосования (на выборах депутата Государственной 
Думы РФ по одномандатному округу)

Заявление о включении в список избирателей по месту нахождения могут подать 
избиратели, которые в день (дни) голосования будут находиться вне места своего 
жительства, но на территории избирательного округа, в котором они обладают 
активным избирательным правом*, в том числе избиратели:

которые в день (дни) 
голосования будут 
находиться:

в местах временного 
пребывания

на участках, образованных 
на вокзалах и в аэропортах

за пределами РФ 
(при проведении 
федеральных выборов)

1

2

3

1

2

3

*В случае если законом субъекта РФ предусмотрено образование участков за пределами 
избирательного округа, заявление может быть подано на территории указанных участков



8.1

ЕПГУ
Единый портал 
государственных 
и муниципальных
услуг (функций) 

Заявление может быть подано в пункты 
приема заявлений (ППЗ) в период:

МФЦТИК* УИК**

День голосования
(первый день голосования)

45 дней 
(max)

10 дней 
(max)

3 дня*** 
(min)

*За исключением комиссий, сформированных для руководства деятельностью УИК, сформированных на участках, которые 
образованы на судах, которые будут находиться в день (дни) голосования в плавании, на полярных станциях и за пределами 
территории РФ

**За исключением комиссий, сформированных на участках, которые образованы на судах, которые будут находиться в день          
(дни) голосования в плавании, на полярных станциях и за пределами территории РФ

*** Для ЕПГУ – 24.00 по московскому времени за 3 дня до дня голосования

****Если законом субъекта РФ предусмотрено образование участков за пределами округа, заявление может быть подано на территории 
указанных участков, а также через МФЦ за пределами округа (при наличии соглашения между ИКСРФ и уполномоченным МФЦ)

Заявление может быть подано 
в ТИК, УИК или через МФЦ 
на территории соответствующего 
избирательного округа****



8.2

Заявление 
регистрируется 
в специальном 
журнале (он может 
вестись в электронной 
форме)

ТИК и УИК должны обеспечить прием заявлений 

избирателей в течение не менее 4 часов                          
в день по графику, определенному ИКСРФ 

Избиратель может подать 
заявление только 1 раз,          
о чем его должны известить 
при подаче заявления

Заявление может быть: 

подано избирателем при 
предъявлении паспорта 
гражданина РФ*

заполнено вручную             
на бланке

изготовлено в 
машинописном                         
виде 

1

2

*Избиратели, зарегистрированные 
по месту пребывания на территории 

избирательного округа, должны 
предоставить свидетельство о 

регистрации по месту пребывания

3

Если выявлено, что 
избиратель подал более 
1 заявления, действительным 
считается поданное первым

Заявление                  
принимается 
соответственно: 

членом ТИК, УИК 

лицом, работающим в ТИК 
или УИК по гражданско-
правовому договору 

работником МФЦ 

1

2

3
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1
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ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ

8.2

Заявление содержит 
основную и отрывную части

Ф.И.О. члена УИК, принявшего 
заявление, его подпись

дата и время подачи заявления

Ф.И.О. избирателя

сведения о месте нахождения 
избирателя в день голосования                

(наименование субъекта РФ, номер 
и адрес участка, номер телефона УИК 
по месту нахождения) 

Ф.И.О. избирателя, дата рождения, адрес / 
информация об отсутствии регистрации 
по месту жительства на территории РФ /                 
дата регистрации по месту пребывания

номер контактного телефона 

серия и номер паспорта 
(временного удостоверения личности)

дата и время подачи заявления

сведения о месте нахождения 
избирателя в день голосования

(наименование субъекта РФ 
и номер участка)

Отрывная часть передается избирателю, 
предназначена для информирования 
и не является обязательной для 
предъявления при голосовании

На основной и отрывной частях заявления 
проставляется печать комиссии

2

4

5

ОТРЫВНАЯ ЧАСТЬ 

1

3

2

4

Заявление,  
поданное через 
ЕПГУ, формируется                         
в электронном виде

При этом для избирателя 
формируется распечатываемая 
часть заявления
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8.2

В этом случае все заявления о включении в 
список избирателей по месту нахождения 
аннулируются

Аннулированные заявления не учитываются, 
а избиратель не подлежит исключению 
из списка избирателей по месту 
жительства

При этом избиратель имеет право 
подать новое заявление

Заявление об аннулировании подается 
избирателем лично при предъявлении 
паспорта гражданина РФ / временного 
удостоверения личности и регистрируется в 
Журнале регистрации заявлений с пометкой 
«Аннулирование» в графе «Примечание»

Избиратель вправе обратиться в любой ППЗ 
на территории соответствующего избирательного округа 
с заявлением об аннулировании включения в список 
избирателей по месту нахождения 

1

3

2
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8.2

Избиратель, который не может по уважительным 
причинам (по состоянию здоровья, инвалидности) 
самостоятельно прибыть в ППЗ и подать заявление, 
может обратиться в ТИК либо УИК для предоставления 
ему возможности подать заявление вне ППЗ 

Принять заявление может: 

уполномоченный член УИК

лицо, привлеченное к работе в УИК 
по гражданско-правовому договору

письменным заявлением

устным обращением             
(по телефону)

при содействии других лиц

Сделать это можно:

УИК не позднее чем за 3 дня
до дня (первого дня) голосования 
обеспечивает посещение 
избирателя

1

2



8.2

При посещении 
избирателя член УИК:

разъясняет порядок подачи 
заявления и порядок голосования           
по месту нахождения

уведомляет о том, что заявление 
может быть подано только 1 раз

организует заполнение заявления 
(либо по просьбе избирателя 
заполняет заявление)

Избиратель может устно или 
письменно заявить о своем 
желании проголосовать вне 
помещения для голосования

УИК для организации 
посещения избирателя:

согласовывает с избирателем 
дату и время посещения

учитывает даты и время 
посещения маломобильных 
граждан в графике работы УИК

предварительно уточняет,                        
где избиратель планирует 
проголосовать

готовит бланки заявлений

1

3

2

4

1

3

2

Член УИК 
по возвращении в УИК 

регистрирует заявление 
в Журнале регистрации 
заявлений с проставлением 
в графе «Примечание»                     
пометки «вне ППЗ»
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8.3

Для обработки информации о заявлениях формируется 
база данных ГАС «Выборы» (база обработки заявлений)

Информация
из заявлений

(в т. ч. из заявлений 
об аннулировании)

Заявления на бумажном носителе, 
поданные в УИК, передаются  
в вышестоящую ТИК ежедневно

Председатели ТИК несут ответственность 
за своевременный ввод информации в базу

Информация 
из заявлений, 
поданных 
через МФЦ

Информация 
из заявлений, 

поданных 
в электронном 

виде через ЕПГУ

ПЕРЕДАЧА В БАЗУ
не позднее 14.00 

по местному времени 
за 2 дня до дня 
(первого дня) 
голосования

СМЭВ
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8.3

дополнительные вкладные 
листы списка избирателей
со сведениями об избирателях, 
подавших заявления о включении 
в список избирателей по месту 
нахождения

Избиратели, подавшие заявления, исключаются 
УИК из списка избирателей по месту жительства 
и включаются в список по месту нахождения 

Не позднее 10.00 по местному 
времени в день, предшествующий 
дню (первому дню) голосования, 
ТИК на основании информации 
из базы обработки заявлений 
для нижестоящих УИК формируются

*За исключением участков, образованных за пределами РФ

реестр избирателей, 
подлежащих исключению 
из списка избирателей           
по месту жительства* 

реестр избирателей, 
подавших неучтенные 
заявления (при неоднократной 
подаче заявлений или подаче 
заявления об аннулировании)

• брошюруются  в отдельные книги 

• заверяются председателем                       
и секретарем ТИК, печатью ТИК

• при совмещении дня (дней) 
голосования формируются 
отдельно по федеральным 
и региональным выборам

1

2

3
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8.3

Копия решения 
приобщается                             
к списку 
избирателей 

Решение может 
быть обжаловано 
в вышестоящую 
комиссию или 
в суд

подал заявление о включении 
в список по месту нахождения

явился на указанный 
в заявлении участок 

при этом отсутствует 
в списке на данном участке

а также не включен 
в полученный УИК Реестр 
избирателей, подавших 
неучтенные заявления                         
о включении в список 
по месту нахождения

1

2

3

4

УИК незамедлительно 
обращается в ТИК для 
проведения проверки

ДА – УИК принимает решение 
о включении избирателя в список 
избирателей по месту нахождения 

НЕТ – УИК своим решением 
отказывает избирателю 
во включении в список 
избирателей и передает ему 
заверенную копию этого решения

Если 
избиратель: 

Подтверждение информации
о подаче заявления

1

2



8.3

При подтверждении информации  
о том, что избиратель не получал 

бюллетеней, решениями 
соответствующих УИК он: 

Избиратель:

подавший заявление о включении 
в список по месту нахождения 

и не аннулировавший его 

явившийся в день голосования 
на участок по месту жительства

может быть включен 
в список по месту жительства 

только по решению УИК 

и только после подтверждения, 
что он не проголосовал 
на участке по месту нахождения

1

2

1
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УИК обращается 
в вышестоящую 

ТИК

ТИК обращается в УИК участка, 
где избиратель включен в список 
избирателей по месту нахождения

Для этого избиратель : 

предъявляет паспорт 
гражданина РФ (документ, 
его заменяющий) 

подает в УИК заявление 
о включении в список 
избирателей по месту 
жительства

Проверка проводится в 
течение 2 часов с момента 
обращения, но не позднее 
окончания голосования

исключается из списка 
избирателей на участке 
по месту нахождения

включается в список 
избирателей на участке 
по месту жительства 

После получения избирателем бюллетеня (бюллетеней) на заявлении о включении в список 
по месту жительства делается отметка «Бюллетень получен» либо «Бюллетени получены»



8.4

Заявления могут быть 
поданы избирателями через 
МФЦ при наличии соглашения                         
о взаимодействии между 
ИКСРФ и МФЦ

При передаче информации, 
содержащейся в заявлениях, 

поданных через МФЦ, 
с использованием СМЭВ указанные 

заявления на бумажном носителе 
передаются в ТИК в сроки, 

определенные в соглашении

Соглашением может быть 
предусмотрено, что при подаче 
заявления через МФЦ избиратель 
вправе подать заявление 
о предоставлении ему возможности 
проголосовать вне помещения для 
голосования в порядке, установленном 
ст. 66 Федерального закона № 67-ФЗ, 
если выбранный им участок 
по месту нахождения находится                           
в зоне обслуживания МФЦ

В случае проведения голосования 
в течение нескольких дней подряд 
избиратель может указать 
желательную дату посещения                        
его членами УИК для проведения 
голосования 

Заявления избирателей передаются               
в УИК не позднее чем за 2 дня 
до дня (первого дня) голосования

1

2


