
 

ПАМЯТКА 

участнику Всероссийского конкурса среди работников региональных  

и муниципальных библиотек на лучшую организацию информационно-

разъяснительной работы в период подготовки и проведения выборов  

в органы государственной власти и органы местного самоуправления  

в Российской Федерации 

 

Для участия в Конкурсе работникам библиотек необходимо отправить 

конкурсную работу и пакет документов не ранее 8 сентября и не позднее 

18 сентября 2024 на почтовый адрес избирательной комиссии соответствующего 

субъекта Российской Федерации. 

 

 
Требования к авторам конкурсных работ 

 

Автором конкурсной работы может быть гражданин Российской 

Федерации, достигший 18 лет на день утверждения Положения о конкурсе 

(28.02.2024), являющийся работником региональной или муниципальной 

библиотеки. 

Допускается коллективное авторство (не более трех авторов).  

Все авторы одной работы должны являться работниками одной библиотеки. 

Автор (коллектив авторов) вправе представить на Конкурс не более одной 

работы в одной номинации.  

Не допускаются к участию в Конкурсе: 

- работы, авторы которых являются членами избирательных комиссий либо 

работниками аппаратов избирательных комиссий в период с момента объявления 

Конкурса и до направления конкурсной работы на федеральный этап Конкурса; 

- работы, авторы которых являются членами Комиссии по подведению 

итогов данного конкурса;  

- работы, авторы которых не соответствуют требованиям Положения  

о конкурсе; 



 

- работы, не соответствующие целям Конкурса, изложенным  

в пункте 1.3 Положения о конкурсе. 

 

Перечень требований,  
предъявляемых к оформлению конкурсных работ 

 
Текст конкурсной работы направляется на бумажном носителе (рукопись) и 

в электронной форме. Конкурсная работа должна быть написана на русском 

языке. 

Рукопись должна быть сброшюрована на листах формата А4, страницы 

должны быть пронумерованы (кроме титульного листа). 

Объем рукописи работы (сценария мероприятия) в номинации «Лучшее 

информационно-разъяснительное мероприятие» должен составлять не более 45 

страниц. Объем описания работы в номинациях «Лучшее информационно-

разъяснительное мероприятие», «Лучший информационно-разъяснительный 

материал» и «Лучший информационно-разъяснительный Интернет-ресурс 

(проект)», «Лучший информационно-разъяснительный проект для людей  

с нарушениями зрения» должен составлять не более 10 страниц. 

Текст работы должен иметь следующие параметры: 

шрифт – Times New Roman; 

размер шрифта – 14; 

междустрочный интервал – полуторный; 

первая строка – отступ на 1,25 см; 

выравнивание – по ширине. 

Размеры полей документа должны иметь следующие значения: 

верхнее – 2,0 см; 

нижнее – 2,0 см; 

левое – 3,0 см; 

правое – 1,5 см. 

Структура рукописи должна включать титульный лист  

(приложение № 5.3), оглавление, введение, основное содержание, заключение, 

https://www.rcoit.ru/libraries/doc/postanovlenie.pdf#page=3
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список использованной литературы, приложения (если имеются). 

Если рукопись написана коллективом авторов, на титульном листе 

рукописи указываются данные каждого из них.  

Прилагаемый к конкурсной работе иллюстративный материал должен быть 

сложен так, чтобы соответствовать формату А4. 

При цитировании используются постраничные сноски  

со сквозной нумерацией по всей работе. Сноски нумеруются арабскими цифрами, 

в сноске указываются фамилия, затем инициалы автора  

(без пробела между инициалами), приводится полное наименование цитируемой 

работы без кавычек, затем указываются все необходимые данные работы. 

Форматирование сносок должно осуществляться по следующим параметрам: 

- шрифт – Times New Roman; 

- размер шрифта – 10; 

- выравнивание – по ширине; 

 - первая строка – отступ на 0,5 см; 

- междустрочный интервал – одинарный. 

 Список использованной литературы должен содержать библиографические 

сведения обо всех использованных источниках и помещаться в конце работы.  

В отдельные разделы списка использованной литературы должны помещаться 

нормативные правовые акты, правоприменительные акты, учебная литература, 

научная литература и иные источники. Библиографические записи внутри 

каждого раздела должны размещаться в алфавитном порядке (нормативные 

правовые акты – и по юридической силе) и иметь сквозную нумерацию. 

 

Перечень требований,  
предъявляемых к работам и материалам в электронной форме 

 
Программный продукт должен быть воспроизводиться на персональном 

компьютере (мобильном электронном устройстве) с использованием последних 

версий веб-браузеров.  

Программный продукт должен полноценно функционировать на локальном 



 

персональном компьютере без подключения к сети Интернет. 

Текстовые материалы должны быть предоставлены в формате doc или docx, 

презентационные материалы – в формате ppt или pptx. 

Формат видеоматериалов – mpeg4 с качеством звука в диапазоне  

60–12 500 Гц, разрешением не менее 1024 х 768 пикселей и с частотой кадров  

не менее 25 кадров/сек. 

Формат аудиоматериалов – wav, mp3 с качеством звука в диапазоне  

60–12 500 Гц. 

Формат фотоматериалов – jpg. 

 
Документы для участия в конкурсе 

Копия страниц паспорта, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве 

(при наличии) автора (авторов); 

конкурсная работа на бумажном и электронном носителях, оформленная  

в соответствии с требованиями, предусмотренными приложением № 5.1  

и приложением № 5.2 к Положению о конкурсе, с титульным листом, 

оформленным в соответствии с приложением № 5.3;  

справка с места работы; 

заявка на участие в Конкурсе, подписанная руководителем библиотеки 

(приложение № 2.2 к Положению о конкурсе); 

оригинал согласия на обработку персональных данных  

(приложение № 4 к Положению о конкурсе); 

оригинал согласия на обработку персональных данных, разрешенных для 

распространения (приложение № 7.1 и приложение № 7.2 к Положению  

о конкурсе); 

видеофайл с интервью на электронном носителе, записанный  

в соответствии с требованиями, предусмотренными приложением № 3 

к Положению о конкурсе. 

 

https://www.rcoit.ru/libraries/doc/postanovlenie.pdf#page=33
https://www.rcoit.ru/libraries/doc/postanovlenie.pdf#page=36
https://www.rcoit.ru/libraries/doc/postanovlenie.pdf#page=37
https://www.rcoit.ru/libraries/doc/postanovlenie.pdf#page=29
https://www.rcoit.ru/libraries/doc/postanovlenie.pdf#page=31
https://www.rcoit.ru/libraries/doc/postanovlenie.pdf#page=40
https://www.rcoit.ru/libraries/doc/postanovlenie.pdf#page=43
https://www.rcoit.ru/libraries/doc/postanovlenie.pdf#page=30


 

В случае подачи заявки от коллектива авторов справка с места работы 

представляется на каждого участника отдельно, согласие на обработку 

персональных данных заполняется каждым участником отдельно. 

Конкурсная работа (описание конкурсной работы), представленная на 

бумажном носителе, должна быть идентична конкурсной работе (описанию 

конкурсной работы), представленной в электронной форме. 

В случае направления работы почтой (службой доставки) дата отправления 

конкурсной работы определяется по отметкам операторов почты (службы 

доставки). 

Материалы, направленные для участия в Конкурсе, не возвращаются. 

 

Авторы работ должны обеспечить отсутствие некорректных заимствований 

в работе, а также надлежащее оформление факта заимствования текста, таблицы, 

схемы, иллюстрации и т.д. 

Некорректным заимствованием считается использование чужого материала 

без ссылки на автора и (или) источник заимствования. Цитирование в работе 

должно быть оформлено ссылками на автора и (или) источник заимствования. 

Не оцениваются и не допускаются к рассмотрению Конкурсной комиссией 

работы, содержание которых не соответствует заявленной теме  

и (или) законодательству Российской Федерации. 
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