
 

ПАМЯТКА 

участнику Всероссийского конкурса среди работников региональных  

и муниципальных библиотек на лучшую организацию информационно-

разъяснительной работы в период подготовки и проведения выборов  

в органы государственной власти и органы местного самоуправления  

в Российской Федерации 

 

Для участия в Конкурсе работникам библиотек необходимо отправить 

конкурсную работу и пакет документов не ранее 14 сентября и не позднее 

25 сентября 2025 года на почтовый адрес избирательной комиссии 

соответствующего субъекта Российской Федерации.  

 

Требования к авторам конкурсных работ 
 

Автором конкурсной работы может быть гражданин Российской 

Федерации, достигший 18 лет на день утверждения Положения о конкурсе 

(2 апреля 2025 года), являющийся работником региональной или муниципальной 

библиотеки. 

Допускается коллективное авторство (не более трех авторов).  

Все авторы одной работы должны быть работниками одной библиотеки. 

Автор (коллектив авторов) вправе представить на Конкурс не более одной 

работы в одной номинации. Одна и та же работа может быть представлена на 

Конкурс только один раз. 

Автор (коллектив авторов) вправе на любом этапе Конкурса отказаться от 

участия в нем, уведомив об этом соответствующую избирательную комиссию 

субъекта Российской Федерации или РЦОИТ при ЦИК России, направив на их 

почтовый адрес собственноручно написанное заявление. Если авторов 

несколько, требуется заявление об отзыве работы, подписанное каждым из них. 

После получения такого заявления работа не учитывается при проведении 

Конкурса и подведении его итогов. Указанное заявление отзыву не подлежит. 

  



 

Не допускаются к участию в Конкурсе 

Работы, авторы которых являются членами избирательных комиссий либо 

работниками аппаратов избирательных комиссий в период с момента 

объявления Конкурса и до направления конкурсной работы на федеральный этап 

Конкурса; 

работы, авторы которых являются членами Комиссии по подведению 

итогов данного конкурса или членами Рабочей группы по рассмотрению 

материалов, поступивших на Конкурс;  

работы, авторы которых не соответствуют требованиям Положения  

о конкурсе; 

работы, содержание которых не соответствует заявленной теме и (или) 

законодательству Российской Федерации. 

Номинации Конкурса 

Конкурс проводится по следующим номинациям: 

«Лучшее информационно-разъяснительное мероприятие»; 

«Лучший информационно-разъяснительный материал»; 

«Лучший информационно-разъяснительный интернет-проект»; 

«Лучший информационно-разъяснительный проект для людей  

с нарушениями зрения». 

В номинации «Лучшее информационно-разъяснительное мероприятие» 

рассматриваются сценарии очных информационно-разъяснительных 

мероприятий по вопросам организации и проведения выборов, реализованных в 

2025 году (лекции, семинары, круглые столы, конференции, деловые игры, 

конкурсы, тематические занятия и т.д.).  

В номинации «Лучший информационно-разъяснительный материал» 

рассматриваются разработанные и использованные в ходе информационно-

разъяснительной работы по вопросам организации и проведения выборов в 

2025 году образцы (макеты) наглядных информационно-разъяснительных 

материалов (памятки, буклеты, плакаты, макеты выставочных стендов (в 

электронном виде), интерактивные материалы, видеоматериалы и др.).  



 

Не рассматриваются в данной номинации наглядные информационно-

разъяснительные материалы, представленные (приложенные) в качестве 

иллюстративных (вспомогательных) в трех других номинациях. 

В номинации «Лучший информационно-разъяснительный интернет-

проект» рассматриваются разработанные и апробированные в 2025 году 

информационно-разъяснительные ресурсы (проекты) по вопросам организации 

и проведения выборов, реализуемые в дистанционном формате (электронные 

игры, викторины, квесты, интерактивные методические пособия, тесты, 

тематические информационно-разъяснительные ресурсы на сайтах библиотек в 

сети Интернет и др.). Материалы (ресурсы, проекты) представляются в виде 

ссылок на электронные источники, на которых они размещены, и на электронных 

носителях (при наличии такой возможности) с приложением описания 

представленного материала (ресурса, проекта). 

В номинации «Лучший информационно-разъяснительный проект для 

людей с нарушениями зрения» рассматриваются информационно-

разъяснительные проекты в различных форматах по вопросам организации и 

проведения выборов, адаптированные для слепых и слабовидящих избирателей, 

разработанные и апробированные в 2025 году. В данной номинации могут 

принимать участие только работники библиотек для слепых и слабовидящих. 

Вместе с конкурсной работой в каждой из номинаций автор (коллектив 

авторов) представляет пояснительную записку объемом не более десяти 

страниц, которая содержит: 

основные цели и задачи работы; 

краткое описание (концепцию); 

сведения о целевой аудитории; 

сроки реализации; 

результаты, достигнутые в рамках реализации проекта; 

фото- и (или) видеоотчет о реализации проекта. 

К конкурсной работе на усмотрение автора (авторов) также могут 

прилагаться разработанные и использованные в ходе реализации проекта 



 

методические, презентационные и иные наглядные материалы, информация об 

освещении проекта в СМИ и (или) социальных сетях и другая информация. 

Оценка работ осуществляется в соответствии с приложениями № 1.1–1.4  

к Положению о Конкурсе. 

 

Перечень требований,  

предъявляемых к оформлению конкурсных работ 

 

Текст конкурсной работы направляется на бумажном носителе (рукопись) 

и в электронной форме. Конкурсная работа должна быть написана на русском 

языке. 

Рукопись должна быть сброшюрована на листах формата А4, страницы 

должны быть пронумерованы (кроме титульного листа). 

Объем рукописи работы (сценария мероприятия) в номинации «Лучшее 

информационно-разъяснительное мероприятие» должен составлять не более 45 

страниц. Объем описания работы в номинациях «Лучшее информационно-

разъяснительное мероприятие», «Лучший информационно-разъяснительный 

материал» и «Лучший информационно-разъяснительный Интернет-ресурс 

(проект)», «Лучший информационно-разъяснительный проект для людей  

с нарушениями зрения» должен составлять не более 10 страниц. 

Текст работы должен иметь следующие параметры: 

шрифт – Times New Roman; 

размер шрифта – 14; 

междустрочный интервал – полуторный; 

первая строка – отступ на 1,25 см; 

выравнивание – по ширине. 

Размеры полей документа должны иметь следующие значения: 

верхнее – 2,0 см; 

нижнее – 2,0 см; 

левое – 3,0 см; 

правое – 1,5 см. 



 

Структура рукописи должна включать титульный лист  

(приложение № 5.3 к Положению о Конкурсе), оглавление, введение, основное 

содержание, заключение, список использованной литературы, приложения (если 

имеются). 

Если рукопись написана коллективом авторов, на титульном листе 

рукописи указываются данные каждого из них.  

Прилагаемый к конкурсной работе иллюстративный материал должен 

быть сложен так, чтобы соответствовать формату А4. 

При цитировании используются постраничные сноски  

со сквозной нумерацией по всей работе. Сноски нумеруются арабскими 

цифрами, в сноске указываются фамилия, затем инициалы автора  

(без пробела между инициалами), приводится полное наименование цитируемой 

работы без кавычек, затем указываются все необходимые данные работы. 

Форматирование сносок должно осуществляться по следующим параметрам: 

- шрифт – Times New Roman; 

- размер шрифта – 10; 

- выравнивание – по ширине; 

 - первая строка – отступ на 0,5 см; 

- междустрочный интервал – одинарный. 

 Список использованной литературы должен содержать 

библиографические сведения обо всех использованных источниках и 

помещаться в конце работы. В отдельные разделы списка использованной 

литературы должны помещаться нормативные правовые акты, 

правоприменительные акты, учебная литература, научная литература и иные 

источники. Библиографические записи внутри каждого раздела должны 

размещаться в алфавитном порядке (нормативные правовые акты – и по 

юридической силе) и иметь сквозную нумерацию. 

 

 

  



 

Перечень требований,  

предъявляемых к работам и материалам в электронной форме 

 

Программный продукт должен быть воспроизводиться на персональном 

компьютере (мобильном электронном устройстве) с использованием последних 

версий веб-браузеров.  

Программный продукт должен полноценно функционировать на 

локальном персональном компьютере без подключения к сети Интернет. 

Текстовые материалы должны быть предоставлены в формате doc или 

docx, презентационные материалы – в формате ppt или pptx. 

Формат видеоматериалов – mpeg4 с качеством звука в диапазоне  

60–12 500 Гц, разрешением не менее 1024 х 768 пикселей и с частотой кадров  

не менее 25 кадров/сек. 

Формат аудиоматериалов – wav, mp3 с качеством звука в диапазоне  

60–12 500 Гц. 

Формат фотоматериалов – jpg. 

 

Документы для участия в конкурсе 

Копия страниц паспорта, содержащих сведения о фамилии, имени, 

отчестве (при наличии); 

конкурсная работа на бумажном и электронном носителях, оформленная в 

соответствии с требованиями, предусмотренными приложениями № 5.1, 5.2, 5.3 

к Положению о Конкурсе;  

оригинал справки с места работы; 

оригинал заявки на участие в Конкурсе, подписанной руководителем 

библиотеки (приложение № 2.2 к Положению о Конкурсе); 

оригинал согласия на обработку персональных данных  

(приложение № 4 к Положению о Конкурсе); 

оригинал согласия на обработку персональных данных, разрешенных для 

распространения (приложения № 7.1 и № 7.2 к Положению о Конкурсе); 



 

видеоролик о представленной на Конкурс работе, подготовленный автором 

(коллективом авторов) в соответствии с требованиями приложения № 3 к 

Положению о Конкурсе, на электронном носителе; 

фотографию автора (коллектива авторов) в рабочей обстановке  

в формате jpg. на электронном носителе в качестве, пригодном  

для размещения на официальных сайтах и в социальных сетях ЦИК России  

и РЦОИТ при ЦИК России. 

В случае подачи комплекта документов коллективом авторов копии 

страниц паспорта, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве автора, 

справка с места работы, согласие на обработку персональных данных  

и на обработку персональных данных, разрешенных для распространения, 

представляются каждым участником авторского коллектива. 

Конкурсная работа (описание конкурсной работы), представленная  

на бумажном носителе, должна быть идентична конкурсной работе (описанию 

конкурсной работы), представленной в электронной форме. 

Лица, не направившие конкурсную работу в установленный срок  

и (или) не представившие необходимые документы, к участию в Конкурсе 

не допускаются. Дата отправления конкурсной работы определяется по 

отметкам операторов почты (службы доставки). 

Материалы, направленные для участия в Конкурсе, не возвращаются. 

Представление работы для участия в Конкурсе является согласием автора 

(коллектива авторов) на то, что конкурсная работа с указанием имени автора 

(коллектива авторов) может быть обнародована и использована в деятельности 

ЦИК России, РЦОИТ при ЦИК России, ФЦИ при ЦИК России и избирательных 

комиссий субъектов Российской Федерации без выплаты какого-либо 

вознаграждения. 
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