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Журнал регистрации входящих документов


	Дата посту-пления
	Регистрационный номер 
(для обращений граждан номер дополняется индексом «О»)
	Корреспондент
(для обращений граждан также адрес, номер телефона и (или) адрес электронной почты)
	Номер 
и дата документа
	Краткое содержание документа
	Резолюция
	Исполнитель
	Срок испол-нения
	Отметка об исполнении
	Номер дела, куда помещен исполненный документ
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